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| CONTRATISTA | Diana Marcela Pinto Ayazo |
NUMERO DEL CONTRATO 100.8.4.413.2026
FECHA DE INICIO 30 de enero del 2026
FECHA DE TERMINACION 30 de mayo del 2026
VALOR DEL CONTRATO $ 9.084.000
VALOR DE LA CUOTA $ 2.271.000
NUMERO DE CUOTA | | 2

El presente documento corresponde al informe de contratista, donde se relacionan
las actividades realizadas en la cuota antes descrita, las cuales, entre otras, se
reflejan en la, CLAUSULA PRIMERA. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL
Y OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, suscrito en el Concejo
Distrital de Santiago de Cali.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
CUOTA 2
1. Apoyar en la organizacion y foliacion de proyectos e informacién recibida.

Durante el mes de marzo brindé apoyo en las labores de organizacion y gestion
documental de los proyectos de acuerdo, proposiciones, derechos de peticiéon y
demas informacion recibida en la oficina del concejal. Para ello, realicé la revision
de cada expediente con el fin de verificar que la documentacion estuviera
completa, correctamente ordenada y debidamente identificada.

Igualmente, llevé a cabo el proceso de foliacion de los documentos, asegurando
que cada folio contara con numeracion consecutiva conforme a los lineamientos
establecidos en materia de archivo y gestion documental. Esta actividad
contribuyé a mantener un manejo organizado de la informacion, permitiendo un
acceso mas agil y eficiente a los documentos requeridos para el analisis de
iniciativas normativas, el desarrollo de debates de control politico y otras
actividades propias de la labor concejal.

De esta manera, se fortalecié el orden administrativo de la oficina y se facilitd la
trazabilidad de los documentos que hacen parte de los diferentes procesos
adelantados.

2. Brindar apoyo en la atenciéon de usuarios internos y externos desde la oficina
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del concejal.

Durante el periodo correspondiente al mes de marzo, apoyé las labores de
atencion a usuarios tanto internos como externos que acudieron a la oficina del
concejal. En este proceso brindé orientacion frente a diferentes solicitudes,
consultas e inquietudes presentadas por funcionarios del Concejo, ciudadanos,
lideres comunitarios y representantes de organizaciones.

Asimismo, colaboré en la recepcién, registro y direccionamiento de diferentes
requerimientos, tales como derechos de peticion, solicitudes de acompafamiento,
invitaciones y propuestas provenientes de la comunidad, procurando que cada
una fuera remitida al area o persona correspondiente para su adecuado tramite.

De igual forma, apoyé en la coordinacidon de reuniones, organizacion de la agenda
del concejal y seguimiento a algunos compromisos adquiridos con la ciudadania.
En cada una de estas actividades procuré mantener una comunicacion clara,
respetuosa y eficiente, contribuyendo al fortalecimiento de la atencién al publico y
a la buena imagen institucional del Concejo Municipal.

3. Prestar acompafamiento a eventos dentro y fuera de la corporacion

Durante el periodo correspondiente al presente informe no se requirid mi
acompafiamiento en eventos institucionales realizados dentro o fuera de la
corporacion.

4. Las demas que el supervisor del contrato designe

Durante el mes de marzo no se me asignaron tareas adicionales por parte del
supervisor del contrato distintas a las actividades previamente descritas en este
informe.

Para constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 25 de marzo del
2026.
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