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Norte GESTION DE CONTRATACION FECHA: 07/11/2024
AREA Y/O SERVICIO: LABORATORIO CLINICO UNIDAD: CES SUBA
No. DE CONTRATO: 0717- 2026 [ pia Mes [ Afio Dia [ Mes [ Afo
. PERIODO CERTIFICADO
NOMBRE DEL SUPERVISOR (E): JANETH MIREYA VALBUENA MUROZ [ 1 S s | 2 | 2

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

NELLY OROZCO SANTODOMINGO

DOCUMENTO: 22521114

OBJETO DEL CONTRATO:

AUXILIAR DE LABORATORIO

TOTAL DE EJECUCION (% ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.Prestar servicios como AUXILIAR DE LABORATORIO CLINICO,

Realizar la recepcion de muestras de pacientes de los servicios de consulta externa_Urgencias y hospitalizacion. Recepcion y

gando las acti y

de 6rdenes médicas. Identificacion y rotulacién correcta de muestras. Reportar las novedades en el formato MI-SC-F-
19-04-Formato entrega de turno auxiliares.

2.Aplicar los manuales, protacolos, instructivos para todos los
participar en las mediante la revision y
6n los cuales se enalmera.

demas

Paticipar activamente en las auditorias que relizan los diferentes pi . de formatos

3. Realizar el ingreso de pacientes y examenes a los sistemas de
informacion institucional del servicio de laboratorio clinico y gestion
pretransfusional.

Registro en Sistema  de informacién INFOLAB, ingresos sistema informacion DINAMICA GERENCIAL. Verificando los correctos
en laidentificacién de las muestras de cada usuario.

4. Realizar toma y recepcion de muestras, garantizando una adecuada
identificacion

Realizar llamado de pacientes por medio agenda programada, verificar en sistema el estado de las citas, marcacion adecuada
de las diferentes muestras.

5. Tramitar el diligenciamiento oportuno, completo y adecuado de los
registros propios de la toma de muestras, laboratorio clinico y gestion
pretransfusional.

Dar cumplimiento a los instructivos institucionales.

6. Asistir a los profesionales de Bacteriologia en los procedimientos
de apoyo de las

Realizar la organizacion de muestras por area de procesamiento. Prestar apoyo en el montaje de muestras.

7. Contribuir en el buen funcionamiento de equipos y procesamiento de
muestras, realizando la limpieza y desinfeccion.

Realizar limpieza y desinfeccion de reas y superficies y diigenciar lo realizado en el formato MI-SC-F-422.

8. Realizar el filtracion y de los colorante Realizar filtracion y rotulacion de de fechas de . lotes actuales y registro en el formato MI-SC-F-
utilizados en el laboratorio clinico, asf como el registro de dicha actividad | 420.

en los formatos establecidos para tal fin.

9. Realizar la preparacion, disposicion de insumos y montaje de muestras | Realizar de insumos P enla seccion asignada.

para el andlisis por parte del profesional en Bacteriologia.

10. Realizar el embalaje y de los formatos
paralaremision de muestras entre las sedes de la Subred, laboratorios
externos, laboratorio espejo y/o de referencia.

Realizar alistamiento, embalaje de muestras y diligenciamiento _en el formato MI-SC-F-424 Registros toma de muestras
laboratorio clinico.

11. Realizar el on final de las

y
muestras de acuerdo al procedimiento establecido.

Realizar almacenamiento adecuado de las muestras, de manera ordenada y la correcta disposicion de los residuos biolégicos.

12. Usar adecuadamente y racionalmente los insumos y reactivos de
laboratorio clinico y servicio de gestion pretransfusional, utilizar
correctamente las instalaciones, equipos y demés elementos disponibles,
para el desarrollo de sus actividades. Asf mismo informar oportunamente
el deterioro o mal funcionamiento de estos.

Realizar un manejo responsable de los insumos y reactivos. Utilizar las T
las fallas de manera oportuna.

para cada Reportar

13. Diligenciar el y demas doct 6n que
se utiliza en el servicio acorde al procedimiento y entrega de documentos
al area correspondiente.

Realizar el to del para toma de muestrasde manera adecuada y cumpliendo con la
normatividad vigente. Hacer la entrega a gestion documental en los tiempos establecidos.

14. Explicar al usuario la informacion requerida con relacion a las
solicitudes inherentes al Laboratorio clinico y servicio de gestion

asf como las que se enla
prestacion del servicio.

citas de de temas

Brindar comunicacion asertiva a los pacientes acerca de la prep:
, entrega de resultado:

15. Participar en las actividades programadas por la Subred,
capacitaciones presenciales o virtuales con el fin de mejorar la prestacion
de los servicios a los usuarios.

Asistir a las

y compartir la i con el equipo de trabajo.

16. Entregar al paciente os reportes de examenes si son requeridos en
fisico,

Entregar reportes de resultados a los pacientes que lo soliciten en los horarios _asignados -

17. Realizar el reporte oportuno de Ios sucesos de seguridad que se
presenten durante la 6n de sus através de los
mecanismos oficiales establecidos por la Subred y participar en la gestién
de los mismos cuando impacten en el desarrollo de sus funciones.

Registrar en ALMERA los sucesos de seguridad de la fase_preanalitica: multipuncion, caida de paciente, flebitis, hematomas.

18. Elaborar informe mensual sobre el desarrollo de las actividades
contractuales, realizar pago mensual de la planilla de seguridad social y
realizar el cargue de estos junto con la certificacin de cumplimiento a la
plataforma SECOP Il de forma oportuna.

Realizar Cargue mensual en el sistema SECOP Il Formato AP-CT-F-50

19. Aplicar la plataforma estrategia (misién vision, principios, valores,
objetivos estratégicos entre otros) asi como la implementacion de las
politicas institucionales.

Cumplir con los protocolos y normas establecidas priorizando la Seguridad del Paciente.

20. Contribuir con el mantenimiento y mejora del Sistema Obligatorio de
Garantia de la Calidad Institucional durante el desarrollo de las
responsabilidades asignadas, en el marco de operacién de los
componentes del Sistema tinico de Habilitacién, Auditoria para el
Mejoramiento de la Calidad, Sistema Unico de Acreditacién y Sistema de
Informacion.

‘Cumplir con los prot

los registros completos

21. Desarrollar las estrategias definidas a nivel institucional para el
mantenimiento y mejora de los Ejes del Sistema Unico de Acreditacion:
Gestion del Riesgo, Humanizacion de la Atencion, Transformacion cultural,
Gestion clinica excelente y segura, Gestion de la Tecnologfa, Atencion
centrada en el usuario y Responsabilidad social, acorde al desarrollo de
las responsabilidades asignadas.

Participar en las

y promover el de protocolos y buenas practicas dentro del equipo de trabajo.

22. Otras actividades asignadas de acuerdo al objeto del contrato y a las
necesidades del servicio, las cuales pueden ser desempefiada en
cualquiera de los puntos de atencién de toma de muestra y/o laboratorio
clinico de la Subred Norte E.S.E

Cumplir con las demas actividades asignadas_acorde con el objeto del contrato.

OBSERVACIONES: 186

TOTAL A PAGAR (Nimero y letras)

|2,393,032 DOS MILLONES TRECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TREINTA Y DOS PESOS MICTE

L3

/_‘% gl

NELLY OROZCO SANTODOMINGO CC22521114

Fecha: 28/02/2026

JANETH MIREYA VALBUENA MURIOZ

SUPERVISOR CONTRATO (E)

Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto a la certificacion que expida el supervisor.




