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DATOS GENERALES

Numero de acta 001

Secretaria o Departamento Administrativo: Suministros y servicios

Subsecretaria o Subdireccion: Gestion de bienes

Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia: |Unidad de mantenimiento

25 de
= i ora Hora
Lugar: (I\iII? ﬁsnz Arf‘i' Il.;aCandeIarla, Fecha: | noviembre I:icio- 9:00am Finalizacién: 3:00pm
speTLee de 20205 ' '
. Suscripcion de acta de inicio. Recorrido inicial e Anexa listado de asistencia
Actividad o indicaci deinistiat
N indicaciones  para  procesos  administrativos S| % NO
contractuales.
Elaborado por: |Consorcio SIAMED - Contratista Convocada por: | Equipo de supervision
. Definir los lineamientos técnicos, administrativos y operativos del proyecto, a partir de la
Objetivo de la o ire L0 \ 07 e
unidn: verificacion en sitio, con el fin de establecer criterios claros para el seguimiento, los entregables y
’ el cumplimiento del contrato y alcance.

AVISO DE PRIVACIDAD Y AUTORIZACION: En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias y
complementarias autorizo al Distritos Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin identificado con NIT
890.905.211-1, como Responsable para tratar mis datos personales conforme a su Politica de Tratamiento de Datos
Personales Decreto 1096 de 2018 disponible en www.medellin.gov.co, para que sean incluidos en sus bases de datos,
para efectuar tratamiento de recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion, indexacion y analitica, sobre los
datos personales bajo la finalidad principal del Distrito de Medellin en relacion a la focalizacién en la asignacién
de servicios y beneficios de acuerdo con la oferta institucional vigente, ademas de la finalidad del registro o
evidencia de la asistencia a la reunién o evento relacionado en el formato diligenciado; esta informacion podra ser
almacenada en archivos asociados a base de datos relacionadas con los eventos y reuniones de la dependencia que los
cité a la sesion y en esa medida, declaro que la informacion suministrada es correcta, veraz, verificable y actualizada.
Declaro que conozco el derecho a conocer, consultar, actualizar, rectificar y suprimir mi informacion, solicitar prueba de
esta autorizacion y revocarla, los que puedo ejercer a través de los canales: portal web www.medellin.gov.co, Linea de
Atencién para llamadas locales 604 44 44 144 y para llamadas internacionales (+57) 604 44 44 144, Centro de Servicios
a la Ciudadania (Calle 44 N 52 — 165 la Alpujarra) y sedes externas. SU ACEPTACION SE PERFECCIONA al momento
de diligenciar y/o firmar el presente documento bien sea de manera manuscrita 0 mediante el uso de firma electronica
dispuesta en el sistema electronico adoptado por el Distrito de Medellin.

Asimismo, los firmantes declaran que conocen que no es obligatorio responder preguntas relacionadas con datos
sensibles o de menores de edad (en calidad de representante legal) y que, en caso de proporcionarios, esta autorizando
expresamente su tratamiento. De igual manera, declaran que saben del derecho a conocer, consultar, actualizar, rectificar
y suprimir su informacién y la de su representado, cuando ello sea posible, solicitar prueba de esta autorizacion y revocaria
(cuando ello sea posible y no se requieran los datos en virtud de las funciones legales del Distrito de Medellin), derechos
que puede ejercer a través de los canales: portal web www.medellin.qov.co y presencial en el Centro de Servicio a la
Ciudadania, MasCercas y Casas de Gobierno.
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AGENDA (ORDEN DEL DIA)
ITEM TEMA

1 Recorrido técnico y verificacién de condiciones en sitio del proyecto. |

2 Definicion de lineamientos administrativos y alcance del proyecto: informes de avance, facturacién y

pagos.
3 Revision de criterios técnicos, entregables y control del personal. j
ek
DESARROLLO TEMATICO

By |

Se realiz6 un recorrido técnico por las instalaciones del proyecto, con el fin de verificar en sitio las condiciones
actuales, identificar dreas de intervencion, validar aspectos operativos y técnicos relevantes, y reconocer posibles
restricciones para el desarrollo de las actividades contractuales, insumos que fueron tenidos en cuenta durante la

revision de los temas tratados en la sesion.

Durante la reunion se definieron los lineamientos para la elaboracion y entrega de los informes de avance del
contrato. Se establecid el uso de un formato de informe mensual, el cual servira como base para la elaboraciéon del
informe quincenal, reduciendo su extensién y enfocandolo en el control y cumplimiento de las metas establecidas
para cada periodo. Los informes deberan contener como minimo las actividades programadas, las actividades
ejecutadas y las evidencias de cumplimiento. La entrega de informes se realizara los dias viernes, iniciando el viernes
5 de diciembre de 2025, y los comités de seguimiento se efectuardn de manera quincenal los dias jueves a las 9am
y/0 2:00 p. m., siendo el préximo comité programado para el 11 de diciembre de 2025. Quedé pendiente el envio del
formato de avance quincenal por parte del Consorcio a la entidad para su revision y ajuste.

Se establecieron los criterios para la presentacion del registro fotografico como soporte de los informes de avance,
el cual deberd incluir fecha y hora de cada imagen, asi como una descripcién clara de la actividad ejecutada,
garantizando la correspondencia directa entre las evidencias y las actividades reportadas.

En relacion con las actas de pago y la facturacién, se indicé que los periodos contables comprenden del primero (1)
al diecinueve (19) de cada mes, con cierre entre el veinte (20) o veintiuno (21), segtin lo definido por el drea contable,
y que no se permitird el ingreso de facturas posteriores a dicha fecha de cierre. Las facturas deberan remitirse al
correo de facturacion, con copia al supervisor del contrato. Previo a la radicacion de la factura se realizard una
revision del producto facturable, verificando su correspondencia con los items establecidos en el presupuesto
aprobado. El factor multiplicador sera fijo y debera garantizarse durante un periodo de cuatro (4) meses. Para los
productos asociados al presupuesto, el pago estara sujeto al cumplimiento total de los entregables, los cuales
deberdn anexarse como soporte.

Para el tramite de pagos se deberd presentar la relacion de los items a facturar del mes correspondiente, los soportes
de seguridad social y parafiscales, la facturacién por componentes del presupuesto previa validacion de Ila
supervision, la relacion del personal vinculado con sus respectivos aportes a seguridad social y las pélizas vigentes
del contrato.

Se definieron los lineamientos para el registro y control del personal que ingresara al sitio de trabajo. Se debera
enviar un correo con el listado del personal para la asignacién de carné de acceso, indicando nombre completo,
numero de cédula y soportes de afiliacion a seguridad social. El personal de obra deberad contar con carné o
documentacion del consorcio, asi como cumplir con los lineamientos de identificacion, uso de uniforme y condiciones
de seguridad industrial.

Acta Ndmero: 001 Fecha: 25 noviembre de 2025 Péagina2de 6
43878240

Powered by @ CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

e e LS SRR S S LA LT 22t 5 3 e B ) _u“; 1R “H ::,'_y!_'_,.uuumnn..

FO-GINF- 055

, Formato
Version 4 FO-GINF Acta de Reunién General

Doz de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

MO~

Desde el punto de vista técnico, se revisaron las intervenciones viables para la renovacién de las instalaciones
sanitarias y se plante6 el traslado del buitrén a una zona de mayor amplitud, sujeto a validacién técnica.
Adicionalmente, se indicé la necesidad de identificar los elementos que no se encuentren en servicio con el fin de
proceder a su retiro.

En cuanto a las posibles intervenciones sobre redes ptiblicas, se sefiald que, de ser necesario, se deberd contar con
la afiliacién e inscripcion ante EPM. Los tramites ante esta entidad solo se realizardn cuando sean estrictamente
necesarios, teniendo en cuenta que las solicitudes de reunién pueden tardar hasta quince (15) dias hébiles. Se recalco
la importancia de validar previamente la viabilidad técnica de las propuestas para asegurar un tramite eficiente.

Respecto a los entregables técnicos, se informd que los planos arquitecténicos existentes no garantizan una
veracidad del cien por ciento (100 %) y que actualmente no se cuenta con levantamientos arquitecténicos ni
estructurales. Se definié revisar el alcance de las asesorias especializadas en relacién con el levantamiento
arquitecténico y el modelado BIM. Dado que el proyecto contempla intervenciones en dos costados, se deberd
verificar la coherencia de la informacion existente con el modelo BIM. En este sentido, se acordé presentar planos
arquitectdnicos existentes en formato 2Dy, en caso de no realizar un modelado BIM completo, las inconsistencias se
revisaran y ajustaran durante el desarrollo del proyecto. Se contemplé la elaboracién de modelado BIM isométrico,
sujeto a la validacion del alcance contractual.

Finalmente, se reiter6 que todas las solicitudes, comunicaciones, entregas de informacion y tramites deberan
realizarse de manera formal a través de correo electrénico, con el fin de garantizar la trazabilidad técnica,
administrativa y contractual del proyecto.

CONCLUSIONES
Se definieron los lineamientos para la elaboracién, contenido y periodicidad de los informes de avance, asi
! como los criterios de evidencia y registro fotografico.
2 Se establecieron los procedimientos y requisitos para la facturacion, actas de pago y revision previa de
productos, garantizando el cumplimiento presupuestal y contractual.
3 Se precisaron los controles para el ingreso de personal, la documentacién requerida y las condiciones de
seguridad e identificacion en obra.
a Se identificaron aspectos técnicos clave relacionados con redes publicas, entregables, alcances del modelado
BIM y necesidad de validaciones adicionales durante el desarrollo del proyecto.
DOCUMENTOS ANEXOS
1 |NA
: - Fecha de
Tareas asignadas en la reunion Responsable i
Elab.orar y envi.ar.a revision el formato quincenal para Consorcio SIAMED 26 de noviembre del
realizar el seguimiento al contrato. 2025
Enviar el listado del personal que ingresard al sitio de _ 3 e diciembreé el
trabajo con la documentacién de seguridad social para Consorcio SIAMED 2025
asignacion de carné.
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PROXIMA REUNION
Lugar y Fecha Jueves 11 de diciembre del 2025- Alcaldia de Medellin

Como constancia de la aprobacion del acta de la reunién se firma por su responsable el 25/11/2025

RESPONSABLE DE LA REUNION

Nombre: Ancizar Pérez Cervera

Cargo: Representante Legal Principal

Dependencia responsable de la reunién: Gerencia General del Consorcio SIAMED
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ASISTENTES A LA REUNION
. Empresal/Entidad/
Nombres y Apellidos Cargo/Empleo Dependencia/Organizacion
N na ]
Jorge Eliecer Rojas Torres Director del proyecto Consorcio SIAMED
Ancizar Pérez Cervera Representante legal Consorcio SIAMED ol
Luz Dary Calle Tangarife R Profesional SISO Consorcio SIAMED
Ana Maria Lopera Guzman ,b(m ga upervisiéon del contrato Entidad contratante

Apoyo técnico a la

Juan David Lépez Be s
supervision del contrato

Entidad contratante

AN
N
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