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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, MARZO 2026
Sefior
Javier Enrique Bermudez Daza
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR_9078917
Coord. Académica de Industria
Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes marzo del afio 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR_9078917 del 2026

Yo SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO, identificada con la cédula de ciudadania No. 40390575 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Industria y Servicios del Meta area
Industria, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes marzo objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Un (01) Contrato por valor de CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA Y OCHO MIL TRECIENTOS DOS PESOS (48.638.302), el cual serd pagados asi: Un primer pago
correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de febrero por un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S4.263.747). b) Nueve (09) Pagos
iguales mensuales de marzo a noviembre, por un valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOSM/CTE ($4.737.497) cada uno. c) un dltimo pago por
11 dias de diciembre por un valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS
PESOS M/CTE ($1.737.082).

Plazo: Sera hasta el (11) de (diciembre) de 2026
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OBJETO:

Prestar servicios personales temporales para ejercer el rol de instructor técnico y/o transversal de
acuerdo con los disefios curriculares que ejecute el Centro de Industria y Servicios del Meta en el
2026 de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL en la especialidad
requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas:

No.

Obligacidn Especificas

Acciones realizadas

Evidencias

2.1

Participar en la planeacion de los procesos
formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo con su perfil.

Para el presente informe el contratista
si ejecuto esta obligacion contra actual
en planeacion

ANEXO 1 del
numeral 2.1
evidencia.

2.2

Participar en la elaboracion de proyectos
formacion y/o de investigacién aplicada,
innovacién pedagdgica, desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios de vigilancia tecnoldgica
y competitiva para establecer de manera
prospectiva las tendencias de desarrollo de las
diversas redes de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro de formacién asi
lo requiera.

Para el presente informe se diligencia
ficha de Vvigilancia tecnolégica vy
competitiva para establecer de manera
prospectiva las tendencias.

ANEXO 2 del
numeral 2.2
evidencia.

2.3

Aplicar el procedimiento de aprendizajes previos,
realizar reconocimiento de estilos y ritmos de
aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Para el presente informe el contratista
no ejecuto esta obligacion contra
actual por no tener formacion titulada

ANEXO 3 del
numeral 2.3
evidencia

2.4

Orientar la Formacion Profesional Integral
conforme al modelo pedagdgico institucional y al
disefo curricular de los programas asignados,
garantizando la correcta ejecucién de las
competencias técnicas y transversales y ajustar
las estrategias y acciones formativas a los
recursos disponibles cuando sea necesario,
asegurando la calidad del proceso y promoviendo
la permanencia, el aprendizaje efectivo y la
certificacion de los aprendices durante todo el
desarrollo del programa.

Para el presente mes Se realiza
procesos de guia de aprendizaje que se
ejecuta en la formacién. Cursos
complementarios con Fichas: 3428907,
3430332, 3462783 Y 3465650

ANEXO 4 del
numeral 2.4
evidencia

2.5

Emitir juicio de evaluacion de los resultados de
aprendizaje, de las competencias del programa,
en el desarrollo de su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y  herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Para el presente mes de Marzo se
realiza de evaluacidn de resultados de
aprendizajes de las fichas 3428907,
3430332, 3462783 Y 3465650

ANEXO 5
numeral
evidencia

del
2.5

2.6

Registrar en el sistema de gestién académica
establecido por la entidad en un plazo maximo de
tres (3) dias, todas las actividades que se
relacionan en el procedimiento de la ejecucién de
la formacidén profesional (inasistencias, juicios de
evaluacidn, enrutar aprendices a la ficha)

Para el presente informe el contratista
ejecutd esta obligacién contra actual
con la creacidn de ruta de aprendizaje
por ficha, asociar aprendices y Ilamado
de asistencia ficha 3428907, 3430332,
3462783 Y 3465650

ANEXO 6
numeral
evidencia.

del
2.6
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Reportar oportunamente al coordinador | Para el presente informe el contratista
académico, a través de medios formales, las|no ejecuto esta obligacién contra | ANEXO 7 del
2.7 | novedades que se generen durante la ejecucion | actual por no tener formacién titulada | numeral 2.7
de la formacion de las fichas asignadas; y hacer evidencia.
seguimiento a las mismas.
. . .. Para el presente mes se realiza asociar
Verificar que los part|C|pa:lntes asu fo.r,mfuon se aprendiz a la ruta de cursos ANEXO 8 del
2.8 e.ncuentren en.lestado, e.n formauo.n en el complementarios  fichas 3428907, nu.mera! 2.8
sistema de gestion académica de la entidad. 3430332, 3462783 Y 3465650 evidencia,
Apoyar en el acopio de los documentos del Para el pres?nte MES, S& PIOSrameo
procedimiento de Ingreso de aprendices cuando nuevas flc.has de Cl:lrSOS ANEXO 9 del
2.9 las condiciones de la poblacién y el centro de complementarios _ de  las fichas nu.mera! 2.9
formacién lo requieran. 3428907, 3430332, 3462783 Y |evidencia.
3465650
Para el presente informe el centro no | ANEXO 10 del
Participar cuando e-ll centro lo requiera en el | h5 sojicitado al contratista la ejecucién | numeral ~ 2.10
2.10 | Proceso de seleccion, disefio de talleres e | o5 obligacion contra actual. evidencia
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de aprendices.
Participar e informar las situaciones presentadas | Para el presente informe el contratista | ANEXO 11 del
con aprendices en los comités de evaluacién y | N© ejecuto esta obligacién contra | numeral 2.11
2.11 seguimiento ordinario y extraordinario que se actual por no tener a cargo formacién | evidencia
programen, de acuerdo con la citacién realizada. | titulada
Para el presente informe el contratista | ANEXO 12 del
212 Aplicar las medidas formativas establecidas en el | no ejecuto esta obligacion contra | numeral 2.12
reglamento del aprendiz. actual por no tener a cargo formacién | evidencia
titulada
Participar y aportar en la construccion de los | Para el presente informe el centro no | ANEXO 13 del
213 entregables de las fases de Registro calificado y | ha solicitado al contratista la ejecucién | numeral 2.13
Autoevaluacion para los programas en nivel | esta obligacion contra actual evidencia
tecnoldgico, cuando el centro lo requiera.
. ., | Para el presente informe el centro no | ANEXO 14 del
Apoyar al centro de formacidn en la promocidn L. . . .,
2.14 o ha solicitado al contratista la ejecucion | numeral 2.14
de la oferta institucional. L . .
esta obligacion contra actual evidencia
Realizar seguimiento a la etapa productiva, | Para el presente informe el centro no
documentar y acompanar al aprendiz en | ha solicitado al contratista la ejecucion
reunidn(es) con el conformador, registrar las | esta obligacidn contra actual ANEXO 15 del
2.15 | evidencias del proceso y aplicar instrumentos numeral 2.15 No
gue evalten la etapa productiva y aporten a la hay evidencia
mejora del proceso formativo cuando le sea
asignado.
Acompafiar a los aprendices a las actividades | Para el presente informe el centro no | ANEXO 16 del
2.16 | contempladas en el Plan Nacional de Bienestar al | ha solicitado al contratista la ejecucién | numeral 2.16
Aprendiz. esta obligacion contra actual evidencia
Se imparte formacion en los ambientes
de acuerdo a la programacion asignada
por la coordinacion académica y
aplicando todos los protocolos del
sistema institucional de gestion
3
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2.17

Ejecutar un promedio de 160 horas mensuales en
actividades funcionales del instructor de acuerdo
con la programacion de la formacién del Centro
(segun la guia GFPI-G-052)

autocontrol y los modelos y sistemas de
gestion.

FICHA: 3428907 PROCESOS DE
COSTURA PARA CONFECCION
INDUSTRIAL

Fecha de inicio: 2/3/2026

Fecha de terminacién: 4/3/2026
Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a
las 16:00. Horas 24

Operar maquina botonadora

Operar maquina plana 1 aguja.

Operar maquina ojaladora.

Operar maquina fileteadora.

FICHA: 3430332 PATRONAJE Y
CONFECCION DE CAMISA MASCULINA
Fecha de inicio: 5/3/2026

Fecha de terminacién: 12/3/2026
Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a
las 16. Horas 48.

290601224 confeccionar prendas sobre
medida segun técnicas de sastreria y
modisteria.

FICHA: 3462783 PRINCIPIOS BASICOS
DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION

Fecha de inicio: 13/3/2026

Fecha de terminacién: 24/3/2026
Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a
las 16:00. Horas 50.

290601155 operar maquina plana de
una aguja cumpliendo especificaciones
técnicas

FICHA: 3465650 MANEJO BASICO DE
MAQUINA PLANA Y FILETEADORA
Fecha de inicio: 25/3/2026

Fecha de terminacién: 31/3/2026
Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a
las 16:00. Horas 40.

290601155 operar maquina plana de
una aguja cumpliendo especificaciones
técnicas

ANEXO 17 del
numeral 2.17
pantallazo de

162 HORAS
REPORTADA
MES DE MARZO

Apoyar las etapas precontractual y contractual
(apoyos técnicos) dentro de los procesos

Para el presente informe el centro no
ha solicitado al contratista la ejecucion

ANEXO 18 del
numeral

2.18 | contractuales y de cooperacién asignados por el | €sta obligacion contra actual 2.18
supervisor o el ordenador del gasto cuando sea evidencia.
requerido.

4
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Asistir y entregar los compromisos adquiridos de | Para este mes se realizd reunién el 5de | ANEXO 19 del
219 las reuniones que programe el ordenador del | MARZO en el CISM con el coordinador | numeral 2.19
' gasto y/o supervisor con ocasion al desarrollo de | de industria Javier Bermudez evidencia.

su objeto contractual

Realizar la solicitud de las necesidades de | Para el presente informe el centro si ha | ANEXO 20 del

materiales de formacién con todas las|solicitado al contratista la ejecucion | numeral 2.20

caracteristicas 'y  especificaciones  segun | esta obligacién contra actual evidencia

2.20

proyectos de formacion de acuerdo con la
especialidad y demas procedimientos cuando sea
requerido.

Informar la necesidad de giras técnicas, vy

Para el presente informe el centro no

ANEXO 21 del

2.21 | documentar el cumplimiento y evaluacién de ha solicitado al contratista la ejecucidn | numeral 2.21
esta cuando sea necesaria esta obligacién contra actual evidencia
Promover, divulgar y participar cada mes las|Para el presente informe incluyo|ANEXO 22 del
actividades y el material bibliografico | bibliografias en las guias de formacion. | numeral 2.22
digital/fisico a los aprendices enviado por el evidencia

2.22

Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir referencias
bibliograficas, participar de talleres y eventos,
entre otros).

Elaborar informe de ejecucion del proyecto

Para el presente informe el centro no
ha solicitado al contratista la ejecucion

ANEXO 23 del

2.23 formativo y cierre de etapa lectiva y productiva. | esta obligacién contra actual tengo nu.mera! 2.23
formacion complementaria. evidencia.
Diligenciar los formatos del archivo de gestidn | Para el presente informe el contratista
segun los lineamientos de gestion documental | ejecuto esta obligacion contra actual
acorde a la historia académica de cada aprendizy
cada ficha mensual. Migrar la informacion de las ANEXO 24 del

2.24

historias académicas al archivo/espacio digital
orientado por la Coordinaciéon del Grupo de
Formacion Integral, Gestion Educativa vy
promocidn y Relaciones Corporativas del Centro.

numeral 2.24

Para el presente informe se realiza el

ANEXO 25 del

2.25 | Promover el “Cédigo de Etica del SENA”. cumplimiento del objeto contractual en | numeral 2.25
cada una de las fichas asignadas. evidencia
Dar cumplimiento al Sistema Institucional de | Para el presente informe se realiza el | ANEXO 26 del
2.26 | Gestidn y Autocontrol y los modelos y sistemas | cumplimiento del objeto contractual en | numeral 2.26
de gestion que lo componen el proceso de cada ficha de formacidn. | evidencia
Responder por los bienes y elementos puestos a | Para el presente informe se realiza el ANEXO 27 del
su disposicion para el cumplimiento del objeto | cumplimiento del objeto contractual.
2.27 o numeral 2.27
del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y . .
. evidencia
salvo con el Almacén.
Tener la disponibilidad de desplazamiento a los | Para el presente informe se realiza el | ANEXO 28 del
2.28 | lugares donde de oriente la formacién, cuando | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.28
este programado en formacién presencial evidencia
Presentar oportunamente los informes de |Para el presente informe se realiza el | ANEXO 29 del
2.29 | ejecucidn contractual y cuentas de cobro de | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.29
acuerdo con la ejecucion del contrato. evidencia
5

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

Realizar las demds actividades propias vy |Para el presente informe se realiza el | ANEXO 30 del

2.30 | necesarias para el cumplimiento el objeto | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.30

contractual.

evidencia

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 8640312201 de la planilla, expedida por
ASOPAGOS Aportes en Linea referente al mes de MARZO 2026.

Cordialmente,

— .\ @,:A\\o Q.

Sara victoria Cantillo Castro
Contratista
C.C. No. 40.390.575

Recibi a satisfaccion:

ol Gl
e ey o
SR e B

Javier Enrique Bermudez Daza
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR_9078917
Coord. Académica de Industria

Evidencias en (48) folios
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2.1 Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales,
de acuerdo con su perfil.
ANEXO 1 del numeral 2.1 evidencia.

Planeacién y solicitud cursos complementarios ficha 3428907 reporte de 24 horas

~ @& Bandsja de entrada: Sara Victo: X+ _

& > @ % outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKADQ1YzkzMTZhLWI1 NjgtNDIZZS1iNTeALTRmZjky NidjZTFNWAQAI2caB3EXKXBIICUZF mIm6Q%3Dvd-=autodi.. ® & [ & & ©®
.
i’.z\'-' Outlook Q Buscar
|a Mchivo  Inicio Vista  Ayuda
@ [/ Eliminar ~ [ Archivar (D Informar -« Limpiar [3 Mavera -, Responder &\ Responder atodos > Reenviar O pasosripidos ~ (A leido/Nokide O~ B - 2 ®O- @ - L]
% - Favoritos Bandejadeentra.. w O [ 7L SOLKCITUD 2 CURSQ COMPLEMENTARIG CONVENIO SENA - INPEC mes febrero - marzo ® sisics | (% Resumir
v G Bandeja de entrada v Andado - ‘ .
- e Sepuridsdy prvacid & b et s s .
E> Elamentos enviados industria.cism
& & EmirT clustia.cism hs compartido s carpets © Responder | &, Responderatodos |+ Reenvier
@ v Hoy
+ sveantillo@sena.edu.co 5 Sara Viersnz Canile Castro D & Responder &, Responderatodos > Reemiar| 5. B. @ |
° , [ Maren Sofs Garn Solana 2
&4 Zandeja de entrada SOLICITUD 2 CURSO COMPLEMEN.. 1514 Fara; @ Marian Sofia Garzon Selanc; ® Javier Enrique Bermudez Daza
- 7 Somadorss 1 S T R @ Ratancién: Exchangs Onlin (10 afos) Expira: Vis 0B/02/2036 0:14
H 1GATADES. | 45
b Zlzmenzos envisdos & ICARTADESOUCTUDDEL. g 2 Formato Planeacién COMP.. o, g 3INSCRIPCION SOFIA COMP.. , 3 4 PROCURADURIApdF "
[ Bemenioscimina.. 838 | ) Do Fomacion Laboral Vilavice.. & :
Documentes Sclictud Permisa Ingr... 1505
£ Comeonodesesdo 2 Buena tarde profe, Comparto avtorizacién... 3 Mostra ko cjurtos (753 KE) €3 Guardar todo en Orelve - Senci Haciorsl de
2 1roRMAIO . | 44
@ Notas " Sofi, para realizar el .
& Archivo . industiia.cism Cordislmente.
Remisién cuentas de cobra febraro__ 1335
) Conversation History Cortial saludo, En & marco de 1as activita
. ° SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO
D RELHES §i) Marian Sofia Garzon Solana ? SERLA | INSTRUCTORA - PROFESIONAL EN DISERQ DE MODAS
£ Ovos comecs > soucimun 1 curso complemen. 7AY e T e
Cordial saluda instruciora Sara. Me permit... o

. ; 2 - Repiona) e
£ Campetss de bisaussa -

@ fva wewaeaseduco
In-Place Archive -Sara .. [ — @3ENACmanien
4 ira Grupos ., (8)) Femando an Mancera Garcia
W Soliciwd certificado médice - 5. Lun 0302
Allego certificado.
+2
Fernando Ivan Mancara Garcia “
>@ 7

Solicirud certificado médico Lunos02

1p.m.
werazs

v @R Bandejadeentrada: Sara Victor X+ _

& 5 G % outlookoffice365.com/mail/inbox/ QKADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIZZS TiNTe4L TRmZjkyNjdjZ TFRNWAQAI2caB3EXKxBIICUZFmIm6Q%3D2vd=autodi.. ® & [ % & @
sfia
& outiook Q Buscar
) Mchive  Inido Visa  Ayuda
- [ Siminar ~ O Archivar (0 Informar < Limpiar [g Movera ~ | & Responder &, Responder atodos > Reenviar  Pasos ripidos - €1 Leido/Noleido (J - [T & O o % | - o
2 - Favoritos Bandejadeentra.. % O . = L SOLICITUD 2 CURSO COMPLEMENTARIO CONVENIO SENA - INPEC mes febrero - marzo @ pusica | £ Resumir
., G Bandela de entrada v o - .
Marian Sofiz Garzan Solane D) ¢ Responder %, Responderatodos > Reemviar

E> Elementos enviadas P
& . dustia.cm hi comgartide 2 carpese ® Parz: ® Sara Vietaria Cantillo Caswo: (® Camila Quintzna Cubllios e 13022026 1514

(o ST CC @ industriacism; @ Javier Enriquz Bermudez Daza; ® Matriculads32

v H

L sveantillo@sena.edu.co 2 @ Retencion: Exchange Oniine (10 afos) Expira: Lun 11/02/2036 15:14
P 5 [ Marien sofie arzen Sana 2

& Bandeja de emrada SOLICITUD 2 CURSO COMPLEMEN... 1514 gy 3428007 SaraVimeris Conti ., gy INSCRPCION:D -
- D . Cordil saludo instructora Sara. Me parmit. e =

B caTDES. | 45
B Eemantos cvisdos 2 2 srchivas adjneos 830 5 & Decagarioda
[ Elementos elimina_ 838 5 () Ertere Formacién Leboral Vilvice... & Cordial saludo instructora Sara.
Documentos Seficiud Permiso Ingr... 1502

[3 Comeonodesssdo 2 Buena tarde profe, Comparto autorizacidn. Me p que el i -PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, queds con fechas del 26/02/2026 al

G Notas PRI | -t 04/03/2026 ya se encuentra programado.

& Archiva . industria.cism

e Remisisn cusntas de cobra febrera,
3 Conversation History Cordil saludo, En & marco de las
SR () Maizn Sofia Garzon solano 2
SOLICITUD 1 CURSO COMPLEMEN... 1148

) Otros cameos
Cordial saluda instructora Sara. Me permit

[R Carpstas de hisausda B sea s o7

In-Place Archive -5ara ...

Esta semana

Femanda lvan Mancera Gardia
Soliciud eertifieado médico -5 Lun0s/02
Allego certificad

5 Ira Grupos

E srspat | 42

Fernands Ivan Mancera Garcia
Solcitud certificado médica

2 e

Lun 09/02 viernes, 13 de febrero de 2026

1p.m.
werovzs

GCCON-F-087 V1



SENA

Planeacién y solicitud cursos complementarios ficha 3430332 reporte de 48 horas

~ @ Correo: Sara Victoria Cantillo C. X + - <
« > c outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjkyNjdjZTFhNwWAQAGZkanpUGIpAmFueulvW7k0%3D?vd=au... @& ¥ @ Q@ % @ H
sefia [
7Av Outlook Q Buscar
| = = Archive Inide Vista Ayuda
o Commeo nuevo T Biminar - 5 Archivar (0] Informar ~ f Limpiar Bg Movera~ | & &~ - @ [ Pasosrdpidos - Q) leldo/Noleido <0~ B~ £ O~ B~ © [ERE ' I N -]
~ Favoritos Bandejadeentra.. % O [ = TL SOLICITUD 3 CURSO COMPLEMENTARIO CONVENIO SENA - INPEC , mes marzo | (% Resumir
T — A
o & Bandeja de entrada ¢ Responder & Responderatodos = > Reerwiar -
& Terrmsaes e Camila Quintana Cubillos 2
Y REPORTE MATRICULA FICHA M...  Jue 19/02
& Stella Loboa Vasquez Buen dia, cordial saludo. Por medio de 1a p... Sara Victoria Cantillo Castro ©) 4\ Responder &\ Responderatodos /— Reenviar [ -
& 1 4PROCURADU. | G REPORTEDEM Para: @ Marian Sofia Garzon Solano; @ Javier Envique Bermudez Daza Mar 10/02/2026 0:17
¥ T TammEinTy @ Retencion: Exchange Online (10 afos) Bxpira: Vie 08/02/2036 0:17
[ e . Soparte Contratistas
Bandeja de entrada > (so 2P -
Solicitud de activacién y cargu...  Mar 17/02 I 4 1 CARTA DE SOUCITUD DE L., 2 Formato_Pianeacién COMP... ., 3INSCRIPCION SOFIA COMP...
a Z Bomadores Buen dia, Ya puedes consultar el aplicativo... E G [, [

B [=] CO1PCONTR. [=] RP SARAVICT.
Elementos enviados % Mostiar los 6 datos adjuntos (754 KB) < Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizsje Descargar todo

W Blementos elimin [ Merian Sofia Garzon Saiano
SOLICITUD 3 CURSO COMPLE...  Bom 15/02

Condial saludo instructora Sara. Me permit...

Sofi, envio documentos para su respectivo tramite en la solicitud del curso complementario

£a Correo no deseado 53
Cordialmente.

B 3430332 -Sara. | +7

N ‘ industria.csm 2
Carta de presentacién 13/02/2026

Villavicencio, Meta - 13 febrero de 2026 - ...

(@ Notas
® SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO
SENA

N

3 archive

B Conversation History

de Industria y

£ Fuentes RSS [ CARTA DE PRE...
t vae ,
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2.2 Participar en la elaboracidon de proyectos formacidn y/o de investigacion aplicada, innovacidn
pedagdgica, desarrollo tecnolégico, publicaciones y estudios de vigilancia tecnolégica y competitiva para
establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo de las diversas redes de conocimiento de
interés institucional y cuando el Centro de formacién asi lo requiera.

ANEXO 2 del numeral 2.2 evidencia
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2.3 Aplicar el procedimiento de aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de
aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

ANEXO 3 del numeral 2.3 evidencia

Para este mes no tengo formacion titulada para aplicar esta obligacion.

2.4 Orientar la Formacidn Profesional Integral conforme al modelo pedagdgico institucional y al disefio
curricular de los programas asignados, garantizando la correcta ejecucion de las competencias técnicas y
transversales y ajustar las estrategias y acciones formativas a los recursos disponibles cuando sea
necesario, asegurando la calidad del proceso y promoviendo la permanencia, el aprendizaje efectivo y la
certificacion de los aprendices durante todo el desarrollo del programa.

ANEXO 4 del numeral 2.4 evidencia

Para el presente mes Se realiza procesos de guia de aprendizaje que se ejecuta en la formacién. Cursos
complementarios con Fichas: 3428721, 3428907, 3462783, 3465650
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FICHA: 3430332 PATRONAJE Y CONFECCION DE CAMISA MASCULINA
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FICHA: 3465650 MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA
Horas 40.
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SENA

2.5 Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el
desarrollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

ANEXO 5 del numeral 2.5 evidencia

EVIDENCIA EVALUACION DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA 3428907
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EVIDENCIA EVALUACION DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA 3430332
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2.6 Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo maximo de tres (3) dias, todas
las actividades que se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional (inasistencias,
juicios de evaluacion, enrutar aprendices a la ficha).

ANEXO 6 del numeral 2.6 evidencia

creacion de ruta de aprendizaje por ficha, asociar aprendices y llamado de asistencia ficha.

EVIDENCIA CREAR RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3430332
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La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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EVIDENCIA ASOCIAR APRENDICES A RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3430332
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2.7 Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que
se generen durante la ejecucion de la formacion de las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

ANEXO 7 del numeral 2.7 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacidn contra actual por no tener formacion

titulada

2.8 Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de

gestion académica de la entidad.
ANEXO 8 del numeral 2.8 evidencia

EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA 3428907
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EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA 3430332
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EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA 3462783
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EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA 3465650
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2.9 Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de aprendices cuando las
condiciones de la poblacién y el centro de formacién lo requieran.
ANEXO 9 del numeral 2.9 evidencia

Para el presente mes, se programd nuevas fichas de cursos complementarios de las fichas 3428721,
3428907, 3462783 Y 3465650

EVIDENCIA APOYAR EN EL ACOPIO DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE

APRENDICES
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EVIDENCIA DEL DESCARGUE DE CERTIFICADOS DE PROCURADURIA POR CADA PPL PARA EL
COMPLEMENTARIO
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2.10 Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccidn, disefio de talleres e instrumentos
gue alimenten los bancos de pruebas para la seleccion de aprendices.
ANEXO 10 del numeral 2.10 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacidon contra actual.

2.11 Participar e informar las situaciones presentadas con aprendices en los comités de evaluaciéon y
seguimiento ordinario y extraordinario que se programen, de acuerdo con la citacién realizada.
ANEXO 11 del numeral 2.11 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacién contra actual por no tener a cargo
formacion titulada

2.12 Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz.
ANEXO 12 del numeral 2.12 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacidon contra actual por no tener a cargo
formacion titulada

2.13 Participar y aportar en la construccion de los entregables de las fases de Registro calificado y
Autoevaluacion para los programas en nivel tecnolégico, cuando el centro lo requiera.
ANEXO 13 del numeral 2.13 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual

2.14 Apoyar al centro de formacién en la promocidn de la oferta institucional.
ANEXO 14 del numeral 2.14 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucidn esta obligacidn contra actual
2.15 Realizar seguimiento a la etapa productiva, documentar y acompafiar al aprendiz en reunidn(es) con
el conformador, registrar las evidencias del proceso y aplicar instrumentos que evallen la etapa productiva
y aporten a la mejora del proceso formativo cuando le sea asignado.

ANEXO 15 del numeral 2.15 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual
2.16 Acompaniar a los aprendices a las actividades contempladas en el Plan Nacional de Bienestar al
Aprendiz.

ANEXO 16 del numeral 2.16 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucidn esta obligacién contra actual
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2.17 Ejecutar un promedio de 160 horas mensuales en actividades funcionales del instructor de acuerdo
con la programacién de la formacidn del Centro (segun la guia GFPI-G-052)
ANEXO 17 del numeral 2.17 evidencia

FICHA: 3428907 PROCESOS DE COSTURA PARA CONFECCION INDUSTRIAL
Fecha de inicio: 26/2/2026

Fecha de terminacion: 4/3/2026

Horas 24

FICHA: 3430332 PATRONAJE Y CONFECCION DE CAMISA MASCULINA
Fecha de inicio: 5/3/2026

Fecha de terminacidn: 12/3/2026

Horas 48.
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FICHA: 3462783 PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION
Fecha de inicio: 13/3/2026

Fecha de terminacion: 24/3/2026

Horas 50.
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2.18 Apoyar las etapas precontractual y contractual (apoyos técnicos) dentro de los procesos contractuales
y de cooperacion asignados por el supervisor o el ordenador del gasto cuando sea requerido.
ANEXO 18 del numeral 2.18 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual
2.19 Asistir y entregar los compromisos adquiridos de las reuniones que programe el ordenador del gasto
y/o supervisor con ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

ANEXO 19 del numeral 2.19 evidencia

Para este mes se realizé la divulgacion tecnoldgica en la sede del popular con el coordinador de industria
Javier Bermudez en la entrega de la nueva maquinaria de confeccidn para dicha sede.

DIA JUEVES
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EVIDENCIA VISITA TECNICA TALLER DE CONFECCIONES SEDE PUERTO GAITAN — META
DIA 11/03/2026

v

'S

909
‘3

H® 2 m

(3) WhatsA; X+
PP

<

c 25 web.whatsapp.com

WhatsApp | B
Q  Buscar un chat o iniciar uno nuevo

[ .@ | | Noleidos 3 Favoritos -
ﬁ Las notificaciones de mensajes estan X

= desactivadas. Activar

PG LY P27 VL URURUTT £.3UD 1 Lo 70y

Mi Hija 8:54a.m.
& & 023
+54 9 3513 89-8024 gllam

htips://cursesdebordadosvitiocape.mitiend.

Javier Bermudez Daza 440a.m.
Excelente
Papa Ayer

https://www.facebook.com/share/r/THZxd.

g&
3
Ty

@ Obtener WhatsApp para Windows

@ Javier Bermudez Daza

Ayer

& Los mensajes y |as lamadas estén cifrados de extremo a extremo. Solo las
personas en este chat pueden leerlos, escucharlos o compartirles. Haz clic para
obtener mas informacicn.

Cordial saludo .

Mafiana solicito que vaya con nosotros en el bus a Gaitdn

927a.m.
Salimos Sam .
Sara Victoria Cantillo castro Cc 40390575
0 LN
v 006
> @
012 6:15p.m. \IA_
> @
0:02 6:16p.m. \IA_

+ (@ Escribe un mensaje

GCCON-F-087 V1

[k Uamar = Q

6:11p.m. v

6:11p.m. &

44



SENA

Magquinaria llena de polvo y desorganizada se procedié a limpiar todo y la maquinaria a revisarla su

funcionamiento y organizarlas con todo su accesorio

—
» g ——
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2.20 Realizar la solicitud de las necesidades de materiales de formacion con todas las caracteristicas y
especificaciones segin proyectos de formacion de acuerdo con la especialidad y demés procedimientos
cuando sea requerido.
ANEXO 20 del numeral 2.20 evidencia

EVIDENCIA DE SOLICITUD DE LISTA DE MATERIALES PARA LA FORMACION

L]

<

* > E

@ Elementos enviados: SaraVicte. X [C) (4) WhatsApp

G % outlockoffice365.com/mail/sentitems/id/AAQKADQ YzkzMTZRLWI1 NjgtNDIzZS 1iNTeALTRmZjkyNjdjZTFhNwAQAFYEYuXzQ8pAppRWyclieRU%3Dvd=a... @ & [

.
F§  Outlook Q Buscar
= mewe mico Ve Auds

] = & > 3

- Elminar Archies ar Reuricn

Favoritos Elementos envia.. & O { = 7

& Bandejadeemrada 1 Semana pasada
> Eementos enviados

& Stala Loboa Vascuez

sveantillo@sena.edu.co

2 Bandeja de entrada 1 Javier Enrique Bermy
SOLICITUD 1 CURSO
7 gormsore: = o

ientos emviados

entos efimina.. 940
v Mes pasado

3 Comeonc deseado 48
“ L [ e 4
® e solicitud e istado de materiales. ue 26,02

Buena nache coordinador Javier, envl.. 41

T Archive

£ Conversaton Hisiery

dosquera Rodriguez
D3 Fuentes RSS E-

IV

£ otros comreos

£R Carpetas de bisqueds >
In-Place Archive -Sara ...
 Lsboral Villvicencio

S Lmigm
el dia de hoy 164...

x o

Pa P & E D =
82 e &5 O K =
Mover Reglas “| | Leido, No Clasificar ba Directiva

solicitud de listado de materiales. @ sosics | £ Resumir

ban Mosquera Rodriguez ® senvicio
@ Respondio el Jue 26/02/2026 1906
@ FRetencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Dom 24/02/2036 1414

Millavicencio. Meta - 28 febrero de 2026 - Coardinacién Académica de Industia

{Buen diat

Insructor
Sara Victoria Cantilo Castro

Espero se encuentre teniends un exceiente dis.

De scuerdo a correo se solicita
Aentamente,

L ]
SENA

W=
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~ ¥ Elementos enviados: SaraVicto: X () (4) Whatstpp x |+ - x
<« C %5 outlookoffice365.com/mail id/AAQKADQ1 YzkzMTZhLWITNjgtNDIzZS 1iNTc4LTRmZjkyNjdjZ TFhNWAQAFYEYuXzOBpAppRWyclteRU%3D?vd=a.. @ & [ &% & @
.
-,;\\1 Qutlook Q Buscar L4
|¢\ = Archive \"i_mu Vista  Ayuda
- Fafa [t || © O K 2 o
Ehmina echi espander Resperndera Reemiae Reuir © fegh Leido/ No G - o !  Acrobut S ot
o e e n
= Favoritos Elemenfosenvia.. % O [ = 1t solicitud de listado de materiales. @ pusics | Resumir
v EET T 5 =
~ Ree &
B P Hementos enviados nrigue Ben
& stela Loboa Vasauez ' sowera Rokiauez. © senvicin
&
sveantillo@sena.edu.co Des. ios) Expira: Dom 24/02/2036 19:06
-
o

Javier, envio solicitud
Quedo atenta.

Cordialmens

or Javier, anvi..
& e o seha
3 Conversation Histary 7AT
) Fuentas RS @ S " 17

D) Otros comeos

IR Carpetas de bisqueda > Soports Conti

In-Place Archive -Sara ...
“\ Responder Responderatodos Reenviar

Espafiol (Espafia, intemacional)
Teclado Latinoameérica
. Besporder 1 Resporde
Para cambiar entre métodos de entrada, presiona
1z tecla Windows-Espacio.

“2pm gy

10/03/2026

2.21 Informar la necesidad de giras técnicas, y documentar el cumplimiento y evaluacidn de esta cuando
sea necesaria.
ANEXO 21 del numeral 2.21 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacién contra actual

2.22 Promover, divulgar y participar cada mes las actividades y el material bibliografico digital/fisico a los
aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir referencias bibliograficas, participar de
talleres y eventos, entre otros).

ANEXO 22 del numeral 2.22 evidencia

Para el presente informe incluyo bibliografias en las guias de formacion.

2.23 Elaborar informe de ejecucién del proyecto formativo y cierre de etapa lectiva y productiva.
ANEXO 23 del numeral 2.3 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucidn esta obligacidén contra actual
tengo formacién complementaria.

2.24 Diligenciar los formatos del archivo de gestidn segun los lineamientos de gestion documental acorde
a la historia académica de cada aprendiz y cada ficha mensual. Migrar la informacion de las historias
académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinacion del Grupo de Formacion Integral,
Gestidon Educativa y promocidn y Relaciones Corporativas del Centro.

ANEXO 24 del numeral 2.24 evidencia
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Para el presente informe el contratista ejecuto esta obligacion contra actual
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2.25 Promover el “Cédigo de Etica del SENA”.
ANEXO 25 del numeral 2.25 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual en cada una de las fichas
asignadas.

2.26 Dar cumplimiento al Sistema Institucional de Gestidon y Autocontrol y los modelos y sistemas de
gestion que lo componen.
ANEXO 26 del numeral 2.26 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual en el proceso de cada ficha de
formacion.

2.27 Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Almacén.
ANEXO 27 del numeral 2.27 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.
2.28 Tener la disponibilidad de desplazamiento a los lugares donde de oriente la formacién, cuando este

programado en formacion presencial.
ANEXO 28 del numeral 2.28 evidencia
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Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

2.29 Presentar oportunamente los informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro de acuerdo con
la ejecucion del contrato.

ANEXO 29 del numeral 2.29 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

2.30 Realizar las demds actividades propias y necesarias para el cumplimiento el objeto contractual.
ANEXO 30 del numeral 2.30 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

Planilla soporte de pago aportes en linea en Informe de Gestidn Financiera cargado en el Secop |l
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