LISTA DE CHEQUEO CONTRATOS PARA PAGOS

GCO-FR-07; V02; 21/02/2025

CONTRATO No 4 DIA 6

MES

ENERO

ANO

2026

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN (META), APOYANDO LOS TEMAS

o Cuenta de Cobro (Régimen

ORJETO; PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION”.

CONTRATISTA : HAROLD DAVID URBANO ENCISO

PERIODO DEL INFORME DESDE: DIA 1 MES FEBRERO |ANO 2026
ARCHIVO HASTA DIA P MES FEBRERO [ARO: 2026

Factura (Régimen comin )
1 simplificado) X « Contratista
2 Rut Actualizado (Primera cuenta) X X Contratista
3 Informe unificado (GCO-FR-08 V02) X X Supervisor / Contratista
4 " |Acta parcial Original X X Supervisor / Contratista
5 Copia de certificado bancario para pago por trasferencia X X Contratista
"SOLO PARA ELPAGO FINAL
6 Acta de final para pago ultimo pago (Dos Originales) X I l | X I Supervisor / Contratista
NOTA: Se advierte que la omision de verificacion real de la presente informacion constituye falsedad ideologica en documento que puede servir de prueba, tipificada en la Ley Penal como delito;
" Jademas de las sanciones administrativas y disciplinarias que conlleva
ERNESTO GO! GUIZAMO ./
SUPERVISOR
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Puerto Gaitan (Meta), 28 febrero de 2026

CUENTA DE COBRO N 02 - 2026

LA CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN (META)
Nit No. 822.000.585 - 9

DEBE A:

HAROLD DAVID URBANO ENCISO
C.C. 1.121939021 de Villavicencio -Meta

LA SUMA DE SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($7.500.000)

Por concepto de: Prestacion de servicios como contador durante el periodo 01 a 28 de
febrero de 2026 en desarrollo del Contrato de Prestacion de Servicios No. 2025-004 de
2025, cuyo Objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO
ESPECIALIZADO APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META”".

Para efectos tributarios dejo constancia que no cuento con empleados contratados, por lo
que solicito se sirvan dar aplicacion al Articulo 1° del Decreto 099 de 2013 en
Concordancia con el articulo 10 de la Ley 1607 de 2012 y articulo 383 del Estatuto
Tributario, por lo tanto, abstenerse de aplicar Retencion en la Fuente.

Cordialmente,

HAROLD DAVID URBANO ENCISO
C.C. 1.121939021 de Villavicencio -Meta
T.P. No. 253594- T



FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y
” CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
EE.(?,QSEA 9 PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
i GCO-FR-08; V02; 21/02/2025

| FECHA DEL INFORME: | 28/02/2026 ]

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: | Contrato 004 del 01 enero 2026

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN (META),
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y
ASESORIA CONTABLE EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA
CORPORACION

OBJETO:

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON | HAROLD DAVID URBANO ENCISO
NUMERO DE IDENTIFICACION CC. 1.121.939.021

CONDICIONES INICIALES

CUARENTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($44.000.000) M/CTE

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION: VEINTISEIS DIAS Y (5) MESES

FECHA DE INICIO: 06 ENERO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION: 30 JUNIO DEL 2025
MODIFICACIONES

CESION: N/A

PRORROGA: N/A

TOTAL, PLAZO DE EJECUCION: (INICIAL + PRORROGAS)

ADICION: N/A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: (INICIAL + ADICION)

SUSPENSION: N/A

REINICIO: N/A

MODIFICATORIA | ACLARATORIA: | VA

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL | DD/MV/AAAA

CONTRATO:

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
GCO-FR-08; V02; 21/02/2025

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Elaborar y presentar informes a los entes que por
mandato legal se requiera, durante la ejecucion del
contrato

Se efectudo la liquidacion de las estampillas
municipales (Proancianato, Procultura, Avisos y
Tableros) y  departamentales  (Proturismo,
Prounillanos) correspondientes al periodo fiscal de
enero de 2025, en concordancia con el principio de
causacion mes vencido. Se elaboraron y radicaron
ante la Alcaldia Municipal y la Gobernacion del Meta
los documentos de soporte, incorporando el detalle
de los contratos sujetos a retencion por estampillas,
conforme a la normatividad vigente, dentro de los
plazos establecidos en febrero de 2026

Contabilizar los ingresos y los egresos que genere
el CONCEJO MUNICIPAL durante la vigencia del
contrato.

Se registraron en el sistema los movimientos
presupuestales con las respectivas afectaciones
requeridas por la Presidencia durante febrero de
2026, garantizando la trazabilidad y correcta
imputacion del gasto. Asimismo, se efectuaron las
contabilizaciones y causaciones pertinentes,
reflejando de manera precisa los compromisos
adquiridos y la ejecucion de los giros
correspondientes a las obligaciones pendientes del
periodo, en estricto cumplimiento del marco
normativo y los principios de gestion financiera

Procesar, analizar y presentar la informacion
contable y financiera a las entidades que asi lo
requieran.

Durante el presente mes, no se efectud la rendicion
del informe correspondiente a la cuenta semestral
ante la Contraloria Departamental del Meta, conforme
a los plazos y disposiciones establecidas en la
normatividad vigente

Realizar conciliaciones bancarias.

En febrero de 2026, se llevo a cabo la conciliacion
bancaria correspondiente al periodo contable de
enero de 2026. En este proceso, se efectud la
verificacion y comparacion de los saldos reflejados en
los estados financieros intemos con los extractos
bancarios  oficiales, identificando  posibles
discrepancias. Asimismo, se revisaron y depuraron
todas las transacciones registradas, validando
depositos, transferencias en circulacion y notas
débito/crédito y Se aplicaron los ajustes contables
pertinentes para garantizar la exactitud de la
informacion financiera y el adecuado cierre del
periodo.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
GCO-FR-08; V02; 21/02/2025

CONCEJO

DE PUERTO GAITAN

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

5

Elaborar informes mensuales (ejecucion activa,
pasiva, balance de prueba) con destino al Concejo
Municipal.

Durante febrero de 2026, se llevd a cabo la
generacion del balance de prueba con el propésito de
verificar la exactitud, coherencia y razonabilidad de
los saldos contables al cierre del periodo, permitiendo
evaluar la integridad de la informacion financiera.
Paralelamente, se consolidaron y validaron las
ejecuciones presupuestales, las cuales fueron
formalmente presentadas ante el Concejo Municipal
para su analisis y revision en el marco del control
fiscal y administrativo. Posteriormente, dichas
ejecuciones fueron debidamente registradas,
actualizadas y sincronizadas en el sistema Puntocont
Presupuesto y Contabilidad, asegurando la correcta
integracion, trazabilidad y disponibilidad de los datos
financieros y presupuestarios para su monitoreo y
gestion estratégica

Elaborar los informes trimestrales con destino a la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Puerto
Gaitan (Meta).

Durante el mes de febrero de 2026 se presento ante
la Secretaria de Hacienda del Municipio de Puerto
Gaitan (Meta) el informe trimestral contable y
presupuestal correspondiente al primer trimestre del
afo. En el componente contable se incluyeron el
Balance de Prueba y el Formato de Saldos vy
Movimientos, conforme al PGCP. En el componente
presupuestal se reportd la Ejecucion Activa y Pasiva,
junto con la Plantilla CUIPO, dando cumplimiento a la
normatividad vigente

Revisar el Programa Anual Mensualizado de Caja.).

Durante el mes de febrero de 2026 se llevo a cabo la
elaboracion 'y presentacion del Plan Anual
Mensualizado de Caja (PAMC) correspondiente a la
vigencia fiscal 2026, en cumplimiento de las
disposiciones establecidas por la normatividad
presupuestal nacional. Este instrumento permitio
proyectar y organizar de forma mensualizada los
flujos de ingresos y egresos, garantizando una
adecuada programacion de caja y facilitando la
gestion financiera de la entidad.

Elaborar los formularios para el pago de los
impuestos ante la DIAN derivados de las
operaciones del Concejo Municipal.

Durante el mes de febrero 2026 se liquidé y presento
la Retencion en la fuente de forma virtual en la pagina
oficial de la DIAN correspondiente al mes vencido del
mes de enero 2025.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA

r CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
SE?;&'&%% PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
sk : GCO-FR-08; V02; 21/02/2025

No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
9 |Apoyar en el cargue de traslados, adiciones | Durante el mes de febrero de 2026, en el marco de

reducciones y liberaciones en la plataforma SIA | a5 actividades asignadas, se brindd seguimiento al
OBSERVA ,

modulo presupuestal en la plataforma SIA Observa.
Sin embargo, no se realizaron traslados, adiciones,
reducciones ni liberaciones presupuestales por parte
del area de presupuesto, por lo que no fue necesario
efectuar cargues en dicho sistema durante el periodo
reportado
10 |Apoyar en las evaluaciones economicas de las | Durante el mes de febrero de 2026, dentro del
propuestas presentadas en los procesos de | sequimiento a las funciones asignadas, se reporta
convocatoria publica que adelante el concejo ;
municipal que no se adelantaron procesos de convocatoria

publica por parte del Concejo Municipal, por lo cual
no fue requerido el apoyo en evaluaciones
economicas de propuestas en este periodo.

11 | Prestar asesoria a los honorables concejales en | Durante del mes de enero no se presté asesoria a los
todos los asuntos que por naturaleza e interés | 4onorables concejales.
requieran del servicio profesional contratado.

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, ademas,
di cumplimiento a lo estipulado en la norma y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos
correspondientes y en debida forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social
correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

HAROLD DAVID URBANO ENCISO
CPS 004

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la/el supervisor@ certifica que el (la) contratista
cumplio en el periodo del _01_al 28 del mes febrero de 2026, con el pago conforme a los documentos soporte de
Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos
provenientes del Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con el Concejo municipal de Puerto Gaitan-Meta, materia
del presente pago.

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla de
N° 6004541529 pagada el 25 de febrero 2026, con pago a SALUD (375.000), PENSIONES (480.000) y ARL (15.700).
Correspondiente al mes Febrero de 2026 adjunta en Dos (2) folio.
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DE PUERTO GAITAN

EjO

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
GCO-FR-08; V02; 21/02/2025

MES No FECHA VALOR DEL SALUD | PENSION ARL TOTAL
PLANILLA | PAGODE | 40%IBC (28
PLANILLA DIAS)
enero 6004536169 | 2026/01/26 | 2.166.667 $270.0900 | $346.700 |$11.400 | $629.000
febrero 6004541529 | 2026/02/25 | 3.000.000 $375.000 | $480.000 | 2$15.700 | $870.700
VALOR TOTAL

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
ejecucion del contrato:

Concepto Valor
a8 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $44.000.000
b | VALORES PAGADOS $ 6.500.000
C | VALOR PARA PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $7.500.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 30.00.000
e | Saldo a favor del Concejo (en el Gltimo periodo de cobro) N. A
f | Valor total a liberar del RP (en el altimo periodo de cobro) N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: En mi calidad de
Supervisor(a) Certifico que el contratista hizo entrega en medio fisico y digital de los archivos y documentos y demas
informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisor(a) Certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al presidente del Concejo del Municipio
de Puerto Gaitan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales
durante la ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes
de laley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria del Municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR(A) del contrato N® 02 de 2026 que, el(la)
contratista, durante este periodo, cumplié a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde
al pago final del periodo del 06 de enero de 2026 al 31 enero e de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguridad
social integral, razén por la cual se autoriza el pago final por el valor de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS $
7.500.000 -

ERNESTO GONZALEZ LEGUIZAM
APOYO DEL SUPERVISOR:

Nota: La responsabilidad en la verificacion, certificacion y reporte del cumplimiento de objeto contratado, esta Unica y exclusivamente
en cabeza del supervisor(a) designado por ello se recomienda la revisién de la informacion reportada en el presente informe.

o

Aprob¢: Cristian mauricio Virgliez Arciniegas _D(
Cargo presidente del concejo municipal  V/

Reviso: ERNESTO GONZALEZ LEGUIZAMO
Cargo Supervisor

Elaboro: harold david urbano enciso
Cargo cps 057

Z
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TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1121939021
NOMBRE O RAZON SOCIAL: HAROL DAVID URBANO ENCISO URBANO ENCIZO URBANO ENCIZO
CIUDAD/MUNICIPIO: PUERTO GAITAN DEPARTAMENTO: META
DIRECCION: CARRERA 13 NO. 35 - 30 TELEFONO: 6666666
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades de contabilidad,
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO & onvivienon

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

6004541529 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES

MES: febrero PERIODO COTIZACION MES: febrero

ANO: 2026 SALUD: ANO: 2026
0

2026/02/25 NUMERO AUTORIZACION: 88139399

ING | RET | TDE

TAE

TDP | TAP | COR v,§re§‘g§pmsw COM | IGE |LMA | VAC AVP  VCT | IRP
1 P&y

TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO

NIT CODIGO

8002248088 | 230301

1 $ 480.000

$ 480.000

NIT CODIGO

NOMBRE

8002514406 | EPS005

EPS005-SANITAS S.A 7 1 $ 375.000

SUBTOTAL: 1 $ 375.000

2026/03/05 10:10 AM

NIT cODIGO NOMBRE
8600111536 |  14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A 1 $ 15.700
SUBTOTAL: ' 1 $ 15.700
VALOR SIN MORA: $ 870.700
VALOR MORA: $0

7@.

USUARIO: SOI - CC1121939021 PAGINA 1 DE 1
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ACTA PARCIAL
GCO-FR-13; V01; 19/02/2021

ACTA PARCIAL 02
CONTRATO No. 2026-004 DIA 6 MES 1 I ANO l 2026
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO
OBJETO: MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN (META), APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y ASESORIA|

CONTABLE EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION

VALOR DEL CONTRATO :

CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($44.000.000) M/CTE

CONTRATISTA:

HAROLD DAVID URBANO ENCISO

CONTRATANTE:

CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

PLAZO DE EJECUCION:

VEINTISEIS DIAS Y( 5) MESES

FECHA DE INICIO

ENERO 06 DE 2025

FECHA DE TERMINACION

JUNIO 30 DE 2025

FECHA PERIODO COBRO

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 44.000.000
VALOR ACTAS ANTERIORES $ 6.500.000,00
VALOR PRESENTE ACTA $ 7.500.000,00
SALDO POR EJECUTAR $ 30.000.000,00
SUMAS IGUALES: $ 44.000.000 $ 44.000.000

Con la firma de la presente acta final el contratista se declara a paz y salvo, con el Concejo Municipal de Puerto Gaitan - Meta, en lo que respecta al periodo
comprendido entre 01 al 28 de Febrero 2026 y por consiguiente en la ejecucion de este periodo del contrato 2026-004.

Dado a los dias 28 dias del mes de febrero del 2026.

20

ERNESTO GONZALES LEGUIZAMZ

~ HAROLD DAVID URBANO ENCISO

Supervisor designado Contratista

Palacio Municipal Barrio El Centro
http://www.concejo-puertogaitan-meta.gov.co
Email: concejo@puertogaitan-meta.gov.co
teléfono:3184467781



