siga

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 30 de Noviembre del 2020
Sefior (a)
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1329761
Coordinador Académico
Centro de Gestidn Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de
Noviembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1329761 del afio (2020)

CLARA NANCY PINZON MERCHAN, identificado con la cédula de ciudadania No. 23.782.275 de Moniquira - Boyaca, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total del contrato la suma de treinta y cinco millones quinientos cincuenta
mil pesos ($ 35.550.000) moneda legal colombiana, esta suma serd pagada por el Sena al contratista asi: a) Pagos
mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco mil (53.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que

las actividades no supere el mes, el pago se realizard en proporcion al tiempo trabajado, siempre que no supere el
valor del contrato de la presente vigencia.

Plazo: Sera hasta el 10 de Diciembre del 2020.

OBJETO:

Contratar la prestacion de servicios personales de cardcter temporal para desarrollar los programas de formacion
titulada y complementaria de articulacion con lamedia en el drea de contabilidad y finanzas en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Preparar, orientar, desarrollary apoyar Se ejecutd actividades Instrumentos de evaluacion de las
procesos de aprendizaje en cualquiera formativas orientadas a los | fichas correspondientes. Videos de

temas vistos en el
programa de formacion
articulada del Técnico en

las actividades virtuales con
aprencices, material de apoyo, guias

de las estrategias de respuesta
institucional para los diferentes grupos

poblacionales objeto de Formacion Contabilizacion de y talleres desarrollados por los
Profesional Integral. Operaciones Comerciales y | aprendices.

Financieras fichas: ]

2075954, 2075956, Mes de Noviembre.
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2075958, 1843285,
1843327, 18433294.

Dar cumplimiento estrictoalos
Manuales del Sistema Integrado de
Gestidonydemds normas que regulan la
Formacidn Profesional Integral en el
SENA y ademas a entregar
oportunamente las listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas y demas
documentos requeridos por la Gestion
de Centros y Registro y Certificacién

Listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las
planillas debidamente
diligenciadasy demas
documentos requeridos por
la Gestidn de Centros y
Registro y Certificacion.

Dar cumpimiento a los diferentes
correos que nos envian las
diterctivas fichas: 2075954, 2075956,
2075958.

Evaluar el proceso de aprendizaje, las
estrategias, el medio ambiente, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar oportunamente
los formatos correspondientes.

Se evalué el proceso de
aprendizaje, las
estrategias.

Fichas evaluadas Técnico
contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras fichas:
2075958, 18433294,
2075954,2075956,1843285,1843327.

Participar en procesos de promocidn de
los programas de Formacién
Profesional Integral, servicios y
actividades de divulgacién tecnoldgica
programados por el Centro.

Servicio y actividades de
divulgacién tecnolégica
programados por el centro.

Pantallazos de la divulgacion de la
Convocatoria SENA 2021 en SOFIA
Plus.

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de Formacion
Profesional.

Presentacion de la
planeacién de actividades,
segun los requerimientos
de la supervision.

Elaboracién de guias, material de
apoyo, instrumentos de evaluacién,
entre otros que se encuentran en la
carpeta drive como portafolio tcocf
2020.

Responder por la integridad y buen uso
de materiales, equipos y demas
elementos de la institucidon puestos
bajo su cuidado para desarrollar labores
propias de su cargo.

Materiales de Formacion
para el Programa Técnico
en Contabilizacion de
Operaciones Comerciales y
Financieras.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de 5 dias habiles, todas
las actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la calidad
de la informacién y su coherencia con el
proceso formativo.

Registro de los juicios
evaluativos; Creacion de
rutas y asociaciéon de
aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de
la informacion 4 GTH-F-075
V.04.

Informe apoyo a la formacién del
mes de noviembre, pantallazo de
diagramador donde esta establecido
las 144 horas académicas y 16
Administrativas para un total de 160
Horas y la progamacion del mes de
Noviembre.

www.sena.edu.co
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso
de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucidon contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las

obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8610080709 de la planilla, Nueva e.p.s. s.a., Colfondos
y ARL Sura del mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

CLARA NANCY PINZON MERCHAN
Contratista

C.C. No. 23.782.275 de Moniquira

Recibi a satisfaccion:

Cesar Fernando Palencia Lopez
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.1329761 de 2020
Coordinador Académico

GTH-F-062 V.06
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 29 DE NOVIEMBRE
DE 2020

1. Se ejecutd actividades formativas orientadas a los temas vistos en el programa de formacion
articulada del Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras fichas:
2075954, 2075956, 2075958, 1843285, 1843327, 18433294.

En la evidencia se encuentran pantallazos de los Videos de las actividades de formacion,

material de apoyo y guias y talleres que desarrollaron los aprendices.
Evidencia de las cleses virtuales
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Evidencia de los trabajos entregados por los aprendices subidos a la carpeta Drive
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2. Dar cumplimiento a los diferentes correos que nos envian las directivas:

Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos resultantes de
procesos de Formacion Profesional.



Evidencia p ara el mes de noviembre.

EVIDENCIA DAR RESPUESTA LOS CORREOS DE LAS DIRECTIVAS
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11:35 a. m., 21/11/2020] Clara Nancy Pinzén Mercha: Cordial saludo respetado Aprendiz.

Con base en el proyecto que se viene adelantando para la construccién de una estrategia de permanencia para los
aprendices del CGAO, se hace necesario implementar el siguiente formulario con el fin de identificar la voz de los
diferentes actores vinculados al proceso de formacién profesional.

Objetivo: Identificar la perspectiva general frente a la desercion y evidenciarla desde el rol de aprendiz.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSdMc6Xc7RYIFflzK2iKyvAzOSOKXEJP579nYNw3DVrgblbApQ/viewform
Agradezco que nos pueda colaborar respondiendo el formulario antes del 30 de Noviembre.

iSu participacién es de gran importancia!

Muchas gracias,

[11:39 a. m., 21/11/2020] Clara Nancy Pinzon Mercha: Buenos dias queridos aprendices me permito enviar este

formulario para que lo diligencien porfavor me regalan un pantallazo como evidencia
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Encuesta

Juan, OSVALDO, luis, Ana, Claudia, EDWA

para Gonzalo, PAULA, FERNANDO, EDWAR, JORGE, CAROLINA, LUIS, JOHN, ADRIANA, liceth, Nancy, EDWIN, MONICA, YAIR, erika, luz, Jen
Me permito informar que los dias de recepcion e reportes en Tesoreria son del: 20 al 24 de Noviembre

Con respecto al reporte de por favor tener presente |as siguientes

1. Revisar Ia programacion en Sofia Plus que tengan todas sus 144 horas académicas y 16 Administrativas para un total de 160 Horas, en el Paf y en el Diagramador. Por Favor Verfiicar no
sobre ejecutar a5 horas ya que la Direccion General nos esta haciendo seguimiento y justificar porque Ia sobre ejecucion. Tener mucho cuidado con los instructores que estan realizando sus
programas de formacion complementaria

FC.

2 15 obligaciones las subimos normal en el Drive compartido 2 gue solo estamos colocando los pantsllazos en fas svidends

3.El reporte se subira al SECOP | y se informara a través de cormreo electronico (jgosmafo@misena.edu co), el correo es la forma en que se indica quienes ya subieron la informacion al
SECOF Il y el orden en que se revisaran los reportes

4.Revisar y verificar en el reporte
- El nombre que debe llevar cada archivo y su respectiva documentacién: Gestibn Financiera GF y Gestién Contractual GC._(ver imagenes adjuntas)

- Los documentos se suben al SECOP Il sin fimas

- Verificar que la fecha en la pianilla Si Contratista debe ir completa mes, dia ¥ afio).

~verifica que el nimero de la planila de seguridad social sea el correcto, comesponda al perioda y el niimero sea el mismo en la planilla Si Contratista y en el Informe de actividades, Revisar
muy_bien el pago del IBC va que el mes de Septiembre s debe de pagar el total favor cada uno revisar su planilla Ejemplo:

I ¥ Panlla P o, ¥ RMcacin oago 88 { - T
3 PRt

- En el informe de actividades en la fecha digitar 30 de Noviembre de 2020.
- Verificar que si se selecciond la opcion deben ir los respectivos soportes 6n, cédulas /o registros civiles)
- Recordar que los documentos se cargan en formato es esta version GRE-F-063 V.02 ya que el mes pasado me devolvieron algunas cuentas por eso pdf., ¥/o zip.
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3. Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes.
Fichas evaluadas corresponden al Técnico contabilizacion de operaciones comerciales y
financieras fichas: 2075958, 18433294, 2075954,2075956, 1843285, 1843327; a continuacion
se observan los pantallazos de los trabajos entregados por los aprendices para calificar del
mes de Noviembre.
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4. Participar en procesos de promocion de los programas de Formacion Profesional Integral, servicios y actividades de
divulgacion tecnolégica programados por el Centro.
Dibulgacion de la convocatoria 2021
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5. Elaboracion de guias, material de apoyo, instrumentos de evaluacion, entre otros que se encuentran en la carpeta
drive como portafolio tcocf 2020.
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