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Cartagena de Indias D. Ty C., viernes, 27 de febrero de 2026

Oficio AMC-OFI-0024665-2026

Dra.
MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYO

Profesional Especializado

Alcaldia Mayor de Cartagena DTy C
Plaza de la Aduana

Ciudad

REF. Designacion de supervision al Contrato N° MC-SHD-001-2026

NO. DEL CONTRATO: MC-SHD-001-2026

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE IMPRESION MASIVA Y ESPECIALIZADA DE
DOCUMENTOS CON INFORMACION FIJA Y VARIABLE QUE SE GENERAN
DE LA GESTION ADELANTADA POR LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DE LA ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA

DE INDIAS.

ENTIDAD: Distrito Turistico y Cultural de Cartagena de Indias

CONTRATISTA: VISTA PRINT S.A.S.

VALOR: SESENTA MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($60.642.400) IVA INCLUIDO

PLAZO: Se contara a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato una

vez perfeccionado el mismo, con un término de tres (3) meses, segun el
cronograma senalado por el supervisor del contrato.

ASUNTO: OFICIO POR MEDIO DEL CUAL SE PROCEDE A LA DESIGNACION DE LA SUPERVISION AL
CONTRATO No. MC-SHD-001-2026

Conforme al Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de la Alcaldia Mayor de Cartagena D.T. y
C., se comunica la designacion a usted como supervisor del contrato de la referencia, a fin de ejercer el

seguimiento que se requiera en el desarrollo de este.

Por lo que, atendiendo a que la comunicacion de la designacion del funcionario debe ser escrita, entendiéndose
también, la realizada a través de correo electronico y a efecto de reposar en el expediente electronico, el suscrito

procede a dar alcance de lo expuesto.

Que en virtud de la clausula 8 del contrato No. MC-SHD-001-2026 cuyo objeto consiste en CONTRATAR EL
SERVICIO DE IMPRESION MASIVA Y ESPECIALIZADA DE DOCUMENTOS CON INFORMACION FIJA Y VARIABLE QUE
SE GENERAN DE LA GESTION ADELANTADA POR LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

DE LA ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS, SUPERVISION establece:

“(:..)
OCTAVA. — SUPERVISION: La supervisién del contrato estara a cargo del funcionario que el (la) Secretario (a)

de Hacienda designe, guien tendrd a su cargo vigilar el desarrollo de las actividades estipuladas en el Contrato,

teniendo en cuenta el objeto de este y las disposiciones que la regulen. Dentro de las funciones principales del
funcionario de vigilancia y coordinacion estan las de: 1) Realizar vigilancia, control y seguimiento a las actividades
contenidas en el objeto del Contrato. 2) Revisar y aprobar la cuenta que presente el contratista de acuerdo con lo
estipulado en este contrato. 3) Verificar que el contratista cumpla con la obligacion establecida en el contralo de
estar a paz y salvo con sus obligaciones parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, ICBF y SENA). 4) Proyectar y tramitar el acta de inicio y de liquidacion final del
contrato. 5) Las demads acciones que correspondan al ejercicio propio de las funciones encomendadas.

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, el ordenador del gasto podra modificar unilateralmente la designacion de/
supervisor, para lo cual comunicard por escrito al supervisor designado, con copia al Conltratista, segun cada caso.

La modificacion de la supervision no requerird contrato adicional, modificatorio u otro si. PARAGRAFO SEGUNDO:
Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de suspension de funciones, antes
de empezar dicho perfodo, tendra que hacer la gestion ante el ordenador del gasto, para que su labor como
supervisor del presente contrato sea asumida por otra persona, 0 en su efecto se entendera que dichas funciones
se encuentran a cargo de quien lo sustituya temporalmente en el cargo. PARAGRAFO TERCERO: La supervision
del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la persona y tendra que conocer

todos los documentos del expediente electronico de SECOP 1.
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En todo caso, el ordenador del gasto o su delegatario de la Entidad podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicandole por escrito a la otra parte y al nuevo supervisor. El supervisor tendrd a cargo las
funciones establecidas para el efecto en la Ley 1474 de 2011, quien vigilard y coordinara el adecuado
cumplimiento del contrato.

Al tenor de lo transcrito, la supervision resulta ser entonces, el seguimiento integral que debe efectuar la Entidad
Estatal a la ejecucién de un contrato para asegurar su proposito.

Se le designa como supervisor del contrato No. MC-SHD-001-2026, cuyo objeto consiste en: CONTRATAR EL
SERVICIO DE IMPRESION MASIVA Y ESPECIALIZADA DE DOCUMENTOS CON INFORMACION FIJA Y VARIABLE QUE
SE GENERAN DE LA GESTION ADELANTADA POR LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

DE LA ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS.

Teniendo en cuenta que para desarrollar la labor de SUPERVISOR deben ser conocidos los documentos que hacen
parte del contrato designado y a la obligatoriedad de implementacion del Sistema Electrénico para la Contratacion
Plblica — SECOP; se solicita que todas las actuaciones y trémites a su cargo, sean gestionados a través de la
plataforma en el siguiente link:
https: / /community.secop.gov.co/Public/ Tendering/ContractNoticePhases/ View?PPI=CO1.PP1.4594

4546&isFromPublicArea=True&isModal=False.

Por lo anterior, es responsabilidad del supervisor, revisar y estudiar los documentos en su integralidad
suministrados, con el propdsito de establecer criterios claros y precisos sobre las actividades a realizar por el
asociado, que le permitan la consecucion oportuna y satisfactoria de lo contratado.

Las obligaciones que deberd cumplir como supervisor del contrato en cuestion, se encuentran contempladas en la

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y en especial el Decreto 903 de 2017 (Manual de Supervision) y demas normas
afines.

Los supervisores estan obligados a expedir los informes de supervision y demas documentos de la ejecucion
contractual los cuales deberan presentarse dentro del término que se sefale en el clausulado o cuando sea
requerido por el ordenador del gasto.

Dentro de sus obligaciones principales estd la vigilancia del cumplimiento del plazo de ejecucion, de las
obligaciones y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar a la unidad de contratacion (UIC)
cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias,
reclamaciones y consultas del asociado, exigir la documentacion e informacion que estime pertinente y necesaria
para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, debera
autorizar los pagos respectivos previa verificacion de su procedencia, para lo cual el contratista debera presentar
los informes de ejecucién en los cuales se describa detalladamente cada una de las actividades realizadas durante
el periodo, en el formato disefiado para el efecto, teniendo en cuenta las particularidades de cada contrato.

Una vez finalice el contrato, cuya supervision le corresponda, tendra la obligacion de expedir un informe final de
supervisién, la certificacion final de cumplimiento del objeto del contrato y proyectar el acta de liquidacion
respectiva, en los casos que aplique, la cual deberd venir acompafiada de la certificacion de pagos.

Atentamente,

Reviso Hermelina Menaca Asesor codigo 105 grado 47

RESPONSABLE NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
Revisé Maria Ferreira Asesora Juridica - UIC SHD 11/—/

VoBo Harold Kortright / Linda Camacho Asesor Juridico - SHD Despacho

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o
vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.




