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ANEXO No. 1 
 

INFORME DE ACTIVIDADES  
 

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi 
objeto contractual en la oficina de DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA durante el 
periodo del 1 de febrero de 2026 al 28 de febrero del año 2026. 
 
 
No. OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS 

PROFESIONALES PARA BRINDAR 
APOYO A LA PERSONERIA DISTRITAL DE 
BARRANQUILLA EN EL DESARROLLO DE 

LAS FUNCIONES Y COMPENTENCIAS 
ASIGNADAS EN LA CONSTITUCIÓN, LA 

LEY Y EN TODAS AQUELLAS 
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS FINES 
ESTATALES. 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
1 Se hizo seguimiento a los contratos bajo la modalidad de Contratación Directa – 

Prestación de servicios. 
 

2 Se le comunico a las diferentes dependencias sobre los documentos 
precontractuales, contractuales y post-contractuales faltantes, vencidos o errados; 
para solicitud de los correctos. 
 
l FINANCIERA 

 
3 Se organizo la documentación de las solicitudes de contratación de las diferentes 

áreas y se inicio el trámite contractual. 

 
4 Se llevo control a través de la Hoja de Excel de las diferentes modalidades de 

contratación para llevar un control 
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5 Cumpliendo con la función a esta obligación, se realizó la labor de revisar los 
contratos. 
 

6 Cumpliendo con la función de tener la base de datos de contratistas actualizado. 

 
 

7 Se realizo proceso de registro de contratos en la plataforma SIAOBSERVA 
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8 Asistí a las reuniones que se programaron por parte de la Dirección financiera y 
administrativa. 
 

9 Cumplí con las demás obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
ENRIQUE EDUARDO CARABALLO OSORIO 
c.c. 1.045.708.433 
Contratista 


