FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO bE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVECIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION LA

CONTRATACION S
A Cédigo: SCO-FR-110 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Preerfe Gadtiic
| FECHA DEL INFORME: | 02/03/2026

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO:

CD-0541-2026

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO:

0544 DE 27 DE ENERO DE 2026

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO
PARA ASESORAR Y SURTIR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE A
LOS DISTINTOS DERECHOS DE PETICION, QUEJAS, RECLAMOS
Y A LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS};, POR LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL, ASi COMO PARA APOYAR LA
REVISION JURIDICA DE LOS ACTOS ADM!N]STRAT!VOS A
CARGO DE LA SECRETARiA JURIDECA DEL MUNEC]P]O DE
PUERTO GAITAN - META. '

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERO DE IDENTIFICACION

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO C. C 35 262 016 DE
VILLAVICENCIO - META

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS MICTE ($24.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (04) MESES

FECHA DE INICIO:

VEINTIOCHO (28) DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: VEINTISIETE (27) DE MAYO DE 2026
MODIFICACIONES

CESION: N/A

PRORROGA: N/A

TOTAL PLAZO DE EJECUCION: N/A

ADICION: N/A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: NA
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“FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APQYO A LA GESTION
B CONTRATACION
measai®e, | Codigo: SCO-FR-10 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PrerbeSaitii:

SUSPENSION: - N/A

REINICIO: N/A

MODIFICATORIA/ ACLARATORIA: | VA

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL | N/A

CONTRATO: =

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
1 | Proyectar y revisar las respuestas de | Para el presente periodo de ejecucion contractual del presente

derechos -de peticién, acciones de
tutela, quejas y reclamos que sean
remifidos a la Secretaria Juridica yio a
la alca[d:a de Puerto Gaitan, asi como
realizar segu:mlento a solicitudes de
informacion presentadas por los entes
de control y verificacion de los soportes
que se- - -generen por  ofras
dependencias.

informe proyecte y revise las respuestas de derechos de peficion,
acciones de ftutela, quejas y reclamos que sean remitidos a la
Secretaria Juridica de la alcaldia de Puerto Gaitan,

*Elaboré el oficio N°1140-0158 solicitud de informacion para la
Secretaria de Infraestructura, Secretaria de Hacienda y Secretaria
Ecoldgica, sobre Notificacion Auto N PS-GJ 1.2.64.26.0089 de
fecha 02 de febrero 2026.

Anexo 1.

*Elabore el oficio N°1140-0253 traslado por competencia para la
Personeria Municipal, sobre Cumplimientos requisitos derecho de
autor 8° Festival Talentos del Manacacias de fecha 02 de febrero
2026. Anexo 2.

Prestar la-asesoria juridica en relacién
con su ohjeto contractual a las distintas
dependencias de la Administracion
Municipal  en los diferentes asuntos
judiciales que se requieran y apoyar la
revision de fondo y contenido juridico a
los actos administratives que genera la
Secretaria. .Juridica, y fas demas
dependenmas de la alcaldia de Puerto
Galtan

Durante el periodo comprendido entre el 28 de enero al 27 de
febrero del 2026, Apoye en los ajustes y revisién de la Resolucion
Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por la cual se adopta el
Protocolo de Seleccion de Personas con Discapacidad en el marco
del Programa de atencion integral a las personas con discapacidad
del Municipio de Puerto Gaitén Meta”, de la Secretaria de la Mujer.

Anexo 3.

Garantizar la entrega de los diferentes
documentos  seglin la naturaleza
juridica (peticiones, quejas, reclamos,

Durante el periodo comprendido entre el 28 de enero al 27 de
febrero del 2026, organice y entregue el archivo de febrero de la
Secretaria Juridica segln la naturaleza juridica peticiones, quejas,
reclamos y tutelas. Anexo 4.

tutelas, :felicitaciones) para Ia
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO le
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Puerto Gaitis

.. Porako daarat

Version: 01

Vigencia: 01!08/2025

organizacién del archivo de Ia
Secretaria Juridica.

Asesorar y emitir conceptos juridicos
que sean requeridos por Ia
Administracién Municipal,

Durante el periodo comprendldo enfre el: 28 de enero al 27 de
febrero del 2026, no emiti conceptos jundicos

Asistir a las reuniones convocadas por
las diferentes dependencias de Ia
administracién municipal en donde
requieran la asesoria juridica por parte
de la Secretaria Juridica y asistir en las
actividades que se deban realizar el
para el cumplimienfo de los
procedimientos insfitucionales.

Durante el periodo comprendido entre el'28 de enero al 27 de
febrero del 2026, apoye las siguientes acfividades que deba
realizar ta Secretaria Juridica para el. cumplimiento de los
procedimientos institucionales: ;

*Asisti a la Celebracion del Cumpieanos N°94 del MUHICID]O de
Puerto Gaitan-Meta, el dia 11 de febrero de 2026. Anexo 5.

*Asisti a la capacitacion de Ekogui presenc;a! el dla 47 de febrero
de 2026 a [as 2:00 p.m. Anexo 6 :

Anexo 1. Oficio N°1140-0158.
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CONTRATACION

ALCALDIA DE

s eminwen | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prertwqaitin:

Frraio Neporel

Anexo 2. Oficio N*1140-0253.
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Anexo 3. La Resolucmn Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por la cual se adopta el Protocolo de Seleccién de

Personas con Dlscapamdad en el marco del Programa de atencion integral a las personas con discapacidad del Municipio
de Puerto Galtan Meta" de la Secretana de la Mujer.
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ALCALDIA bE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYQ A LA GESTION . ;

CONTRATACION 5

Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01108'1202‘5

Puserbo Gad s

L Pprdsa penvied

Anexo 4. Organizacion Archivo de febrero de 2026.
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' FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
:: CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
- PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

_ T CONTRATACION
ettstenes |1 Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prwerbe it

Pavisy patesral

Anexo 8. Capacitacic’_)_ﬁ de Ekogui presencial.

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en ef trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Siétema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

(’zﬁum/l\m |

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO
C.C. 35.262.016 de Villavicencio-Meta.

3 CE.RTEFICAC[(‘)N}?DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SQCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que la contratista cumpli¢
en el periodo del 28 de enero al 27 de febrero de 2026, con el pago conforme a los documentos soporte de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) commespondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente
pago.-
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APQYO A LA GESTION ‘

CONTRATACION
e Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 T’Wff“v%ff

wites M

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electrénicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla N°
1078986737 pagada el 21/01/2026 y la planilla N° 1073986845 pagada el 20/02/2026, con pago a SALUD (SANITAS
EPS), PENSIONES (COLPENSIONES) y ARL (POSITIVA). Correspondiente al mes de enero y febrero de 2026 adjunta
en cuatro (04) folios. .

MES No PLANILLA | FECHA VALOR DEL SALUD | PENSION ARL TOTAL
PAGO DE 40% IBC - .
PLANILLA Co :
ENERO 1078986737 | 21/01/2026 $2740,000 | $342.500 | $438.400 | -$14.400 | $795.300
FEBRERO | 1078986845 | 20/02/2026 $2.740.000 | $342500 | $438.400 $14.400 |- $795.300

VALOR TOTAL o $ 1.590.600

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATOQ A LA FECHA. E! sngwente es eI balance financiero de
ejecucion del contrato: .

Concepto : 7 Vanr
4 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES ~ $24.000.000
b | VALORES PAGADOS ' $0
¢ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME : $6.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR . $18.000.000
€ | Saldo a favor de! municipio (en el Gltimo periodo de cobro) 1 4 NA '
f | Valor total a liberar del RP (en e} Gltimo periodo de cobro) L N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: No aplica.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION: En mi calidad de Supeh}isor(a) Cerfifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por ef Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

£n cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucidn contractual e informar al alcalde de! Municipio de Puerto
Gaitén, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de [as obligaciones contractuales durante la
ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83; B4y sngu&entes de la ley
1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria del Municipio. !

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N° 0544 de 2026 que el contratista,
durante este periodo, cumpiié a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago
parcial del periodo del 28 de enero al 27 de febrero de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguﬂdad social integral,
razén por la cual se autoriza el pago parcial N° 1 por el valor de $ 6.000.000.
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*FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
~CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
8 PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 | Prerteiuitis

Preaia eseral

¥

retrogaminwes |1 Codigo: SCO-FR-110

}

| NOMBRE DEL SUPERVISZR: ROGER ANTONIO ROA ROZO

CARGO DEL SUBERVISOR: Secyetario Juridico

TELEFONO

'

L SUPERVISOR: 322 6189076

£

Elaboro: Adriana del Rocio Nifie Giraldo

Y]

Reviso: Ingrid Jazmin Pinilla Vergara

Aprobé: Roger AntorfRoa Rozo

Cargo: CPS-0544-2026

Cargo: CPS-0032-2026

at)
m;

Cargo: Secretario Juriliico
|8
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TransacciSn Aprobada

Su planilia ha sido enviada y pagada con éxite. Por favor imprima este comprobante comoe
soporte del envio v pago de su planilla.

www.simple.co
Administradora”. "

$438.400

N8e0011152 1423 POS;TIVA COMPARIA DE SEGUROS 3 ’ $ i4.400 . $8
. . I o
B i pibEEEE R 53

: $ 795300 30

Totat a Pagar: $ 795300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotd 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6435000 - Cartagena: 605 6345444 - Poreira: R&:ﬁ'“a 1de
3402582 - Sarranquilta: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMés que Facil, SIMPLE! .

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pages realizades a través de otros operaderes de Informacidn dade que no tene medics para carrobomr [E]
veracidad de la misma, su alcance se limitz a replicar la informacién suministrada directamente por ef cliente,

i
de .'o SIMPLE ]

Antes de imprimir, aseglirese que sea realmente necesario, Proteger ef medie ambiente &std en nuestras manos,
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Transaccion Aprobada

Sy planiila ha sido enviada v pagada con éxdto. Por favor imprima aste comprobante como
soporie del envio v psgo de su planiia.

“ Cédigo Sucursal (Nembre) .
Referencia de Page/ N

~Tipd de Planilia.’ _
ero Transacelén Baneca

| www.simple.co
Larioi otal_‘l;i’té’ru@!_ﬂo‘ra

Nomoro Afllisdos

-Administridora

‘BANITASEP G
TIVA COMPARLA DE SEGUROS

§ 14.400 30

SubTotates: $ 755.300 ) $0
Total a Pagar: § 795,300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bagoth 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medehin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:0g 1@ | 48 1
3402582 - Baranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 918000 971 971 - jMas gue Ficit, SIMPLE! }

SIMPLE §.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tlene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar 1a informacién suministrada directamente por o] cliente,

Antes de imprimir, aseglirese que sea realmente necesario, Proteger e medio ambiente estd ¢n nuestras manos,



