CONTRATO SH-CD-PSP-020-2024
Contratista: Magnolia Rico Vargas

Objeto es: “Prestar servicios profesionales en gestion financiera al Despacho de la
Secretaria de Hacienda como el enlace con las entidades financieras, apoyando los
procesos de control y cumplimiento, y acompanar la ejecucién de pagos a la Fundacion
San Juan de Dios”

1. Articular la comunicacién entre el Despacho de la Secretaria de Hacienda vy las
diferentes entidades financieras para garantizar la fluidez en el intfercambio de
informacion y la operatividad de los productos bancarios.

Gestioné la comunicacion institucional con todas las entidades financieras del
Departamento, solicitando la certificacion formal de las tasas de interés aplicables, con el
fin de garantizar la actualizacién periddica de la informacién financiera y asegurar la
trazabilidad documental requerida para los procesos de control, auditoria y calificacién
de riesgo crediticio AAA del Departamento.
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Gestioné la solicitud y articulacién de informacion interna relacionada con los convenios y
las condiciones de reciprocidad de las cuentas bancarias de recaudo, con el fin de
contar con insumos actualizados para el seguimiento, control y andlisis de las condiciones
financieras vigentes.

Articulé la comunicacion con la entidad financiera para la solicitud de aplicacion de
condiciones especiales sobre cuenta bancaria (tasa de interés 0%) y la obtencidén de
informacion de saldo, en el marco del proceso de liquidacién de convenios, garantizando
la trazabilidad y conftrol de los recursos financieros.




2. Validar el cumplimiento de los requisitos legales, financieros y documentales necesarios
para la aprobacion y tfrdmite de los pagos destinados a la Fundacién San Juan de Dios.

Proyecté y remiti solicitud formal a la Direccidn Financiera de Contabilidad para la
elaboracién del documento contable requerido para el pago de acreencias de la
Fundacioén San Juan de Dios - hoy en liquidaciéon, sustentando la solicitud en la
normatividad departfamental vigente aplicable a la etapa postliquidatoria, e
incorporando la informacidn financiera, presupuestal y bancaria necesaria para viabilizar
el giro de los honorarios correspondientes, garantizando la correcta.

3. Monitorear el estado de las operaciones bancarias en curso, idenfificando vy
gestionando la solucién de posibles rechazos, inconsistencias o bloqueos en las
plataformas transaccionales.

Realicé seguimiento y verificacién de operaciones bancarias, mediante la solicitud vy
consolidacidén de comprobantes de transacciones exitosas, con el fin de garantizar la
trazabilidad, consistencia y soporte documental de los movimientos financieros para su
validacion y reporte a control interno.

Monitoreé vy realicé seguimiento a la activacion de cuenta bancaria ante la entidad
financiera, gestionando oportunamente las acciones requeridas para habilitar el reintegro
de rendimientos financieros y avanzar en el proceso de cancelacion de la cuenta,
garantizando la continuidad operativa y la adecuada gestidén de los recursos.



4. Redlizar el seguimiento exhaustivo a la ejecucion de los giros efectuados a la Fundacidén
San Juan de Dios, asegurando la confirmacién de los abonos en las cuentas destino.
Redlicé el seguimiento integral a la ejecuciéon del giro correspondiente a las acreencias
de la Fundacion San Juan de Dios, incluyendo la radicaciéon del documento contable
ante la Direccidn Financiera de Tesoreria y la verificacidén de la efectiva realizacion del
pago en la cuenta bancaria destino, garantizando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

5. Establecer mesas de trabajo periddicas con los gerentes de cuenta y ejecutivos de la
banca oficial y privada para optimizar los tiempos de respuesta en los trdmites de la
Secretaria.

Di cumplimiento a los compromisos establecidos en mesa de frabajo, mediante la
consolidacién y remision de informacion bancaria y soportes asociados a cuenta del
Departamento, con el fin de facilitar la gestidn interinstitucional y avanzar en las acciones
requeridas para la depuraciéon y trazabilidad de la informacion financiera.

Coordiné y convoqué mesa de trabajo interinstitucional para el andlisis de la informacioén
relacionada con la participacion del Impuesto de Registro, liderando la articulacion de los
equipos técnicos para la revisibn de valores reportados, definicion de ajustes y gestién de
acciones presupuestales y financieras requeridas para el trdmite de la fransferencia
correspondiente.
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Gestioné vy realicé seguimiento ante la entfidad financiera para la atencién de
requerimientos asociados a cuentas vinculadas a convenio en proceso de liquidacién,
solicitando la devolucidén de cobros no autorizados y la certificacién de rendimientos
financieros, con el fin de garantizar la correcta consolidacién de la informacién, evitar
afectaciones econdmicas y asegurar el cumplimiento oportuno del cierre administrativo y
financiero del convenio.



6. Elaborar informes gerenciales y tableros de control que reflejen el comportamiento del
flujo de caja y las novedades presentadas en el relacionamiento con el sector financiero.

Analicé y verifiqué los saldos disponibles en las cuentas bancarias del Departamento, con
el fin de garantizar la disponibilidad de recursos para la ejecucidn de los giros
programados por las dreas giradoras. Como resultado de este andlisis, gestioné y coordiné
el traslado de recursos entre cuentas bancarias, optimizando la administracion de la
liguidez y asegurando la correcta destinacién de los fondos conforme a las necesidades
financieras identificadas.

Consolidé, analicé y validé las certificaciones de tasas de interés remitidas por las
entidades financieras, elaborando insumos técnicos y cuadros de seguimiento que
permitieron evaluar el comportamiento de los rendimientos financieros de los recursos
depositados en cuentas bancarias, como soporte para la toma de decisiones y la
optimizacién del manejo de la liquidez del Departamento.
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7.Proponer mecanismos de mejora confinua en los procedimientos de conftrol interno y
cumplimiento normativo aplicables a la gestion de pagos y recaudo.

Orienté el procedimiento para la realizacién de pago por concepto de cldusula penal,
indicando la cuenta oficial del Departamento y los lineamientos para la remisién de
soportes, con el fin de garantizar la correcta ejecucién, verificacion y trazabilidad de la
operacion financiera conforme a los lineamientos establecidos.



Estructuré y fortaleci el mecanismo de control interno para el seguimiento periddico de las
tasas de interés ofrecidas por las entidades financieras, mediante la consolidacién,
validacion y estandarizacion de las certificaciones bancarias, con el fin de garantizar el
cumplimiento normativo, fortalecer la gestion del riesgo de corrupcién y fraude, vy
asegurar la trazabilidad de la informacién financiera requerida en los sistemas
institucionales de conftrol.

Orienté el procedimiento para el reintegro de rendimientos financieros derivados de
convenio interadministrativo, aplicando las disposiciones establecidas en la circular
vigente de la Direccion de Tesoreria y definiendo los lineamientos para la consignacion y
remision de soportes, con el fin de garantizar el cumplimiento normativo y la adecuada
trazabilidad ante los érganos de control financiero.

8. Gestionar la actudlizacidn de firmas, tokens y perfiles de usuario en los portales
bancarios, garantizando que el Despacho cuente con los accesos vigentes para la
operacion.

Gestioné la actualizacion de la informacion bancaria ante la entidad financiera,
mediante la solicitud del diligenciamiento del formulario requerido, con el fin de mantener
la vigencia de los productos bancarios y garantizar la continuidad operativa de las
cuentaos.
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9. Presentar los informes de supervision y gestion financiera que sean requeridos por el
Secretario de Hacienda o los entes de control, con la oportunidad y calidad solicitada.



En el marco del Plan de Mejoramiento derivado de hallazgos de control, realicé
seguimiento y reiteracién de solicitud ante la entidad financiera para la remision de
informacion histérica y documental de cuenta bancaria, con el fin de garantizar la
trazabilidad, depuracién y cumplimiento de los compromisos establecidos con los érganos
de conftrol.

En el marco del Plan de Mejoramiento derivado de hallazgos de control, gestioné ante la
entidad financiera la aplicacién de tasa 0 a cuenta bancaria asociada a convenio en
proceso de liquidacion, con el fin de evitar la generacion de costos financieros, optimizar
el uso de los recursos puUblicos y avanzar en la depuracion y cierre de cuentas inactivas.

10. Proyectar oficios, solicitudes, certificaciones, requerimientos y actos administrativos
solicitados por el supervisor del contrato.

Gestioné ante la entidad bancaria BBVA la solicitud del extracto bancario
correspondiente, y una vez recibido, remiti oportunamente la informacion al coordinador
de conciliaciones bancarias, con el fin de apoyar la verificacion y conciliacion de los
movimientos financieros, garantizando la trazabilidad y consistencia de la informacion
contable.

Extracto Bbva Ref: 0131237660001904.

Correspondencia de Bancos Secretaria de Hacienda
mié 04/03/2026 717 am

Gestioné ante la entidad financiera la expedicidn de certificacidn bancaria de cuenta de
ahorros a nombre del Departamento, con el fin de contar con soporte oficial para la
validacion de informacion financiera y el cumplimiento de los requerimientos
institucionales.



( Gobernacion .
> ) Candinamarca

Gestioné ante la entidad financiera la expedicidon de certificacién bancaria que acredite
la cancelacion de cuenta a nombre del Departamento, con el fin de contar con soporte
documental para la actualizacién de los registros administrativos y financieros.

Proyecté y remiti respuesta oficial a entfidad externa, adjuntando soporte de pago
correspondiente, con el fin de garantizar la trazabilidad de la operacién financiera vy la
correcta legalizacién de los recursos.

SECRETARIA DE

HACIENDA

Proyecté y remiti respuesta oficial a requerimiento interno, informando la gestidon
adelantada para la cancelacidn de cuenta bancaria y adjuntando los soportes
correspondientes, con el fin de garantizar la trazabilidad de la informacién y el cierre
oportuno del requerimiento institucional.

Proyecté la circular institucional mediante la cual se establece el cronograma de
realizacién del Comité Primario de la Direccidén de Tesoreria para la vigencia 2026,
remitiéndola para revision juridica, con el fin de garantizar la adecuada planeacién,



organizacién y seguimiento de las actividades administrativas y de control interno del
dreaq.

11. Asistir a las reuniones, capacitaciones, socializaciones y/o mesas de trabajo presencial
o virtual que sean citadas y/o delegadas por el supervisor del contrato.

Asisti y participé en la reunidn mensual de ingresos y conciliaciones, contribuyendo al
andlisis del estado de las operaciones financieras, la revision de partidas abiertas, la
identificacién de alertas y la definicibn de acciones de mejora en los procesos de
conciliacién bancaria y gestion de ingresos.

Asisti y participé en reunién con la Direccidén Financiera de Contabilidad, contribuyendo al
andlisis de las cuentas contables asociadas a embargos y depdsitos de tesoreria, con el fin
de fortalecer la consistencia de la informacion financiera y la articulacion entre las dreas
para la adecuada gestion de los registros contables.

EMBARGOS-DEPOSITOS TESORERIA
Magnolia Rico Vargas

m Cudndo: mié
Dénde: CF

+/ Magnolia Rico Vargas ha aceptado esta reunién

Para: Johanna Esther Mallarino Mejia:

Asisti y participé en mesa técnica programada para la revisidon de la ejecucidon de ingresos
por concepto de estampillas departamentales, contribuyendo al andlisis de la informacion
financiera y al fortalecimiento de la articulacidn entre las dependencias para la
adecuada gestidon de los recursos.
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Asisti y participé en mesa de trabajo interinstitucional para el andlisis del proceso de
devolucién de comparendos en el municipio de Chocontd, contribuyendo desde el
componente financiero a la definiciéon de lineamientos operativos, mecanismos de pago,
control de recursos y articulacion entre las enfidades involucradas, con el fin de garantizar
la correcta ejecucion de las devoluciones vy la trazabilidad de los recursos publicos.
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Asisti al Comité Primario de la Direccidén Financiera de Tesoreria, participando en el
seguimiento de temas administrativos y operativos del dreaq, la revision de oportunidades
de mejora en los procesos internos y la definicibn de compromisos orientados al
adecuado funcionamiento de la dependencia.
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CIRCULAR No 00000007

DIRIGIDA A: DIRECCION DE TESORERIA
DE: DIRECCION FINANCIERA DE TESORERIA
ASUNTO:  PROGRAMACION COMITE PRIMARIO VIGENCIA 2026

FECHA: 24 DE MARZO DE 2026

Reciba un cordial saludo de la Direccién de Tesoreria de lo Secretoria de
o

n de Tesoreria de lo Secretorio de Hacienda del Deparfamento de
en desarolo de fos octividodes de seguimiento, coordinacién
miento de lo gestion y socioizacian de femas propios del érea,
groma del Comité Primario de la Direccién ae Tescreria o partr

del 2026

Lo onterior. con el fin de disponer de un espacio periédico para la revisin de
adminstrafivos, operafivos, de seguimiento, control intemo, ineamientos
ionales. compromisos del Grea y demas osuntos reiacionados con el
Gmiento de lo Direccion.

Poro la vigencio 2026, el cronogramo de reoizacion del Comité Primario serd el
sguiente:

12. Las demds actividades inherentes con el objeto del contrato y que sean acordadas
con el supervisor del contrato

Se prestd apoyo a la Direccién Financiera y de Tesoreria en la gestion y ejecucion diaria
de pagos a los distintos acreedores del Departamento, a través de los portales bancarios
habilitados para fal fin, garantizando el cumplimiento oporfuno de las obligaciones
financieras.

Atentamente,

.126.035



