
INFORME DE ACTIVIDADES 02  
No. DE CONTRATO  CD-08-2026-2237 

CONTRATISTA  MANUEL ALBERTO ORTEGA PEREA 

PERIODO  Un segundo pago, el último día hábil del mes de marzo 
de 2026 

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA  ASESORAR EL PROYECTO FAMILIAS 
VULNERABLES  EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 

 

 

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera: 

No.  OBLIGACIONES  PRODUCTO 

1  Brindar asesoría a los 
beneficiarios del programa, 
atención, orientación y/o 
asistencia sobre la oferta 
Institucional en  el Distrito 
de Barranquilla, 
conservando bajo 
confidencialidad toda 
información relacionada  
con el ciclo operativo y 
manteniendo el cuidado de 
los elementos que son 
entregados a su custodia.  

Durante este periodo proporcioné asesoría  
técnica y orientación a los beneficiarios del  
programa Familias Vulnerables, apoyando  
los procesos de atención vinculados a la  
oferta institucional del Distrito de 
Barranquilla. Asimismo, brindé 
acompañamiento en el  uso y consulta de 
las herramientas tecnológicas del 
programa, garantizando en todo momento 
la confidencialidad de la información  
gestionada en los sistemas y bases de 
datos.  De igual manera, velé por el 
adecuado uso,  manejo y custodia de los 
equipos y recursos  tecnológicos asignados 
para el desarrollo de  las actividades. 

2  Registrar, actualizar y/o 
sistematizar en las 
plataformas  dispuestas 
para ello la información  
requerida en el 
funcionamiento del 
programa. (formularios, 
bases de datos, sistemas 
de información, etc.) 

Durante este periodo llevé a cabo el 
registro,  actualización y sistematización de 
la información del programa en las 
plataformas institucionales destinadas para 
tal fin. Asimismo,  desarrollé procesos de 
validación y depuración de bases de datos, 
garantizando la integridad, consistencia y 
trazabilidad de la información almacenada 
en formularios y sistemas de información. 
De igual manera, implementé mejoras en la 
organización digital de  los datos, con el 
propósito de optimizar la generación de 
reportes y la atención de consultas 
requeridas por la supervisión. 



3  Apoyar en la logística de las  
diferentes actividades 
realizadas por el programa. 

Durante este periodo apoyé la logística 
operativa del programa desde el 
componente  tecnológico, verificando la 
disponibilidad y el  correcto funcionamiento 
de los equipos de  cómputo, la 
conectividad, las plataformas digitales y las 
herramientas necesarias para el  

 

 

  desarrollo de las jornadas y actividades. 
Así mismo, brindé soporte técnico 
preventivo y  correctivo, garantizando la 
adecuada ejecución de las actividades 
programadas. 

4  Cumplir con las demás 
actividades inherentes al 
objeto del  contrato, las 
relacionadas al programa y 
las que sean determinadas 
por el supervisor. 

Durante este periodo desarrollé las 
actividades adicionales requeridas por el 
supervisor,  orientadas al fortalecimiento 
tecnológico y al  soporte del programa. 
Asimismo, brindé  acompañamiento en la 
generación de reportes técnicos, el 
respaldo de la información, la  organización 
documental digital y el soporte  a usuarios 
internos, contribuyendo al cumplimiento 
eficiente del objeto contractual. 

5  Analizar la tabulación y 
reportes de las encuestas 
de satisfacción realizadas a 
los adultos mayores 

Durante este periodo realicé el análisis 
técnico de la tabulación y de los reportes 
generados a partir de las encuestas de 
satisfacción aplicadas a los adultos 
mayores beneficiarios del programa. 
Asimismo, llevé a cabo la consolidación de 
datos, la elaboración de  reportes 
estadísticos y la visualización de resultados, 
identificando indicadores de percepción, 
oportunidades de mejora y niveles  de 
satisfacción. Todo ello con el fin de apoyar  
la toma de decisiones y el mejoramiento 
continuo del programa. 

 

Atentamente,  
 
 
 
________________________________ 
MANUEL ALBERTO ORTEGA PEREA  
C.C. No. 72.268.608   

EVIDENCIAS:



  



 
 
 


