SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Servicios Generales, Centro de Comercio Industria y Turismo

ORDENADOR DEL GASTO Subdirector (e) Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cordoba

OBIJETO CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN NACIONAL INTREGAL DE BIESTAR AL
APRENDIZ PNIBA DURANTE TODA LA VIGENCIA 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado
de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formaciéon profesional integral, para Ila
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

El articulo 45 del decreto 1014 de 1978 prevé la realizacion de actividades socio — culturales y deportivas,
para lo cual establece que “el Sena tanto en la Direccion General como en cada una de las regionales,
presupuestara para cada vigencia, una partida que permita adelantar actividades deportivas, culturales,
recreativas y sociales, con el fin de contribuir al desarrollo integral del empleado y su familia. Dicha
partida se presupuestara con base en una programacion previa de este tipo de actividades y en la
medida en que los recursos financieros lo permitan”.

Que de acuerdo con el articulo 67 de la Constitucidn Politica, la educacion es un derecho de la persona
y un servicio publico que tiene una funcidn social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la
ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la cultura. En concordancia con los articulos 45 y
52 de la Carta Constitucional, la formacion profesional integral debe comprender, ademas, la practica
del deporte, la recreacién y el aprovechamiento del tiempo libre para el mejoramiento cultural,
cientifico y tecnolégico, asi como para la proteccion del medio ambiente, garantizando la participacion
de los jovenes.

Que el articulo 2 de la Ley 119 de 1994 establece la misidn del SENA, siendo ésta cumplir la funcidn que
corresponde al Estado de Invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
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ofreciendo y ejecutando la formacion profesional Integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del
pais.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica las estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA- en el articulo 25 define a los Centros de Formacion Profesional como “las
dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacidon profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacién de
competencias laborales, en interaccidn con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econémicos”.

Que el numeral 19 y 28 del articulo 27 del de Decreto 249 de 2004, definen como funcidn de las
Subdirecciones de los Centros de Formacion de Profesional: “11. Dirigir la implementacion del programa
integral de bienestar de los alumnos del Centro.” “28. Administrar y ejecutar los procesos de
contratacidn, provisiéon, manejo, mantenimiento, -

Que el Estatuto de la Formacion Profesional del SENA, adoptado por el Consejo Directivo Nacional del
SENA mediante Acuerdo 8 de 1997, en su numeral 1.1, define la formacién profesional integral que
imparte el SENA como “(...)Jun proceso educativo tedrico-practico de caracter integral, orientado al
desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para la convivencia social,
que le permitan a la persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida(...)”.Que
através de la Resolucion 2203 de 2019 se adoptd el Plan Nacional Integral de Bienestar de los Aprendices
del Sena, pero era necesario actualizarlo con el fin de que sea pertinente a los intereses y necesidades
actuales de los aprendices, y permita en el marco de la formacion integral, desde el SENA, contribuir a
la culminacion exitosa del proceso formativo del aprendiz.

Que, por lo anterior, mediante la Resolucién No. 1-01399 del 17 de agosto de 2021 se deroga en su
integridad la Resolucién 2203 de 2019, asi como las demds disposiciones y lineamientos internos del
SENA que le sean contrarios.

Que el Propdsito establecido en la Resolucidon No. 1-01399 de 2021 es contribuir en la permanencia y
certificacidon de los aprendices de la entidad en su proceso formativo, con enfoque territorial y en
coherencia con la politica de atencién con enfoque pluralista y diferencial.

Que el Plan estd dirigido a los aprendices matriculados en formacién Laboral y Formacidn tecnoldgica,
de todos los niveles y jornadas, en sus diferentes modalidades: presencial, virtual o a distancia, de
acuerdo con la capacidad presupuestal de cada Centro de Formacion Profesional. Los Centros de
Formacion Profesional Integral deberan incorporar estrategias para la inclusién de aprendices
pertenecientes a las comunidades minoritarias y vulnerables.

Que las actividades o servicios que se deriven de la implementacion de los objetivos estratégicos
previstos son de obligatorio cumplimiento para la entidad y de participacion voluntaria por parte de los
aprendices.

Que dentro de la precitada Resolucién 1-01399 de 2021 se establecen “Objetivos estratégicos” que son
las rutas de implementacion de las acciones de Bienestar con el fin de ofrecer a los aprendices
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matriculados en formacidén laboral y tecnoldgica oportunidades para el fortalecimiento de su desarrollo
humano integral, asi como para favorecer su permanencia y certificacidon de su proceso formativo.
Estos objetivos estratégicos se hacen tangibles mediante la formulacidn de objetivos operativos y
acciones orientadas al cumplimiento del propésito Plan.

* Objetivo estratégico 1: Implementar estrategias de acompafiamiento para el desarrollo integral del
aprendiz en su proceso formativo.

Con este objetivo se busca brindar acompafiamiento a los aprendices en temas relacionados a la cultura,
a las practicas de prevencidn de la enfermedad y promocién de la salud, al desarrollo de habilidades
blandas, al deporte, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre y el arte.

e Objetivo estratégico 2: Incentivar al aprendiz en su proceso de formacidn profesional integral
mediante la implementacién de un programa de estimulos.

Con este objetivo se busca lograr que los aprendices vean en los estimulos que entrega el SENA, un
reconocimiento a su esfuerzo en el proceso formativo y un impulso para la excelencia.

La excelencia serd entendida como la permanencia y certificacién en su proceso formativo.

¢ Objetivo estratégico 3: Entregar con oportunidad y calidad los servicios de bienestar al aprendiz
documentando procedimientos que soporten una operacion agil y flexible.

Con este objetivo se busca implementar acciones con participacion de las areas administrativas y de
formacion para mejorar la oportunidad y calidad de los servicios de bienestar al aprendiz.

Que Con miras a disminuir el indice de desercion de los aprendices en formacién, se requiere propiciar
condiciones y posibilidades que garanticen el desarrollo armodnico e integral; favoreciendo el desarrollo
de los objetivos estratégicos, disfrutando de los beneficios del Plan de Bienestar al Aprendiz SENA; todo
esto se hace en aras de promover una convivencia social, en conformidad con el Reglamento del
Aprendiz, el cual tiene derecho a disfrutar de los programas institucionales de bienestar al Aprendiz,
durante el proceso de aprendizaje, conforme a la normatividad que rija este tema en el SENA.

La establece como potencial de asistentes para las actividades de Bienestar del Plan de aprendices. De
ahi que el servicio se requiere para realizar actividades relacionadas con los Procesos Misionales, en el
eje “Gestidén de Formacion Profesional Integral” con el fin de realizar las actividades incluidas en el Plan
de Bienestar al Aprendiz, que a su vez se contribuyen a fortalecer habilidades socioemocionales y o para
la vida en los aprendices que se enfrentan al Mundo Laboral y/o Etapa productiva en las diferentes
modalidades de Formacion titulada, presencial y virtual; motivo por lo cual se requiere “Contratar el
servicio de apoyo logistico para el cumplimiento de la Politica Bienestar y Liderazgo del Aprendiz, del
CCIT de la Regional Cdrdoba.”, y de esta manera dar cumplimiento a las actividades para el Plan de
Bienestar Social de la Entidad.

Por otro lado, es una necesidad recurrente de la entidad por cuanto las actividades se programan
anualmente conforme al Plan de Bienestar al Aprendiz de la Regional y por motivos de la pandemia no
se habia llevado a cabo.

Por todo lo anterior, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando
el servicio requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas, y de
calidad establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de
contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que
la opcidon mas favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebracion de un contrato de
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prestacién de servicios en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas
determinadas en el presente documento.

Que con el fin de generar condiciones y estrategias de bienestar laboral para los aprendices que
contribuyan al mejoramiento de su calidad de vida y, a su vez, se refleje en el aumento de su productividad
gracias a la motivacion, al crecimiento y al desarrollo profesional y personal, CCIT del SENA Regional
Cordoba, tiene previsto contratar: CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN NACIONAL INTREGAL DE BIESTAR
AL APRENDIZ PNIBA DURANTE TODA LA VIGENCIA 2026

Por todo lo anterior, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando el
servicio requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas, y de calidad
establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de
contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que la
opcidn mas favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebracién de un contrato de prestacion
de servicios en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas en
el presente documento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

23_9523_13 CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN NACIONAL INTREGAL DE BIESTAR AL APRENDIZ PNIBA
DURANTE TODA LA VIGENCIA 2026

Adquisiciones planeadas
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Casgo UNSPSC
Moagaddad e seleccion
=)
Adquisiciones planeadas
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UNSPSC Descripeidn i @ preseniacide e g r : Valer totel essimado
oo Ce ofettas o g oo
eleccidn
ZOLECE 23 9473 13 CONTRATAR LA EZECUCION DEL PLAN futrern Futrurs # Mes (n) Setecoon Sremcustio S35 40T 008 COR
S0181607 NACIONAL INTHEGAL DE BIESTAR AL APRENDIZ PS4 atreviata mens  de enbdad
20141609 QURANTE TODA LA VICENCIA N1I26 cuanta naconal

§3141506
3141701

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO PRODUCTO TITULO PRODUCTO
90141603 Servicios de promocion de eventos deportivos
93141701 Organizacion de eventos culturales

90101603 Servicios de catering
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90141703 Deportes juveniles
90151801 Carnavales itinerantes
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA
2. OBIJETO

CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN NACIONAL INTREGAL DE BIESTAR AL APRENDIZ PNIBA DURANTE
TODA LA VIGENCIA 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica |
Otro: | O con persona natural |

2.3  LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

El oferente debera indicar que, en el evento de resultar adjudicatario, cumplira con toda la disposicién
ambiental aplicable al presente proceso de contratacion con relacidn a los servicios a prestar. En especial,
se compromete a proceder con la entrega de los documentos que se referencian en el Anexo de
verificacidon del SENA: Formato Anexo De Verificacion y Evaluacidn del Cumplimiento de Requisitos Legales
Ambientales, de Gestidn Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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Unidad de | Cantidad
ftem | Descripcion Detalle actividad medida Solicitada
CONVIVENCIAS CON
APRENDICES (MONTERIA- Convivencias con 90 aprendices. Incluye alquiler del lugar,
LORICA almuerzos, refrigerios (2) por aprendiz, transporte y rumba
1| MONTELIBANO terapia EVENTO
DIA DEL APRENDIZ
(MONTERIA, LORICA,
2 | MONTELIBANO) Monteria, Lorica y Montelibano, EVENTO
CELEBRACION DIA
DE LA MADRE (MONTERIA,
3 | LORICA, MONTELIBANO) Detalles a definir para 700 aprendices EVENTO
4 | NOVENA NAVIDENA Refrigerios para 500 aprendices EVENTO
Hidratacion (agua y bebidas hidratantes) para suministrar a cada
equipo participe en torneos internos (maximo 3 bebidas por
aprendiz), (12) premios para 1y 2 lugar de las disciplinas de
EVENTOS DEPORTIVOS futsal, voleibol, baloncesto, ajedrez y tenis de
5 | (TORNEOS) mesa. EVENTO
12 balones Golty futsala,
12 balones Golty futbol
12 balones Golty Voleibol
12 balones Golty baloncesto
12 conos grandes
20 conos pequefios
15 conos medianos 25 platillos
10 pares de raquetas de tenis de mesa 2 mallas de futsala
2 mallas de voleibol
1 mesa de ping pong
2 escaleras de coordinacion
2 cuerdas de agarre para polea
3 juegos de petos (36 unidades)
12 banderines
2 bombas para inflar balén 30 platillos
2 crondmetros
4 pitos
12 bastones
6 | ELEMENTOS DEPORTIVOS 12) aros delgados planos. EVENTO
Se requiere de un operador de sonido (para apoyar eventos)
14 trusas (colores a definir)
10 paleta de colores de maquillaje artistico Alquiler de luces
CONCURSOS CULTURALES especiales
(MUSICA, TEATRO, DANZA, 12 placas para 1y 2 puesto en competencias
7 | DIBUJO, CUENTERIA) artisticas de (canto, danza, teatro, dibujos y Cuento) EVENTO
Corresponde a hidratacidn (agua y bebidas hidratantes) para
JORNADAS DE AEROBICOS Y | 400
8 | RUMBAS SALUDABLES aprendices por la jornada (3 bebidas por aprendiz) EVENTO
20 vestuarios folcléricos de dama (blusa y falda) 15 mochilas de
fique
1 caja de vela grande y gruesa (San Jorge) 10 camisas (vestuario
de feria)
15 juegos de accesorios (collar y argollas) 15 tocados
7 sombreros vueltiaos
ENCUENTROS Y 22 sudaderas marcadas (logo SENA) 22 suéteres (damay
9 | PARTICIPACION (DANZA) caballero marcadas logo SENA) EVENTO
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5 paletas de maquillaje (variedad de tonos, en mate que puedan
pigmentar bien)

6 iluminadores cremosos blanco SAMY

12 pares de alpargatas negras para dama

12 pares de alpargatas negras para caballero Suministro de
refrigerios e hidratacién para 150 aprendices.

50 almuerzos para aprendices

- Inscripciones Feria ganadera Monteria

- Inscripcion Aniversario municipio de Lorica

- Contratacién de dos (2) bandas de la region

4 juegos de cuerdas para bajo 5cuerdas

6 juegos de cuerda para Guitarra Electroacusticas tipo Folk
(Inox)

10 juegos de cuerdas para guitarra eléctrica

20 juegos de cuerdas para guitarra acustica

1 cajén peruano

1 bongo

2 ukelele

1 claves

4 Microfono shure sms-57

5 correas para guitarra 1 Par de maracas cubanas

6 cables xIr de 10mts 6 Cafias para clarinete

2 cables HDMI, (3 Y 6 mts)

Viaticos / invitados artistas Jurados, Hidratacion (Gatorade y
refrigerios) para 100 aprendices.

ENCUENTROS Y 1 Caja musica vallenata

10 | PARTICIPACION (MUSICA) 1. Guacharaca. EVENTO

1 vestido blanco largo suelto

2 vestidos griegos un solo hombro 1 disfraz de cleopatra color
blanco

1 vestido isabelino blanco

2 vestidos blancos (danza) 4 vestidos negros (danza)

10 narices de payaso ( de caucho)

4 pelucas reales (1 cabello afro-1rubia-1color fantasia — 1color
negro larga)

4 mascaras teatrales 2 titeres y su teatrino 1 espejo grande

12 lapices hb

12 lapices 2b

5 sacapuntas metélicos

10 borradores blancos

6 cajas de lapices de colores (minimo 12 colores)

10 micropuntas negras

5 estuches de marcadores escolares surtidos

5 marcadores permanentes negros

ENCUENTROS Y 5 cajas de crayones

11 | PARTICIPACION (TEATRO) 120 refrigerios para aprendices EVENTO

Nota: Las actividades enmarcadas para su ejecucién todo el afio, quedan dispuestas al tiempo de duracién
del contrato, es decir, desde la fecha de inicio hasta la fecha de terminacion.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
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Todos los productos, bienes y/o servicios que se requieran para la dptima prestacién o suministro por

parte del contratista, descrito en el acapite anterior, deberdn cumplir con las condiciones exigidas y en las

cantidades y valores dados en el presente proceso de seleccidn, no superando el valor estimado pada cada

uno de los items so pena de rechazo de la oferta.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
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14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

El contratista se compromete a ejecutar el contrato, entregando los productos, debidamente
empacados, sellados y marcados, incluyendo la fecha de vencimiento, cuando haya lugar, dentro del
tiempo estipulado para cada actividad.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas
y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la
solicitud de cotizacidn los cuales hacen parte vinculante del contrato.

Todos los productos y/o bienes que se requieran para la dptima prestacidn del servicio por parte del
contratista, deberan estar vigentes y ser de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de salubridad e higiene, de acuerdo con
las normas de calidad del producto

El contratista deberd estar en capacidad de entregar el 100% de los elementos requeridos en el
presente documento.

Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente
debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los bienes, productos o
elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el
CONTRATISTA no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos dentro del término
sefialado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracién de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

El operador esta obligado a controlar la realizacidn de todas las actividades del proceso, asignando
los recursos necesarios para el cumplimiento de los “lead — time™ o tiempos de entrega.

El operador logistico estad obligado a disponer para la realizacion de las actividades de medios de
transporte y de almacenes donde depositar y manipular los bienes, requeridos en la realizacién del
evento, bajo su responsabilidad de ser requerido.

Entregar empacados individualmente en cajas o bolsas cada uno de los refrigerios objeto de la
presente contratacién. El tipo de envoltura o empaque debe cumplir con las normas haccp a fin de
asegurar la inocuidad de los alimentos cuando sea requerido.

10) Disponer del personal necesario para la realizacién de cada actividad.
11) El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por el

SENA, seran asumidos por el CONTRATISTA.

12) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte del

CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

13) El SENA podra cambiar de acuerdo con sus necesidades las fechas, sitios, horario y frecuencia que

haya establecido para las entregas y el proveedor se obliga al suministro de conformidad con dichos
cambios. Previamente y con 24 horas de anticipacidn el SENA notificara por escrito o telefénicamente
los cambios mencionados.
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14) Mantener vigente los protocolos y regulaciones que establezca el Gobierno, articulado al SSGT, dar
cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y riesgos
laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten

15) Acatar las instrucciones que, para el desarrollo del contrato, imparta el SENA por conducto del
supervisor designado

16) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administraciéon o a terceros en los términos del
articulo 522 de la Ley 80 de 1993.

17) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas
y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En caso de que se intente una accion
o se presente una reclamaciéon contra el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel
procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra
resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla directamente y el contratista
asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

18) En el caso que, durante el tiempo de ejecucidon del contrato, surja una situacion de fuerza mayor o
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar inmediatamente por escrito a
la contraparte correspondiente con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

19) Destinar personal especializado para adelantar los servicios, contar con la experiencia y experticia
necesaria para realizar el servicio objeto del contrato bajo condiciones de calidad exigidas en el
mismo, los cuales deben responder a los estandares del sector y deberdn estar dotados de los
elementos que les permitan efectuar las labores en forma eficiente y con la observancia de las normas
de seguridad industrial.

20) SERVICIO DE AMBULANCIA: Garantizar la atenciéon Primaria (primeros auxilios) y traslado en
ambulancia, de los funcionarios y familiares, que requieran de este servicio en casos de accidentes,
traumas o patologia de origen comun en los sitios de los eventos.

21) Adquirir todos los materiales, elementos e insumos para la correcta prestacion del servicio. Por lo
tanto, el contratista es responsable de los pagos ante quienes se los venda y nunca serd la ENTIDAD
solidaria con el contratista por las deudas civiles o comerciales que contraiga.

22) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Garantizar la divulgacidon y socializacion de rutas de evacuacidon y elementos para atencion de
emergencias a los asistentes del lugar donde se desarrolla el evento.

2) Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007, cuando se presten servicios para eventos de
afluencia masiva de publico debe garantizar su idoneidad, capacitacién y experiencia. Para ello, deben
demostrar su disponibilidad de personal, infraestructura, elementos y equipos adecuados.

3) Presentar plan de emergencias especifico del o los lugares donde se realicen los eventos.

4) Si el evento cuenta con transporte: Certificacion firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado
acorde con lo establecido en la Resolucidn 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo
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de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los items correspondientes que
permitan su verificacion.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccion de forma separada de los residuos que se

generen durante el evento.

2) Se priorizara la adquisicién y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables o

reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas. Queda prohibida la compra y uso
de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier insumo que no contribuya al
cumplimiento de la misién institucional y a la minimizacidn del impacto ambiental.

3) Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor o pldstico y

gue en la medida de lo posible sean biodegradables.

4) Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicién y transporte de objetos

y mercancias suministradas a la entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico serd hasta el 21 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizara

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucién del contrato sera en las instalaciones del Sena a nivel regional. (Cérdoba)

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Monteria.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

L. Requisito para el pago
Pagos que se realizaran durante el . . . .
trat Determine el porcentaje que cada [Ej. Entrega de informe mensual,
contrato
, . pago representa frente al valor cumplimiento de mes de servicio,
[Incluya el numero de casillas que . ., ,
. total del contrato entrega a satisfaccion de algun
sean necesarias]
producto]
NA NA NA

Otra forma de
Pago

El SENA pagara al contratista en pagos parciales debido a la naturaleza del contrato, el pago de
facturacion dependera de la entrega y el recibido a satisfaccion por parte de la entidad, dentro
de los quince (15) dias siguientes a la presentacion de cada factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcidn a satisfaccion de los servicios
por parte de la supervisién del contrato (contra entrega), y debidamente soportada con la
correspondiente certificacién de pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de
conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s) no
ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezardn a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta
o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. // El
SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la
Ley y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién.

En los demds casos, el contratista deberda cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por
la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:
- Reporte de consumo durante el periodo de facturacion

- Para la realizacion de cada uno de los pagos el contratista deberd acreditar
previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda en atencién a lo ordenado en el inciso 22 del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario,
incluyendo en la factura el numero del contrato, objeto de facturacion, nombre y Nit. de la
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entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do el
ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracién, ejecucién y
liquidacidn del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuara a cada pago las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacidn efectuar la retencién. En los demas casos contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos, deberan ser avalados
previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas que generen mayor
valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberan quedar
plasmadas en la respectiva modificacién del contrato o contrato adicional, cuando éste se
requiera, para lo cual previamente se verificara la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacion sera asumida por cuenta
y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocera su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto
organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL
SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para pago sélo empezard a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a
efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

- Resolucidén de facturacion DIAN.

Procedimiento de pago en SECOP II:

El Contratista atendera la Circular N°01-3-2020-000054, en donde se indica cdmo de manera
personal anexa y envia a la entidad los documentos en dos archivos que se llamaran GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP Il y tal cual se explica en
la citada Circular.

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara factura de venta
o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
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Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-1-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacion y trdmite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la
estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion, la empresa
Limpieza Total envia factura 88:

FV_88_103456789_001620_FEB_2020.pdf

Es necesario indicar que se BUSCA y ANEXA los 2 0 3 documentos (en el caso de los Responsables
de IVA) tal como se explica en la Circular N°01-3-2020-000054 y solamente se CONFIRMA el
“registro de la factura”, cuando se encuentren los 2 o 3 documentos cargados en SECOP II; en
ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son
los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

llor total de la factura Estado

182.700 COP Pendiente de registro Borrar Regisiro Enviar

Crear

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo
que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

Plan de Pagos
5 secbeen wehisses 36 SaSp0a de mrccinDen

1¢ the 3ug0 Wovers e facars  Peras se eriwee Pacha de cocepoen Valor ol se letaces  Baasy

23 San e vy

........

Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a la Factura de venta, se realizara de la siguiente manera:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma secop
ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligacion y tramite
de pagos.

Para esto se continuara con la estructura definida, dependiendo si el documento es:

GESTION FINANCIERA, asi:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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FACTURA DE VENTA, asi:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacidn presupuestal, parte final de la
pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del confrato

6 ) Informacion presupuestal
Ejecucidon del Contrato
Moedificaciones del Contrato

Incumplimienios

Compromiso presupuestal de gastos

Cadigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
O 23320 Prezupuesztal 31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion, la empresa
Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789_001620_FEB_2022.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al
Numeral 7 (ejecucién del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar electrénicamente o no.
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ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estdn completos los documentos y son los documentos que va a

presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo por el Supervisor del

Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electrénica ademads del cargue en secop Il deberan
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la
DIAN y/o a través de correo siif nacion.

Esquema:

Codigo PCI: 36-02-00-023- 952310

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

2. Enviar al buzén

electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:

el cédigo de identificaciéon de la Regional o Centro de Formacidn con el cual suscribio el
contrato, numero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

GCCON-F-046 V.04
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Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La supervision del (los) contrato (s) a celebrar sera
ejercida por el SENA, por quien designe en la
plataforma SECOP |l el ordenador del gasto, quién
ostentara la calidad de supervisor nacional

La supervisidon debera ser adelantada conforme lo
sefalado en el Manual de Supervision e
Interventoria del SENA; y en cumplimiento de lo
establecido en el marco normativo vigente, en
especial, las disposiciones previstas en la Ley 1474
de 2011.

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Coordinador del Grupo Mixto como
supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, que reglamenta
el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993), lo dispuesto en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en atencidn a los
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principios de economia, eficiencia y seleccién objetiva que rigen la contratacidén estatal, se justifica la
necesidad de llevar a cabo un proceso de contrataciéon de minima cuantia.

RTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
la Entidad Estatal....

Con base en el estudio de mercado realizado por la entidad, se ha determinado que el valor estimado de
la contrataciéon no excede el limite legal para procesos de minima cuantia, conforme a los parametros
establecidos en el Decreto 1082 de 2015 y las resoluciones vigentes expedidas por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

Se contratara mediante una invitacion publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademads de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicard un Unico contrato de PRESTACION DE SERVICIO, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez
cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacidn publica.

Revisada la tienda virtual del estado colombiano, se determind que no existe actualmente Acuerdo Marco
vigente para la adquisicion de estos productos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

El umbral de Mipymes para el 2026 es de $ 511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional, Mipyme
departamental o Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion
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Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS MCTE (S 99.468.000). IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.
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(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la subdireccidon del centro de
comercio de industria y turismo adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN NACIONAL INTREGAL DE BIESTAR AL APRENDIZ PNIBA DURANTE
TODA LA VIGENCIA 2026 es de NOVENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
PESOS MCTE ($ 99.468.000)., tal como se evidencia en el documento anexo Anélisis del sector, el cual
forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2

ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO

[Marque “X” el rubro a partir del cual
sera vinculado el contrato]

RUBRO

VALOR CDP

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 368.467.008,00
Funcionamiento
Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion Valor en
CDP o CDP o L. . ) i
) . ) . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras Numeros a
Vigencia Vigencia .
del CDP de Gasto utilizar
Futura Futura
3526 2026-01-09 2026-12-31 952342 C-3603- propios NOVENTAY $99.468.000
1300-20- NUEVE MILLONES
20305C- CUATROCIENTOS
3603025- SESENTA'Y OCHO
02 MIL PESOS MCTE
($99.468.000)
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién dentro del presente proceso sera por el valor total de la oferta presentada siempre y
cuando se encuentre habilitado Juridica y técnicamente, y cumpla con las especificaciones técnicas dentro
el presente proceso de seleccion.
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La adjudicacion se hard previa evaluacion de las propuestas y el andlisis comparativo de las mismas, al
proponente cuya propuesta ajustada a la invitacidn publica, resulte ser la mds favorable para la Entidad.
Se considera como ofrecimiento mas favorable, aquel que teniendo en cuenta los factores de escogencia,
ocupe el primer orden de elegibilidad.

Clasificacion de la adjudicacién

PRIMERA FASE
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Propuesta Econdmica menor precio por servicio. Cumple /No cumple

SEGUNDA FASE

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

Capacidad juridica Habilitado/No habilitado

Condiciones de experiencia — (certificaciones) Habilitado/No habilitado Verificacién de Requisitos Técnicos
exigidos Habilitado/No habilitado

Indisponibilidad del SECOP Il Para Presentar Ofertas:
En caso de que no pueda acceder al SECOP Il, comuniquese a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional
de Contratacion Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla atribuible al Secop II.

En todo caso, deberd agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, vigente.

5.1.1 Lotes
NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

21
GCCON-F-046 V.04



SENMNA

N

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comuin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
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El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacioén las personas naturales mayores de 50 afios.

NOTA: En caso de que la tipologia contractual sea distinta a prestacion de servicios no aplica el presente
numeral.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidén legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.
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Indicar en forma expresa si su participacidn es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la uniéon temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal

debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.
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Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.
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Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 CERTIFICACION BANCARIA:

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacidn (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.1.17 Declaracion en el pliego electronico respecto del conocimiento y cumplimiento del alcance del

objeto del proceso contractual

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Opcién1:
Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas Yy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.
Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

2. Opcidn 2:
Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.
Certificacién de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Paralas opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion
de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%
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Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a implementar los Estandares
Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata
la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1. Se seleccionaran proveedores que demuestren un compromiso con la sostenibilidad y la gestion
adecuada de residuos, preferentemente aquellos que ofrezcan soluciones innovadoras para la
reduccion de residuos en eventos. Los proveedores deberdn presentar evidencia de sus practicas
sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de reduccion de residuos, y un plan
de manejo de residuos especifico para cada evento.

2.2.2.3. De cardcter técnico

N/A
2.2.2.4. De experiencia
1. Experiencia general del proponente:

El Proponente deberd acreditar la experiencia en maximo tres (3) contratos, que los contratos exigidos
tengan dentro de su objeto o alcance la prestacion de servicios logisticos y por lo menos 2 contrato de los
presentados relacionados con el objeto contractual.

2. Experiencia del proponente para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas y MiPymes del territorio Nacional.:

El Proponente debera acreditar la experiencia en maximo cinco (5) contratos, que los contratos exigidos
tengan dentro de su objeto o alcance la prestacion de servicios logisticos y por lo menos 2 contrato de los
presentados relacionados con el objeto contractual.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA.

Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacidon mediante
alguno de los documentos sefialados en la siguiente seccion (DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA)

1. Contratante
2. Objeto del contrato
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Principales actividades ejecutadas

La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato.

La fecha de terminacién de la ejecucién del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacién.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

El porcentaje de participacién en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente deberd aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién para
que la Entidad realice la verificacion en forma directa. Los mismos deberan estar debidamente
diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas
documentos aportados por el Proponente para la acreditacién de experiencia, se tendra en cuenta el
orden de prevalencia establecido a continuacion:

A
B.
C.

Acta de Liquidacién.

Acta de entrega, terminacidn, final o de recibo definitivo.

Certificacién de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la
que conste el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en
capacidad u obligacion de hacerlo.

Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo serd valida para efectos de acreditar la fecha de
inicio.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente deberd aportar

adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A.

Certificacién de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, seguin
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal y certificado
de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucidn del contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia
de construccion cuando la obra fue realizada en urbanizaciones

5.2.3 De caracter financiero
NO APLICA

5.2.3.1 Capacidad financiera

NO APLICA
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5.2.3.2 Capacidad organizacional
NO APLICA

5.2.3.3 Acreditacidn de la capacidad financiera y organizacional

NO APLICA

5.2.3.4 Capacidad residual

NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP Il.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacidon de la propuesta econémica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
qgue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP Il.

Para el presente proceso por ser a monto agotable se evaluara por cada item referido y la sumatoria de
estos dara como resultado la oferta con el menor valor.

Para la presentacion de la oferta se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Presentar diligenciado el Anexo oferta econdmica. Para efectuar una validacién mdas rdpida de la
oferta, se solicita al oferente aportar igualmente el documento editable en Excel.

2. Losvalores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracidn, ejecucidn, y liquidacion del
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contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y personal requerido para el cumplimiento
del objeto contractual.

Los valores ofertados no deben contener decimales, deberan estar redondeados a cero decimales.

El oferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados para cada uno de los
items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo, no podra sobre pasar el valor
total de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el documento ANALISIS DEL SECTOR.
El oferente deberd diligenciar el formato en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM;
sera causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios items, asi mismo, incurrird en causal de
rechazo quien diligencie un item con valor cero (0). Los precios contenidos en la oferta no estardn
sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en atencidn a su experiencia e idoneidad
respecto del mercado deberd prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los precios del
mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrd
superar el presupuesto Disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente,
en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si
pertenece al régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo. Si el proponente no discrimina el
impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuarad las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.
Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracidon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

EI SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades las cantidades de bienes
gue requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la contratacidn. Estas
modificaciones serdn comunicados o pactados bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo
al tramite legal que corresponda, y estara sujeto a la disponibilidad del contratista

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la SI NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]
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Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestral SI NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO X
para verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses mds
X mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del

X . . L. o .
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contratoy meses mas
Calidad del servicio: por el ( 20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato
X y 6 meses mas.

Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucion del
contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de Acuerdos
Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, la presente
contratacidn por tratarse de un proceso de minima cuantia se encuentra excluida de la aplicacién de los
capitulos de compras publicas o contratacidn publica incluidos en los tratados y acuerdos internacionales.

35
GCCON-F-046 V.04



SENMNA

N

Nota.(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegostipo/manuales-y-guias ).

10. ANEXOS

[1. Certificacion PAA.

2. CDP

3. Anexo No. 1 - Andlisis del Sector.
4. Anexo No. 2 — Matriz de Riesgo.
5. Anexo No. 3 — Oferta Econdmica.
6. Anexo a la Invitacion Publica.
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