YuPY MARIETH VELEZ CALDERON
ABOGADA ESPECIALISTA

E-Mail: velezabo@hotmail.com

INFORME DE ACTIVIDADES No 3
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 001 de 2026

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA DE ASESORIA
JURIDICA Y GESTION PRE-CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

Fecha de Inicio 20 de Enero de 2026

Fecha de terminacién 30 de Diciembre de 2026.

Plazo de ejecucion Desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de Diciembre de 2026, en todo caso
sin superar la presente vigencia fiscal.

Contratante PERSONERIA DE NEIVA

Contratista YUDY MARIETH VELEZ CALDERON

Cedula 1.083.869.408

Supervisor Angelica Cruz Rojas

Periodo 01 de Marzo al 31 de Marzo de 2026.

Mediante el presente escrito y dando cumplimiento al objeto y las obligaciones resefiadas en el Contrato N.2 001 del 2026,
me permito relacionar y entregar el presente informe de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre 01 de
Marzo al 31 de Marzo de 2026, de acuerdo con el objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Durante el periodo del presente informe, se realizé la
proyeccion de estudios previos, invitacion publica, anexos,
factores de desempate, constancias de presentacién o no
presentaciéon de  observaciones, constancias de
presentacién o no presentacién de limitacion mipymes,
adendas, modificaciones a estudios previos e invitacion
publica, aceptacion de oferta y minutas contractuales y
realizar la notificacién de las designaciones de supervision

Proyectar los Estudios y documentos previos, solicitudes o
de los siguientes contratos:

de soporte presupuestal, notificaciones de supervision,
asi como minutas de contratos en las diferentes
modalidades de seleccién de contratistas que adelante
la Entidad, conforme a la normatividad vigente.

1. Contrato: N° 023 del 17 de Marzo de 2026
Objeto: SERVICIO DE VIGILANCIA REMOTA
PRIVADA POR MONITOREO Y GRABACION LAS
VEINTICUATRO (24) HORAS DEL DIA, LOS SIETE (7)
DIAS DE LA SEMANA EN LAS INSTALACIONES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA EN LA
VIGENCIA 2026
Contratista: TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y
SEGURIDAD

2. Contrato: N° 024 del 18 de Marzo de 2026
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Objeto: SUMINISTRO DEL SERVICIO DE ASEO,
SERVICIOS GENERALES Y DE CAFETERIA EN LAS
INSTALACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA

Contratista: SERVISOLUTIONS S&S SAS

del Oficina
Administrativa y Financiera, las dreas misionales vy

Asesorar al  Despacho Personero,
demas dependencias de la Entidad en la gestién de

documentos  precontractuales, contractuales vy
postcontractuales que se requieran con ocasién a los
diferentes procesos contractuales que adelanta la
Personeria Municipal de Neiva, de acuerdo con el
Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Publica — EGCAP y el Manual de Contrataciéon de la

Entidad.

En el

periodo de ejecucion se brindd el respectivo

acompafiamiento a los supervisores en la revision de
informes y acompafiamiento en el cargue de informacion.

Se realizé verificacion de la totalidad de los respectivos QR
de los paz y salvos de contratacion de la totalidad del
personal.

Apoyar la estructuracion de los diferentes procesos de
contratacion que requiera la Personeria Municipal, a
través de la plataforma virtual del SECOP Il y la Tienda
Virtual del Estado u otras plataformas de gestion
contractual.

En el periodo de ejecucién contractual se estructurd el
siguiente proceso contractual.

PLATAFORMA SECOP II
PROCESOS DE SELECCION: MINIMA CUANTIA
Contrato: N° 023 del 17 de Marzo de 2026

Objeto: SERVICIO DE VIGILANCIA REMOTA
PRIVADA POR MONITOREO Y GRABACION LAS
VEINTICUATRO (24) HORAS DEL DIA, LOS SIETE (7)
DIAS DE LA SEMANA EN LAS INSTALACIONES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA EN LA
VIGENCIA 2026

Contratista: TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y
SEGURIDAD

IDENTIFICACION SECOP: PMN-MC-003-2026
CUANTIA: $ 5.600.000,00

PROCESOS DE SELECCION: MINIMA CUANTIA
Contrato: N° 024 del 18 de Marzo de 2026
Objeto: SUMINISTRO DEL SERVICIO DE ASEO,
SERVICIOS GENERALES Y DE CAFETERIA EN LAS
INSTALACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA

Contratista: SERVISOLUTIONS S&S SAS
IDENTIFICACION SECOP: PMN-MC-002-2026

Calle PN 20 Hfacina 230 e Netva (7).
Cel. ZZ 4737 +04




YuPY MARIETH VELEZ CALDERON

ABOGADA ESPECIALISTA

E-Mail: velezabo@hotmail.com

CUANTIA: $ 15.699.240,00

Apoyar en la organizacion y posterior publicacion de los
4 | documentos de la gestion contractual en las plataformas
de gestidon a que se encuentre obligada la entidad.

En el periodo de ejecucion se realizd actualizacion de
informacion vigencia 2025 y se cred 1 compra de tienda
virtual el cual fue rendido por el sefior personero en la
respectiva plataforma. Conforme ilustracion en informe
adjunto.

Presentar informe de la contratacion adelantada en la
5 | entidad los primeros dos (2) dias de cada mes para ser
publicada en el portal web de la entidad.

En el periodo de ejecucion fue remitida la informacion de la
totalidad de la contratacion adelantada en el mes de
Febrero para realizar la respectiva publicacién.

Brindar acompafiamiento a la Oficina Administrativa y
6 | Financiera en la organizacion de expedientes fisicos de
la totalidad de la contratacién de la entidad.

En el periodo de ejecucidn se realizaron actividades de
organizacion de expedientes fisicos.

Brindar apoyo a la Oficina Administrativa y Financiera en
7 | la actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones en caso
de ser necesario.

En el periodo de ejecucién NO se realizaron actividades de
actualizacién del PAA.

Orientar jornadas de formacién y capacitacion internas
8 | al personal que le sea designada la labor de supervisor
para el correcto ejercicio del rol.

En el periodo de ejecucion se brindd capacitacion
personalizado a los supervisores respecto del cargue de
informes de supervision y revisién de formatos de ejecucion

financiera

OBLIGACIONES GENERALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

Rendir informe de actividades y presentar a través del

sistema SECOP Il los documentos para pago dentro de | La presente obligacién tiene su cumplimiento y se evidencia en
1 los 5 dias calendarios siguientes al vencimiento del | el respectivo soporte de plataforma de SECOP Il y que

periodo pactado para efectuar pagos parciales o total | corresponde al soporte parar realizar los respectivos pagos

de la prestacion. parciales.

Dentro del término anterior, el contratista debera

entregar una copia fisica ante  OFICINA

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
5 DE NEIVA del informe de actividades, cuenta de cobro | La presente obligacion tiene su cumplimiento y se evidencia en

e informe de supervisién correspondiente a efectos | €l expediente contractual que reposa en la entidad.

de que repose en el soporte fisico del contrato.

Archivar la informacion que se genere con ocasion a La presente obligacién tiene su cumplimiento y el archivo de los
3 la ejecucion del contrato, de acuerdo a la Ley 594 del documeh’tos genera(jos se da de acuerdo a a necesidad y

generacion de expedientes contractuales.

Calle PN 20 Hfacina 230 e Netva (7).
Cel. ZZ 4737 +04




YuPY MARIETH VELEZ CALDERON

ABOGADA ESPECIALISTA

E-Mail: velezabo@hotmail.com

2000y a las tablas de retencion documental.

Mantener actualizada la hoja de vida y declaracion de
bienes y rentas (anual) en el Sistema de Informacién
y Gestidn del empleo publico —SIGEP.

La presente obligacién da pleno cumplimiento por la contratista.

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de
acuerdo con las directrices que imparta la Entidad, a
través del Ordenador del Gasto y del Supervisor
designado

Durante el periodo de ejecucidon se atendieron las diversas

instrucciones impartidas por la Supervision y personero

municipal.

Ejecutar las acciones y actividades con calidad,
oportunidad, dentro de la autonomia contractual que
le corresponda.

Durante el periodo del presente informe, se ejecutaron las
actividades contractuales bajo los principios de calidad,
oportunidad con autonomia profesional.

En cumplimiento de lo reglado en las normas legales
pertinentes, especialmente del articulo 23 de la ley
1150 de 2007, acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, como requisito para iniciar la ejecucion
del contrato y efectuar los pagos consignados en el
respectivo contrato.

Se adjunta junto con la presente cuenta de cobro el pago de la
Seguridad Social Integral segun planilla N° 6006158617 del mes
de Marzo de 2026.

Atender y dar cumplimiento a las disposiciones que
se regulen en relacién con lo previsto en el articulo 7
de la Ley 2381 del 16 de julio de 2024, o las normas
que la modifiquen, sustituyan o reglamenten; en
consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a realizar, a
su cargo y de manera oportuna, los ajustes que
resulten necesarios en las condiciones, obligaciones y
cargas que le sean exigibles, con el fin de asegurar el
pleno acatamiento del mandato legal, exonerando a
la ENTIDAD de cualquier responsabilidad derivada del
incumplimiento de dichas disposiciones.

Durante el periodo del presente informe la suscrita contratista
realicé de manera oportuna el respectivo pago de la seguridad
social dando cumplimiento a lo preceptuado por mandato legal
y exonerando a la entidad de cualquier responsabilidad.
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
del contrato, evitando dilaciones y entrabamientos.

Durante la ejecucién contractual desarrollé mis actividades con
decoro, lealtad y buena fé.

10

No acceder a peticiones o amenazas de quienes
actuen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho

Durante la ejecucién contractual no accedi a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho

11

Informar oportunamente a la Personeria Municipal
de Neiva sobre una eventualidad que pueda surgir y
que implique el retraso en el desarrollo del contrato.

Durante el tiempo de ejecucion le fue informada cada una de las
acciones que pudiesen generar retraso en el desarrollo de
actividades contractuales.

12

Responder por los bienes y en general los elementos
gue se pongan o se encuentren a su disposicion
propendiendo en todo caso por su conservacion y uso
adecuado.

Durante el tiempo de ejecucién no me fueron entregados bienes
para la ejecucion del objeto contractual

13

Elaborar informes parciales de actividades como
soportes para el tramite y pagos pactados

Durante el tiempo de ejecucion presenté el informe de
ejecucion parcial de las actividades contractuales.

14

Cumplir con las normas o protocolos de bioseguridad
establecidos por el gobierno nacional y/o
departamental y/o municipal, en especial, aquellas
implementadas por la entidad, con el fin de preservar
suintegridad personal y la de las comunidades con las
cuales tenga relacién durante la ejecucion del
contrato

Durante el tiempo de ejecucién no surgieron protocolos de
bioseguridad.

15

Suscribir el Acta de Inicio dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato

El dia 20 de Enero de 2026, suscribi la correspondiente acta de
inicio, dando cumplimiento a lo pactado contractualmente.

16

De conformidad con lo establecido en la Resolucién
No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por
la DIAN, el contratista deberd cumplir con la
facturacién electrénica si ello estuviere obligado
conforme la reglamentacion vigente

En mi calidad de contratista no estoy obligada a realizar factura
electrdnica, radicando cuenta de cobro N° 003.

17

Las demds obligaciones que sean analogas y de uso
comun de acuerdo con el objeto y obligaciones del
contrato

Durante la ejecucion contractual atendi todas y cada una de las
instrucciones impartidas por la supervisora y personero
Municipal.
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18

Reconocer la implementacién y vigencia de los

Acuerdos 033 y 039 de 2025 una vez entren en | En el periodo de ejecucion reconoci la existencia de los Acuerdos
vigencia los mismos conforme con las obligaciones | 033 y 039 de 2025 y en proceso de conocer la implementacion

especificas de este contrato. en la entidad.

Los soportes fisicos se encuentran en expediente contractual y la totalidad de los soportes de ejecucion contractual se
encuentran indexados en drive del correo electrénico contratacionpersoneriadeneiva@gmail.com, el cual se encuentra
debidamente compartido con los correos de financiera@personeriadeneiva.gov.co %
personero@personeriadeneiva.gov.co.

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

DESCRIPCION VALOR CONTRATO VALOR INFORME VALOR AMORTIZADO SALDO
Cuenta N° 1 S 42.665.000 $1.855.000 $ 1.855.000 $ 40.810.000
Cuenta N° 2 S 42.665.000 $3.710.000 $ 3.710.000 $37.100.000
Cuenta N° 3 S 42.665.000 $3.710.000 $ 3.710.000 $ 33.390.000

TOTAL $ 42.665.000 $3.710.000 $9.275.000 $ 33.390.000

CUENTA BANCARIA: Cuenta de Ahorros del Banco Bancolombia No 07656668002
Igualmente se did cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, con relacién al pago de
seguridad social del mes de Marzo la misma se verifica con la planilla No. 6006158617 fecha de pago de 2 de Marzo de

2026.

Con lo anterior se evidencia que se cumplieron las actividades contractuales

Firma Contratista:
Nombre del Contratistaﬁl\'AARlETH VELEZ ERON
Fecha de Entrega ¥31 de Marzo de 2026 No. Folios : (13)

ANEXOS

Los soportes de ejecucién contractual se encuentran indexados en drive del correo electronico
contratacionpersoneriadeneiva@gmail.com, el cual se encuentra debidamente compartido con los correos de
financiera@personeriadeneiva.gov.co y personero@personeriadeneiva.gov.co
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Desde mi roll como profesional estructuradora de la entidad

s
=}
PERSONERIA MUNICL. w
Procesos SECOP  Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena v ra

esertono = Configuraciones de Perfil

B Mis datos de usuario

Nuevo regstro
ﬂ Noticias SECOP Estado de las solicitudes de registro

284 Mis registros Abajo est la lista de todos sus miembros y cofrepondiente estado

NG de

Entidad Fecha de solicitud Fecha de aceptacién Estado
§  Accesos del usuario
1083869408 YUDY MARIETH VELEZ CALDERON 11112017 5:26:05 PM 11172017 5:26:05 PM Aceptado
B morminosy S PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 31192024 2:36:09 PM 311912024 2:38:50 PM ((u7c-02.00) 5 Aceptado
ambiar el estio de paginacion

= 1o 4
[=)

I .

N YUDY MARIETH VELE.

PERSONERIA MUNICI
Escileo — CoNfiguraciones de Perfil

ES Mis datos de usuario

Editar
ﬂ Noticias SECOP Informacion del usuario

448 Wi registros Gargo ASESORA JURIDICA
§ Accesos del usuario Tiulo Asesor(a)
B Terminosy condiciones de uso Nembre YUDY MARIETH
Apellidos
Fecha de Nacimiento
Mivel Educativo
Género Muer
£ Tiene alguna discapacidad? ST No
Nombre y apellido  YUDY MARIETH VELEZ CALDERON

Tipe de documenta

Nimero de documento 1083869408
Direccién CALLE 44 N°ZW-01
Codigo postal

Estrato

INVITACION PUBLICA 002 DE 2026
PMN —MC - 002 - 2026
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Proceso : SUMINISTRO DEL SERVICIO DE ASEO, SERVICIOS GENERALES Y DE CAFETERIAE... (id.CO1.BDOS.10077502)

Minima cuantia

PROVEEDORES
PMN-MC-002-2026 [FXTIISTE] | Plewes = o
Valor estimado 21,534,375 COP | Clasificacion de objetos Suministos
Unidad de contratacion OFICINA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
ver Enince.
Y Ry S ' 2t S N S S
mpetdoren
Zona horaria (UTC-0500) Bogotd, Lim
Fecha de presentacion de ofertas /1 1 - Fecha ae publicacisn
Apertura 51 M
LINEA DE TIEMPO
 Fecha Publicacién del Phiego da Condicianes Preseniacidn do Olerias + Aperiura de Oferis  Aceptacion de ofertas
1
LISTA DE OFERTAS (® AbrirPanel | Opciones v (¥) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE G
< CONDICIONES
Contestar
Referencia de oferta Entidad Evaluacién Presentada Oferta RE OBSERV ERSONERIA
¥ YUDY MARIETH VELEZ CALDERON 311172026 1:31 PM
OFERTA DE ASEQ SMART BUSSINES SMART BUSSINES Oferta en evaluacion 1202026 4:55 PM 19,952,780 COP OBSERVACION PERSONERIA
Inchuila S AS E S P 1072026 234 PM
OFERTA COOEMPRE SARIAL PERSONERIA NEIVA COOEMPRESARIAL Oféna en evaluacibn 21212026 421 PM 18,800,000 COP
SUMINISTRO DEL SERVICIO DE ASEO PMN-MC-002-2026 ARIOS COLOMBIAS.AS. Oferta en evaluacion /1272026 3:43 PM 21,350,520 COP Ver mis »
ASEO PERSONERIA NEIVA 2028 CBN MAAS SAS Ofena en evalacin 2122026 257 PM 18,267,948 COP
MENSAJES Crear
PMN-MC-002-2026 INCIHUILA Incihuwila SASESP Oferta en evaluacin 31272026 1:39 PM 19,540,800 COP
; RESPUES RVACIONES PRESENTADAS PR
ASEC PERSONERIA NEIVA 2028 CBN MAAS SAS Oferta en evaluacion 122026 2.57 PM 18,267,948 COP
MENSAJES crear
PMN-MC-002-2026 INCIHUILA Incihuila SASESP Oferta en evaluacion 1272026 1:39 PM 19,540,800 COP
RESPUESTA OBSER
Var més » * S0 PMN. 2-2025
FERSONERIA MUNICIFAL IM872026 235 P
Opeiones v Sin titulo

INFORMES PROCESO DE SELECCION

Reterencia Fecha de creacion de
CO1.AWD.2537848 3162026 4:48 PM
CONTRATOS

Referencia Proveedor

024 de 2026 SERVISCLUTIONS S&S SAS

Fécha de apropacion
3182026 1003 PM

Fecha de creacion

31872026 1003 PM

Adpudicacion finakzada

Fecha de aprobacién

2472026712 AM

Estado

En ejecucion

Opciones v

Grear

Opeiones ¥

Valor total de 13 oferta

15,699,240

Opeiones ¥

‘Cuantia del contrato

15,699,240 COP
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PERSONERIA MUNICIPAL

RE: REQUERIMIENTO PRE!

SERVISOLUTIONS S&S § 3132026 413 PM
EQUERBIENTO PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

* PERSONERIA MUNICIPAL 31312026 3.05 Pl

ONTANC NOL IMITACION MIFYMES PRO

31612026 200 PM
TIFICIALMEN

N-MC-DO)
PERSONE

3112026 1:34 P

[7] TAREAS Crear
/A MODIFICACIONES | ADENDAS Crear
CO1.AMD 6052185 Adenda
Razan:Conforme las observacione spresentadas y  paublicads
1o acepiade por la entidad, se procede a relizar
nda y publicar k2 version 2 de los estudics

previos.
1112026 2:20 PM

Vermés »

& PROVEEDORES SUSCRITOS

SERVISOLUTIONS S4S SAS
3B2026 044 AM
ncinusa
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E-Mail: velezabo@hotmail.com

Ejecucion gel Gomrato T

Modificaciones del Contralo

mientos

Balance de pagos y Balance de entregas

% del valor del contrato % del valor amortizado
Valor total contrato: 5,600,000.00 COP
Valor anticipo: 000 COP 0%
Valor de las entregas 000COP 0% -
Valor facturado: 000 COP 0% -
Valor facturado pendiente de pago: 000 COP 0% -
Valor pagado: 000 COP 0% :
Valor amortizado del anticipo: 0.00COP 0% 0%
Valor pendiente de amortizar: 000 COP 0% 0%
Valor pendiente de ejecucion: 5,600,000.00 COP 100%
Valor pendiente de entrega: 5,600,000.00 COP 100%
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo
RESOLUCION DE APROBACION POLIZA PMN-MC003-2026 docx pdf RESOLUCION DE APROBACION POLIZA PMN-MC003-2026 docx pdf
® DESIGNACION DE SUPERVISION VIGILANCIA docx pdf DESIGNACION DE SUPERVISION VIGILANCIA docx pdf Detalle
C RP VIGILANCIA pdf RP VIGILANCIA pdf Comprador cargar  Detalle
ESTAMPILLAS VIGILANCIA pdf ESTAMPILLAS VIGILANCIA pdf Comprador escargar  Detalle
o
locumento del contrato cargado
o [ e
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RPASEO s RPASEO st Comprnter
DESIGRACISN DE SUPERVESION ASED doc pof DELGNACIGN DE SUPERVSON ALED doc pef Camprater
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