
INFORME DE ACTIVIDADES No. 003 AL CONTRATO No. CD-59-2026-0381 DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL 

 

Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E.        S. D. 

 

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato de 

Prestación de Servicios profesionales No. CD-59-2026-0381, me permito presentar el Informe de 

Actividades No. 003 del periodo comprendido entre 01 al 31 de marzo de 2026, en desarrollo del 

citado contrato, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

BRINDAR ASESORÍA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL 

EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL 

PROCESO CONTRAVENCIONAL”, manifiesto que he prestado los servicios profesionales, en la 

dependencia Oficina de Procesos Contravencionales, en el proyecto de OPTIMIZACIÓN DEL 

PROCESO CONTRAVENCIONAL. 

 

Durante el periodo reportado, ejecuté actividades profesionales en la Oficina de Procesos 

Contravencionales, aplicando conocimientos especializados y criterios técnicos  para el desarrollo de 

las funciones asignadas, contribuyendo al fortalecimiento de la gestión institucional bajo principios 

de eficiencia, oportunidad y calidad, conforme a las siguientes: 

 

Obligaciones Directas del Contratista 

Obligaciones del Contrato (Relacionar cada una de las obligaciones generales del contrato) 

1 Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial en la elaboración y proyección de oficios dirigidos al funcionario 

comisionado, en el marco de los despachos comisorios, asegurando que cumplan con los 

lineamientos legales y administrativos establecidos. 

2 Asesorar y acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la revisión, 

seguimiento y confirmación del estado de los radicados relacionados con procesos judiciales 

sobre despachos comisorios, garantizando la correcta trazabilidad y registro 

3 Consultar y recopilar información sobre procesos judiciales en los despachos 

correspondientes, con el fin de dar respuesta oportuna a los requerimientos de las 

autoridades judiciales 

4 Realizar seguimiento a las actuaciones derivadas de los despachos comisorios, asegurando 

el cumplimiento de plazos y condiciones establecidas por los juzgados. 



5 Brindar acompañamiento y asesoría en la respuesta a solicitudes adicionales de los 

juzgados, tales como aclaraciones, envío de copias o certificaciones, dentro del marco legal 

vigente. 

Actividades ejecutadas por el Contratista (Descripción cuantitativa y cualitativa de las 

actividades desarrolladas para cumplir la obligación contractual) 

1 Solicitud de expedientes a los siguientes juzgados: Sexto de Ejecución Civil Municipal de 

sentencias de Barranquilla, Primero Civil Municipal de Puerto Colombia, Juzgado Sexto 

Civil del Circuito de Barraquilla. 

2 Visita al Juzgado 12 de Pequeñas Causas y Competencias Múltiples de Barranquilla a 

recopilar información sobre diligencia de secuestro del vehículo HGN272, obtuve el enlace 

del expediente el cual fue remitido al Inspector Carlos Moncada. 

Visita al Juzgado Sexto de Ejecución Civil Municipal de Sentencias de Barranquilla para 

solicitar expediente del vehículo KQW-719, el cual fue enviado a mi correo y remitido a su 

vez al Inspector Carlos Moncada 

3 Respuesta a solicitudes realizadas mediante correo electrónico por el Inspector Breyner 

Bermúdez 

4 Respuesta a solicitudes realizadas mediante correo electrónico por el Inspector Carlos 

Moncada 

5 Realización del informe que contiene la información sobre despachos comisorios, oficios 

de los juzgados remitiendo despachos comisorios, ordenes de inmovilización dirigidas a la 

policía nacional, autos de los juzgados ordenando el embargo y la aprehensión de los 

vehículos, autos acogiendo la Comisión, actas de entrega de vehículo; encontrados en el 

puesto del Inspector José Movilla Álvarez; Acta de entrega de las ordenes de comparendo 

por alcoholemia y recursos de apelación físicos, enviados a su vez al Inspector Carlos 

Moncada 

6 Envié correo a la secuestre Rita Reyes con el acta de diligencia de secuestro del vehículo de 

placas FRY119 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES 

A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL (no llenar esta sección) 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 

MES AL QUE 

CORRESPONDE 

EL APORTE 

VALOR PAGADO 

SALUD 84459126 Febrero $300.000 

PENSIÓN 84459126 Febrero $384.000 

ARL 84459126 Febrero $12.600 

 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que las actividades descritas en el presente informe fueron 

ejecutadas conforme a lo pactado contractualmente y que la información aquí consignada es veraz. 

 

El presente informe se presenta como soporte para el trámite de pago correspondiente al periodo 

reportado y anexo los siguientes documentos: 

 

1. Planilla Seguridad Social No. 84459126 

2. Cuenta de Cobro No. 003 



3. Informe de Supervisión No. 003 

4. Fiduprevisora No. 003 

 

Fecha de presentación: 31 de marzo de 2026 

 

Cordialmente, 

 

 

Firma: 

Nombre: CARLOS ALFONSO VALENCIA YEPES 

Cédula de ciudadanía: 1.082.861.969 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO EVIDENCIAS 

Actividad #1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad #2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Actividad #3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividad #4 
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Actividad #6 

 


