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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL (Dl Me Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO I‘-
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 46.381.667 J DE | SOGAMOSO |t
cODIGO ACTIVIDAD RUT l 000-0008413 I CELULAR | 3102751688 J L
E-MAIL PERSONAL I carolinaavellaromero@gmall.com |‘
E-MAIL INSTITUCIONAL r ANDREA AVELLA@SUPERNOTARIADO .GOV.CO |¢
BANCO [ DAVIVIENDA _ |e  NoDECUENTA [550488457474184Je ca[ X J« cc[ e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

| 911 || DE ” 2026 . HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios y/o aclividades enuncladas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacién recibiré por
OBJETO DEL CONTRATO .
parte det CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS ALBERTO LEON MEJIA o
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL |o
COP No. 31026 4« CRPNo. 100626 .
FecHacDH| 19/01/2026 | FecHACR  23/01/2026 FEGHAAPROBACION  ia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ | | o
CIUDAD SOGAMOSO ] o Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO BOYACA i FECHQA:‘?; :ITZ;CI N | 22 | 09 | 2026 ]t
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes _ Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Conraaro ERET I,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aflo ADICION ¥/O PRORROGA No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes _ Aho  MESES DIAS VALOR
YiO PRORROGA [ | | | . [ |. | |. I ].
- —— '~ ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.678.460,00 [l o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e==|| |*| |
IE 2.678.460,00 | __I Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 02 | 2026 |u PAGONo. NoDIAS FEBRERO |
PERIODO DE PAGO

aL| 28 Jo2] 2026 |« | 02 e[ 30]100% FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 2

Bogotd D.C., (:olombia

httpi/Avwaw. supemotariado gov.co
commespendencia@supamotariado.gov.co




&7,

Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Varsién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01. 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 SANITAS e 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . "
3. LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 6006016472 | .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATC $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO | § 714.256,00 [a | $ 714.256,00 $ 20.713.424,00
PAGO 02 VALORDELPAGC || § 2.678.460,00 e || $ 3.392.716,00 $ 18.034.964,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGC 1B - $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGQ 1B - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1B - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO o $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ols . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO T - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«ji$ - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGC “«ls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 01 02 | 2026 FEBRERO
PERIODO DE PAGO PAGONo. | |
AL [ 28 To2] 2026 [02] | FEBRERO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo| 1. presentar el informe de ejecuclén contractual y CUENTA CE
en cuenta los lineamientos establecidos por la Diraccidn Administrativa COBRO DEMANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
y Financiera. cugnta
2. Contactar al Grupo de Geslidn Documenta), una vez suscrito el contrato, a lravés de! comeo|los lineamientos astablecidos por la Direccién
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propdsito Administrativa y Financiera.
de elaborar et plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los lineamientos y
prioridades de la entidad.
3. Qrgenizar la documenlacién asignada de acuerdo con los procesos de gestibn archivistica
establecidos por la enlidad, incluyendo actividades como la clasificacidn,
ordenacién, depuracidn y foliacidn de los documentos.
4, Elaborar la Hoja de Control y diligenciar et Formato Unico de Inventario Documental {FUID),
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de les
lir ientos técnicos tecldos por la entidad,
5. Realizar adecuadamenta el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la
entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una {1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y pricridades del servicio e
incrementarta conforme a las directrices de la entidad. .
7. Garantizar (a calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo
con los estdndares exigidos por la entidad y asegurande el
cumplimiento de los plazos establecidos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitlaclones cfrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
paranlizando su cumplimiento en los tiempes y condiciones

blecidos por la .
10. Reportar oportunaments 1as dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
selaccionados, bajo los principios de |a ética profesional.
12, Presiar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar (a lab:
encomendada.
13. Las demas funclones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
naturaleza del mismo

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros come texto o imdgenes, favor colocarlas
COMo anexos.
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 46.381.667 de SOGAMOSO cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 911 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

det CRP No. 100626 CDP No 31026

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.678.460,00

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afo

PERIODO DE PAGO oe.[ 01 [02| 2026 | PAGO No. | FEBRERO |
aL[ 28 [02] 2026 | [02] [ FEBRERO |
Para constancia se firma en SOGAMOSO alos 04  dias delmes de MARZO de 2026

SUPERVISO

il

Irmisﬁbervlsor uﬂvv \

LUIS ALBERTO LEON ME.
REGISTRADOR SECCIONA

\ CONTRATISTA

\_/ NV ?n ratls!a
ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO

Cedula de Ciudadania No
46.381.667 de SOGAMOSO
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i

Sogamoso, 04 de marzo de 2025

Doctor:

Luis Alberto Ledn Mejia
Registrador Seccional ORIP
L. Cc

Ref: Informe de actividades correspondiente al mes de febrero de 2026

Cordial Saludo,

A continuacion se adjunta la relacion de actividades desarrolladas durante el mes
de febrero de 2026, en cumplimiento de las funciones asignadas en el Contrato
No. 911-2026, celebrado con la Superintendencia de Notariado y Registro,
correspondiente al perfil de Auxiliar Administrativo.

« Archivo de turnos previamente clasificados por nimero de matricula:
Se realiza archivo en las respectivas carpetas de los documentos
previamente clasificados por niumero de matricula, adelantando la totalidad
de las cajas seleccionadas para tal fin con respecto al afio 2020.

» Testigos documentales/Referencias cruzadas: Se realizan los testigos
documentales o referencias cruzadas, de los documentos que se
seleccionaron con anticipacion, con un total de 11 cajas clasificadas y la
elaboracion de 6.5 cajas de testigos, segun !a distribucion de labores.

e Clasificacién de Testigos Documentales: Se clasifican por nimero de
matricula los testigos documentales realizados, para asi quedar dispuestos
para el proceso de archivo.

Se anexan fotografias de evidencia de las actividades adelantadas.

Agradezco su atencion.

(hdodhl.

Andrea Carolina Avella Romero
Auxiliar Administrativo
C.C. 46.381.667 de Sogamoso

‘,Cel. 310-2751688



e Anexos Fotograficos:
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Clasificacion de Testigos Documentales:

Cl. 10 #11-39 oficina 303, Sogamoso, Bayacd, Colombia ™

Latitude Longitude
5.7137686° -72.9292568°

Local 04:31:00 PM Altitude 2496 meters
GMT 09:31:00 PM Friday, 27.02.2026

Note : Turnos




Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05- FR - 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro
T— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ANDREA CAROLINA AVELLA ROMEROQ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 46381667 de SOGAMOSO, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 911 de 2026 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Aifo Dia |Mes| Ao
Mes a cobrar Desde 01 02 | 2026 Hasta 28 | 02 | 2026
Valor Salud $ 218.200
Valor Pensién $ 280.200
Valor ARL $9.200
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién
social
Numero de planilla 6006016472
Periode de la planilla 02-2026
Fecha pago planilla 04 de marzo de 2026
Se expide la presente certificacipp una vez verificado de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soport
del mes de marzo de 2026.

ratista a los CUATRO (4) dias

Regigtrador Seccional ORIP Spgamos

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co
Bogoté D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APQRTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

Z Bancolombia

- DATOS GENERALES DEL APORTANTE s =) DATOS GENERALES DELA FLANLLA E» T 3
TIPO IDENTIACACION: &uum HUMERD DE 1DE} / 45301687 || (e ro ALARILLA; 6006018472 ¥ TIPO D€ PLANRLA: Hlliﬁw!i
HOMERE & RAZON SOGIAL: ANOREA CAROLINA AVELLA ROMERQ AVELLA ROMERD o MES tetram ARO Fror ]
CUBADMUNGIO; DEPART/ ; BOYACA mmmom MES fatrere m: PERYODO COTIZACION SALUD;
““fgmm CR11 24151 SUR TELEFONO: T || CEyia PAGO (aasamemiid): 20004 NOMERD ALTORIZACION: t1madss
@ HNDEPENCXENTE
we SA: PRIVADA  AGTVIDAD ECOHORICA: Activiiades reguiadoras ¥ facktadorss de t act
FORMA DE PRESENTACION: oreco
APORTANTE EXONERADO PAGD APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) o
| , i, L e P R = . TOTAI APORTY S & CPMTP = = — === T e e e RO e
I ADMES TRADORA I e I | APORTES VOLUNTARIOS. I MORA JOTALES S
choso NOMBRE | I EMPLEADOR COTZANTE | SOUGARIOAD | BUBSISTENCIA COTZAGN | FSP APORTES ! MORA ! VALOR PAGADS b
_PORVENIR | i | $ 2%. 1] 3d 3 3 sd 3 (¥ 3 3%,
SUBTOTALES; - i = — = s —— el XY [T = = lmg
= I aislgm i = - — = " TOTAL APORTES A nliininkd S il - il a2 — e ™
ADMMSTRADORA o e UGCENCIA MATERNDAD SALDO A FAVOR LOUDAGON MORA TOTALES
== NOMBRE RO ] VAOR m“"‘-""mml vALOR PLANLLA ‘ vaor | commactn | VAR | corascon | A0 APORTES DESCUENTO VALOR PAGADO
ITAS SA 1 =% — T 1 1 $318 3 1] 30 $218.500 ] ] 321800
SUBTOTALES e — o = = = i = 0 » conma
WaTr 2,
/\aﬂ B~ ,
N A ikl TOTAL APCRTES A RIESOOS PROFESIONALES . -
ADMINS TRADORA =
o) HOMBRE.
=3 1423 POSITIVA COMPANIA OE SECURDS S
SUSTOTALES; . iy
3 e {US DEL LUILEAN 1L —} ~ _ NOVEDADES
| JJJ N —— PENSION
¥ [y l HPORTES)
TP | SUBTPC | aaLsme | 1P0 CF| éﬁ = & a F5P
L t=HEEEHE e LR R R EI R EL R R ol b_|_ \ousis Eey
e vl ¢ ai
| ) > @34 0 g 3

lana 1067

ABOAW 724 P USUARID: SO CC4AEM165T

{TOTAL PAGADO]

$ 508.300

PAGIA 1 DE 1

" anvznze 826



@ PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
N PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LAFUENTE | Fecha: 17/Feb./i2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafe 2 del articuto 383 del estatuto tfributarie, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afics, se debe adjuntar registre civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de {a Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de

esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que cerresponda. X
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;
a. Marca {SI), se aplicara la tarifa de retencidén en la fuente del articule 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO)}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual ¢ superior a 4000 UVT X

($209.496.000}

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anteri firma a los 04 dias del mes de marzo de 2026.
Aten nte,

e
ANBRE'A ELCA ROMERO

CC 46381667 de Sogamoso

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/Awww_ supernotariade.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



INFORME SECOP MES DE FEBRERO
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