
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL BOYACÁ 

SERVICIO NACIONAL CENTRO MINERO-BOYACÁ 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 15 

Código Centro 911110 

Fecha Elaboración Marzo de 2026 

Versión ENERO - 1,26 

ID de Proceso 39647-079274 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: AURA MILENA PUERTO BECERRA Banco a consignar: BANCO CAJA SOCIAL 

Cédula de Ciudadanía 24.202.753 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: apuerto@sena.edu.co 

IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 24058001945 
Presta Servicios Excluidos de IVA: NO 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 9161670/2026 Nº Compromiso SIIF 7326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

INSTRUCTOR COMUNICADO 15-9-2026-001777PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL; PARA 

PLANEAR; ORIENTAR; EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL; EN LAS 

DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACIÓN 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/03/2026 Al 31/03/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 42.637.473 

Número de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 47.217.053 

Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 37.899.976 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 4.737.497 

Ingresos por comisiones $ 279.624 

Ninguno 0,00% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.017.121 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.974.409 
$ 0 

TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Marzo Febrero Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8559 - SOGAMOSO 

- 

- 

- 

- 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

2.974.409,00 TARIFA 
 

 

19% 

0,00% 

15% 

0,200% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9501199682 5.017.121,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.894.999 $ 1.831.832 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 $ 229.000 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 303.200 $ 293.100 0,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL I $ 9.900 $ 9.600 10.034,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ 501.712  0,00 

Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 

Renta Exenta 25% $ 34.479.550 $ 991.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 897.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $4.727.463,00 

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Realizar la socialización del proceso de matricula para el año 2026 en los grados 10° en las instituciones educativas. 

Hacer alistamiento de formatos para el proceso de matrícula del 2026. 

Dar a conocer los temas que se deben dar en el técnico en programación de software. 

Ejecutar los procesos del proyectó Productivo. 
 

 

 

 

 

 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda la 

información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

AURA MILENA PUERTO BECERRA 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

INSTRUCTOR G20 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO 

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E) 

19/03/26 10:15:06 USUARIO: SIC - C.C. 24202753 

Introduce el texto aquí



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,831,832 $293,100 $1,831,832 $229,000 $0 $0 $1,831,832 $19,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,831,832 $293,100 $1,831,832 $229,000 $0 $0 $1,831,832 $19,200 $0 $0

Ciudad: PAIPA Depto: BOYACA ( 1 Afiliados) $1,831,832 $293,100 $1,831,832 $229,000 $0 $0 $1,831,832 $19,200 $0 $0

1 CC 24202753 PUERTO AURA 231001 30 $1,831,832 $293,100 EPS037 30 $1,831,832 $229,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,831,832 $19,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,831,832 $293,100 $1,831,832 $229,000 $0 $0 $1,831,832 $19,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24202753 PUERTO BECERRA AURA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 13A#37-02 GUANZA PAIPA-BOYACA 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-02 2026-02 124828479 9501199682 I 2026/03/12 2026/03/09 BANCO CAJA SOCIAL 0 $541,300
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24202753 PUERTO BECERRA AURA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 13A#37-02 GUANZA PAIPA-BOYACA 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-02 2026-02 124828479 9501199682 I 2026/03/12 2026/03/09 BANCO CAJA SOCIAL 0 $541,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $293,100 $0 $0 $293,100

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $293,100 $0 $0 $293,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,200 $0 $0 $19,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,200 $0 $0 $19,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $229,000 $0 $0 $229,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $229,000 $0 $0 $229,000

TOTAL 1 $541,300 $0 $0 $541,300
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PROCESO 

GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X  
Pública Clasificada Pública Reservada 

 

 

 

 

 

 

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 

 
Sogamoso, marzo de 2026  

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 

 

 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 

en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 

artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 

tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 
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NUIP - NIP 1021515738 Edward Arley Becerra Puerto HIJO 

T.I. 1020821740 Yulieth Rocío Becerra Puerto HIJO 

 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 

 

 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 

 

FIRMA 
Nombre: AURA MILENA PUERTO BECERRA 

 
C.C. 24202753 
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortíz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto. 
 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 6726, Valor total $279.624 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  AURA MILENA PUERTO BECERRA  
CEDULA O NIT: 24202753 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO:  6726 
Valor antes de IVA  $ 279.624 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 279.624 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 32126 de 2026. 
 

PROCESO 

GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS  

NOMBRE DEL FORMATO 

COMUNICACIÓN INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            Pública Clasificada Pública Reservada X   
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911111 CENTRO 
MINERO - 
INTEGRACION 
CON LA 
MEDIABOYACA 

C-3603-1300-20-
20305C3603025-02. 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL-
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL. 

NACION 
 

10 CFS 279.624 

Total  279.624 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar  
 
       •     A-02-02-02-006-003-03 SERVICIO DE SUMINISTRO COMIDAS 0,5 

• A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 24058001945 del banco CAJA SOCIAL a nombre 
de AURA MILENA PUERTO BECERRA., NIT  24202753.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

6726 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

279.624,00 279.624,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-04

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMUNICADO N 15-9-2026-004108 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN EL AREA DE PROGRAMACION DE SOFTWARE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 279.624,00 0,00 279.624,00 279.624,00

279.624,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 
INTEGRACION CON LA MEDIA-
BOYACA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 6726 Tipo: Fecha: 2026-03-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 24058001945 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202753 AURA MILENA PUERTO BECERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 279.624,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 279.624,00 Saldo x Obligar: 279.624,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 32126 2026-03-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-03-05-7:01 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 6726 Fecha Solicitud 2026-02-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

AURA MILENA 
PUERTO 
BECERRA

CC:  24202753

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-11 2026-03-12 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / GARAGOA 1,5 No 50

2026-03-13 2026-03-13 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / DUITAMA 0,5 No 50

2 4.737.497,00 82.312,00 164.624,00 115.000,00 279.624,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
ARTICULACION CON LA MEDIA EN 
EL AREA DE PROGRAMACION DE 
SOFTWARE

Totales Solicitud de Comisión 164.624,00 115.000,00 279.624,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN EL AREA DE PROGRAMACION DE SOFTWARE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 02/03/2026 16:13:34
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202753

No. 
CO1.PCCNTR

.9161670
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Ing.  ALCIRA 

FAGUA/3133658658  

NEILA 

GOMEZ/3208336475

11 3 2026 13 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 3 2026

HORA: 5:00 AM

HORA: 10:10 AM/ 

10:30 AM

HORA: 10:30 AM / 

3:50 AM

HORA: 3:50 AM

Dia 2 12 2 2026

HORA: 7:50 AM

HORA: 8:00 AM/ 

8:15 AM
HORA: 8:15  

AM/1:00 PM

HORA:  1:00 PM

HORA :1:30 PM Desplazamiento de regreso Garagoa-Sogamoso

11

12

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento SOGAMOSO- GARAGOA

Ingreso a I.E San Luis  y bienvenida de aprendices actividad de reflexion 

RECOLECCION DE DOCUMENTOS, REGISTRO EN PLATAFORMA SOFIA PLUS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE LOS APRENDICES 

DE GRADO 10 DEL AÑO 2026, PARA LA ARTICULACION CON LA MEDIA Y EL CENTRO MINERO.  

SE REQUIERE PERNOCTAR PORQUE EL MUNICIPIO ESTA A MÁS DE 50 KM DE DISTANCIA

Ingreso a la  I.E San Luis  de garagoa 

Ingreso a la sala de sistemas del colegio San Luis de garagoa  y bienvenida de aprendices. 

RAP 1. Caracterizar la información a recolectar de acuerdo con las necesidades del cliente. FICHA 3150042

Finalizacion de la sesion de formación

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/03/2026

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO SUBDIRECTORA ( E)

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACIÓN, CONFORME A LAS 

COMPETENCIAS TÉCNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISEÑO CURRICULAR, EN ÁREAS RELACIONADAS CON SISTEMAS - 

ARTICULACION. ASÍ MISMO, DESARROLLAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO FORMATIVO QUE LE SEAN 

ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGÍAS, LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TÉCNICO.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, APLICANDO LAS GUÍAS Y PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA, EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOCONTROL SIGA, LOS LINEAMIENTOS DEL EQUIPO PEDAGÓGICO DE 

CENTRO Y LAS ORIENTACIONES DE LA COORDINACIÓN ACADÉMICA, CONFORME A LA MODALIDAD, INTENSIDAD ESTABLECIDA EN EL DISEÑO CURRICULAR 

DE LOS PROGRAMAS Y  LUGAR DE EJECUCIÓN DEFINIDO POR EL CENTRO. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO-GARAGOA- SOGAMOSO/ SOGAMOSO-DUITAMA-SOGAMOSO.

NOMBRES Y APELLIDOS

AURA MILENA PUERTO BECERRA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN EL AREA DE PROGRAMACION DE SOFTWARE. 

Centro  Minero

SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ G COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá
  COLEGIO SAN LUIS GARAGOA/ 

COLEGIO SIMON BOLIVAR 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

MANTENER ORGANIZADAS Y ACTUALIZADAS LAS EVIDENCIAS EN LAS PLATAFORMAS DESTINADAS A ELLO CONSIDERANDO LOS LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES. 

REGISTRAR Y REPORTAR AL CENTRO DE FORMACIÓN LAS NOVEDADES (DESERCIONES, INASISTENCIAS, TRASLADOS, ENTRE OTRAS), AVANCES O 

DIFICULTADES DE MANERA OPORTUNA EN LA PLATAFORMA DISPUESTA PARA CADA FIN UTILIZANDO LOS FORMATOS Y TIEMPOS. 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

SOGAMOSO-GARAGOA

TERRESTRE

X



Dia Fin 13 2 2026

HORA: 7:30 AM

HORA: 8:00-/ 8:15 

PM
HORA: 8:20 am / 

1:15pm

HORA:1:15PM

HORA: 1:30 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $115.000

Desplazamiento ruta de regreso: DUITAMA-SOGAMOSO

Desplazamiento de regreso Duitama-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Cargo:  Nombres y Apellidos:      

AURA MILENA PUERTO BECERRA

 Nombres y Apellidos:         

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO  

 Nombres y Apellidos:      

SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

13

Desplazamiento  SOGAMOSO- DUITAMA 

Ingreso a I.E. Simon Bolivar  y bienvenida de aprendices. 

RECOLECCION DE DOCUMENTOS, REGISTRO EN PLATAFORMA SOFIA PLUS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE LOS APRENDICES 

DE GRADO 10 DEL AÑO 2026, PARA LA ARTICULACION CON LA MEDIA Y EL CENTRO MINERO.  

Finalizacion de la sesion de formación

 

Firmado digitalmente por 
Angela Maria Montoya Castro 
Fecha: 2026.02.24 13:05:45 
-05'00'



Outlook

Programación Semana del 9 al 13 de marzo 2026

Desde Vivian Lisseth Covo Castillo <vlcovo@sena.edu.co>
Fecha Lun 23/02/2026 23:03
Para Aura Milena Puerto Becerra <apuerto@sena.edu.co>
CC Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez <segonzalezg@sena.edu.co>

Cordial Saludo, 

Por medio de la presente me permito informarle que el horario de programación para la semana del 9 al 13 de marzo es el siguiente: 
Importante tener en cuenta que las Fichas de grado 10 se encuentran en proceso de matrícula y aún no tienen No. De ficha asignado.

Cordialmente, 

Vivian Lisseth Covo Castillo
Centro Minero - Contratista
vlcovo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Vereda Morca- Sogamoso

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)
destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.

24/2/26, 7:18 a.m. Correo: Aura Milena Puerto Becerra - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADRlMmYyNDk2LTcxYTAtNDcxOC1hOTFjLWVlNzI0NGEzM2I5MAAQANuIfZYYLWZLoHqg%2F%2FRbx… 1/1



Outlook

CPE No. 15-9-2026-004108 - SOLICITUD TRÁMITE COMISIÓN- ORDEN DE VIAJE

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Mar 3/03/2026 8:30 AM
Para Edwin Eddaly Sibo Ortíz <eesibo@sena.edu.co>
CC Ángela María Montoya Castro <anmontoyac@sena.edu.co>; SubdireccionCM

<SubdireccionCM@sena.edu.co>; Diana Faisuly Barahona Ruiz <dfbarahona@sena.edu.co>; Nayeli Tatiana
Cuellar Guzman <ntcuellar@sena.edu.co>

11 archivos adjuntos (14 MB)
298113157.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS 2026-02-083081 - 3-3-2026.pdf;
298113144.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS 2026-02-083081 - 3-3-2026.pdf; AGENDA
ARTICULACIÓN_IVAN JAVIER ALBARRACIN GONZALEZ-1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-.pdf;
AGENDA_ARTICULACION MILENA PUERTO-1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS.pdf;
298113158.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS 2026-02-083081 - 3-3-2026.pdf;
298113142.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS 2026-02-083081 - 3-3-2026.pdf;
AGENDA_ARTICULACION_KAREN_NATALIA_SANDOVAL_ALVAREZ-1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2.pdf; C.I.
(FRM)-9-2026-004108-(15)-151040-+ EDWIN EDDALY SIBO ORTÍZ--SOLICITUD TRÁM.html; 298113154.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS 2026-02-083081 - 3-3-2026.pdf;
AGENDA_ARTICULACION_CAMILO_ANDRES_LOPEZ_PULIDO-1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-.pdf;
AGENDA_ARTICULACION_ANDREA_CABEZAS-1.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-004108 - NIS.pdf;

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORTÍZ
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-004108 2026-02-083081 3/3/2026 8:27:04 AM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

SOLICITUD TRÁMITE COMISIÓN- ORDEN DE VIAJE

 
15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz , Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirector (E) centro minero

ASUNTO: Solicitud Trámite Comisión- Orden de Viaje

OV    Funcionario/Contratista  FECHA OV    VALOR LUGAR
6726 AURA MILENA PUERTO BECERRA 11/03/2026 A 13/03/2026 $279.624 GARAGOA - DUITAMA
6826 ANDREA DEL PILAR CABEZAS LEON 09/03/2026 A 12/03/2026 $315.384SABOYA - DUITAMA- TUNJA
6926 CAMILO ANDRES LOPEZ PULIDO 09/03/2026 A 13/03/2026 $ 283.142 TUNJA - DUITAMA

5/3/26, 11:33 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: Diana Faisuly Barahona Ruiz - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkADRjYTgwZmIzLWZhZjUtNDNlYi1iZmE5LWQ4MDc5Y2I2MDMzYQAQAJUIzHeUB81MtQbK9XBTwyo%3D?sou… 1/2



7026 IVONNE DAYANA PEREZ RINCON 09/03/2026 A 13/03/2026 $314.060 DUITAMA - CHIQUINQUIRA
7126 KAREN NATALIA SANDOVAL ALVAREZ 10/03/2026 A 13/03/2026 $179.590 GAMEZA - TUNJA
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

5/3/26, 11:33 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: Diana Faisuly Barahona Ruiz - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkADRjYTgwZmIzLWZhZjUtNDNlYi1iZmE5LWQ4MDc5Y2I2MDMzYQAQAJUIzHeUB81MtQbK9XBTwyo%3D?sou… 2/2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA SOGAMOSO, 17 DE MARZO 2026 

PRESENTADO A: ANGELA MARIAMONTOYA CASTRO SUBDIRECTORA CENTRO MINERO 

ORDEN DE VIAJE 
No: 6726 

 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/03/2026 13/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
San Luis Garagoa 
Duitama  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

N.A GARAGOA -DIUTAMA– BOYACA 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en articulación con la 
media en el área de Programación de Software de la ficha 3150042 en el municipio de Garagoa 
instruir al grado 10 del Técnico San Luis en el proceso de matrícula, al Grado 10 de la institución 
educativa Simón Bolivar de Duitama respectivamente.  
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
 

1. DESPLAZAMIENTO SOGAMOSO -GARAGOA/ FECHA 11 DE MARZO DEL 2026. 
El instructor orienta a los aprendices de la ficha 3465489 del técnico en PROGRAMACIÓN DE 
SOFTWARE para el proceso de matrícula, registro Sofia plus y les indica cuales son los documentos 
que se deben entregar para el proceso.  

 
 
El instructor ejecuta la Formación profesional integral a grado 11° de PROGRAMACION DE SOFTWARE 
de la ficha 31450042 en la I. E. San Luis, teniendo en cuenta la guía de aprendizaje y crear las bases de 
datos del proyecto productivo.   

 
 
2.  DESPLAZAMIENTO SOGAMOSO -DUITAMA/ FECHA 13 DE MARZO DEL 2026. 

El instructor orienta a los aprendices de la ficha 3465485 del técnico en PROGRAMACIÓN DE 
SOFTWARE para el proceso de matrícula, registro Sofia plus y les indica cuales son los documentos 
que se deben entregar para el proceso.  
 

 
RESULTADOS: 

1. Los aprendices reconocen las características de la base de datos y los conceptos básicos para 
realizar un análisis del proyecto.  
2. Desarrollar el taller según la guía de aprendizaje y realizar las actividades planteadas de la 
competencia.  
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3. Ejecuta guía de aprendizaje siguiendo los pasos para la elaboración de las tablas de BD.  
4. Explicación del proceso de matricula y los documentos requeridos para este proceso.   

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Registro Fotográfico 
3. Fotos de tiquetes con fecha y hora de desplazamiento de ruta ida y vuelta.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Explicación del proceso de 
matrícula y los documentos 
requeridos para este proceso.   
 

Aprendices ficha 3465489 03/11/2026 

2. Impartir formación con la media 
en el área de programación de 
software. 

Aprendices ficha 3150042 03/12/2026 

3.   Explicación del proceso de 
matrícula y los documentos 
requeridos para este proceso.   

Aprendices ficha 3465485 03/13/2026 

CONCLUSIÓNES: 
 
  
 1.   El día Miércoles 11 de marzo se asistió a la hora programada por la institución educativa San      
        Luis de Garagoa para orientar a la ficha 3465489 en el proceso de matrícula en el programa   
        Técnico en Programación de Software. 
  

2. El día jueves 12 de marzo se asistió a la hora indica por la institución educativa San Luis de Garagoa 
para ejecutar la competencia indicada según el programa de formación al grado 11° de ficha 3150042. 
 

  3. El día Viernes 13 de marzo se asistió a la hora programada por la institución Educativa Simón Bolivar   
      de Duitama para orientar a la ficha 3465485 en el proceso de matrícula en el programa   
       Técnico en Programación de Software. 

 
 
 El objetivo de las actividades a desarrollar con los grupos se cumplió según horarios y temas de las 
guías de aprendizaje, teniendo en cuenta las actividades que se debían desarrollar con los grupos, y la 
competencia y resultado a desarrollar en la formación. 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

AURA MILENA PUERTO BECERRA  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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SUPERVISOR 

COORDINADOR ACADEMICO SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ 
GUTIERREZ 

 

 
  

ANEXOS.  
 
DIA 1. DEZPLAZAMIENTO SOGAMOSO-GARAGOA/ FECHA 11 de marzo 2026. 
 
LISTAS DE ASISTENCIA 
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      EVIDENCIA FOTOGRAFICA AGENDA DE DESPLAZAMIENTO Sogamoso-Garagoa/Garagoa-Sogamoso.    
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DIA 2. DEZPLAZAMIENTO SOGAMOSO-GARAGOA/ FECHA 12 de marzo 2026 
         

   LISTAS DE ASISTENCIA 
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      EVIDENCIA FOTOGRAFICA AGENDA DE DESPLAZAMIENTO Sogamoso-Garagoa/Garagoa-Sogamoso.    
 

                  
 
 
 
  EVIDENCIA DE LEGALIZACION DE DESPLAZAMIENTO Sogamoso-Garagoa/Garagoa-Sogamoso. 
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 DIA 3. DEZPLAZAMIENTO SOGAMOSO-DUITAMA/ FECHA 13 de marzo 2026 
         

   LISTAS DE ASISTENCIA 
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GTH-F-087 V.02 

 

 

 
                  
                                                     
                  
EVIDENCIA FOTOGRAFICA AGENDA DE DESPLAZAMIENTO Sogamoso-Duitama/Duitama-Sogamoso.    
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  EVIDENCIA DE LEGALIZACION DE DESPLAZAMIENTO Sogamoso-Duitama/Duitama-Sogamoso. 
 
   

         
 

FUENTE: Móvil Samsung de Milena Puerto Becerra 
 
 

 Para efectos legales el funcionario o Contratista AURA MILENA PUERTO BECERRA certifica bajo la gravedad del 
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción 
de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición 
especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 


