
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

1. Apoyar el seguimiento semanal a los proyectos de inversión de infraestructura educativa que se 

radiquen y se prioricen en la Dirección Administrativa y Financiera presentando informes al 

Director. 

Informes empréstito e informes de estado actual de los proyectos 

2. Apoyar en la revisión y formulación de proyectos que requiera la Dirección Administrativa y 

Financiera de la Secretaría de Educación. 

Actualización a vigencia 2026 del proyecto: “Estudios y Diseños de Ingeniería y Arquitectura para la 

Construcción del Colegio Integrado Pablo Vi Municipio de La Paz, Santander”. 

Revisión del proyecto “Adquisición de infraestructura para la actualización de la red LAN institucional de la 

Universidad Industrial de Santander.” 

Actualización del formato de revisión documental de proyectos de infraestructura educativa. 

3. Apoyar el seguimiento y control de las comunicaciones, tutelas, derechos de petición y demás 

documentos asignados a los equipos técnicos de la Dirección Administrativa y Financiera llevando 

registro de las asignaciones y los plazos de entrega. 

Actualización del seguimiento de procesos judiciales, asignación de procesos recibidos en el correo de 

abogados.financiera@santander.edu.co, actualización del cronograma de visitas a instituciones educativas 

procedentes de órdenes judiciales. 

Reunión con el equipo de abogados para seguimiento de los procesos 

4. Apoyo en la respuesta oportuna de solicitudes y peticiones recibidas a través de FOREST y 

enviadas por la comunidad educativa, municipios y demás solicitantes. 

Respuesta a forest asignados. 

5. Apoyar la organización del archivo de proyectos de Infraestructura Educativa en la Dirección 

Administrativa y Financiera. 

N/A 

6. Las demás actividades que sean requeridas por el supervisor en concordancia con el objeto 

contractual. 

Reunión de sobre titularidad de predios 11 de febrero 

Reunión jornada de sensibilización del Formulario Único de Reporte de Avances de la Gestión – FURAG. 

  



Reporte Empréstito 

  

Reporte estado actual de los proyectos del equipo de la Dirección Administrativa y Financiera 

 

 



Actualización a vigencia 2026 del proyecto: “Estudios y Diseños de Ingeniería y Arquitectura para la 

Construcción del Colegio Integrado Pablo Vi Municipio de La Paz, Santander”. 

 



 



 

  



Revisión del proyecto “Adquisición de infraestructura para la actualización de la red LAN institucional de la 

Universidad Industrial de Santander.” 

 



 



 



Actualización del formato de revisión documental de proyectos de infraestructura educativa. 

 



 

Actualización del seguimiento de procesos judiciales, asignación de procesos recibidos en el correo de 

abogados.financiera@santander.edu.co, actualización del cronograma de visitas a instituciones educativas 

procedentes de órdenes judiciales. 

 



 

Reunión con el equipo de abogados para seguimiento de los procesos 

 

  



Respuesta a forest asignados. 

 

  



Reunión de sobre titularidad de predios 11 de febrero 

 

  



Martes 24 de febrero de 2026, jornada de sensibilización del Formulario Único de Reporte de Avances de 

la Gestión – FURAG. 

 

 


