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Contratista:

Donna Suarez Garcia

Identificacion:

37275238

Contrato No.

030

Fecha del contrato:

09-01-26

Objeto del

contrato:

SUBDIRECCION  ADMINISTRATIVA Y  FINANCIERA  DEL

METROPOLITANA DE CUCUTA.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE ASESORIA A LA
AREA

Dependencia Subdireccion administrativa y financiera

| Supervisor: Edilma Corredor Hernandez

Fecha del 11 de Marzo del 2026 Periodo-del-Informe: | Del 09-02-26 al 08-

informe: ’ K 03-26

CDP No.: 030 09/01/2026 CDP Adicional: N/A

CRP No.: 030 09/01/2026 CRP Adicional: N/A

Valor periodo | $4.000.000 Pago 2/6 % de 33,3%
cobrado: No./de Avance

Planilla de 4646333446 Periodo pagado: Febrero

aportes No. :

RESUMEN DE ACTIVIDADES

1. 1. Apoyar a la subdirecciéon administrativa y financiera en el seguimiento del Plan De Integral De
Desarrollo Metropolitano. '

2. 2. Apoyar a la Subdireccion administrativa y financiera en la consolidacién y estructuracion del
banco de indicadores de la subdireccion. w2

3. 3.Apoyar a la Subdireccion de administrativa y financiera en el proceso de rendicién de informes
Vigencia 2025. .

4. 4. Apoyaren indicadores financieros y en el desarrollo de otros instrumentos de gestiéon y

planificacion estratégica cuando la Subdireccion de proyectos y coordinacion interinstitucional asi

lo requiera.

5. 5. Asistir a reuniones y comité que se programen para el cumplimiento del objeto contractual.

6. 6.Las demas actividades que en el marco del objeto contractual le sean asignadas por su
supervisor.

7. 7.Apoyar técnicamente el desarrolio de otros instrumentos de gestion y planificacién estratégica
cuando la Subdireccién administrativa y financiera asi lo requiera.

8. 8.Las demas actividades que en el marco del objeto contractual le sean asignadas por su
supervisor.

CAPACITACION EN MARKETING ENFOCADG'AL PERFIL DE FUNCIONARIOS

DELAMC

Se realizo capacitacién sobre marketing enfocado en el perfil de los funcionarios del Area
Metropolitana de Ctcuta, orientada a fortalecer la comunicacion institucional y la forma en que se
transmiten los mensajes a la ciudadania. Durante la actividad se abordaron temas relacionados con el
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uso de estrategias de comunicacion basadas en la conexidén emocional, la construccion de mensajes
claros y el fortalecimiento de la imagen institucional.

1. Planeacion, estructuracion y desarrollo de taller Marketing Emocional

Se realizo preparacion y desarrollo del workshop denominado “El Corazon del Mensaje — Marketing
Emocional”, orientado a fortalecer estrategias de comunicacion y conexion con el piblico a través del
uso de emociones en los mensajes institucionales. Durante la actividad se abordaron conceptos
relacionados con la importancia del valor emocional en la comunicacion, la construccion de historias
que generen empatia con la audiencia y el uso del stontellmg como herramlenta para transmitir
mensajes con mayor impacto. '

1.1 Realizacion de dinamicas participativas durante el workshop

Se participo en la implementacion de dinamicas interactivas dirigidas a los asistentes, como ejercicios
de reflexion sobre el valor emocional de los objetos, identificacion de emociones asociadas a diferentes
profesiones y actividades orientadas ai reconocimiento de experiencias personales que permitan generar
mayor conexion con la audiencia. Estas actividades tuvieron como finalidad fomentar la participacion
y facilitar la comprension de los conceptos abordados en el taller.

ARTICULACION MIPG 2026 Y REPORTE FURAG
Gestion de Riesgos e indicadores, evidencias FURAG I1, impacto PETP y seguimiento a planes de
accion y mejora para auditorias exitosas.

Anexos
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Formato Unico de supervision contratos — convenios y certificacion de pagos
Planilla de aportes con los pagos a seguridad social, pension y riesgos profesionales

[ ]
s Otros
. EVIDENCIAS F | M | LUGAR DE
\ CONSULTA
| X | EVINDECIA
| MAGNETICA Y
| FOTOGRAFICA

F: Evidencia Fisica M: Evidencia magnética
Lugar de consulta: Mencione donde queda la informacion
entidad, cargado en algun software, aplicativo, etc.)

(correo institucional, en archivo fisico de la

TANEXOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA EL PAGO:

—

[ ]
L ]
e Otros soportes y/o.documentos pertinentes

Formato Unico de supervision contratos — convenios y certificacién de pagos
Planilla de aportes con los pagos a seguridad social, pension y riesgos

profesionales

Contratista:Donna Suarez Garcia
Nombre y cédula: C.C. No. 37.275.238
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