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Se certifica que en la fecha 2026-03-04 la empresa ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS con documento de
identificacién CC 1122527253 sucursal 0, cancelo los aportes de seguridad social correspandientes al cotizante
PUERTO PORRAS ARIANA CAROLINA identifi cado con CC-1122527253, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:
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k\\"l/ CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
\\ GJU-F-10; VO1;
Personeria

el L SUENTE S RATAN,
LRy LRk el derachyod

LA SUSCRITA SUPERVISORA

En cumplimiento con las tareas de vigilancia y verificacién de las obligaciones
contractuales durante la ejecucién del contrato, en virtud de lo establecido en los
articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion de
la Personeria Municipal.

\Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del

N

Contrato N°. 030-2026, que ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS, identificada
con C.C. N°. 1.122.527 253 de Puerto Gaitan - Meta; cumplié a satisfaccién las
actividades objeto del contrato, “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTON PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META” vy fodas las demas obligaciones
pactadas de acuerdo con el seguimiento al contrato tal como se soporta con los

respectivos informes de la contratista y supervision.

Esta certificacion forma parte integral del Acta parcial N°. 002 de 2026, presentada
a la Personera Municipal de Puerto Gaitan — Meta, para su correspondiente pago

seglin lo pactado contractuaimente. g I

Se expide a los siete (07) dias de abril ddl 2046 con destino a la carpeta contractual.

MARISOL DURAN
Supervisora

Elaboré: Yulieth Estefanla Gargla Truiill ” Revisé: Adriana
Cargo: CPS 01572026 | _Cargo: secretaria G

ipia Aprobé; Marisol Duran Devia

Cargo: Personera Munlcipal
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Tonm INFORME DE SUPERVISION
GJU-F-141; VO1;
b

Puerto Gaitan (Meta), 07 de abril del 2026 7 + & .= % ““met

L H ¥ } ~ E A LIS
N ¥ £ * i 1 ¥ 5 s F P
7 m<  INFORME SUPERVISION'DE ACTIVIDADES' ~© 7% !
. * P A 4
No. CONTRATO: ;030 del 28 de enero de 2026 < - P A

Ay T L ) L i I~ .7 34
’i OBJETIVO DE LA SUPERVISION: Lievar a cabo las tareas de vigilancia de~lg ejecucion
contractual e.informar a la Personera Municipal de Puertc Gaitan (Meta), respecto del
« -desarrollo del contrato, verificando el -cumplimiento de las obligaciones contractuales
durante la ejecucion del contrato y.en desarrollo de las obligaciones legales contenidas
« en los articulos 83, 84y siguientes de la Ley 1474 de 2(?1 1y eI::Mantggl de Contratacion
Ny i

w'(de la Pefrsoneri? Municipal, - - .
£t T et R P wt ! W T “
. 2 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO o
v T LR Fas T RS -, 3 - - ' 4
" | NUMERO CONTRATO: <« Y'030-2026 AR T .
{'NOMBRE Y "N’i'r\ ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS-
CONTRATISTA: 1.122.527.253 IR
BTN \ #PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA
L oBugte: < ¢ <~ °\| GESTION i PARA " 'ACTIVIDADES
: © ™ T CADMINISTRATIVAS  DE#+ A +*PERSONERIA
, MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”
PP 7 s NUEVE MILLONES 'SEISCIENTOS MIL PESOS (S -
o [WAPORTOTAL: o "5 YasooooymeTe -« @ . L {
" |.;TERMINO DE EJECUCION: .. \| ‘SEIS (06) MESES. g L
:FECHA:DEINICIO:. . : |28 DE ENERO DE:2026 IR
'FECHA DE TERMINACION: -\ 27 DE JULIODEL2026-
PRORROGA T'NIA o we T
ADICION N/A .
SUSPENSION 2| .NIA- - - P
I REINICIO _ T N/A - i :

3 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: me permjtéu presentar el informe

del desarroflo del objeto contractual durante el periedo comprendido entre 28 de febrero

al 27 de marzo del 2026, asi: / ) L . - _
. 3 Yo - e B ¢ ' ¥ oy ﬁ ‘
e . » © - rﬁ FOENM ot sy
o, s T y T f 4l "i W ¥ B T
S R S s ' TS i
No. | OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
i - AN
Pagina1 de 5

Palacio Municipal Amaldo Riobueno Riveros Calle 10N° 1060 Piso -1
Telefax (098) 6460274 personerda@puerlddaitan-meka.qov.co




Persql;lerla

W BANIAN

I'Jﬁt.ﬂﬁd derochelt

INFORME DE SUPER\QSION
GJU-F-11; V01,

S E

Brindar atencién al piblico y
orientacién a la poblacién que
asista a la personeria en
bisqueda de asesoria juridica o.
consultas para la proteccion de
sus derechos fundamentales.

En el periodo comprendido.entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista brindd oftientacién a
quinientas setenta y un (571) personas que acudieron a
la Personeria Municipal-en busca de asesoria, conforme
se encuentra registrado en el lfibro que reposa en la
entidad. /

ot

Realizar ¢! direccionamiento de
Ia poblac;én a los asesores de
acuerdo & Ia asesoria requertda

R IS &

-ty H ¥

¢ D . b S

En el penodo comprendldo entre’ 28 de febrero' al'27 de
marzo, la contratista brindd apoyoala Personeria realizd
- gl direccionamiento de la pohlacsén hacia los asesores de
atencion 'al publico. de [a ‘Persorieria’ Municipal, de
acuerdo con [a asesoria requeri 5‘ en cumpttmlento dela
abligacién contractuat asignada. SRR L

Realizar + el,; registro de
poblac16n atendlda en el libro y
posteriormente en el drive de la

entidad |

En el perioda comprendide entre: 28 de-febrero al 27 de
marzo, la contratista realizo el registro, tanto en el Jibro
como en el Diive dispuesto para tal fin, de qulnlentas
setenta y yn (571) ‘personas atendidas.en fa, Personer[a
Municipal/” -

Apoyar el de
clasificacién” "y
documental, del .archivo de la.
personeria mumcspa! de Puerto |

Gaitéan.

proceso

organizacién

En el periodo comprendido entre 28 de febrero al 27 de
‘marzo, (la contratista realizé el “escanea Jide la
correspondenm}para el soporte dlgttal dgLa[chlvo de la
vigencia : 2025 ’ ST

[

5 "G

Apoyar
bisqueda de informacion en el
archivo que sea requerida por el:
equipo juridico de la personeria:
municipal.

las » actividades -de:

En el periodo-comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de’'2026, la contrafista no fue requerida _para
ejecutar esta obligacion. Wit

» 1
; M

Apoyar e registro' miediante
radicado interno del correo
fisico y electrdnico que.ingrese,

y sale del despacho, de los™

expedientes, solicitudes,.
quejas, Teclamos y felicitaciones,
presentadas -en la personeria-
municipal de Puerto Gaitan-
Meta.

.En.el periodo: comprendtdo entre el 28 de febrero al,27 de
" marzo de 2026, la contratista apoyd el registro mediante
radicado interno del correp fisico y elecfrénico que
ingréso- y- salié del despacho de’ los 'exped[entes
“solicitudes, quejas, reclamos y felicitacionés presentadas
en la personerfa municipal de PFuerto Gaitan-Meta,
cuando fue requerida. '

P
w¥
- . R
i el

&0

A e

Apoyar las actividades de
foliacion, rotulacion y
organizacidn del archivo y-
expedientes que resulten de las

actuaciones i ‘que adelante’ la-
personeria municipal de’ puerto

Gaitan.

'marzo de 2026, la contratista no ffue requerida para el

En el periodo’comprendido entre ys de:febrero al 27 de
desamnollo de ia presente obligacion: -

* kg
wd s

3.

-
TR R

i

oy ’

=

R

x

" ¥

W TN S N

Elaborar el inventario de los
documentos que produzcan en
el ejercicic de sus obligaciones
contractuales; en donde se
pueda,., disponer de, Ia
informacion de forma

En el periodo comprendido entre &1 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista no fue requerida por esta
supervisién para la elaboracién del inventario de los
documentos producidos dentro de sus obligaciones
.gontractuales. ~ ~ T Y ey

Palacio Municipal Amaid

Pagina2de’
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INFORME DE SUPERVISION
GJU- Fﬂ11 Vo1,

Pt

P

organizada y- asf asegurar el |

contral de los documentos

S veom
-
A 5
5

‘| vigente. K

Realiza gestion documental de
acuerdo a la normatividad
- ol

i

oy

En‘el periode comprendido entre el 28 de:febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista realizé organizacion det
-archivo. asignado, .aplicando las normas archivisticas
Vigentes. v .

Apoyar las ‘funciones de
almacenista der la perscneria.
municipal.

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista.no fue requerida para el
desarrollo de la presente obligacién.

B

JLa contratista debera asistir a-
‘las  instalaciones de Ia
Personerfa Municipal, cuando
sea necesario <y cuando sea

| requerido para el cumplimiento |

-idénea-de sus-obligaciones. r

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de

| marzo de. 2026, Iz confratista asistio a las instalaciones

“de la Personeria Municipal cada vez que fue requerido
para el cumplimiento a:sus abligaciones.

£l — 3
"ot s, ” e

| presentar _

| presenten

La contratista en curnplimiento’
de la ley y bajo ia gravedad de
juramento, se compromete a
la planilla de
seguridad social..
exclusivamente, el

de

para -
- yconfrato
prestacién de servicio.

Unica ,y-

En cumplimiento’ de ‘[a ‘leyiy ‘bajo la gravedad de
juramento, la contratista présento Ia planilla de seguridad
correspondiente al periodo del mes de febreto del 2026,
la-cual comesponde: Unica y exclusivamente para el
presente contrato de prestacion de-servicios. .
. . o= "1 'y

- N (3 3

- 1
il - Ay

Las demdas que Je sean
amgnadas para él cumphm:ento
de su, objeto Contractual

YRR S

| emitidas,

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero y el 27
'de marzo de 2026, en cumplimiento de las. dlrectnces
fa contrahsta realizé los sngmentes
acompariamientos o

1. Seguimiento jormada electoral congreso 2028

(8/03/2026.
Verificacion presunta ‘ulneracién de derechos
de una adulta- mayor 12/03/2026, { ~*
Jornada de capacitacién de gestion docuniental

14/03/2026. W’ e S

2.

« 3.

1 Suscribir acta de inicio una vez

se cumplan los requisitos para
la ejecucion.

» —
-

La contratista:realizé: [a- suscripcién del acta“de: inicio el
dia 28 de ,enero del 2026, una vez se realizd la
verificacion del cumplimiento de los reqmsnos para la
ejecucion del contrato. A

Mantener ‘abs-oluta reserva y
confidencialidad sobre la

| informacién, que conozca por

causa o© con, ocasién del
contrato.

En el periodo comprendido entre el,28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista mantuvo absoluta
confidencialidad -y, reserva sobre. la informacién que
conocié durante el desarrollo deisus obligaciones, en
cumpllmlento de la ejecucién del conirato.

16

FLE

Acatar las instrucciones que
durante: ek desarrolio, del
contrato se le impartan por parte
de la Personeria Municipal &
través de Ia Superwsora del
musmo— - -

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
-marzo.de 2026,la contratista acat6 las instrucciones. que
. durante el desarrollo del contrato le fueron impartidas.

Pagina3de &

Palacio Municipal Amaldo Richueno Riveros Calle 10 N® 10-60 Piso 1
Telefax (098) 6460274 personeria@puertogaitan-meta.qov.co




&

Personeria

Tranvzak ol clorecnol

INFORME DE SUPERVISION
GJU-F- 11 Vo1,

- 17

-| contractuales,

Obrar con lealtad y buena fe en
las distintas _ etapas
y evitando,
dilaciones. . -

En el periodo comprendido entre el:28 de febrero ai 27 de
marzo de 2026, ia contratista obré con lealtad y buena fe
_en fas distintas etapas contractuales evitando dilaciones.
} T WLk e I Y.

e

No. acceder a pet:clones 0
amenazas de quienes actien
por fuera-de [a ley, con el fin de.
hacer u-omitir algtn hecho.

YL

En el periodo comprendido entre el 28 de:febrero al 27 de

marzo de 2026, la contratista no accedio a peticiones o

amenazas:de guienes actlien por fuera de Ia ley, con el
_fin de hacer.u omitir algin hecho.: e s &

.y R

Dar respuesta oporfuna y.clara.
.| a.las inquietudes del-supervisor

del contrato, relacionadas con el
cumplimiento de! contrato.

:En-el periodo comprendido-entre e} 28 defebrero al 27 de
“marzo de-2026, la contratista.brindd respuesta oportuna
yrclara a las inquietudes de la supervisora del contrato
.| relacionadas en la.ejecucion del mismo.: ¢ -

Cumplir con las obligaciones
frente al Sistema de Seguridad

| Social Integral (Art::50 de la:Ley

789 de 2002 y el-articulo 23 de

|.1a Ley 1150 de 2007). ;

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista realiz6 el'pago de ia planilla

. N°. 36444762 cairespondiente al mes de FEBRERO del
afio.2026.. e

Fr L

e

ik h Foa

Cumplir scon los gastos: e
impuestos® que se requieran
para la suscripcion,
perfeccionamiento, legalizacion
.y ejecucion del contrato.

-"Enel periodo comprendido éntre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, la contratista cumplié con-los gastos e
impuestos que- se requieran” para la suscripcion,
perfeccionamiento, Iegahzacmn y ejecucxon delicontrato,

w Fo
.

‘Realizar entrega de elementos

" dtitizados o' “entregado$” para-
1 desarroltar el ob]eto del contrato

al supervisor, una vez finalice el

contrato.,

En el periodo comprend:do entre e| 28 dé febrero al 27 de
maizode 2026, ‘ala contratlsta no. se le soltcuto la entrega

de elementos con los que desarrollael'objeto contractual,
:

-t

4 CUNMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL:
A la fecha de-presentacion de los documentos requeridos para el pago, se concluye que
el-contratista.ha cumplido dicha obligacion, para lo cual se verifico la planilla de pago y
se anexo soporte de la verificacion’ electrénica del pago en la pila (Planilla integral de
Liquidacion de aportes) de aportes a la seguridad social (salud, ¥pensién),

¢ correspondlente para o cua! se. adjunta Ia planilla de pago, asi: «° E >
Ll frn
_ MES ~ No. FECHA [ VALORDEL | SALUD [ PENSION | ARL TOTAL
g ~11 PLANILLA .| PAGODE "~ 40%I1BC SO
v o= i § ot 5| PLANICLA | -(30DIAS) - ~ sy 17
ENERO- 36411388 19/02/2026 '] '$1.750.905 |-$58.700° | $75.200 | $2.600 !} $136.500
FEBRERO. 36444762 | 04/03/2026 | -$1,750,805 $218,000 |-$280,200 | $9,200 | $508,300
5 o I - » TOTAL | $644,800

3

i JE

¥

T4

%

AN

-5 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATOA LA FECHA El'siguiente
es el balarice financiero de ejecucion del contrato:

ok

¥
|
i e

CONCEPTO

‘VALOR "~

- VALOR PAGOS REALIZADOS

$1.600.000|

Paginad4de5s i
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‘ﬁ INFORME DE SUPERVISION
v

GJU-F-11; VO1;
Personeria
TTInunE ddmenal
VALOR A PAGAR ACTUALMENTE $1.600.000
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $6.400.000
VALCR TOTAL DEL CONTRATO $9.600.000

6 CONCLUSION: Con base en todo Io expuesio anteriormente, en mi calidad de SUPERVISORA
certifico que el contratista cumplié a satisfaccion las actividades ohjeto del contrato y todas las demas
obligaciones pactadas, enfre ellas las relativas al pago del sistema de seguridad social y en
consecuencia autoriza el pago correspondiente al periodo 28 de febrero al 27 de marzo del 2026,

conforme al Acta Parcial N°. 002 por valor UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS ($ 1.600.000)
M/CTE

ANEXOS: Todos los documentos que se relacio n el informe en original.

¥

|
MARISOL DURAN DEVIA
SUPERVISORA

z FAY
Elabord: Yulieth Estefania Garcla Tniillc Revisd: Adriana a 1 |_Aprobd: Marisol Diran Devia
Cargo: CPS 015/2028 Cargo: secretaria G i | Cargo: Personera Municipal

Paginasde 5
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ACTA PARCIAL No. 002 DE 2026

CONTRATO No. | 030 DIA | 28 | MES | ENERO | ANO | 2026
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION
OBJETO: \ PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”,
VALOR DEL CONTRATO - \ NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($ 9.600.000)
~ JMICTE
CONTRATISTA: \. JARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS
CONTRATANTE: . JPERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN
PLAZO DE EJECUCION: YSEIS (08) MESES
FECHA DE INICIO . 128 DE ENERO DEL 2026
FECHA DE TERMINACION . 127 DE JULIO DEL 2025
FECHA PERIODO COBRO \ 28 DE FEBRERO DE 2026 AL 27 DE MARZO DE 2026
[VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 9.600.000
VALOR ACTAS ANTERIORES $ 1.600.000
[VALOR PRESENTE ACTA $ 1.600.000
SALDO POR EJECUTAR $ 6.400.000
SUMAS IGUALES: $ 9.600.000 $ 9.600.000
Con la firma de la presente barcial, ef contratista se declara a paz y salvo, con la Personeria Municipal de

ejecucion de este periodo del confrato 030-2026

de 2028 y par consiguierte ¢ /.- j i
Pado a los c'io}()?) dias\de abril de 2026

- & Niona m

I ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS
Contratista

Supervisora



