CUENTA DE COBRO No. 002

RAZON SOCIAL PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META.

DIRECCION Calle 10N°. 10-60 Pisc 1 TELEFONO \ 3228511256 - 3172841058
INiT \822002156

FECHA DE LA

TRANSACCION I NIT/C.C 1.122.527 253

DESDE _ HASTA _
PERIODO DE COBRO DIA MES ANO DIA MES ANO
28/2/2026 27/3/2026

INOMBRE Y APELLIDOS

DEL BENEFICIARIO DEL \

PAGO ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS

CIUDAD A\ PUERTO GAITAN - META.

DIRECCION N\ CALLE 19 6 25 BRR VILLA LOS ALPES

TELEFONO \ 3187561089

N\ Wi
FECHA Y CONTRATO No. N°. 030'DEL 28 DE ENERO DE 2026
\ “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”
VALOR DEL PAGO 1.600.000
FIRMA A%WV\/OU P UVM-
° \
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Personeria
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Puerto Gaitan (Meta), 07 de abril del 2026 ~

-
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I,EO:DE,&:?NTRATO - ,gg?gglgu DE SERVICIOS DEAPOYOALA o §

o r1 { ¢ Jmt‘;‘f “s&@‘-\}.j.m,{-.}
1. INFORMACION, JURIDICA e - an "
; - hud el - ma 2 et . s
[ No. CONTRATO‘ N Yos0-o008 £ - - Lo veamms oo
NETE e e [ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO‘A LA'
logseto: =~ % " 'GESTION PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

DE LA PERSONERIA\ MUNICIRAL  DE ; PUERTO
.| GAITAN-METAY T e

| CONTRATISTA: ™ ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS o
SUPERVISOR: "~ 7 ' N'‘MARISOL DURANDEVIA ' 9"
: ) N
S A ) NUEVE MILLONES SEISCIENTOS 1 MIL PESOS $
SAOR T s s <T'eson, 000) MICTE -
T h H 3 - '
'DISPONIBILIDAD _ -\ s
‘PRESUPUESTALY > ;{,;‘_‘_292"6 030‘DEL 28Dt DE ENERO DE 2026 )
REGISTRO PRESUPUESTAL | 2026 — 030'DEL 28 DE ENERO.DE 2026~ !
FECHA DE INICIO _ 128 DE ENERO DE 2026 vl
ADENDA U T N/A e v
FECHAS DE SUSPENSION | NA _+ . - o

T
=

'FECHASDEREINICIO. " [NA. . _ | o
«FECHA DE TERMINACION \}27 DE JULIODEL2026 ... % on

"PLAZO! - i -} SEIS* (06) MESES. o L

' L N El vaior total del presente Contrato corresponde ala
suma de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL
T . s o+ g [-PESOS ($ 8.600.000) incluidos todos los impuestos a
i P s ~ A [¢querhaya lugar, los cuales contemplan por concepto de

N . \ honorarios; suma q /eLA PERSONERIA pagara asi:

SN T v Al 1P o N
FORMA DE PAGO: T J-FORMA DE PAGO La Personeria “nagard al
“om # [“CONTRATISTA “el valor total del ccntrato“de la

siguiente manera:

1 : wr

Seis (08) pagos mensuales vencidos por la suma de
UN MILLON-SEISCIENTOS MIL PESOS ($1.600.000)
M/CTE.

2. DETALLE DE PAGOS - ¢

Pagina1des
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Telefax (098) 6460274 personeria@puertogditan-meta.qdv.co



i~ INFORME EJECUCION DE CONTRATO

GJU-F-08; V01
Personeria \ ’
apsizds ek derachol
S v Tmah oy L.
CONCEPTO N - ,, DEBE -| HABER
VALOR (lNICIAL) DEL CONTRATO R S '$9.600.000
VALOR ADICIONES (Si aplica) NIA} . N{A‘
VALOR PAGOS REALIZADOS “$1.600.000077 7 7 7
VALOR A PAGAR ACTUALMENTE . '$1.600.0004— .. .,
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA - $6.400.000 |7~ " -
SUMAS IGUALES » N $9.600.000] “  $9.600.000
[ WIIEE" _1& Neaw v Enly T TR e Fa'ss -,
[ 1 A, AT e w e . .._-v_}‘
3. DETALLE DE LA EJECUCiON” L < 2
No. - R T SE AT R e ; AN
o OBLIGACION P ACTIVIDADES EJECUTADAS - 2
. . . ESPECIFICA T '

A | Brindar‘gtencién al-plblico-| Durante el penodo comprendldo entre el 28 de febrero al 27
y orientacién a la poblacion | de marzo/de 20286, brindé orientacion a quinientas setenta y
que asista a la personeria’| un (571) personas que acudieronala Personeria Mumczpa! en,
en busqueda de ‘asesoria |\busca de: asesorfa; conforme /se encuentra regtstrado £n.e I
juridica o consultas para la | libro que reposa en [a entidad. -4
proteccibnde susderechos.| + L2l w v AR o v
fundamentales. gz <2 . 1 ey

2- | Realizar e el Durante el ‘periodo comprendldo entre el 28 de febrero y el 27
direccionamiento de !a | de marzo de 2026, realicé el direccionamiento de la poblacion.
poblacién a fos asesores | hacia los asesores.de atencion -al publico’ de la Personeria
de acuerdo a la asesoria | Muriicipal, "de acuerdo™ con la . asesoria requenda, en

-| requerida. - -] cumplimienfo de la obligacion contractual-as signada.

3 | Realizar el registro de la |‘Durante el perjodo comprendido-entreel 28'de febrero'y-el'27
poblacion atendida en el | de marzo-de 2026, realicé el registro, tantc en el libro'como
libro y posteriormente en el | en el Drive dlspuesto paratal fin, de quinientas setentyy un
dnve de laentidad. * | (571) personas atendldas enla Personeria Municipal. '
PR (_l( W

g A Esta mformaclén ‘se puede validar en los archivos
v - | digitales.del despacho, de acuerdo con la Ley de Habeas
| Datar -+ . i, o
4 | Apoyar el proceso de | Enelperiodo comprendido entre 28 de febrero al 27 de marzo,
% clasificacion y organizacion -apoyé el proceso de escaneo de la correspomj‘g_ncia para-el
documental del archivo de soporte; digital del archivo de la vigencia 2025:
la personeria runicipal de S
Puerto Gaitan. g T e o
pe: 2NN ARAOELG A v Tarpats de arihives
X = - n; r 'y gnr_m“ N = N ) - ‘J s p.re arohecut
"":,r e M i Aw "3 il :x:'} R {ﬁ, O ;:m:mn:-ﬂp:. ca-;-n,a--nwei
R CAMT y P oty 125 g P Capace
THCAMT ¥ ) aiGast EA LT Carpets e prehons
sk ™ - CTOLIORE A e, Carpels dnsrchor
TR A PONTITIYS 2akth 3. e Cavpitd i 3 Chpymy
Registro Fotogréfico e e
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o

S | Apoyar las actividades de | En el periodo comprendido entre el 28 de. febrero: al 27 de
busqueda de informacién | marzo de 2026, no fui requerida poyla superwswn para el |
en el archivo que sea | desarrollo de la presente obligacin: PR
requerida par el equipo ' ORI -

|.juridico de*la personeria. .4 ¢ 3 L
+__|-municipal~- - PR R b -

6 | Apoyar el registro mediante |-En el periodo comprendldo entre- el 28 de febrero. al 27 de
radicado interno del correo | marzo de 2026, apoyé el registro mediante- radicado intemo |.

* | fisico y electrénico: que | del correovfisico y electronico que ingresd y salié del
ingrese y sale del [ despacho, de los expedientes, solicitudes, que;as reclamos y
despacho, de los| felicitaciones presentadas’ en la persone /na municipal de
expedienies, solicitudes, ,Puerto Gaitan-Meta, cuando fui requerida.
quejas, reclamos vy, | .
felicitaciones presentadas
en la personeria municipal
de Puerio Gaitan-Meta. |

7 | Apoyar las actividades de '

: foliacion, rctulaclon y | En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
organizacion dej archivo Y. fnarzo'de 2028, no fui requerida para el desarrollo de dicha
expedientes que resulfen | actividad. -/

> | de. las actuaciones que | oW I
adelante la personeria [ T& ~ ) :
municipal de puerto Gaitan. ; K .

8 | Elaborar el inventaiio_de | En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
los  documentos  que | marzo de 2028, no fui requerida para el desarrollo de dicha
produzcan en, el ejercicio,| actividad.
de sus obllgaclones
contractuales; en donde se P
pueda disponer de la| .
informaciébn de forma "

L organizada y asi asegurar, | . .

" lel" control de " los| * .
documentos. ) ) |

. 9 | Realiza gestiéns| En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
documental de acuerdoala | marzo de 2026, realicé proceso de gesfion documental
normafividad vigente. . - conforme a la nommatividad \ngente/

10 | Apoyar las-funiciones dé&{ En el petiodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
almacenista ~ de Ia.- “marzo de 2 }6 no fui requerida para e! desarrollo de dicha
personerfa municipal. actividad. :

11 | La contratista debera a5|sttr En el pericdo comprendido entre e 28 de febrero al 27 de

.|-a las -instaladiones’ dé Ia? 'malzo de 2026, -asisti a las instalaciones ,de la- Personeria

" ‘Personeria Mumc:pal I Muntcapal cuando fue necesario 'y cuando fui requerlda para

' |'cuando” sea necesario y eI cumphmlento idénecde mis obhgacmnes d .
cuando sea requerida para |' ; “‘“
el cumplimiento, idénea de N - . T o

: slis obligaciones. | -0 -

12-fla " contratista’  en’|En 'cumplimiento de Ia‘ley y bajo 7 gravedad de jurarnento,
cumphmlento de la Ie;f vy presento ia pianilia de segundad correspondsente al _periodo

| bajo” fla  gravedad “* de | del mes de febrero” del 2026, 1a cual corresponde umca y
juramento, se compromete exclusivamente para el presente contrato de prestacaon de
a presentar-la_planilla de | SENICIOS .

oy

Palacio Municipal

Y R N . -

Pagina 3 de 5
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Personeria oy
Loeualrel derechol
;, |"seguridad *social Gnica y S i - . T w? fa ™ #

o r| exclusivamente para el i z {4 PRI S 4 '
presenten contrato: de’| “T.& v ty w b i
prestacién de servicio. A I T

13 | Las demas que le sean | En el periodo comprendido entreel 28 de febrero 'y el 27 de
asignadas para el { marzo de 2026, en cumplimiento de las directrices: emitidas,

« | cumplimiento.de’su. objeto | realicé los siguiéntes acompaftamientos < {. =y 3* °

+ 1| Contractual.~se, vt « 0 5 | o, KDoA s apiTroan X

r 2t .1 1 1. Sequimienty’ jornada - electoral -congreso® 2026
L L L L . o & 08/03/2026. ; por e =,
+ R AT
v ;o SR P
' I?‘."Eiﬁ?\’}:
A oS I
- ot LT “F
ﬁ“ L’@s hi o
1 ‘ Jlﬁ
. 1 PR I & s
F'pf‘ "“.a + T 1 ""‘! - 'tt ' g- ¥ k
4 :'--. Lr2 N * OL L
2. Veiifi cacwn presunta vulntyécmn daderechos de una
adulta mayor 12/03/2026.1~ «  ~ .
i e o, Heghim
R i 1‘:.-3'571""« L S . H
gt g !, ERNPCR w S VR i{:ll{-
W I fy
Jep E
o W eI U
_— weoe |
3. Jomada de capacltaclén de gestlén\,documental
14/03/2026. ./
& L TR P Y tae ow
1T @ J& R P &
,;“ i * .t
';,: + e 3] ~ L
P C B e J =
I T G v - “
14 | Suscribir acta de_inicio una Realicé la suscnpcmn del actadei inicio el dia 28 de enero del
" |vez se cumplan,, , los’ 2026 una vez se reahzo la verificacién del-cumplimiento de
requisitos para ia | los requisitos para la' ejecuclon del contrat o pa
gjectcion.

15 | Mantener absoluta reserva | En el periodo comprendido entre e[ 28 de febrero al 27 de |

“alY confidencialidad sobre la | marzo de 2026, mantuve absoluta conifi denclalldad y reserva

U mformacmn que iconozca sobre la, mformat:lén que conoct durante el desarrollo de mis

“| por causa 0 con ocaSIén, ‘obllgacmnes en cumphmtento de !a E.‘jeCLICIOl'l del contratgﬁ
del contrato. !

16 | Acatar, las instrucciones En el per[odo comprendldo entre el 28 de febrero al 2.7 de |
que durante el desamollo | marzo de 2026, acaté las instrucciones que durafte el

Péginad de &
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del contrato se le impartan
por parie de la Personeria
Municipal a través de la
Supervisora del mismo.

desarrollo del contrato se me fueron impartidas por parte de
la supervisora.

17

Obrar con lealtad y buena
fe en las distintas etapas
confractuales, evitando
dilaciones.

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, obre con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales evitando dilaciones. +

18

No acceder a peticiones o
amenazas de quienes
actien por fuera de la ley,
con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, no accedi a peticiones o amenazas de
quienes acliien por fuera de la ley, con el fin de hacer u omitir
algiin hecho.

19

Dar respuesia oportuna y
clara a las inquietudes del

En el pericdo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, brindé respuesta oportuna y clara a las

Social Integral {Art. 50 de la
Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150
de 2007).

supervisor del contrato, | inquietudes de la supervisora del contrato relacionadas en la
relacionadas con el | ejecucion del mismo.
cumplimiento del contrato.

20 | Cumplir con las | En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
obligaciones frente al | marzo de 2026, realicé el pago de la planilia N°.36444762
Sistema de Seguridad | correspondiente al mes de febrero de! afio 2028.

21

Cumplir con los gastos e

impusstos que se
requieran para la
suscripcion,

perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucian del
contrato,

En el periodo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, cumpli con los gastos e impuestos que se
requieren para la suscripcién, perfeccionamiento, legalizacién
y ejecucion del contrato

22

Realizar enirega de
elementos utilizados o
entregados para

desarrallar el objeto del
contrato al supervisor, una
vez finalice el confrato.

En el pericdo comprendido entre el 28 de febrero al 27 de
marzo de 2026, no se me solicité la entrega de los elementos
con fos que desarrollo el objeto contractual.

Cordialmente,

Nianes Pueil 5.

ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS

Contratista

Pagina5de 5
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DECRETO 1273 DE 2018
GJU-F-28; V01,

%{%ﬁ\"'
k“;\.)j CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Personeria

koazkls ef derechot

LA SUSCRITA SUPERVISORA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN —
META

PAGO DE AFORTES OBLIGATORIOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
(ARTICULO 23 LEY 1150 DE 2007)
{Pecreto 1703 de 2002)

(l.ey 757 de 2003) ,
HACE CONSTAR: /

Par medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del Contrato N°. 030-2026,
que ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS, identificada con C.C. N°, 1.122.527.253 de Puerto
Gaitan, Meta, cumpli6 el periodo del 28 de febrero 2026 al 27 de marzo de 2028, realizd el pago
conforme a los decumentos soportes del pago de Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad
Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del Contrato de
Prestacion de Servicios suscrito con La Personeria Municipal de Puerto Gaitan (Meta).

Cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-
META”

La certificacion la realizé previa verificacién del pago por los medios elecirénicos de la Planilla del
pago a la Seguridad Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes al pago a la Seguridad
Social, correspondiente a la planilla N°. 36444762 con pago a MALLAMAS, pension PORVENIR y
ARL SURA, correspondiente al mes de FEBRERO, se adjunta en un (1) folio.

MES N°. PLANILLA FECHA VALOR DEL SALUD PENSION ARL TOTAL
PAGO DE 40% IBC {30
PLANILLA DJAS)
ENERO 36411388 19/02/2026 $1,750,905 $58,700 | $75,200 $2,600 $136,500
FEBRERO 38444762 04/03/2026 $1,750,905 $218,800 | $280200 | $9,200 $508,300
TOTAL | $644,800

La presente supervision se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes de MARZO,
en razon a lo preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos.
Entendiendo que la obligacion del pago es mes verncido.

Esta certificacién forma parte integral del Acta Parc}
Municipal de Puerto Gaitdn — Meta, para
contractuaimente.

02 del 2026, presentada a la Personeria
espondiente pago segln lo pactado

Se expide a los siete (07) dias de abril del 20286, ti?a a la carpeta contractual.

MARISOL DU:RAE N DEVIA

SUPERVISORA
Elaboré: Yulieth Estefanfa Garcia Trujillo (N Revist: Lifana Mo ’ Aprobd: Marnisol Durdn Devia
Cargo; CPS 015/2028 \_| Cargo: CPS 0017205V Cargo: Personera Municipal
o /
Paginatde 1
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Puerto Gaitan — Meta, 07 de abril de 2026,

Daoctora.
MARISOL DURAN DEVIA
Personera Municipal

E.S.D.

REF: Certificacion para efectos de disminuir Ja base gravable a la que se le aplicara fa Retencién en la Fuenite,
segln articulo 383 del Estatuto Tributaric Nacional, medificade por el articulo 42 de la ley 2010 de 2018,

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo, ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS, identificada con cédula de ciudadania N°1.122.527.253 expedida
en Puerto Gaitan, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 2010 de 2019 y del
paragrafo 2 de articulo 383 del Estatuto Tributaric, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto
de ingresos por honorarios y por compensacion por servicios personales, ceifico la siguiente informacién:

1.

¢Ha contratado o vinculado mas de un trabajador asociado a mi actividad econémica por al menos
noventa (80) dias continuos o discontinuos? (Paragrafo 2 art.383 E.T.)

Si( ) NO (X)

De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econémica, me comprometo a informar.

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen de la prestacién de servicios
personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacién de setvicios técnicos que no
requieran la utilizacién de materiales o insumas especializados o de maquinaria o equipo especializado,
€n una proporcion igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del otal de mis ingresos percibidos en
el periodo fiscak: '

SI(X) NO ()

MiS ingresos birutds et el afio gravable innediatenientd anterior stiperaron mil cuatiociehitos (1.400) UVT
($69,718.600 para ingresos del afio 2025):

SI( ) NO (X)

De igual forma, estoy obligado (a) a presentar declaraci6n de renta por el afio gravable inmediatamente
anterior:

Si( ) NO (X}

Cordialmente, ‘

FIRMA; MUGM/ Pm

NOMBRE: ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS
C.C. 1.122,527.253 Puerto Gaitan - Meta
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'CERTIFICADO

PUERTO GAITAN, 19/02/2026
META,

COLOMBIA,

A quien interese -

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora ARIANA CAROLINA PUERTO
PORRAS con Cédula de Ciudadania nimero 1122527253

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

Nimero 0570488470823276
Fecha de apertura 19/02/2026

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

fra)

Banco Davivienda S.A.



