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CONTRATO: OPS-ITTLP-028-2026
CONTRATISTA: SUSAN JULIETH PENA GUIO //
CEDULA / NIT: 1.090.407.049 expedida en Cucuta /~
SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO PORRAS MANRIQUE /
PERIODO: DEL 24 DE FEBRERO AL 23 DE M/—}%zo DE'2026'_,;
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE ABOGADO EN LA OFICINA DE

DIRECCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
MUNICIPIO DE.LOS PATIOS MEDIANTE LA ASESORIA JURIDICA
INTEGRAL; PROYECCION Y REVISION DE DOCUMENTOS QUE
SE REQUIERAN EN LOS F’ROCESOS PROCEDIMIENTOS Y

TRAMITES ADELANTADOS POR DICHA DEPENDENCIA.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

CDTP 01-0063 FECHA DE 23 DE ENERO DE 2026

PRESUPUESTAL (CDP); - -

CERTIFICADO DE REGISTRO RPTP 010067 FECHA DE 24 DE ENERODE 2026
PRESUPUESTAL (RP):

FECHA DEL ACTA DE INICIO:

24 DE'ENERO .DE 2026 /

FECHA DEL ACTA DEL ADICIONAL: N/A
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N/A
PRESUPUESTAL (CDP) ADICIONAL

CERTIFICADO DE REGISTRO N/A

PRESUPUESTAL'(RP)"ADICIONAL'- :

FECHA DE TERMINACION DEL | | 23 DE MAYO DE 2026 /
CONTRATO: .

VALOR'TOTAL. 16.800.000

VALOR INICIAL: 16.800.000 /
VALORADICIONAL: N/A

VALOR EJECUTADO:' B 500 /
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En virtud del objeto contratado me permito presentar el informe de las actividades dentro del periodo del 24 DE
FEBRERO AL 23 DE MARZO DE 2026, las cuales se derivan del contrato de prestamon de serwcms N° OPS-
ITTLP-02/B -2026 a saber: / \ :

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL. (ACTIVIDADES A EJECUTAR)

1. Brindar asesoramiento legal completo y oportuno aldirector del instituto y a los deméis ‘funcionarios en todas las
areas del derecho relacionadas con las actividades delinstituto de transito y transporte.

2. Recepcion, andlisis y respuesta de los derechos de:peticion presentado‘s' ante elinstituto ITTLP

3. Garantizar que los derechos de peticion se respondan dentro de los plaios legales establecidos y de acuerdo
con los procedimientos internos y legales

4. Supervisar el cumplimiento de Jas’ re‘spuestaé a los /derechos \de peticion y la atencién adecuada a los
peticionarios.

5. Coordinar y dirigir el proceso de contestacion de tutelas presentadas contra el instituto (inspeccion y direccion)
del ITTLP

6. Preparar las respuestas a Ias acciones de’ tute!a, aseghrando una defensa solida de los intereses del instituto y
el cumplimiento de los derechos fundamentaies ;

7. Proyeccién de los actos admlnls';ratlvos— relevantes, como resoluciones, decretos y circulares, con el fin de
garantizar su legalidad y fundamenﬁgéiénfjil'r\[dib’a"del instituto ITTLP

8. Revisar y validar y proyectar la-adecuada motivacion de los actos administrativos proyectados

9. Proyectar y coordinar.la elaboracion de los documentos legales necesarios para los procesos judiciales,
garantizando el debido proceso y-la defensa de los intereses del instituto.

10.Apoyo en la defensa deI Instituto en materia administrativa, judicial y extrajudicial antes los diferentes organos y
entidades de control

11.Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes programas educativos viales asi
como el apoyo del despliegue de las diferentes camparias de seguridad vial que adelante el Ittlp"

ACTIVIDADES EJECUTADAS
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3. Elaboracion y presentacion del escrito de contestacion de nulidad y
restablecimiento del derecho, dentro del término legal, en el cual se realizo el
andlisis juridico y factico del acto administrativo demandado, la revision de
antecedentes administrativos y normativos aplicables, la formulacién de
excepciones, la oposicién a las pretensiones de la demanda y-la. solicitud de
pruebas pertinentes, con el fin de salvaguardar los intereses de la entidad y
garantizar su adecuada defensa judicial Se supervisa y se da respuestas en tiempo
oportuno y dentro de los plazos legales establecidos y de acuerdo con los
procedimientos.

Allego Contestacion de demanda de nulidad y restabelcimiento del derecho Radicado:

$4001333301520250022700 Actor: Jefferson Vera Lara Demandado: INSTITUTO DE TRANSITO ¥

TRANSPORTE DE LOS PATIOS Medio de control: NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO

Desde Susan Peha Guio <suli448@hotmailcom>

Fecha Mié 11/03/2026 16:18

Para (391 @hotmail.com <v3g1@hotmail. com>; jefersonveralara3s1 @gmail com
<jefersonveralara39 ] @gmailcom»

1 1 archivo adjunto (S ME)
CONTESTACION DE DEMANDA JEFFERSON VS (TTLP pd.

cordial saludo,

por medio del presente me permito allegar contestacion de demanda del
asunto dando cumplimiento a lo reglado en el articule 78 numeral 14

del CGP adjunto constancia de envio del memorial y/o escrito a los

demds sujetos procesales.

Atentamente,

SUSAN JULIETH PENA GUIO
Abogads Especialista
Contratista ITTLP

1.

bt Brezodo=<=a SOH- - T

|||||

SE ALLEGA PODER Y POSTURA DE COMITE DE CONCILIACION DEL ITTLP RADICADO IUS E- 2026 -
051840 Internoc 027

Desde Susan Pefa Guio susi044E@hotmail com>
Fecha Mié 11/03/2026 1645
Para Yajaira Padilla Gonzaler <ypadilla@procuraduria gov.co»

B 1 archivo adjunto (2 MB)

PODER Y POSTURA DE COMITE CASO RICARDO GALLARDO pat:

Buena tarde

Por medio del presente me permito allegar, postura de comité de
cunc‘iHaS;?n del ITTLP frente al radicacién Ius E- 2026 - 051840
Interno

Fecha de Rradicacién: 03 de febrero de 2026, Fecha de Reparto: 09 de
febrero de 2026, cConvocante(s): RICARDO ALIRIO GALLARDO ORDOREZ,
Convocada(s): INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS
PATIOS, Medio de Control: NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO Y asi
mismo se allega poder para actuar.

Atentamente,

SUSAN JULIETH PERA GUIO
o dccuvm@o =434 ~a B Os JHELA |
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2. Se realizd la contestacion de la demanda dentro de los términos legales establecidos,
en cumplimiento de las funciones asignadas, garantizando la adecuada defensa juridica
de la entidad. Esta actividad implico el analisis detallado del contenido de la demanda, la
revision de los hechos y pretensiones formuladas por la parte demandante, asi como el
estudio del marco normativo aplicable y de los antecedentes administrativos y
documentales relacionados con el caso.

De igual manera, se llevo a cabo la estructuracion de los argumentos de defensa, la
formulacion de excepciones cuando hubo lugar, y la recopilacion de pruebas pertinentes
para sustentar la posicién institucional. La contestacion fue elaborada bajo criterios de rigor
técnico y juridico, asegurando coherencia, claridad y pemnenma en los argumentos
expuestos.

Con esta actuacion se contribuye a la proteccic')n de los intereses de la entidad, al debido
proceso y al cumplimiento de las obligaciones legales en. materia de defensa judicial.

&8 Outiock

SE ALLEGA CONTESTACION DE DEMANDA Radicado: 54-001-33-33-012-2025-00365-00 Actor:
SANDRA MILENA VARGAS FERNANDEZ Demandado: INSTITUTO DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE DE
LOS PATIOS Media de control: NULIDAD ¥ RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO.

Desde Susan Pefta Guio < susiO4dB @ hotmail com s

Fecha Mié 18/03/2026 1704

Pars com ciegaitac

B 1 archvvo agune (17 M8y
CONTESTACION DEMAND, PODER ¥ ANEXOS.pat.

cordial saludo,

por medio del presente me permito allegar contestacién de demanda del
asunto, dentro del termino.

Atentamente,

SUSAN JULIETH PERA GUIO
CONTRATISTA ITTLP

f
S :l..e_ﬁa'wéa ~w B Qe ey

Contestacion de demanda de nulidad y
011-2024-00102-00 Actor: Angy Lizbeth Carrilla Demandado: INSTITUTO DE TRANSITO ¥
TRANSPORTE DE LOS PATIOS Medio de control: NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DEREC

Desde Susn Pea Guio <t GUBBNGtmalLcom >
Fecna Mg 1 1/0M2026 1630
Para  JOAD ALEXIS GARCIA CARDENAS «|Ga03iasiiarc @Noumad coms

por medio del ur-_ls:
n

te ne pe
asunto dando iento a
del ccp adjunto col
demds sujetos

ermito allegar :a tcsucid de demanda del
1o Peplld en articulo 1 14
nan:u de envio del memorial y/o escrito a los
procesales.
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4. Se proyecta los actos administrativos relevantes, como resoluciones, decretos y
circulares, brindado apoyo a la entidad. Se coordina y se elabora documentos
legales necesarios para los procesos judiciales, garantizando el debido proceso y
la defensa de los intereses del instituto.

Se brindé apoyo juridico en la elaboracion y definicion de la postura institucional del Comité
de Conciliacion frente al tramite de conciliacion extrajudicial identificado con radicado IUS
E-2026 — 051840 Interno 027, con destino a la suscripcion del acta correspondiente.

La actividad comprendi6 el andlisis integral del caso, incluyendo la revision de los hechos,
pretensiones del solicitante, antecedentes administrativos y el _estudio' del marco normativo
y jurisprudencial aplicable. Asimismo, se evaluaron los riesgos juridicos y las posibles
implicaciones para la entidad, con el fin de emitir una.recomendacion técnica debidamente
sustentada.De igual forma, se participd en la estructuracion de la postura que seria
presentada ante el Comité de Conciliacion, garantizando que la misma estuviera alineada
con los principios de legalidad, defensa del'patrimonio publico y prevencion del dafio
antijuridico. Finalmente, se adeian'taron las-gestiones necesarias para la consolidacion del
insumo requerido para la firma del acta respectiva. Con esta actividad se contribuye al
adecuado ejercicio de la defensa judicial y extrajudicial de la entidad, asi como al
cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos establecidos.

jadas: Susan Peiia G Jutlook U + B &

Postura comité de conciliacién extrajudicial IUS E-2026 - 051840 Intemo 027/ para firma de acta
URGENTE

Desde Susan Pefa Guio <susi044B@hatmailcom>
Fecha Mié 11/03/2026 1402
Pan it i gov.co>; Inspeccidn ITTLP

gov.eo>;

direcch o

B 8 archivas sdjumtos (16 M8)
asignacion de cancliacion pdf. AUTO ADMISORIO DE SOLKITUD 027 - 2026 pdf. CITACION A AUDIENCIA 027- 2026 pat E-

2026-051840 - Zroncikacion n.adt ficha trenica pot, POOER RICARDO GALLARDO pdf, postura de comite. pd, Procesa comp.
197691 ultimo_0001 pot

cordial saludo,
por medio del presente me permito allegar ficha técnica con postura
dentro del proceso en donde se adelantara audiencia extrajudicial que
se celebrara el dia 13 de marzo de 2026 a las 8:00 am.

Es por lo anterior que se requiere con urgencia que el acta se allegue
firmada el dfa de hoy para mafana enviarla a la procuradurfa.

Identificacion del proceso:

PROCURADURIA 88 JUDICIAL | PARA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

gceca®o=s ~ w2 Qe iR

<R e
~ Uuvia ligera
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SOLICITUD EXPOIENTE ADMINISTRATIVO URGENTE DE RICARDO ALIRIO GALLARDO ORDOREZ,
identificado con ceduls de ciudadania ndmero 12.171.508 de lsnos

Dersdie Susan Fefs Gus «wildBEhomai coms
Fecha Mar 10037026 1628
Para fxp

cam»

CORDIAL SALUDO

POR MEDIO DEL PAESENTE M PERMITO SOLICITAR EXPEOTENTE ADMINISTRATIVO
DE RICARDO ALIRIO GALLAROQ ORDONEZ, identificado con cedula
ciudadanfa nimero 12.171.908 de Isnos

LO ANTERIOR POR AUDIENCIA FIJADA PARA EL DIA 13 DE MARZO DE 2025.
Atentamente,

SUBAN JULIETH PERA GUIO
Abogada Especialista

com
so@notmai.com

Dl Bueun®o=<=4a 7 «mmawu‘:'.;.;-.
5. Se revisa diariamente los correos se ‘da recepcion, analisis y respuesta de los
procesos presentados ante €l-instituto ITTLP.

e Susan Pefa Guin cxunidal ot mail coms
Enviade: viernes. § de marsa de 2026 15:1)

o saicial govco

Par:
1 Sacimci @racio) Famanaicial gov o>

Avunta: Allego (onteyiscon de demands Radiado: S4001-33-11-015-1074-001 1900 Actor; Dmara buitrago
Nifio Dermandado: INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPOATE DF (O3 PATIOS Medic de control: NULDAD ¥
AESTABLECHAIENTD DEL DERECHO

cordial saludo

Por medio del presente me permito allegar contestacién de demanda con
Radicado: 54001-33-33-015-2024-00129-00

Actor: oOmaira Suitrago Nifho, Desandado: INSTITUTO DE TRANSITO ¥
TRANSPORTE DE LOS PATIOS, Medio de control: WULIDAD ¥
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO.

Atentamente,

SUSAN JI.FIJETN PE“ GuUIo

s Hueva@o =a ~ . B ooe ST

Allego contestacion Ge demanda Radicado: 54001-33-33-015-2025-D0165-00 Actor: Bryan Yessid
Ramirez Castellanos TRANSITO ¥ £ DE LOS PATIOS Medic
de contrat NULIDAD ¥ RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO.

Deade Sunan Peaa Guio « 4B hotmail (om»
Fecha Vie 401/2024 1528
Paa

<1 Sacrmcise @cando) ramapuic s gov cos

B 1 archwe acgumic (18 MBy
CONTESTACION Df DEMANOA 0t

cordial saludo

Por medio del presente me permito allegar contestacidn de demanda con
Radicado: 54001-33-33-015-2025-00165-00 Actor: Bryan vessid Ramirez
:lno!ll nos

oeman NSTITUTO DE TRAN: ¥ TRANSPORTE DE LOS PATIOS, Medio de
ConEro]  RULTOAD ¥ RESTABLECTAIENTO DFL DERECHO,

Atentamente,

SUSAN JULIETH PERA GUIO
Anogaca Espscisiists
Apocdersda ITTLP

e BLeze@o=a - o @ asEme
6. Elaboracion, revision de documentos legales y seguimientos y control de
procesos administrativos.
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Se realizo la elaboracion y revision de documentos legales requeridos por la entidad,
garantizando su adecuada estructuracion, coherencia juridica y cumplimiento de la
normatividad vigente. Esta actividad incluyé la redaccién de actos administrativos,
conceptos juridicos, oficios y demas documentos necesarios para el desarrollo de la
gestion institucional.De igual manera, se efectud el seguimiento y control de los procesos
administrativos en curso, verificando el cumplimiento de los términos legales, etapas
procedimentales y requisitos formales, con el fin de asegurar la correcta’ejecucion de las
actuaciones administrativas y prevenir posibles contingencias: juridicas. Asi mismo, se
adelanté la revision permanente de expedientes y actuaciones, identificando
oportunidades de mejora en la gestion documental y. procedimental, y proponiendo
acciones orientadas a optimizar la eficiencia y legalidad de los procesos.

L
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0 Nil TRANSITO ¥ TRANSPORTE DE LOS PATIOS Medio de
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= Bementos anviados Susan Pefa Guio - Outlook

sliﬂhl!npcduﬂl administrative OMAIMNI'I'MGOMFIO(( 60422343

Desde Susan P Guio «sus s nomsom>
Fecha e 19/02/2026 1758
Para Tringito Los Paties <respuestin vansioiospitos Sgmal.com»

8uena tarde por medio del presente me permito solicitar expediente
adwinistrativo de 1a sefiora OMAIRA BUITRAGO NINO CC 60422343 por los
siguientes:

RESOLUCIONES zum 2021 DE 26.:‘04.:'20!1 en 1a cual se sanciond el
comparendo N.° 54 wsoooowo 5582 DE 01/10/2020 y por la presunta
infraccion DO4. DECLARAR que es nula la decision contenida en la
RESOLUCIONES 203976-2020 DE 14/12/2020 en 1a cual se sanciond el
coaparendo N.° 54405000000028331491 oF 08/07/2020 y por la presunta
infraccion C24. DECLARAR que es nula 1a decisidn contenida en a
RESOLUCTONES nm 2018 DE 01/08/2018 en 1a cual se sanciond el
coaparendo N.° $4405000000019941741 OE 05/04/2018 y por la presunta
infraccion C24. DECLARAR que es nula 1a decision contenida en la
RESOLUCIONES 60120-2018 DE 19/02/2018 en 1a cual se sanciond el
comparendo N.° 54405000000018488356 DE 16/11/2017 y por 1a presunta
infraccion C24.

Atentamente,

SUSAN JULIETH PERA GUIO
Abogada Espacialista

0BGl com
wcwn usgneuTaicem
nerenn

| i 2coeve®o=a ~® 300 i

[ PAGO SEGURIDAD SOCIAL |

Pago del Sistema Integral de, Ségundéd Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de MARZO
de 2026 No. 6007607555 POR: UN VALOR DE ($1.555.600, discriminados asi:

APORTES e PERIODO DE PAGO VALOR
PENSION PORVENIR : MARZO $857.600 7
SALUD SANITAS = ' MARZO $ 670.000
ARL SURA e | MARZO $ 28.000 /
' TOTAL $ 1.555.600 y
ATENTAMENTE,

usa TENA SO
SUSAN JULIETH PENA GUIO
C.C. 1.090.407.049 EXPEDIDA EN CUCUTA
Contratista
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