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INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS 
Av 10 #28-46 Barrio Patios Centro 2 piso 

www.transitolospatios.gov.co  

CONTRATO: OPS-ITTLP-035-2026 

CONTRATISTA: MARIA CAMILA FONSECA CADENA 

CEDULA / NIT: C.C No.1.090.463.834 DE CUCUTA 

SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO PORRAS MANRIQUE 

PERIODO: DEL 20 DE FEBRERO AL 19 DE MARZO DE 2026. 

OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL 

AREA DE MATRÍCULAS, LICENCIAS Y RUNT DEL 

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO 

DE LOS PATIOS. 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL (CDP): 

CDTP01-0031, FECHA DE 19 DE ENERO DE 2026. 

CERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL (RP): 
RPTP01-0032, FECHA DE 20 DE ENERO DE 2026. 

FECHA DEL ACTA DE INICIO: 20 DE ENERO DE 2026 

FECHA DEL ACTA DEL ADICIONAL: N/A 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL (CDP) ADICIONAL 

N/A 

CERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL (RP) ADICIONAL: 

N/A 

FECHA DE TERMINACION DEL 

CONTRATO: 

19 DE MAYO DE 2026 

VALOR TOTAL: 11.130.000 

VALOR INICIAL: 11.130.000 

VALOR ADICIONAL: N/A  

VALOR EJECUTADO: 5.565.000 

http://www.transitolospatios.gov.co/
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INFORME DE ACTIVIDAD EJECUTADAS 

 

En virtud del objeto contratado me permito presentar el informe de las actividades dentro del periodo del 20 DE 

FEBRERO AL 19 DE MARZO DE 2026, las cuales se derivan del contrato de prestación de servicios N° OPS-

ITTLP-035-2026   a saber: 

 (ACTIVIDADES A EJECUTADAS) 

 

1. Apoyar al ITTLP en las diferentes actividades y orientación de los usuarios sobre 
requisitos para expedición de licencias de conducción y/o renovación.  

2. Apoyo en el informar y llevar control de las licencias nuevas expedidas, licencias 
renovadas y demás realizadas, para el cargue de información en la base de datos.  

3. Apoyo a la verificación de los usuarios que no presenten comparendos al momento 
de realizar los trámites de renovación o expedición de licencia. 

4. Demás labores requeridas por el supervisor. 
5. Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes 

programas educativos viales, así como el apoyo del despliegue de las diferentes 
campañas de seguridad vial que adelante el Ittlp. 
 
 
 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

1. Se realiza apoyo en atención a usuarios brindándoles información correspondiente a 

licencias de conducción, garantizando el cumplimiento de los requisitos legales y 

procedimentales establecidos en el cual se recibe más de 50 personas en el área de 

licencias y se da apoyo orientación sobre los requisitos en el momento de traer su 

documentación este completa y a la hora del trámite puedan obtener su licencia sin 

ningún inconveniente y sea todo más ágil y rápido. 

http://www.transitolospatios.gov.co/
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2. Se brinda apoyo diariamente en la recepción, registro, consulta, actualización y  

Verificación en el registro de la plataforma RUNT. 

              

 

 

http://www.transitolospatios.gov.co/
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3. Se apoya en la verificación de los usuarios que no presenten comparendos al 
momento de realizar los trámites de renovación o expedición de licencia. 

       

4. En el área de licencias debo de verificar a cada uno de los usuarios en la plataforma 

del SIMIT si tiene o no comparendos cargados en el sistema para así poder realizar 

el trámite de licencias de conducción. 

         

http://www.transitolospatios.gov.co/
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5. Se apoya en el proceso de licencias para expediciones en el cual diario se hacen de 

20 a 60 renovaciones y 10 de recategorizaciones hacia arriba y hacia abajo. 2 

cambios de documentos y 10 duplicados de licencia de conducción. 

    

            PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

• Pago del Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al 
mes de FEBRERO de 2026 No.35995412, POR UN VALOR DE ($508.300), discriminados así: 

APORTES PERÍODO DE PAGO VALOR 

 PENSIÓN PROTECCION  FEBRERO $ 280.200 

 SALUD SANITAS FEBRERO $ 218.900 

 ARL POSITIVA  FEBRERO $ 9.200 

 TOTAL $ 508.300 

 

ATENTAMENTE, 
 
 
 
MARIA CAMILA FONSECA CADENA    
C.C No.1.090.463.834 DE CUCUTA 
Contratista 
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