INFORME DE ACTIVIDADES # 04

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

1. DENOMINACION DEL.CONTRATO

INFORME No. | 04

Contrato N°

AG-576-2025

Nombre del Supervisor

RAMON ANTONIO CARVAJALINO DE ALBA

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Tipo de contrato

PRESTACION DE SERVICIOS

Nombre del contratista

GUISELLA MARGARITA ZARATE ROMERO

Identificacion del contratista

1.047.2156.712

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACTIVIDADES
ASISTENCIALES; PROCESO ARCHIVISTICO Y DE GESTION DOCUMENTAL A
DISPOSICION.DE LA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

Plazo CIENTO TRECE (113) DIAS
E:g:ﬁ;?, :; ;TrCn.ﬁDc;c)lo de Disponibilidad Valor $9.200.000
Numero de Registro Presupuestal (R.P.) Valor $9.200.000
Valor del contrato Contrato Inicial $9.200.000
Total $9.200.000
Fecha de inicio del contrato Feche di:z':r;r:clén . Fecha de Suspensién Fecha de reinicio
9/9/2025 31/12/2025 N/A N/A
3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):
Vigencia
Amparos Aseguradora No de Péliza
Desde Hasta

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A
Anticipo N/A N/A- N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A
Calidad y correcto funcionamiento de los N/A N/A N/A N/A
bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual N/A N/A N/A N/A
Otros N/A N/A N/A N/A




4. EJECUCION DEL CONTRATO
Descripcién Valor

Valor del Contrato Inicial $9.200.000
Valor Total del contrato 39;200.000
Primer Pago Parcial $2.300.000
Valor Ejecutado del Contrato $6.900.000
Valor por ejecutar $0.

Valor por pagar en el presente Informe $2.300.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 04

EJECUCION CONTRACTUAL:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el primer periodo
parcial del contrato de prestacion de servicios No. AG-576 de Dos Mil veinticinco (2.025).

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS
DURANTE EL PERIODO

1) Recepcionare y archivare segin sea el caso,

la documentacién que se allega con destino a la
secretaria de hacienda de la alcaldia municipal
de Galapa.
2) Organizare y direccionare la documentacién
recepcionada.
3) Atencio6n al publico dirigida a suministrar
informacidn basica para la correcta atencién ala
comunidad.
4) apoyare en las actividades y procesos
programadas por la secretaria de hacienda, para
el buen desarrollo de las funciones propias de
esta dependencia.

5) Cumpliré con las normas y procedimientos
de seguridad y gestion documental establecidos
por la entidad.

6) Acatare las instrucciones que durante el
desarrollo del contrato se le imparta por parte
del supervisor del mismo.

7) Cumplir con todos los aportes al régimen de
Seguridad Social
8) Prestare sus servicios con idoneidad,
prontitud y responsabilidad.

9) Entregare al Municipio todas las dotaciones y
elementos recibidos directamente de la entidad,
como la generada en el desarrollo del contrato,
al momento que esta sea requerida.

1) Atenderé a la comunidad tanto presencial
como telefénicamente en relacion a los procesos
que se desarrollan en la secretaria de Hacienda.
2) Apoyare en la realizaciéon de comprobantes de
egreso a través de la plataforma financiera
SSIAFE vigencia 2025.

3) Archivare comprobantes de egreso vigencia
2025

4) Asistiré a reuniones delegada por el secretario
de Hacienda en representacion de la misma.

5) Realizare y apoyare en los ingresos y egresos
traslados bancarios.




ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES DURANTE EL PERIODO

10) Cumplire de buena fe el objeto contratado
en la forma establecida en la propuesta.

11) Cumplire con todos los aportes a seguridad
social de ley, en salud, pensién y ARL.

@f« dad £
GUISELLA MARGARITA ZARATE ROMERO
C.C 1.047.215.712 de Galapa
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