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INFORMACION GENERAL DEL CONVENIO

1. INFORMACION GENERAL DEL CONVENIO
Objeto: Aunar esfuerzos técnicos, financieros y administrativos con el fin de fortalecer
organizaciones de base comunitaria con enfoque cultural, creativo y patrimonial, que

promuevan experiencias turisticas de alto impacto social en el centro de Bogota.

Partes firmantes: Fundacion Gilberto Alzate Avendano - FUGA
Instituto Distrital de Turismo - IDT

Plazo de ejecucion inicial: Hasta el 31 de diciembre de 2025

Fecha de suscripcion: 2 de octubre de 2025

Fecha de acta de inicio: 03-10-2025

Fecha de terminacion: 31 de diciembre de 2025

Valor y distribucion de los aportes:

Los aportes en especie del convenio seran hasta la suma de SETENTA MILLONES
TRESCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y UN PESOS
($70.317.361) MONEDA CORRIENTE, discriminados asi:

e Por parte del IDT: Un aporte de hasta TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($31.000.000) representando en talento humano y logistica

e Por parte de la FUGA: Un aporte de hasta TREINTA Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y UN PESOS
MONEDA CORRIENTE ($39.317.361) representado en actividades de formacion

2. MODIFICACIONES, PRORROGAS Y/O SUSPENSIONES

Durante la ejecucion del convenio no se generaron modificaciones, prorrogas y/o suspensiones

3. COMPONENTES DE EJECUCION DEL CONVENIO
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1. FASE INICIAL (Alistamiento y seleccion)
Orientada a la organizacion del proceso, convocatoria y seleccion de beneficiarios. Incluye
los siguientes componentes:
e Definicion de criterios de seleccion: Establecimiento de requisitos, metodologia de
evaluacion y sistema de puntajes.
e Primer comité técnico: Validacion conjunta de criterios entre las entidades (IDT y
FUGA).
e Diseiio y divulgacion de la convocatoria: Elaboracion de piezas comunicacionales
y publicacion de la convocatoria.
e Segundo comité (evaluacion y seleccion): Revision de postulaciones y seleccion de
beneficiarios.
e Seleccion y publicacion de beneficiarios: Oficializacion de resultados.
e Aceptacion de beneficiarios: Confirmacion formal de participacion por parte de los

seleccionados.
e Tercer comité (seguimiento inicial): Verificacion de aceptacion y aprobacion de la
metodologia de formacion.

2. FASE DE IMPLEMENTACION (Ejecucién del proyecto)
Comprende el desarrollo técnico, formativo y operativo del convenio. Incluye:
2.1. Proceso de formacion (a cargo de la FUGA)
e Formacion I: Estructuracion de experiencias turisticas
e Formacion II: Habilidades blandas y fortalecimiento del tejido social
e Formacion I1I: Marketingturistico y comercializacion
Acompafiamiento grupal (horas de asesoria técnica)

2.2. Desarrollo y fortalecimiento de experiencias
e Aplicacion de criterios técnicos (producto, mercadeo, infraestructura, seguridad y
sostenibilidad).
e Analisis de riesgos y ajuste de experiencias.

2.3. Evento de cierre
e Presentacion de experiencias.
e Evaluacion y seleccion de las mejores iniciativas.

2.4. Planes de sostenibilidad
e Elaboracion de diagndsticos y planes de mejora para experiencias seleccionadas.

2.5. Viajes de familiarizacion (Fam Trips)
e Implementacion de recorridos con agencias para promover la comercializacion.
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2.6. Cuarto comité (cierre)
e Entrega de informes y productos finales.
e Inicio del proceso de cierre administrativo del convenio.

4. ESTRUCTURA PRESUPUESTAL DEL CONVENIO

Los aportes se realizaron en especie, de modo que cada parte del convenio asumi6 obligaciones
especificas para su implementacion, conforme a la siguiente estructura:

Categq p Valor Detalle del uso de recursos
) Honorarios para la Fase de formacion 1. Estructuracion de - > B
Fase |. Disefio de . i 2 3 1. Informe de las sesiones, incluyendo analisis de resultados,
" P experiencias turisticas, Minimo 4 sesiones grupales de 3 1R P 9
experiencias turisticas material g oy listados de
horas cada una.
1. Informe de las sesiones, incluyendo analisis de resultados,
material fotografico y listados de i
Honorarios para la Fase de formacion Il. Transmitir
Fase II. Habilidades k P o t A 2. Documento por grupo conformado en donde se incluye el
habilidades blandas para fortalecer el tejido social. Minimo | = e B
blandas s disefio de la experiencia:
sesiones grupales de 3 horas cada una. shiugsi s "
2.1 Identificacion de recursos y atractivos
2.2 Concepto central y trazado
2.3 Ficha de preparacion para la operacion
1. Informe de las sesiones, incluyendo analisis de resultados,
material f aficoy listados de
2. Documento por grupo conformado en donde se incluye
i . del h i
Formacién Fase de formacién IIl. Honorarios para la Fase de formacion Ill. Marketing es(ructtfrécxor\'de PprEcios, de costos, her de
i B $  39.317.361 Fis TR comercializacion:
Recurso FUGA | Marketing turistico. turistico. Minimo 4 sesiones grupales de 3 horas. %
2.1 Portafolio de experiencias - costeo
2.2 Ficha de comercializacion
3.Presentacion comercial para ventas
3.1 Guién de venta
1. Informe de sesiones de acompafiamiento (minimo 1
. o ) % s i i 4
Diagnéstico de sostenibilidad para 5 experiencias: ?r‘esen'cf{al ¥ virtoal), listadas de asistencia y (eglstro
Evaluacion participativa del estado actual de sostenibilidad HERISY)
en las organizaciones
Validacién ¥ 2. Documento con 5 diagnésticos de sostenibilidad con
r daci de impl :
" P . » 1. Informe de los 5 viajes de familiarizacion realizados, junto con
5 viajes de familiarizacién Transporte, alimentacion, G S 7
i K o ¢ las de material fotografico y
logistica, seguros y otros costos asociados a visitas guiadas |- A :
listados de asistencia
. Preparacion del material necesario para la presentacion de |1. Informe de la gestion y realizacion del evento, material
Evento de cierre =
cada grupo y listados de
Gestion ad iva, imi de control | 1. Gestion necesaria para el cumplimiento del conveio desde la
Administrativo $ 5.000.000 rihig Ry P P
presupuestal y reportes Secretaria Técnica
Espacios y equipos audiovisuales para las etapas de 1. Articulacion con entidades del territorio la gestion de espacios
formacion y evento de cierre fisicos y equipos les para las idades de formacién
Logistico S 12.000.000 Y ALl YSuTes pars as Al
. " 5 . 1. Contratacién de refrigerios para las jornadas de formacién y
Alimentacion para la etapa de formacién y evento de cierre : 2
catering para el evento de cierre
Gestion 1. Integracion de las experiencias seleccionadas en campafias de
Recurso IDT B " ion i i i6
- Vinculacién a estrategias de promocién turistica del promocién lideradas por el IDT, ff?rtalemendo su proyeccién y
Posicionamiento S 7.000.000 Distrito alcance en la oferta oficial de turismo de Bogota.
2. Entrega de la Insignia de Turismo Comunitario para Bogota
e 2 e 2 1. Entrega de piezas y soportes de publicaciones en redes -
s Disefio, prod dif di tivas del :
Comunicaciones S 7.000.000 ;aenz‘:ro SCRRY ETMONCE MO COMULINIsCE | convocatora proceso - resultados
PYOYe: 2. Cubrimiento de las actividades y publicacién
Total General S 70.317.361

5. SEGUIMIENTO TECNICO A LA EJECUCION DEL CONVENIO
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La informacion objeto de seguimiento técnico en el presente informe ha sido suministrada por
Instituto Distrital de Turismo, a través del siguiente informe:

v Informe mensual No. 1 (corte del al 03-10-2025 -31-12-2025),

De acuerdo con la informacion suministrada, el Plan Operativo del convenio presenta los

siguientes avances:

(Alistamiento y seleccion)
Realizada en su totalidad
en el mes de Octubre
Orientada a la
organizacion del proceso,
convocatoria y seleccion
de beneficiarios.

comunicacionales y publicacion de la
convocatoria.

Fase Descripcion Soporte
Definicion de criterios de técnica de
seleccion: Establecimiento de convocatoria.pdf
requisitos, metodologia de 11 _Términos y
evaluacion y sistema de puntajes. condiciones finales y
anexos.pdf
Primer comité técnico: Validacion | 20251007 Acta 1 Comité
conjunta de criterios entre las| supervision Convenio
entidades (IDT y FUGA). FUGA_firma SGC.pdf
Disefio y divulgacion de la 5. Disefio v divuleacis
FASE INICIAL convocatoria: Elaboracion de piezas | = e

de la convocatoria.pdf

Segundo comité (evaluacion y

20251022 Acta 2 Comité

seleccion): Revision de e .

tulaciones seleccion  de supervision Convenio
postulacio y FUGA firma SGC.pdf
beneficiarios.
Seleccion ublicacion de

. . y p ... ., 3. Seleccion v publicacion
beneficiarios: Oficializacion de o
de beneficiarios.pdf

resultados.
Aceptacion de  beneficiarios:
Confirmacion formal de | 4. Aceptacién de
participacion por parte de los| beneficiarios
seleccionados.
Tercer comité (seguimiento | 20251027 Acta3 Comité

inicial): Verificacion de aceptacion y

supervision Convenio
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https://drive.google.com/file/d/1k9_7vnSwXAsrTW8pECMwCTnfFO3DTA4_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k9_7vnSwXAsrTW8pECMwCTnfFO3DTA4_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k9_7vnSwXAsrTW8pECMwCTnfFO3DTA4_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1qG8EJN2usoxr_4QVudeEKfqCXhG_mOT7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qG8EJN2usoxr_4QVudeEKfqCXhG_mOT7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qG8EJN2usoxr_4QVudeEKfqCXhG_mOT7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gSEKFpaU5J3lvMIAW-j_25ZxqvpZ4RoZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gSEKFpaU5J3lvMIAW-j_25ZxqvpZ4RoZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gSEKFpaU5J3lvMIAW-j_25ZxqvpZ4RoZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1p7V4xCBkDn8FHjG1cZfi4dhu-1ExJUBN/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1p7V4xCBkDn8FHjG1cZfi4dhu-1ExJUBN/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OMXpz3ybAV7JviQLJ2ouQYZ24zfDsjoF/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OMXpz3ybAV7JviQLJ2ouQYZ24zfDsjoF/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OMXpz3ybAV7JviQLJ2ouQYZ24zfDsjoF/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Ljice8_WF9fgxdboEcl1YT1CwLHjA5Y6/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Ljice8_WF9fgxdboEcl1YT1CwLHjA5Y6/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/11KZ1o1bZ-aypmN3ohsLyTQN3FtgFZ8i2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/11KZ1o1bZ-aypmN3ohsLyTQN3FtgFZ8i2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1EwuBDJQdo1rbeZz_yrSfaA-T8_0zEWLy/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1EwuBDJQdo1rbeZz_yrSfaA-T8_0zEWLy/view?usp=drive_link
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aprobacion de la metodologia de
formacion.

FUGA firmas JLA.pdf

FASE DE
IMPLEMENTACION
(Ejecucion del proyecto
Comprende el desarrollo
técnico, formativo y
operativo del convenio.

Proceso de formacion (a cargo de
FUGA)
e Formacion I: Estructuracion
de experiencias turisticas
e Formacion II: Habilidades
blandas y fortalecimiento del
tejido social
e Formacion III: Marketing
turistico y comercializacion
Acompafnamiento grupal
(horas de asesoria técnica)

Desarrollo y fortalecimiento
experiencias
e Aplicacion de  criterios
técnicos (producto,
mercadeo,  infraestructura,
seguridad y sostenibilidad).
e Analisis de riesgos y ajuste de
experiencias.

Para garantizar el debido desarrollo
de las sesiones se  brindd
alimentacion

5. Soportes
implementacion proceso

( « 7
de formacion

Evento de cierre
e Presentacion de experiencias.
e Evaluaciony seleccion de las
mejores iniciativas

Para garantizar el debido desarrollo

del evento se dio la alimentacion por
medio de BTL

6. Evento de cierre.pdf

Planes de sostenibilidad
e Elaboracién de diagnodsticos
y planes de mejora para
experiencias seleccionadas.

7. Planes de
sostenibilidad.pdf
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https://drive.google.com/file/d/1EwuBDJQdo1rbeZz_yrSfaA-T8_0zEWLy/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1JuywjNxp3MjOyu2XX4Hb5mVdEOSEJqyD?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1JuywjNxp3MjOyu2XX4Hb5mVdEOSEJqyD?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1JuywjNxp3MjOyu2XX4Hb5mVdEOSEJqyD?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Jwfqhm_KIOdBd80glNgfp19ySu3J0QSl/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1sDTZwLi2VE0dS4PPB0VGa08LE_jBmjBR/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1sDTZwLi2VE0dS4PPB0VGa08LE_jBmjBR/view?usp=drive_link
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Viajes de familiarizacion (Fam Trips)

e Implementacion de ..
. . 8. Viajes de
recorridos con agencias para ..
Familiarizacion.pdf
promover la
comercializacion.

Cuarto comité (cierre)
e Entrega de informes y
productos finales. 20260304 Acta 4 Comité
e Inicio del proceso de cierre | supervision Convenio
administrativo del convenio. | EFUGA.pdf - Google Drive

6. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
APORTADOS POR EL IDT PARA EL DESARROLLO DEL CONVENIO

Con corte a la fecha del presente informe se deja constancia de que el Instituto Distrital de
Turismo — IDT no efectu6é desembolsos de recursos financieros en el marco del Convenio No.
216, toda vez que los aportes comprometidos por la entidad corresponden exclusivamente a
aportes en especie asociados a talento humano y apoyo logistico. En consecuencia, no se
registran movimientos financieros ni ejecucion presupuestal directa por parte del IDT.

Rendimientos Financieros

El Convenio entre el IDT y la FUGA no presenta rendimientos financieros.

7. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO A LA EJECUCION DEL CONVENIO

A continuacion, se presentan en orden cronoldgico los sucesos mas relevantes presentados
durante el periodo del presente informe, desde el punto de vista administrativo:

Comités técnicos o de seguimiento

En cumplimiento de las actividades establecidas en el convenio, se llevaron a cabo un total de cuatro
comités de seguimiento, que se relacionan a continuacion:

e Comité 1 realizado el 07 de octubre de 2025: Revision de las obligaciones de las partes y

aprobacion, por parte de los supervisores, de los términos y condiciones, asi como de los
criterios de seleccion y la delegacion oficial de apoyos a la supervision.
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https://drive.google.com/file/d/1Le58QwMDNFMd46K3KFjF1iAEmFbbqLLu/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Le58QwMDNFMd46K3KFjF1iAEmFbbqLLu/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/15X1qlu84EBLaAaSrKG_UEvPfUgRDzEeo/view
https://drive.google.com/file/d/15X1qlu84EBLaAaSrKG_UEvPfUgRDzEeo/view
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e Comité 2 realizado el 22 de octubre de 2025: Socializacidon a la supervision de los resultados de
la convocatoria

e Comité 3 realizado el 27 de octubre de 2025: Aprobacion de la metodologia para la
implementacion de jornadas formativas

e Comité 4 realizado el 4 de marzo de 2026: Presentacién de documentacion administrativa para
el cierre del convenio

Actas comités de seguimiento

Comunicaciones

Durante la ejecucion del convenio, y con el propdsito de garantizar la transparencia en los procesos de
seleccion de beneficiarios, se habilitd una pagina web enlazada al sitio oficial del Instituto Distrital de
Turismo. En este espacio se publico, en las fechas correspondientes, toda la informacion relacionada
con la convocatoria y los beneficiarios seleccionados.

Convocatoria FUGA — IDT 2025 | Instituto Distrital de Turismo

Otros

Durante el proceso de recepcion de las cartas de compromiso de los beneficiarios seleccionados, se
presento la declinacion de una de las organizaciones, denominada SOY Sendero. En consecuencia, y
conforme a lo establecido en el anexo de términos y condiciones, el cupo fue asignado a la siguiente
organizacion segun el orden de puntaje y el registro de fecha y hora de inscripcion, otorgandole
finalmente a la organizacion Big Mama

Soporte de desistimiento.pdf

8. OBSERVACIONES DEL/DE LA SUPERVISOR(A)

La supervision realizo seguimiento al desarrollo de las actividades contempladas en el Plan Operativo
del Convenio No. 216, verificando la ejecucion de las fases de alistamiento, seleccion e
implementacion del proyecto, conforme a las obligaciones establecidas para las partes.

De acuerdo con la informacion y los soportes presentados por la Fundacion Gilberto Alzate Avendafio
— FUGA, se evidencio el cumplimiento de las actividades programadas en el marco del convenio,
incluyendo la definicion de criterios de seleccion, el desarrollo de los comités de seguimiento, la
implementacion del proceso formativo, el acompafiamiento técnico a las organizaciones
beneficiarias, el evento de cierre, la elaboracion de planes de sostenibilidad y la realizacion de los
viajes de familiarizacion.
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https://drive.google.com/drive/folders/1SiEEsFInauG1AxHFNMzzZOMcdSiBWwvq?usp=drive_link
https://www.idt.gov.co/convocatoria-fuga-idt-2025
https://drive.google.com/file/d/1P9HqFJRAF4kqqezh7u4xY_ULYsBdru7B/view?usp=drive_link
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Asimismo, la supervision verifico que las actividades reportadas se encuentran respaldadas mediante
los soportes documentales correspondientes, tales como actas de comité, registros del proceso de
convocatoria, informes de formacion, evidencias del evento de cierre y documentos asociados a los
procesos de fortalecimiento de las experiencias turisticas.

Durante la ejecucion del convenio no se identificaron situaciones que afectaran el cumplimiento de
los objetivos propuestos ni desviaciones relevantes frente a las actividades programadas. En ese
sentido, se deja constancia de que los entregables y productos asociados al periodo reportado fueron
presentados dentro de los tiempos establecidos y conforme a lo previsto en el convenio.

9. UBICACION DEL EXPEDIENTE

Los documentos citados en el presente informe, se encuentran debidamente organizados en el
expediente digital del Convenio, el cual reposa en el repositorio institucional dispuesto para tal
fin.

CIERRE DE CONVENIO.

10. FIRMAS

El presente informe se firma a los 04 dias del mes de marzo del 2026,

gefpaalidiioe.

FIRMA DE LA SUPERVISORA
KATHERINE ESLAVA OTALORA
Subdirectora Desarrollo y Competitividad
Instituto Distrital de Turismo

FIRMA DEL SUPERVISOR

JOSE LUIS ALDANA ROMERO

Subdirector para la Gestion del Centro de Bogota
Fundacién Gilberto Alzate Avendaiio
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Reviso: Angela Maria Reyes, Contratista FUGA Prgle IS
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