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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

N ¥ . - .| FECHADEEXPEDICION |

. INFORMA 10 -GENERAL T [_g%
.. CONTRATANTE SUPERINTENDE‘NCIA NOTARIADO Y REGISTRO =

CONTRATISTA | LINA MARIA LONDORO CHAVARRIA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 43.925.479 | DE | BELLO |@

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 CELULAR | 3145777759 | *

E-MAIL PERSONAL | ninita2006@hotmail.com |@

E-MAIL INSTITUCIONAL | linam.londono@supernotariado.zov.co o

BaNcO [ BANCO AGRARIO e NoDECUENTA [ 413860043745 Jo cA[ X o cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 21.427.680,00 |+
| 180 | pe| 2026 e HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 | ¢

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia téenica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATQ |acordado, los serviclos y/o actividades enuncladas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibira por parte del &

CONTRATANTE unas sumas de dinera, a titulc de honorarios,

NOWMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MELVI RAMOS PALACIO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL e
CDP No. 12026 4 CRP No. 23326 &
FECHA APROBACION
FECHA DA  7/01/2026 FECHACRP|  7/01/2026 POLIZA Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ | | |¢n
CIUDAD SOPETRAN Dia Mes Aiio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA 3 CONTRATO | 06 [ 09 | 2026 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO | 07 l 01 I 2028 |¢. & E 4

FECHA DE INICIO DE LA : Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA .

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia____Mes _ Afo MESES DIAS .

Y/O PRORROGA r l | | P | J a | |¢, r | @

: COBRA CON FACTURA '
VALOR A COBRAR ﬂ $ 2.678.460,00 | @ . e No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS ) | |¢- | £ - I@_ ;

“ §, 2,678.460,00 || —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 03] 2026 J« PAGONe. NoDiAs | MARZO |
PERIODO DE PAGO
ALl 31 [03] 2026 |a 03 |a[30]10ex] mARZO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL: CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Sccial Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 NUEVA EPS SA a 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR a4 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS
3. | ABORALES (ARL) 9200

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

& 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 83932845 e
, "~ . 2.1.1. RELACION DE PAGOS .
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ‘ ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 2.482.768,00 |w( $  2.142.768,00] [ & 19.284.912,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.678.460,00 |« $ 4.821.22800] [[$ 16.606.452,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO |3 2.678.460,00 |«[[$ 7.499.688,00] [[$ 13.927.992,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO @
PAGOQ 05 VALOR DEL PAGO .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO a
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a
PAGO 08 VALOR DEL PAGO a
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a
PAGO 10 VALOR DEL PAGO P
PAGO 11 VALOR DEL PAGO @
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a
PAGO 13 VALOR DEL PAGO @
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 4
PAGO 15 VALOR DEL PAGO .
Dia Mes Afio
DEL 01 03 2026 MARZC
PERIODO DE PAGO I [ l | PAGO No. |
ALl 31 03| 2026 | [o3]| | MARZO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

"EVIDENCIAS

cuenta los lineamientos establecidos par la Direccién
Administrativa y Financiera,

soporte.documental@supermotariado.gov.co, con @

durante 1a ejecucion del contralo, en concordancia con los
linearnicntos y prioridades de la entidad.

1. Presertar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenigndo en

2. Contactar al Grupo de Geslion Dacumental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrénice

propdsito de claborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir

1.IDENTIF[CAR DEPOSITO DE ARCHWO DBE ORIP
SCPETRAN. 2.REORGANIZAR GARPETAS EN EL ARCHIVO
EN SU RESPECTIVO ORDEN DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DE MIS SUPERIORES. 3.
CLASIFICACION DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DEL
SEGUNDO PISO DE LA OFICINA. 4. CREACION DE
CARPETAS EN EL ARCHIVC DE LA ORIP SOPETRAN. 5.
ARREGLO DE ARCHIVO EN LA PARTE SUPERICR DE LA
ORIP SOPETRAN. 6. FOLIACION DE CARPETAS,
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ek OBLIGACIONES

VIDENCIAS

3. Crganizar la ducumenia:mn asngnada de acuerdo con los procesos de gestiidn archivistica establemdos
por la entidad, incluyendo actividades come la clasificacian

ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de

los lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente e! proceso de rofulacion de las cajas y carpetas, garantizando que [a
identificacién sea clara y cumpla con las nommas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacion y conservacién de los documentos.

6, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archive (Referencia X-300) completamente erganizada,
adelantandele todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, pedra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del sevicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar |a calidad y completitud en cada preceso técnice de Gestidn Decumental, cumpliendo con
los estandares exigidos por la entidad y asegurando e

cumplimiento de los plazos establecidos.

8 Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas per la entidad sobre los temas retacionados
con el objete del contrata,

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupoe de Gestién Documnental,
garantizando su cumplimiento en los tiempes y condiciones

establecidos por la entidad.

10.Reportar cportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacion gque genere la
interrupcion de fa prestacin de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionadas, bajo
los principios de la ética profesional.

12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar |a labor
encomendada.

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato censidere pertinentes, conforme ‘a la naturaleza
del misma,

7 ROTULACION DE CARF'ETAS

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligacicnes con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas comeo
anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXGEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Superintendencia de Netariado y Registro
Calle 26 No. 13 49 int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bagota D.C., Co?ombla

Rt /e, supernoianado gov.co
correspondencia@supetnetariado gov.co




B ] NCIER Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& 37 MACROPROCESO: GESTION FINA A 05 - FR - 01

Superi nten den cia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Notarlado v Registro
....... — PROCEDIMIENTQ: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO:

T

e i 4. CERTIFICACIGN DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las achwdades asighadas para €1 presente petfcdo, se deja constanma que el

(1) contratista LINA MARIA LONDONO CHAVARRIA Identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.925.479 de BELLO cumplio  sastifactoriamente con el objeto y chligaciones!
del contrafo de Prestacidn de Servicios No 180  de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 23326 CDP No 12026
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.678.460,00
Valor en letras: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA
" |PESOS
Dia  Mes Afio’
DEL] 01 03 2026 MARZO
PERIODO DE PAGO | l I | PAGO No.
- a.| 31 03] 2026 | [ 03] MARZO
Para constancia se firma en SOPETRAN alos 07  dias del mes de ABRIL de 2026
;.o .t SUPERVISOR T v .. 0 ;

Firma S?me isor
MELVI RAMOS PALACIO

REG ISTRADOR ECCIONAL

Firma Contratista
LINA MARIA LONDORO CHAVARRIA
Cedula de Ciudadania No
43.925.479 DE BELLO
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