
RAZÓN SOCIAL

DIRECCIÓN

NIT

CUENTA DE COBRO
A

No. 002

PERSONERÍA MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN - MЕТА.

Calle 10 N° 10-60 Piso 1 TELÉFONO 3228511256-3172811068

822002156

FECHA DE LA TRANSACCIÓN

PERIODO DE COBRO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL

BENEFICIARIO DEL PAGO

CIUDAD

DIRECCIÓN

TELÉFONO

7/04/2026

DESDE

DIA NES ARO
28/02/2026

NIT/C.C 1.124.244.553

HASTA

DÍA MES AÑO

27/03/2026

YIMY FABIAN PLATA LEÓN

PUERTO GAITAN - META.

CR 6A 8 104 BRR JUAN PABLO 11

310 390 3900

FECHA Y CONTRATO No.

OBJETO

N° 028 DEL 28 DE ENERO DE 2026

"PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL

SEGUIMIENTO, ACTUALIZACION, REVISION Y ENTREGA DEL
ARCHIVO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-

META."

VALOR DEL PAGO $

FIRMA

A

3.400.000



12

Personería
derechl

Puerto Gaițán (Meta), 07 de abril del 2026

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATO
GJU-F-08; V01;

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

-1. INFORMACIÓN JURÍDICA

No. COŃTRATO:

-OBJETO:

CONTRATISTA:

SUPERVISOR:

VALOR:

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL

C

REGISTRO PRESUPUESTAL

FECHA DE INICIO

ADENDA

FECHAS DE SUSPENSIÓN

FECHAS DE REINICIO

FECHA DE TERMINACIÓN

PLAZO:

FORMA DE PAGO:

028-2026

"PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA EL SEGUIMIENTO, ACTUALIZACION,
REVISION Y ENTREGA DEL ARCHIVO DE-LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN
META." A

YIMY FABIAN PLATA LEÓN

MARISOL DURÁN DEVIA

VEINTE MILLONES-CUATROCIENTOS MIL PESOS
($20.400.000) M/CTE

2026-028 DEL 28 DE ENERO DE 2026

2026-028 DEL 28 DE ENERO DE 2026

28 DE ENERO DE 2026

N/A

N/A

N/A

27 DE JULIO DEL 2026

SEIS (06) MESES.

EI valor total del presente Contrato corresponde a la
suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS ($ 20.400.000) incluidos todos los impuestos a
que haya lugar, los cuales contemplan por concepto de

honorarios; suma que LA PERSONERIA pagará asl:

FORMA DE PAGO: La' Personería pagará al
CONTRATISTA el valor total' del contrato de la

siguiente manera:

Seis (06) pagos mensuales vencidos por la suma de
TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS

($3.400.000) M/CTE.

Los anteriores valores se pagarán previa entrega del
informe del contratista, factura o equivalente, informe
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Personeria
oko al derechc

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATО

GJU-F-08; V01;

2. DETALLE DE PAGOS

CONCEPTО

de supervisor y la certificación, constancia de pago de

los aportes correspondientes a seguridad social y ARL.

VALOR (INICIAL) DEL CONTRAТО

VALOR ADICIONES (Si,aplica)

VALOR PAGOS REALIZADOS

VALOR A PAGAR ACTUALMENTE.

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA

SUMAS IGUALES.

3. DETALLE DE LA EJECUCIÓN

No.
OBLIGACIÓN
ESPECÍFICA

Asesorar. y acompañar
técnicamente a la

Personería Municipal en la

formulación, estructuración

y desarrollo progresivo de

ע1

DEBE HABER

$20:400.000

N/A N/A

$3.400.000

$3.400.000

$13.600.000

$20.400.000 $20.400.000

AĆTIVIDADES EJECUTADAS.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de

2026 al 27 de marzo de 2026, se realizó laidentificación de

las agrupaciones documentales relacionada con las series

misionales y series transversales de la personería
municipal, con base en los inventarios documentales y los
lineamientos técnicos del Archivo General de la Nación,

para su incorporación al Cuadro de Clasificación

Documental CCD el cual se ajustó de acuerdo con la
estructura del AGN y hace parte de los instrumentos que

conforman la elaboración de las Tablas de Retención

Documentäl TRD.

1

las, Tablas 'de Retención
Documental(TRD),
brindando lineamientos

metodológicos,

CA DE CLAS CAC O

LNTIDAG PROCUCTORA PERICRINA LASBOPALDE PUCRTO GATAN

conceptuales y normativos

para su construcción en

concordancia con la

normativa archivística

vigente.

110 ADCONCS

ASTAS

TEDLAS
CLDASAMAS

PORSOUCRA

ห
AEALA POOCEO

1

ACHO SECRETAA
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Personería
Sdderechal

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATO

GJU-F-08; V01;

No.

2

نا

3

OBLIGACIÓN
ESPECÍFICA

Revisar, analizar y evaluar

el diagnóstico archivístico

de la Personería Municipal,
y orientar la actualización y
mejora continua del Plan
Institucional de Archivos-

PINAR, apoyando la

definición de prioridades,
metasy acciones

estratégicas en materia de
gestión documental.

Asesorar y orientar a la

Personera y al personal de

laentidad en la

organización, clasificación,
ordenación
administración de los

archivos de gestión y
archivo central,

promoviendo prácticas

archivísticas adecuadas y
alineadas con el .Sistema

Nacional de Archivos....

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de
2026 al 27 de marzo de 2026, no se realizaron

observaciones de ajuste al Plan Institucional de Archivos
PINAR para la vigencia 2026. /

Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de

2026 al 27 de marzo de 2026, realicé acompañamiento del

proceso de organización documental que desarrolla la

Contratista Valentina Arteaga en el depósito del archivo de

la Personería, orientando la aplicación de los formatos de

identificación y descripción documental tales como formato

de rótulo de carpeta y hoja de control de ingreso de
documentos y el formato único de inventario documental
FUID los cuales fueron actualizados y registrados en el
Sistema de Gestión de Calidad de la Personería.

PersonerlaPersonería

Codigo Y Nombre Unidad AdoinistraA

Cadigo Y Nomtra Ofcina Productora

Código Y Nambre Serte Docursentat.

Códiga Y Nómbre Subserie Docurpenta

Nombre Unidad Documertat.

Facha del*
et

(AAAA DD)

IDENTIFICACIÓN

CONTENIDО

Descripción Tipo Docuanant

HOJA DE CONTROL
GAF-F-11: V01

23/02/2028

Folloa Observaciones

2

3

5

7
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Personeria
danechot

No.

4

,OBLIGACIÓN
ESPECÍFICA

ぐ

3

Mank

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATО

GJU-F-08; V01;

ACTIVIDADES EJECUTADAS

ROTULO DE CARPETAS

-GAF-F-18, V02
20/02/202633

UNIDAD ADIINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

SERIE

SUBSERIE:

NOMBRE UNIDAD
DOCUMENTAL:

RANFO DE FOUOS
DEL AL

ECHAS EXTREMAS (dla-mas-and
عامجلا  tracial

CODIGO:

CÓDIGO:

CÓDIGO:

cópIoo:

VOLUMEN N CARPETA NCAJA

Formato único de Inventario Documental

Diseñar y desarrollar
procesos de capacitación y

acompañamiento práctico
dirigidos al personal de la
Personería Munićipal en el

proceso de organización

documental, aplicación de

formatos y normativa

aplicable, con el fin de

fortalecer las capacidades

institucionales y la cultura
archivística.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de

2026 al 27 de marzo de 2026, especificamente el día

sábado 14 de marzo de 2026, se realizó una capacitación

con el personal disponible de la Personería Municipal sobre
el proceso de organización documental y su importancia en

los procesos de la entidad.
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Personería
ntabd derechol

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATO

GJU-F-08; V01;

No. OBLIGACIÓN
ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADASoP

15
Así mismo, se diseñó una plantilla para capacitaciones de
la personería que puede ser implementada en la entidad,
en el cual se incluyó la plataforma estratégica y se promovió
el uso de la plataforma del sistema de gestión.

13 14

2

19

Capacitacdin Cerddn
Docamentl

21

TITULO

Subeisula

5

6

Brindar asesoría y

elaboración técnica para

dar respuesta a

comunicaciones oficiales

de las instancias de control

en materia archivística, asi
como de informes técnicos

cuando sean requeridos por
la Personera.

El contratista deberá asistir

a las instalaciones de la

Personería Municipal,
cuando sea necesario y
cuando sea requerido para

Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de
2026 al 27 de marzo de 2026, en articulación con la señora
Liliana Morales, se proyectó una comunicación dirigida al
Archivo Municipal de Puerto Gaitán en el que se solicita
información sobre los aportes a pensión de la personería
municipal por requerimiento del fondo de pensiones
PROTECCIÓN, y posteriormente se hizo una reiteración
con los siguientes DPM:

DPM Oficio No. 1201 del 10 de marzo de 2026
DPM Oficio No. 1261 del 12 de marzo de 2026

La comunicación se envió a través del corréo institucional
de la Personería al correo archivo@puertogaitan-
meta.gov.co.
Durante el periodo comprendido entre el 28 de febrero de
2026 al 27 de marzo de 2026, asistí a las instalaciones de
la Personería con el fin'de realizar el diligenciamiento del
Formulario Único de Reporte de Avances a la Gestión
FURAG correspondiente a la Política de Gestión
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Personería
tel derechol

No.

INFORME EJECUCIÓN DE CONTRATO
GJU-F-08; V01;

OBLIGACIÓN
ESPECÍFICA

el cumplimiento idóneo de
sus obligaciones.

ACTIVIDADES EJECUTADAS Cafe

Documental y las preguntas asignadas en dicho formulario

respecto de la vigencia 2025 (año anterior).

2

Remumen de'dtigenciamianta

Total de preguntas a didgenciar:

FMALIZAN DILIGENCIAMSENTOа

Preguntas de ta pottica

122 54 10 22

23, Respecto à la Identificación, gestión y seguimiento
stion

documentaly administración de archivos enla entidad, durante

A. Seidsntilicaron e  jnduy
documentual y administración de archivte

B.Sem
ninstración de archho

docimerdal y adrr

taaka anted

2 RedpectS
docummed

Diligenciamiento finalizado
correctamente

7

EI contratista en

cumplimiento de la ley у
bajo la gravedad de

juramento, se compromete

à presentar la planilla de

seguridad social" única

exclusivamente para

y

el

de

prestación de servicio.
presente contrato 心

Para el presente periodo de cobro se presenta la Planilla de

Seguridad Social integral correspondiente al mes de

febrero con base en el IBC correspondiente a los

honorariós mensuales, ast:es+

Periodo 2026-02, planilla N°.9500048617 pagada el 04 de
marzo de 2026.

Gr
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