DATOS BASICOS

CONTRATO

No. Contrato

CT-001-2026

Nombre del contratista

ALBA LUCIA TOTENA RODRIGUEZ ©

!Cedula de Ciudadania

41.929.932

Nombre del Contratante

INSTITUCION EDUCATIVA 105 QUINDOS

NIT

801.004.657-7

Municipio

ARMENIA

Objeto del Cohtrato

Prestacion de servicios protebmnaleJ de Contador Piiblico, en
cuanto a orientar, y acompatar al recter, en los procesos contables,
financieros, presupuesiales, s Jrﬁde wsm'ena asl comp la refrendacién
de los estados contables € inf rmes fmanc1e S, de la Instltucmn
Educativa Los Quindos. ;

J”Periodo

T

OBLIGACIONES DEL CONTRATO - l |

Informes y actividades realizadas periodo: Del 24 de febrero del
2026 al 17 de marzo del 2026.:

AC.TIVIDADES REALIZA AS POR E LC CONTRATISTA

Conciliacién de las cuentas Bancarias

CUMPLIDO. Se envié concnllaClones bancarlas ‘del meés de febrero
2026

Revisar Relacién de los pagos realizados durante el mes , con el fin de
verificar los descuentos- aplicados a los proveedores por concepto de

CUMPLIDO: Se efectud rev si6 nde Impuestos mes de febrero

2011.

Otras Acthdades

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productes que constituyen el obje
Informe y con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico, administrativo. y fmancnero.

o]

IRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

2 2026 d do ala Rel: 6 1 de pagos su trad 1
Impuestos del Orden Municipal, Departamental y Nacional. (Estampillas- g il ¢ ;cuer to Z: (eiam i d pag s apore
Tasas-Retencion en ld fuente e IVA). dus b d HMStiape e paga urla s

3 Diligenciar y presentar formularios. (350 y 490) retencién enla fuente a [[CUMPLIDO. Se envid formato 350 y los formato 490 del mes de
través de los servicios informaéticos de la DIAN. febrero 2026

4 Revisar y conciliar mensualmente el balance de prueba {Cuentas CUMPLIDO, Revisién y refrendacion mes de febrero 2026
contables y presupuestales). g

5 fiRevisar y refrendar mensualmente, los estados financieros. CUMPLIDO. Revisién y refrendacion mes de febrero. 2026
Revisar, conciliar y refrenda, el informe de ejecucién presupuestal de . 5,

= ingresos y gastos. ‘ | CUMPLIDO. Revision. y refrendacién mes de - febrero- 2026
7 [{Revisar y réfrendar mensualmente el PAC ingresos y gastos. “EJMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de febrero 2026
- CUMPLIDOQ. Los primeros 5 dias habiles de cada mes se registra
T : . la plataforma SIA OBSERVA en el inform d
Registro y seguimiento en la Plataforma SIA OBSERVA del informe enapata 1A VA en elin € emnmigadd
8 denominado CASCADA CASCADA, de’ manera consolidada el valor de 1a Aproplacmn
g g Inicial, el valortotal de los CDPS, compromisos, RPS, pagos,
discriminados por gastos dé”inversién o de funcionamiento.
; o De acuerdo a la necesidad o cuando es requerida por el rector, se
Orientar y  acompafar al rector en los procesos contables, . : s iz

9 . R . e g realiza de forma personal, o per otros medios de comunicacién

presupuestales; financieros, y de tesoreria de la institucion. L : -
como: movil, meet Google, WhatsApp, correo electrénico.
. {{Orientar a la auxiliar administrativa, con respousabilidad en el manejo e ‘acuerd(,) A la nec(.asldad & imgndlo es: Tegilerida por 1a au.xmar

: : L . de tesoreria, se realiza de forma personal, o por otros medios de

10 ljoperativa del Fondo de servicios educativos, en procesos contables,j g e :
. . . comunicaciéon como: moévil, meet Google, WhatsApp, correo
financieros, presupuestales y de tesoreria. Ao

electrénico. .
1 Asistencia a Reunion presencial en la SEM. Tema: Inventarios .

c 16 marzo de 2026. Hora:10:00 am -.12:00 pm _
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SUPERVISOR
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CARGO
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