MINISTERIO DE TRANSPORTE

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIC)N DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION

INFORME No. 02
FECHA DEL DD MM AA
INFORME 06 04 2026 No. DEL CONTRATO Y
FECHA
) LEONEL VALERO ESCALANTE

DIRIGIDO A:

Director Territorial Norte de Santander 0891 DE 26 DE

ENERO DE 2026

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA JOSE ROSARIO HERNANDEZ MOGOLLON

N® DE IDENTIFICACION 88155614
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS LABORES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS REQUERIDAS PARA EL
DESARROLLO DE LOS PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS,

OBJETO DEL CONTRATO CONTRATOS Y/O CONVENIOS A CARGO DE LA DIRECCION
TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER.

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES
TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS

VALORINICIAL M/CTE ($35.280.000)

FECHA ORDEN DE INICIO 02 DE FEBRERO DE 2026

FECHA PREVISTA DE

TERMINACION 01 DE OCTUBRE DE 2026

ADICION Y/O PRORROGA NO

SUSPENSIONES

VALOR TOTAL (INCLUIDO TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS

ADICION(ES)) M/CTE ($35.280.000)

FECHA DE TERMINACION (DESPUES |\ »

DE LAS PRORROGAS)

PERIODO DE ACTIVIDADES DE

ESTE INFORME PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas en el
periodo para el cumplimiento de el mismo, asi como enunciar las evidencias y su ubicacién (actas, documentos, planillas,
listados, etc.).
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Obligaciones especificas

Evidencias y ubicacién

1.Radicar y tramitar los actos administrativos, oficios Y|
resoluciones que le sean requeridos por el supervisor del
contrato.

Durante este periodo no se realizo dicha actividad

2. Apoyar en el seguimiento de planes de mejoramiento,
planes de accién y demas tramites administrativos
requeridos en la Direccién Territorial.

Se brindé apoyo en la elaboracién del inventario del
mobiliario asignado a la entidad, verificando el funcionario
de planta responsable de la custodia de cada elemento, asi
como la identificacion y cuantificacion de los equipos en
funcionamiento y su estado de conservacion.

218 AIRE ACONDICIONADO DE 12000 8T
218 COMPUTADOR HP Prodne 420 G3 A0

224 COMPUTADOR T0DO EN UNO COMPUMAX

218 MESA DE JUNTAS DE 6 PUESTOS

218 PUESTO DE TRABAIO ELABORADO EN SUPER T DE 25 st
218 PUESTO DE TRABAIO ELABORADO EN SUPER T DE 25 MM
218 SHLA ESPARTA BAJA SIN BRAZ0S

218 SILA FUA CON BRAZ0S

218 SILLA FUIA CON BRAZOS

218 SILLA FI1A CON BRAZ0S

218 SILLA FUA CON BRAZOS

218 SILLA FLIA INTERLOQUTORA

218 SILLA FLIA INTERLOQUTORA

218 SILLA ISOCELES.

218 SILA 150CRES

218 SILLA 1SOCEES

218 SILASHANGA
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3. Realizar la recepcion, revision, organizacion y archivo
documental de la correspondencia 'y demas
comunicaciones allegadas a la Direccién Territorial.

Se continua brindando apoyo en la organizacion y
clasificacion de los expedientes allegados a la Direccion
Territorial, efectuando su correspondiente archivo y
disposicion en cajas documentales, conforme a los
Iinez;r'nientos de gestion documental vigentes.
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4. Apoyar en las solicitudes asignadas relacionadas con la
busqueda y suministro de informacién que repose en los
diferentes aplicativos o archivos institucionales.

Se brindd apoyo en la elaboracion de tablas de control, con e
proposito de clasificar, organizar y sistematizar Ia
documentacion contenida en las cajas de archivg

correspondientes a CETIL, conforme a los lineamientos de
gestién documental aplicables.
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5. Apoyar en la elaboracion de documentos, informes y
comunicaciones requeridas por el area técnica,
financiera, juridica y ambiental de la Direccién Territorial,
de conformidad con las instrucciones del supervisor del
contrato.

Se brind6 apoyo en la asistencia a capacitacion realizada por
el esquipo de comunicaciones de planta central sobre el
manejo de comunicaciones oficiales en az digital.

6. Apoyar en la elaboracion, consolidacion y custodia de
las bases de datos e informes de gestion asociados a los
contratos y convenios de la Direccién Territorial.

Se continia brindando apoyo en la revisién de las carpetas
correspondientes a los exfuncionarios del Instituto, con el fin
de verificar y corroborar la informacién registrada, la cual se
encuentra bajo custodia institucional, garantizando su
integridad y concordancia con los archivos fisicos existentes




MINISTERIO DE TRANSPORTE

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION
Se brindd apoyo en la actualizacién de la informacion

7. Apoyar en la revisién y actualizacién de la informacion|__ . ; o
registrada en los aplicativos del Instituto, en el marco de losfe9iStrada en CETIL correspondiente a los exfuncionarios,

programas y proyectos a cargo de la Direccion Territorialcon base en la verificacion y validacion de los expedientes
asignados por el supervisor del contrato. fisicos que reposan en el archivo de la Entidad, garantizando

la coherencia y concordancia entre los registros digitales y la
documentacion fisica.
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8. Apoyar en la elaboracion de documentos, actas eDurante este periodo no se realiz6 dicha actividad
informes requeridos para los procesos de liquidacion de los
contratos o convenios a cargo de la Direccidn Territorial.

Se brindd apoyo en la participacién de la reunién de
9. Apoyar en la elaboracion las actas de reunién e informesjorganizacion documental y aplicacion de TRD, asi como en la
que sean requeridos por el supervisor del contrato. consolidaciéon de expedientes fisicos y electrnicos, en el
marco de la capacitacion brindada por el equipo de Gestion
Documental de la entidad-.

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Relacion compieta oe s unidaces Socumniaies a Vanstr, organizac por seies y subseren
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B 9 e|Gems 0@ o
NomENCLATURA
ESTRUCTURA EXPEDIENTE

NOMBRE EXPEDIENTE

EEEEEEEEEEEEEEEE CA

: SERIE: HISTORIA LABORAL =
NUMEROCEDULAFUNCIONARIO_NOMBREEXPEDIENTE

10186574567_PEPITO_JUAREZ_PEREZ (¢jemplo) o

o

(MAXIMO 65 CARACTERES INCLUYENDO LOS SEPARADORES| )

SERIE: CONTRATOS
CONTRATO_TIPOCONTRATO_NOMBREEXPEDIENTE
CONTRATO_OBRA _20352024_INGENIERIASAS (ejemplo)

(MAXIMO 65 CARACTERES INCLUYENDO LOS SEPARADORES)

10. Brindar apoyo en la actualizacién, recopilacion |
consolidacién de informacion relacionada con los
indicadores de gestion, ejecucidn y avance de los planes,Durante este periodo no se realizd dicha actividad
programas y proyectos institucionales.

Declaracién: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones

contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

1. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE
PAGO APORTES SALUD SANITAS $ 282.300
COLPENSIONES $220.500
PAGO APORTES PENSION
PAGO RIESGOS LABORALES ARL-POSITIVA $9.300

Todo lo anterior en cumplimiento de las funciones asignadas por el director territorial Norte deSantander.

C.C. 88.155.614 de Pamplona
Contratista



