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1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA JOSE ROSARIO HERNANDEZ MOGOLLON 
N° DE IDENTIFICACIÓN 88155614 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS LABORES 
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS REQUERIDAS PARA EL 
DESARROLLO DE LOS PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS, 
CONTRATOS Y/O CONVENIOS A CARGO DE LA DIRECCION 
TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER. 

PLAZO DE EJECUCIÓN 8 MESES 

VALOR INICIAL 
TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS 
M/CTE ($35.280.000) 

FECHA ORDEN DE INICIO 02 DE FEBRERO DE 2026 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN 

01 DE OCTUBRE DE 2026 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA (solo 
cuando aplique) 

NO 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

  

VALOR TOTAL (INCLUIDO 
ADICION(ES)) 

TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS 
M/CTE ($35.280.000) 

FECHA DE TERMINACION (DESPUES 
DE LAS PRORROGAS) 

N/A 

PERIODO DE ACTIVIDADES DE 
ESTE INFORME 

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026 

 

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas en el 
período para el cumplimiento de el mismo, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas, documentos, planillas, 
listados, etc.). 

INFORME No. 02 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AA 

06 04 2026 

 
DIRIGIDO A: 

 
LEONEL VALERO ESCALANTE 
Director Territorial Norte de Santander 

 

 

0891 DE 26 DE 
ENERO DE 2026 

FECHA 
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Obligaciones específicas 

 
Evidencias y ubicación 

 
1.Radicar y tramitar los actos administrativos, oficios y 
resoluciones que le sean requeridos por el supervisor del 
contrato. 

 

Durante este periodo no se realizo dicha actividad  

2. Apoyar en el seguimiento de planes de mejoramiento, 
planes de acción y demás trámites administrativos 
requeridos en la Dirección Territorial. 

Se brindó apoyo en la elaboración del inventario del 
mobiliario asignado a la entidad, verificando el funcionario 
de planta responsable de la custodia de cada elemento, así 
como la identificación y cuantificación de los equipos en 
funcionamiento y su estado de conservación. 
 

 
 
 

3. Realizar la recepción, revisión, organización y archivo 
documental de la correspondencia y demás 
comunicaciones allegadas a la Dirección Territorial. 

Se continúa brindando apoyo en la organización y 
clasificación de los expedientes allegados a la Dirección 
Territorial, efectuando su correspondiente archivo y 
disposición en cajas documentales, conforme a los 
lineamientos de gestión documental vigentes. 
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4. Apoyar en las solicitudes asignadas relacionadas con la 
búsqueda y suministro de información que repose en los 
diferentes aplicativos o archivos institucionales. 

 

Se brindó apoyo en la elaboración de tablas de control, con el 
propósito de clasificar, organizar y sistematizar la 
documentación contenida en las cajas de archivo 
correspondientes a CETIL, conforme a los lineamientos de 
gestión documental aplicables. 

 

 

5. Apoyar en la elaboración de documentos, informes y 
comunicaciones requeridas por el área técnica, 
financiera, jurídica y ambiental de la Dirección Territorial, 
de conformidad con las instrucciones del supervisor del 
contrato. 

 

Se brindó apoyo en la asistencia a capacitación realizada por 
el esquipo de comunicaciones de planta central sobre el 
manejo de comunicaciones oficiales en az digital.  
 

 

6. Apoyar en la elaboración, consolidación y custodia de 
las bases de datos e informes de gestión asociados a los 
contratos y convenios de la Dirección Territorial. 

Se continúa brindando apoyo en la revisión de las carpetas 
correspondientes a los exfuncionarios del Instituto, con el fin 
de verificar y corroborar la información registrada, la cual se 
encuentra bajo custodia institucional, garantizando su 
integridad y concordancia con los archivos físicos existentes 
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7. Apoyar en la revisión y actualización de la información 
registrada en los aplicativos del Instituto, en el marco de los 
programas y proyectos a cargo de la Dirección Territorial 
asignados por el supervisor del contrato. 

Se brindó apoyo en la actualización de la información 
registrada en CETIL correspondiente a los exfuncionarios, 
con base en la verificación y validación de los expedientes 
físicos que reposan en el archivo de la Entidad, garantizando 
la coherencia y concordancia entre los registros digitales y la 
documentación física. 
 
 

 
 

8. Apoyar en la elaboración de documentos, actas e 
informes requeridos para los procesos de liquidación de los 
contratos o convenios a cargo de la Dirección Territorial. 

Durante este periodo no se realizó dicha actividad  
 
 

 
9. Apoyar en la elaboración las actas de reunión e informes 
que sean requeridos por el supervisor del contrato. 

Se brindó apoyo en la participación de la reunión de 
organización documental y aplicación de TRD, así como en la 
consolidación de expedientes físicos y electrónicos, en el 
marco de la capacitación brindada por el equipo de Gestión 
Documental de la entidad-. 
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10. Brindar apoyo en la actualización, recopilación y 
consolidación de información relacionada con los 
indicadores de gestión, ejecución y avance de los planes, 
programas y proyectos institucionales. 

 
 

 
 
Durante este periodo no se realizó dicha actividad  

 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones 

contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
 

1. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES 
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE 

PAGO APORTES SALUD SANITAS $ 282.300 

 
PAGO APORTES PENSIÓN 

COLPENSIONES $ 220.500 

PAGO RIESGOS LABORALES ARL-POSITIVA $ 9.300 

 
 

 
Todo lo anterior en cumplimiento de las funciones asignadas por el director territorial Norte de Santander. 
 
 
 
 
 
 
JOSE ROSARIO HERNANDEZ MOGOLLON   
C.C. 88.155.614  de Pamplona      
Contratista      
 

 


