DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL &
s g
Cestién Documental REMISION DE LAS CUENTAS DE COBRO PARA LA SECRETARIA JURIDICA Y DIRECCION DE CONTABILIDAD.

ey P

MARCELA HERNANDEZ FLOREZ DIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL SUPERVISOR,REMITE A LA SECRETARIA JURIDICA Y DIRECGION DE CONTABILIDAD DEL DISTRITO DE BARRANCABERMEJA, LA SIGUIENTE CUENTA DE COBRO: ACTA PARGIAL N°Z

N°. CONTRATO: 2441-26

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIZABETH QUINTANA CONTRERAS
PRESENTAR LA CUENTA A JURIDICA- CONTABILIDAD: CORRECIONES Y/O MODIFICACION REALIZADAS A LOS DOCUMENTOS DE LAS CUENTAS
DETALLE: ACTAPARCIALN'2 @  ACTADELIQUIDACION O PRESENTADOS INICIALMENTE:
OTRA O CUENTA DE COBRO
SECRETARIA JURIDICA [~ ACTA PARCIAL N°2 LIQUIDACION (®)
‘CUENTAS POR PRIMERA VEZ CUENTAS PARCIALES CUENTAS FINALES
[FACTURA © CUENTA DF COBRO JCUENTA DE CORRO
ACTA DE CUMPUMENTO PARCIAL £ INFORME ACTA DE CUMPLIMIENTO PARCIAL £ INFORME OTRO:
[PAGO STRRDAD SOCAL PAGC SEGURIDAD SOCIAL
FEVIOENCIAS FISICAS O MAGNT TICAS (CD DEBE VENIR JEVIDENCIAS FISICAS O MAGNE TICAS
JMA “CTADO)
FIRMA DEL SUPERVISOR

[FIRMA DEL SUPEPVISOR DEL CONTRATO:

ol Horeds

RECIBIDO DE LA SEC RETARIA JURIDICA

RECIBIDO DE LA CORRECIONES Y/O MODIFICACIONPOR PARTE DE LA SECRETARIA JURIDICA:

COMO SUPERVISOR (A] DEL CONTRATO, GARANTIZO QUE LA CUENTA REFERENCIADA CON LOS RESPECTIVOS SOPORTES SE ENTREGARON OPORTUNAMENTE A LA SECRETARIA JURIDICA, ASI LAS COSAS PROCEDO A
[RADICARLAS A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

CUENTAS POR PRIMERA VEZ CUENTAS PARCIALES CUENTAS FINALES
[CUENTA DE COBRO

FACTURA O CUENTA DE COBRO

JACTA DE CUMPUMIENTO PARCIAL £ INFORME

IPAGO SEGURIDAD SOCIAL

PLAN ANUAL DE ADQUISK .NES- CERTIFICADO DE BANCO

PROECTO(APLICA) [DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS

DECLARACION JURAVENT.OA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS | TRIBUTARIOS COMO SUPERVISOR (A) DEL CONTRATO, GARANTIZO QUE LAS CORRECIONES Y/Q MODIFICACION DE LA

gos;m PRESUPUESTAL CUENTA SE ENTREGARON A LA SECRETARIA JURIDICA. PROCEDO A RADICAR A LA DIRECCION DE
RATO X PAGO SEGURIDAD SOCIAL . N , D .

[REGISTRO PRESUPUESTAL CONTABILIDAD:

CERT. APROBACION GARANTIAS

COPIA ACTA DE INICIO

RUT

{ACTA DE CUMPLIMIENTO PARCIAL E INFORME

NOTA PARA LAS CUENTAS CON ADICIONALES. DEBEN INCLUIR COPIA DEL PAA. COP, RP, MINUTA DEL ADICIONAL.  OTRO Si: COPIA DEL OTRO SI.

RECIBIDO DE CONTABILIDAD
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ACTA DE CUMPLIMIENTO PARCIAL E INFORME DE ACTIVIDADES No. 02 DEL CONTRATO

DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N°2441-26

CONTRATO No. 2441-26

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION
CONTRATANTE: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANCABERMEJA

NIT: 890.201.900-6

CONTRATISTA: ELIZABETH QUINTANA CONTRERAS
IDENTIFICACION: 37.925.751 DE BARRANCABERMEJA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
PROPIAS DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA
ADMINISTRACION DISTRITAL EN EL MARCO DEL PROYECTO
“APOYO A LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION Y
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
DISTRITO DE BARRANCABERMEJA"

VALOR: SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE
($7.500.000)

REGIMEN TRIBUTARIO: NO RESPONSABLE DE IVA (CODIGO 49-RUT)

DURACION: TRES (03) MESES

SUPERVISOR: DIRECTOR (A) DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DISTRITO DE B/MEJA O QUIEN HAGA SUS VECES).

e FECHA DE INICIO: 24 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 23 DE ABRIL DE 2026

En el Distrito de Barrancabermeja, se retnen en las instalaciones de la Alcaldia Distrital de
Barrancabermeja, MARCELA HERNANDEZ FLOREZ-DIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL
- Supervisor del contrato N°.2441-26 y ELIZABETH QUINTANA CONTRERAS - Contratista, con el
fin de suscribir la presente acta parcial de cumplimiento e informe de actividades N°. 02 del
contrato antes identificado. Para completar y soportar los tramites necesarios para su
correspondiente pago, asi:

1. INFORME DE ACTIVIDADES.
Que el contratista ha cumplido a cabalidad durante el término comprendido entre el veinticuatro

(24) de febrero de 2026 hasta el veintitrés (23) de marzo de 2026 con las actividades descritas
en el contrato N°.2441-26, tal y como se relaciona a continuacion:

. OBLIGACIONES ACTIVIDADES EJECUTADAS SOPORTES
CONTRACTUALES EVIDENCIAS EN
MAGNETICO.
1.Brindar apoyo en la clasificacion y v No se realizé esta actividad No aplica

organizacion de los expedientes
que reposa en los archivos de
gestion de la Alcaldia Distrital de
Barrancabermeja, de acuerdo a los
procedimientos internos de la

entidad.

2.Brindar apoyo en la foliacién de v Se brinda el procedimiento de foliacién de | Se adjunta en C.D. con
expedientes que reposan en los expedientes que se encuentra en el archivo | las evidencias de las
archivos de gestion de la Alcaldia de gestion dl Sisbén de la direccion de | actividades ejecutadas.
Distrital de Barrancabermeja, de grupos de especial proteccion de la

acuerdo a los procedimientos secretaria distrital de las mujeres y la

intenos de la entidad. inclusion ~ social  del  distito  de

Barrancabermeja, en el cual se realizaron 12
cajas con 6 carpetas cada una

- Transversal 46 N°. 60-38. Barrio Las Granjas.
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3.Brindar Apoyo en la elaboracion
de hojas de control en los formatos
establecidos por la entidad, de los
expedientes que reposan en los
archivos de gestion de la Alcaldia
Distrital de Barrancabermeja.

No se realiz6 esta actividad

No aplica

4.  Brindar apoyo en el
levantamiento de inventario
Documental de los expedientes que
reposan los archivos de gestion de
la Alcaldia Distrital de
Barrancabermeja, en los formatos
establecidos por la entidad.

Se brindo apoyo en el inventario
documental de la base de datos de la
direccion de grupos de especial proteccion
de la secretaria de las mujeres y la inclusion
social del distrito de Barrancabermeja, una
vez organizada y foliada las cajas se les
hace el respectivo levantamiento de
inventario en los formatos establecidos por
la entidad.

Se adjunta en C.D. con
las evidencias de las
actividades ejecutadas

5. las demas inherentes y
relacionadas al objeto contractual
que se requieran para la debida
ejecucion de la  actividad
encomendada y que sean
asignadas por el supervisor del
contrato.

No se realizo esta actividad

No aplica

Teniendo en cuenta lo anterior, CERTIFICO que el contratista cumplié6 de manera satisfactoria con
las actividades mencionadas anteriormente, las cuales fueron entregadas de manera oportuna a

esta secretaria.

2. VALORY FORMA DE PAGO DEL CONTRATO

Que, sobre valor y forma de pago, la clausula Octava del anexo de condiciones del contrato
electronico establece que el Distrito de Barrancabermeja pagaréa al contratista el valor de SIETE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($7.500.000) que seran cancelados de la siguiente
manera: TRES (3) Pagos contenidos en: A) DOS (2) pagos parciales equivalentes a la suma de
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($2.500.000) por concepto de honorarios,
mediante presentacion de actas parciales mensuales y, B) UN (1) tltimo pago equivalente a la suma
de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MI/CTE. ($2.500.000) por concepto de honorarios,
mediante presentacion del acta final y de liquidacion.

3. BALANCE ECONOMICO.

VALOR DEL CONTRATO $ 7.500.000
VALOR ACTA PARCIAL 01 PAGADA $ 2.500.000
VALOR PRESEN;I)'g ACTA PARCIAL $ 2.500.000
VALOR SIN EJECUTAR $ 2.500.000
SUMAS IGUALES $ 7.500.000 $ 7.500.000
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4. Que el contratista presenté el pago de Salud, Pensiones y ARL correspondiente al mes de
Febrero de 2026, conforme a lo estipulado en la Ley 789 de 2002, asi:
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
Numero de planilla 4641487593
. , De Febrero 01 de 2026
Periodo cotizado
Hasta Febrero 28 de 2026
Concepto Valor aporte Valor Intereses Valor total
Pension $ 0000 $000 $ 0000
Salud $218.900 $ 000 $218.900
ARL $9.200 $ 000 $9.200
Totales $ 228.100 $ 000 $228.100
5. La presente acta sirve como fundamento para el cobro y tramite de la suma de DOS
) MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE. ($2.500.000) a favor del contratista,
e, correspondiente a la presente Acta Parcial No. 02.

6. Los abajo firmantes CERTIFICAN que la informacion que esta en la plataforma del SECOP
Il es la misma que se radica fisicamente ante la Direccién de contabilidad y de Tesoreria
para el tramite de cuentas y que todos los documentos cargados corresponden al contrato
2441-26 a nombre de ELIZABETH QUINTANA CONTRERAS.

7. Elcontratista anexa los siguientes documentos: Oficio remisorio y Cuenta de Cobro.

Para constancia se firma por quienes intervienen, a los

RCELA HERNANDEZ FLOR

"

Directora de gest\én document:

AN AT
ELIZA éT QUINTANA\(}ONT QI‘?'I\\S

Contratista

NOMBRE DEL FUNCIO 10 FIRMA
! W FECHA

)
Revisi6n Técnica M:m_D:\!Q i n>L MGAL Y:ZS 25-’02’,?—6

T

Revisién Financiera \\{\ 0&\’\ M {b 2_4 -o3. ’L@

Revision Juridica ] W\ SQ/\ \{LLN\)Q \qé 2%’03 -6

Los arriba ﬁrmantéﬁeclaramos que hemos revisado el documento ¥ lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes.
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