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ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA
Libano, 07 de abril de 2026

Sefiora:

BEATRIZ VALENCIA GOMEZ
Alcaldesa Municipal

Alcaldia Libano — Tolima
Ciudad.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, me permito presentar el estudio previo de
oportunidad y conveniencia para llevar a cabo la presente contratacion.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - JUSTIFICACION: La Alcaldia Municipal de Libano
Tolima, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales orientadas a garantizar la
publicidad de la gestion publica, el acceso a la informacion y la participacion ciudadana, requiere
fortalecer de manera continua los procesos de comunicacion institucional, divulgacion de
actividades oficiales y posicionamiento de la imagen del municipio ante la ciudadania y los
diferentes grupos de interés.

En este sentido, se hace necesario apoyar la produccion audiovisual institucional como
herramienta estratégica para visibilizar la gestion administrativa, documentar las actuaciones de
la entidad y facilitar la interaccion con la comunidad a través de medios digitales y espacios de
participacién como las rendiciones de cuentas.

Para ello, se requiere el desarrollo de actividades relacionadas con la captura de material
fotogréafico y audiovisual de eventos y actividades oficiales, la realizacion de sesiones para
proyectos publicitarios institucionales, la generacion de contenido digital orientado al
posicionamiento de los canales oficiales de la entidad, asi como la grabacion y produccién de
material audiovisual de espacios institucionales, incluyendo jornadas, campafas y ejercicios de
rendicién de cuentas.

De igual forma, resulta indispensable la organizacion, clasificacién, conservacion vy
administracion de una biblioteca audiovisual institucional, que permita disponer de un archivo
estructurado por fechas, dependencias y eventos, constituyéndose en un insumo estratégico
para la comunicacion interna y externa, la memoria institucional y la elaboracion de piezas
informativas, promocionales y de interés publico.

Adicionalmente, se requiere el apoyo en la estructuracion y ejecucion de campanas de
comunicacion, marketing institucional y posicionamiento turistico y cultural del municipio,
contribuyendo al fortalecimiento de su identidad y proyeccion ante la comunidad y otros publicos
de interés.



MUNICIPIO DEL LIBANO

PROCESO DE GESTION DE LA
CONTRATACION
MODELO ESTUDIO PREVIO

FO-PA01-11-V2

Vigencia:
01/01/2014

Pagina 2 de 20

Las actividades descritas demandan conocimientos técnicos especificos, experiencia en
produccion audiovisual, manejo de equipos especializados y disponibilidad de herramientas
tecnoldgicas, condiciones que no pueden ser atendidas de manera eficiente con el personal de
planta de la entidad, debido a las cargas operativas existentes y a la naturaleza especializada de
estas labores.

En consecuencia, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién que permita
desarrollar actividades de apoyo a la gestion en materia de produccion audiovisual institucional,
con el fin de garantizar una comunicacion publica efectiva, continua y de calidad, asi como
asegurar la adecuada difusion, registro y conservacion de la informacion institucional generada
por la entidad en el desarrollo de sus funciones.

PLAN DE DESARROLLO: “FIRMES CON EL LIBANO 2024-2027”

INDICADOR
sTRATEGICO | SECTOR | PROGRAMA | SUBPROGR | propycro DE BPIM
PRODUCTO
4 23 2301 0400 2301024 230102400 | 2024734110017
Facilitar el
FIRMES CON LA acczséolgsuso Centros de
PROMOCION DEL | TECNOLO Tecnologias Servicio de Acceso
DESARROLLO A GIAS DE .
' de la Intersubsecto | acceso y uso de | Comunitario
TRAVES DE UNA LA Informacion y rial Tecnologias de en zonas
INFRAESTRUCTU | INFORMAC las Comunicacion | la Informaciény | urbanas y/o MACRO PDM
RA INTEGRAL, ION ¥ LAS Comunicacion €es las rurales y/o
DISPONIBLE Y COMUNIC es (TIC) en Comunicaciones apartadas
ACCESIBLE PARA | ACIONES todo el funcionando
LOS LIBANENSES o
territorio
nacional

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR; “DESARROLLAR ACTIVIDADES DE APOYO
A LA GESTION PARA LA PRODUCCION AUDIOVISUAL INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE EL LIBANO — TOLIMA, INCLUYENDO LA CAPTURA DE MATERIAL
FOTOGRAFICO Y AUDIOVISUAL Y LA ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA AUDIOVISUAL
INSTITUCIONAL.”

IDENTIFICACION DEL CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios.
CODIFICACION CLASIFICADO BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

Codificacion clasificador bienes y servicios: 82131500
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Se encuentra en el plan anual de adquisiciones: Sl: X NO:

PLAZO: El término para la ejecucion del contrato sera de CUATRO (04) MESES, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Ademas de todo lo anteriormente para el
cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista debera:

o Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con
honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los
demas.

o Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

o Acreditar la Afiliaciéon y pago al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension y riesgos
profesionales).

o Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral (Salud, Pension y
riesgos profesionales). En ningun caso la base gravable podra ser menor al salario minimo
mensual legal vigente.

o Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible del
comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y
riesgos) en los términos senalados en la Ley

o El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y
responsable.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

a) Realizar la captura de material fotografico y audiovisual de eventos, actividades oficiales,
jornadas institucionales y demas espacios desarrollados por la Alcaldia Municipal de El Libano —
Tolima, incluyendo, cuando sea requerido, la realizacién de transmisiones en vivo.

b) Ejecutar la grabacidn, edicion, produccidn y entrega de material audiovisual de las rendiciones
de cuentas y demds espacios de participacion ciudadana, asi como apoyar el disefio, la
estructuracidon y los requerimientos audiovisuales necesarios para el adecuado desarrollo de
dichos ejercicios.

c¢) Desarrollar contenido audiovisual y digital orientado al posicionamiento de los canales oficiales
de la entidad, asi como realizar sesiones fotograficas y de video para campaias institucionales,
proyectos publicitarios y estrategias de comunicacion.

d) Apoyar la estructuracion y ejecucion de campanas de comunicacion, marketing institucional y
posicionamiento turistico y cultural del municipio.

e) Crear, organizar, clasificar, administrar y mantener actualizada la biblioteca audiovisual
institucional, garantizando el adecuado almacenamiento y disponibilidad del material por fechas,
dependencias y eventos.
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f) Realizar la edicién, postproduccion y entrega oportuna del material audiovisual generado,
garantizando estandares adecuados de calidad técnica en imagen, sonido y formato.

g) Disponer de los equipos, herramientas tecnoldgicas y recursos necesarios para la ejecucién de
las actividades, asi como atender de manera oportuna los requerimientos institucionales
relacionados con el objeto contractual.

h) Coordinar con las diferentes dependencias de la entidad la programacién y desarrollo de las
actividades requeridas y cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

i) Presentar los informes que le sean requeridos y garantizar el adecuado manejo, confidencialidad
y uso del material producido en desarrollo del contrato.

j) Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato, que guarden
relacion directa con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Pagar oportunamente al contratista en la forma establecida en la forma de pago.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista de conformidad con
las condiciones y términos del contrato.

3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
él forman parte.

4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la ley.

5. Realizar la supervision del mismo de conformidad al manual de interventoria y supervision
adoptada por el municipio (Resolucion N° 2669 De 2022).

VALOR: EIl valor total de la presente contratacion es de DIEZ MILLONES DE PESOS
($10.000.000) M/CTE.

FORMA DE PAGO: EI MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato asi: CUATRO
(04) pagos asi: Un primer pago del 25% del valor del contrato al cumplimiento del 25% de las
obligaciones, Un segundo pago del 25% del valor del contrato al cumplimiento del 50% de las
obligaciones, Un tercer pago del 25% del valor del contrato al cumplimiento del 75% de las
obligaciones, Un cuarto pago del 25% del valor del contrato al cumplimiento del 100, previo
informe de actividades del contratista y la entrega de soportes de pago de seguridad social
correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro e informe del supervisor de cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El ultimo pago se realizara con paz y salvo
expedido por las oficinas de almacén, archivo y acta de terminacion.

IMPUTACION PRESUPUESTAL: La presente contratacion se respaldara con cargo a la
imputacion presupuestal 2.3.2.02.02.008 — 1.2.4.3.03 nombre del rubro; servicios prestados a las
empresas y servicios de produccién, numero de CDP 266.
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FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION: El contrato
a celebrarse es un proceso de minima cuantia.

Adicionalmente el profesional Universitario de la oficina de desarrollo organizacional y humano
del Municipio del Libano certifica que, revisada la planta de personal de la administracion, no se
cuenta con la disponibilidad de personal suficiente en la Alcaldia del Libano, para desarrollar el
objeto del contrato y las actividades que este comprende, razdn por la cual se requiere realizar
la contratacion.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, La seleccién para la
escogencia del contratista se efectuara por MINIMA CUANTIA, en razén al monto de la presente
contratacion, la cual es menor al 10% de la menor cuantia establecida para nuestra institucion
(28 S.M.L.M.V.).

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Requisitos habilitantes:
De conformidad con el literal ¢ del Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto Reglamentario
1082 de 201 y la Ley 1150 de 2007, se sefialan como factores de seleccién el menor precio bajo
los siguientes:
Oferta mas favorable:
e Menor precio.

REQUISITOS HABILITANTES:

2.1. Carta de presentacion de la oferta. (ver anexo)
Debe estar firmada por el proponente persona natural, o el representante legal de
la persona juridica o, por el representante de la union temporal o consorcio o el
apoderado cuando la oferta se presente a través de esta figura, en los términos
sefalados en el Anexo 1.

2.2. Oferta econdmica debidamente diligenciada

2.3. Documento de compromiso anticorrupcion.
Diligenciar y presentar Anexo 2

2.4. Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o representante legal.
Debe anexar copia simple de su documento de identificaciéon

2.5. Cuadro informacion del oferente.
Diligenciar y presentar el anexo 4
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2.6. Carta de informacion de consorcios o uniones temporales (si es del caso).
Los Consorcios o Uniones Temporales podran estar compuestos por personas naturales
y/o juridicas y de conformidad con los articulos 7 de la Ley 80 de 1993 y, ademas cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal y, en el caso de Uniones Temporales, sefalaran los términos y
extension de la participacidn en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
LIBANO TOLIMA.

2.7. Registro Unico Tributario vigente

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, segun sea
el caso, presentaran el certificado de Registro Unico Tributario - RUT ACTUALIZADO,
expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Ademas de lo anterior, el proponente debera tener inscrito como actividad comercial en
el cédigo del Rut o Nit actividades que permitan la realizacion del objeto de este proceso,
de conformidad con la Resoluciéon 039 de 2012.

2.8. Acreditacion de aportes a la seguridad social y aporte parafiscal.

El proponente adjuntara con su propuesta debidamente diligenciada el anexo No. 3 de
la invitacion donde acredite estar al dia en el pago de sus aportes parafiscales relativos
al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
compensacion familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe
cumplir. Dicha acreditacion sera expedida por el representante legal o revisor fiscal
respectivo segun corresponda o persona natural.

En el caso de consorcios u uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo
presentara en forma independiente.

Nota: El proponente debera anexar los soportes respectivos que
demuestren lo descrito en el Anexo No. 3.

2.9. Acreditacion inhabilidad o incompatibilidad

Certificacion juramentada por parte del representante legal de la empresa o de la persona
natural de no estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
con el municipio del Libano.

2.10. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria.
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El proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales no deben tener
antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrado el
contrato.

Conforme lo dispuesto por el articulo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificara
este requisito en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién

2.11. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria. (verificado
por la entidad)

El municipio del Libano Tolima verificara que el proponente no se encuentre reportado

en el ultimo boletin de responsables fiscales generado por la contraloria general de la

republica.

2.12. Certificado de antecedentes Judiciales (Policia).
El municipio del Libano Tolima verificara que el proponente no se encuentre reportado
en el ultimo boletin de antecedentes judiciales generado por la policia nacional.

2.13. Certificado de antecedentes Sistema Registro Nacional De Medidas
Correctivas (Policia).

El municipio del Libano Tolima verificara que el proponente no se encuentre reportado

en el ultimo boletin de antecedentes del sistema de registro nacional de medidas

correctivas generado por la policia nacional.

2.14. Certificado de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 anos. (Policia).

El municipio del Libano Tolima verificara que el proponente no se encuentre reportado

en el ultimo boletin de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de

18 afos generado por la policia nacional.

2.15. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.
El proponente debera presentar certificado de o estar dentro del registro de deudores
alimentarios morosos REDAM.

2.16. Hoja de vida
Hoja de vida en formato SIGEP (persona natural y/o juridica, segun sea el caso)

2.17 EXPERIENCIA GENERAL

Se debera acreditar la ejecucién previa de minimo UN (01) contrato y/o certificacion,
cuyas actividades sean de fotografia y/o conceptualizaciones graficas y/o produccion
audiovisual.


https://www.redam.gov.co/
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. Que el contrato se encuentre celebrado, ejecutado y liquidado. En las
certificaciones debera especificarse lo siguiente:

o] El objeto.

o] Fecha de inicio.

o] Fecha de terminacion.

El Municipio de Libano se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en
las certificaciones.

PERSONAL MINIMO:

Se debera acreditar la disponibilidad de una (01) persona con formacién tecnolégica o
profesional.

NOTA 1: Para acreditar la formacion académica, el Proponente debera adjuntar los siguientes
documentos, segun aplique, asi:

o Carta de compromiso irrevocable de participar en la ejecucion del contrato, debidamente
suscrita.

¢ Fotocopia del documento de identidad del profesional propuesto.

o Copia del acta de grado o diploma de estudios solicitados

PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA PRESENTE CONTRATACION: La presente contratacion
se respaldara con cargo a la imputacion presupuestal 2.3.2.02.02.008 — 1.2.4.3.03 nombre del
rubro; servicios prestados a las empresas y servicios de produccién

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA: ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. En la
presente contratacion de minima cuantia se cumplira con el procedimiento descrito en el
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 procedimiento para contratacién minima cuantia del decreto 1082 del
2015, El cual se transcribe:

En la presente contratacion de minima cuantia se cumplira con el procedimiento descrito
en el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 procedimiento para contratacion minima cuantia del
decreto 1082 del 2015, El cual se transcribe:

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la
forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
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si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo
las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacién correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. i) El término hasta el cual podra expedir
adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
i) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limitd6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta
seleccionada.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo
prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso
a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier
Mipyme nacional.

(Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021).
ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION: De acuerdo con lo establecido en el
Art. 4 de la Ley 1150 de 2007 vy el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del decreto 1082 de 2015, el

Municipio del Libano, ha estimado establecer como riesgos previsibles involucrados en la
contratacion para este proceso los siguientes:

10


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
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GARANTIA: Para el presente proceso de seleccion es requisito presentar a nombre del municipio
del Libano Tolima, garantia de seriedad de la oferta expedida en cuantia del 10% del valor
ofertado y por el término de 30 dias adicionales, de compafnia aseguradora con sede en
Colombia. La garantia debe estar debidamente cancelada

ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR: De conformidad con lo dispuesto por el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe hacer el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.

A. Aspectos generales: Para efecto de analisis, el presente proceso pertenece al Macro sector
Servicios, Sector actividades profesionales, cientificas y técnicas, lo anterior toda vez que en la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, no se producen bienes materiales,
sino que corresponde a aquellos de naturaleza intelectual que se requieren para el cumplimiento
de funciones de la entidad, los cuales pueden ser provistos por persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

Se pudo establecer que el mercado laboral en Colombia ha presentado diferentes
tendencias en el Ultimo afo; para el mes de noviembre del 2025 la tasa de desempleo
estuvo en 8,2% reduciéndose 1.1 puntos porcentuales a la registrada en el mismo periodo
del afo anterior, la tasa global de participacion se ubicé en 64,7% mientras que en
noviembre de 2024 fue 63,7% Y la tasa de ocupacion fue de 60,2%. En lo que respecta
a los trabajos profesionales las carreras mas demandadas y mejores pagas en Colombia
son: Ingenieria de sistemas e inteligencia artificial, administracion de empresas,
psicologia, medicina y ciencias de la salud. Derecho, comunicacién social, arquitectura e
ingenieria civil, econdmica y finanzas, ciencias ambientales y sostenibilidad.

e Econémico: Segun la muestra mensual de servicios realizada por el DANE para el mes
de octubre de 2025, el subsector correspondiente a las Actividades profesionales
cientificas y técnicas mostro una caida -5,4% en los ingresos comparados con el afio
anterior, el personal ocupado también presento una reduccién de -5,2% respecto al
mismo periodo.

e Técnico: En el mercado laboral los servicios profesionales relacionados con actividades
juridicas se caracterizan porque son prestados por personas naturales o en su defecto con
personas juridicas, pero que cuentan con el apropiado conocimiento y la suficiente
experiencia, reconocidas en el campo del sector publico, conforme a las necesidades
requeridas por las entidades. Las funciones que cumplen estos profesionales son prestadas
en forma presencial y su gestidon queda plasmada en los diferentes documentos, trabajos e
informes que van desarrollando a lo largo de la ejecucién de sus contratos.

¢ Regulatorio: En Colombia la regulacion del ejercicio de las profesiones solicitadas tiene su
fundamento en la Constitucion Politica de 1991, art. 26 el cual establece que toda persona
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es libre de escoger profesién u oficio. En este sentido la ley para los perfiles requeridos exige
titulos de idoneidad. Las autoridades competentes inspeccionaran y vigilaran el ejercicio de
estas profesiones.

B. Aspectos de oferta: Revisado el mercado laboral el tipo de servicio requerido por la Entidad
es ofrecido por personas naturales o juridicas idoneas, que cumplen con el perfil solicitado en
cuanto a formacién académica, experiencia profesional y experiencia especifica, y que aplican al
servicio de las entidades contratantes su conocimiento y preparacion garantizando el éptimo
cumplimiento de sus objetos contractuales, dado que la caracteristica principal de este servicio
es la experiencia profesional y la idoneidad verificable de la persona para cumplir con las
obligaciones contractuales del proceso

Analisis Financiero y Organizacional: Para la ejecucion del contrato a suscribir no se requiere
que el contratista cumpla con ningun requisito financiero y organizacional, toda vez que se trata
de la prestacion de servicios profesionales que se pagaran por mensualidades vencidas.

C. Aspectos de demanda: En cuanto a los aspectos de demanda el municipio del Libano ha
realizado procesos de contratacion similares durante los ultimos afios.

ANALISIS DE DEMANDA- ADQUISICIONES PREVIAS ALCALDIA LIBANO

i Numero

Modallda-(’j Objeto UElE? e de Contratista Plazo
De seleccién Contrato contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PARA

REALIZAR  LAS  ACTIVIDADES

PROPIAS DE LOS PROCESOS TIC

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION JHON
Contrataci | Y LA COMUNICACION, ASIMISMO $ 244- CEDIEL 150
6n Directa | LAS DE COMMUNITY MANAGEMENT | 12.500.000 2023 SAS DIAS

ENMARCADOS EN UNA o

ESTRATEGIA DE  MARKETING

DIGITAL EN EL MUNICIPIO DEL

LIBANO TOLIMA.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA

REALIZAR  LAS  ACTIVIDADES

PROPIAS DE LOS PROCESOS TIC YURY
Contrataci TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION $ 062. | XIMENA 150
6n Directa | ¥ LA COMUNICACION | 559 000 | 2023 | LLANO | piag

ENMARCADOS EN LA ESTRATEGIA LATORR

DE GOBIERNO DIGITAL Y TRAMITES E

EN LINEA DEL MUNICIPIO DEL

LIBANO TOLIMA.
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PRESTACION DE SERVICIOS PARA

REALIZAR LAS ACTIVIDADES

PROPIAS DE LOS PROCESOS TIC JHON

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION JAWER
Contrataci | Y LA COMUNICACION, ASIMISMO $ 077- CEDIEL 130
on Directa | LAS DE COMMUNITY MANAGEMENT | 11.250.000 2023 VALENCI DIAS

ENMARCADOS EN UNA A

ESTRATEGIA DE MARKETING

DIGITAL EN EL MUNICIPIO DEL

LIBANO TOLIMA.

PRESTACION DE SERVICIOS DE YONH

APOYO A LA GESTION PARA ANDERS
Contrataci EJECUTAR LA ESTRATEGIA DE 280- SON 105
6n Directa COMUNICACIONES DE LAS | $ 8.400.000 2024 ROJA DIAS

ACTIVIDADES PROPIAS DE LA BELTRA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL N

LIBANO TOLIMA.

PRESTACION DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION PARA YONH

EJECUTAR LA ESTRATEGIA DE ANDERS
Contrataci | COMUNICACIONES DE LAS $ 109- SON 180
on Directa | ACTIVIDADES PROPIAS DE LA | 24.000.000 2025 ROJA DIAS

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL BELTRA

LIBANO DEPARTAMENTO DEL N

TOLIMA

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN

TECNICO EN PRODUCCION EDWIN
Contrataci MULTIMEDIA PARA APOYO A LA 150- FABIAN 183
6n Directa GESTION EN CUMPLIMIENTO DEL | $ 14.400.000 2025 CANON DIAS

PROCESO DE GESTION DE VILLAMI

COMUNICACIONES DE LA ALCALDIA L

DEL MUNICIPIO DEL LIBANO TOLIMA

PRESTAR LOS SERVICIOS

PROFESIONALES DE APOYO A LA

ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES GABRIE

ORIGINALES DE LA LA
Contrataci | ADMINISTRACION MUNICIPAL DE $7.417.000 318- SALGAD 90
on Directa | LIBANO, MEDIANTE LA GESTION DE B 2025 O DIAS

CONTENIDOS, ADMINISTRACION DE VALENCI

CANALES INSTITUCIONALES Y A

FORTALECIMIENTO DE LA

INTERACCION CON LA CIUDADANIA

17




MUNICIPIO DEL LIBANO FO-PA01-11-V2
PROCESO DE GESTION DE LA Vigencia:
CONTRATACION 01/01/2014
MODELO ESTUDIO PREVIO
Pagina 18 de
20
ANALISIS DE DEMANDA- ADQUISICIONES OTRAS ENTIDADES
Entidad No. Del Modalidad De . Valor del .
- Objeto Contratista Plazo
Proceso seleccion Contrato
PRESTACION DE
SERVICIOS COMO
Tolima — COMUNICADORA
Alcaldia | CONTRATO | oo ntratacion | SOCIAL~ EN LA ISABELLA | 4,
. 244 DE . $6,000,000 RIVERA ,
Municipal De 2025 Directa SECRETARIA DE CANETES Dias
Fresno PLANEACION,
OBRAS PUBLICAS E
INFRAESTRUCTURA.
CONTRATAR LOS
SERVICIOS
PROFESIONALES DE
UN COMUNICADOR
SOCIAL PARA EL
MANEJO DE REDES JUAN
EMPRESA DE INFORMACION Y SEBASTIAN
SERVICIOS 008 DE Contratacion | REDES SOCIALES E $16.020.000 GOMEZ 178
PUBLICOS - 2025 Directa IMAGEN ) ' CAMPOS Dias
CHAPARRAL ORGANIZACIONAL
DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS
PUBLICOS DE
CHAPARRAL
EMPOCHAPARRAL
ESP

FUNCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR

1.

Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

2. Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y

adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

Mantener en contacto a las partes del contrato.

Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacién con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente,
asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las
diversas etapas del contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.
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8.

10.

11

12

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas
parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.

Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcién tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal
desarrolle las actividades correspondientes.

Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

. Exigir el cumplimiento de los protocolos de seguridad en el trabajo segun la actividad

desarrollada y de conformidad con la normatividad vigente.

. Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y HSEQ cuando aplique.

VIGILANCIA ADMINISTRATIVA

1.

2.

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que
cumpla las normas en materia de archivo.

Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebracién,
ejecucioén y liquidacion del contrato. Por ejemplo: pdlizas, impuestos, y documentos para
la celebracién del contrato, etc.

Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.
Garantizar la publicacién de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.
Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo
con la naturaleza del contrato.

VIGILANCIA TECNICA

1. Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucién
del contrato (por ejemplo, planos, disefos, licencias, autorizaciones, estudios,
célculos, especificaciones, etc.).

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en
condiciones equivalentes cuando fuere necesario.

3. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que requiera el
contrato.

4. Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya
lugar a ello, y suministrarle la justificacion y documentacion correspondientes.
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VIGILANCIA FINANCIERA'Y CONTABLE

1.

2.

Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el
recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o
modificacion del objeto del contrato cuenten con autorizacién y se encuentren
justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion y/o
terminacion del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para
efectuarla.

SUPERVISION: La supervision de este contrato sera ejercida por el Secretario General y del
Interior o0 quien haga sus veces.

JUAN CARLOS CASTANEDA NARVAEZ
Secretario General y del Interior
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