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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA'Y LOS SERVICIOS

ORDENADOR DEL GASTO HUGO LEON TABORDA OCAMPO

OBIJETO 54_9537_618 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y EQUIPOS PARA LA
GESTION AMBIENTAL, MANEJO DE RESIDUOS Y ALMACENAMIENTO SEGURO DE
SUSTANCIAS QUIMICAS Y MATERIALES PELIGROSOS EN EL CENTRO DE LA
INDUSTRIA LA EMPRESAY LOS SERVICIOS - SENA REGIONAL NORTE DE SANTANDER,
ACORDE CON LA NTCISO 14001:2015 DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, a través del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios
(CIES) de la Regional Norte de Santander, en cumplimiento de su misidn institucional de brindar formacién
profesional integral, desarrolla actividades formativas en diferentes ambientes de aprendizaje como
talleres, laboratorios y espacios de practica, en los cuales se utilizan materiales, insumos y sustancias
guimicas que pueden generar distintos tipos de residuos, asi como requerir condiciones especiales para
su almacenamiento y manejo seguro.

En el desarrollo de estas actividades se generan residuos aprovechables, ordinarios y en algunos casos,
residuos peligrosos, lo que hace necesario contar con elementos adecuados para su correcta segregacion,
manejo y almacenamiento temporal, con el fin de prevenir riesgos ambientales, sanitarios vy
ocupacionales. En este contexto, el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios implementa el Sistema
de Gestion Ambiental conforme a los lineamientos de la NTC I1SO 14001:2015, el cual establece la
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obligacidn de identificar aspectos e impactos ambientales, implementar controles operacionales y adoptar
medidas que permitan prevenir la contaminacidn y asegurar el cumplimiento de la normatividad
ambiental vigente.

En atencidn a lo anterior, se hace necesario adelantar el proceso contractual cuyo objeto es “Contratar el
suministro de elementos y equipos para la gestion ambiental, manejo de residuos y almacenamiento
seguro de sustancias quimicas y materiales peligrosos en el Centro de la Industria, la Empresa y los
Servicios — SENA Regional Norte de Santander, acorde con la NTC ISO 14001:2015 del sistema de gestion
ambiental.”

La contratacién permitira adquirir elementos como contenedores para la adecuada segregacién de
residuos, recipientes especializados para el manejo de residuos peligrosos, gabinetes de seguridad para el
almacenamiento de sustancias quimicas y demas equipos necesarios para garantizar condiciones
adecuadas de manejo ambiental dentro de los ambientes de formaciéon. Con ello se busca fortalecer la
implementacién del Sistema de Gestidon Ambiental institucional, promover buenas practicas ambientales
dentro de la comunidad educativa y garantizar condiciones seguras para aprendices, instructores,
funcionarios y visitantes.

Asi mismo, la adquisicién de estos elementos permitira dar cumplimiento a la normativa ambiental
aplicable, contribuir a la prevencidn de impactos ambientales negativos y mejorar los procesos de gestion
integral de residuos generados en el desarrollo de las actividades formativas y administrativas del Centro.

En el mercado nacional y regional existe pluralidad de proveedores que fabrican, importan y comercializan
este tipo de elementos y equipos especializados para gestion ambiental y seguridad industrial, lo cual
permite identificar disponibilidad de bienes con caracteristicas técnicas adecuadas para satisfacer la
necesidad institucional. En este sentido, la alternativa mas conveniente para la entidad consiste en
contratar el suministro de estos bienes a través de un proveedor que garantice el cumplimiento de las
especificaciones técnicas requeridas, la calidad de los productos y la entrega oportuna de los mismos.

La presente necesidad corresponde a una actividad de apoyo a la gestidn institucional, en la medida en
que permite garantizar condiciones ambientales y de seguridad adecuadas para el desarrollo de las
actividades misionales de formacidn profesional integral que adelanta el SENA. De igual forma, se trata de
una necesidad recurrente, toda vez que el funcionamiento de los ambientes de formacidn genera de
manera permanente residuos y requiere condiciones adecuadas para el almacenamiento y manejo seguro
de sustancias quimicas y materiales peligrosos, lo que obliga a la entidad a mantener y actualizar
periddicamente los elementos destinados a estas actividades con el fin de asegurar el cumplimiento de los
estandares ambientales y de seguridad aplicables.

Adicionalmente, es pertinente sefialar que los recursos destinados para la presente contratacion fueron
asignados mediante la Resolucidon No. 00001 del 02 de enero de 2026, a través de la cual se establecié la
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destinacion presupuestal para el fortalecimiento de las condiciones ambientales, de seguridad y manejo
de residuos en los ambientes de formacién del Centro, lo que respalda la viabilidad financiera del proceso
y la pertinencia de la presente necesidad contractual.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adaquisiciones planeadas

Adquisicionss planesdas (1)

. Feoha esimada o2 estimada
Cadigo - de inicio de e
UneSec Descripcion pracass de presentacién

seleccion de ofertas

. Estado de
Valor estimado en la vigencia > CTWETEN o fcitud de  Unidad de
actual Mgencias vigencias contratacién
futuras futuras

Duracion del Modalidadde  Fuente de los -
= z rec Valor total estimado

seleccién

24122000 54_9537_818 Contratar &l suministro de slementos y Fabrero Marzo 120 Dia(s) Minima cuantla  Recursos 52250.000 COP 52280.000 COP No NA jorte: de:
equipos para k= gestion ambiental, manejo de residuos y propics Santander
stz i - Clicuta

¥
mater el Centro de la Industia ks
Empresa y los Servicios - Sena Regional Norte de
Santander, acorde con la NTC IS0 14001:2015 del sistema
Ge gestion ambiental

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
1 47 47121702 Canecas o contenedores para basura
2 47 47121705 Contenedores de basura con ruedas
3 46 46191600 Equipos para manejo de materiales peligrosos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N.A.
2. OBIJETO

54_9537_618 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y EQUIPOS PARA LA GESTION AMBIENTAL,
MANEJO DE RESIDUOS Y ALMACENAMIENTO SEGURO DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y MATERIALES
PELIGROSOS EN EL CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA'Y LOS SERVICIOS - SENA REGIONAL NORTE DE
SANTANDER, ACORDE CON LA NTC ISO 14001:2015 DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
El presente proceso tiene como alcance el suministro de elementos y equipos destinados a fortalecer la

gestién ambiental institucional, especificamente en lo relacionado con el manejo adecuado de residuos y
el almacenamiento seguro de sustancias quimicas y materiales peligrosos en los diferentes ambientes de
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formacidn, talleres, laboratorios y areas administrativas del Centro de la Industria, la Empresa y los
Servicios — CIES de la Regional Norte de Santander del Servicio Nacional de Aprendizaje.

En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberd proveer los bienes requeridos por la entidad,
de acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas por el Centro, garantizando su disponibilidad,

calidad y funcionalidad para apoyar las actividades relacionadas con la segregacion en la fuente,

almacenamiento temporal y manejo seguro de residuos, asi como la adecuada disposicion de sustancias

quimicas utilizadas en los procesos formativos.

El alcance de la contratacién comprende la entrega y distribucidn de los bienes en las diferentes sedes del

Centro, ubicadas en la ciudad de San José de Cucuta y su area de influencia, incluyendo las sedes de

Confecciones y Maderas, Calzado y Marroquineria, Los Patios, Cajas Reales, El Tamaco, Edificio de

Formacién Bloque 1 e Industria, conforme a la siguiente distribucion:

ftem Descripcidn del Bien Necesidades Distribucién por Sede Observaciones de Ubicacién
- Confecciones y Maderas: Ubicacion en puntos estratégicos
Punto Ecoldgico 3 o - .
3Calzado y Marroquineria: definidos por la Entidad para
Puestos 53L (Blanco, i . .,
1 Verde, Negro) con tapa 16 3Los Patios: 2Cajas Reales: fortalecer la separacion en la
L & P 1El Tamaco: 4Edificio de fuente y almacenamiento
vaivén Ny .
Formacion Bloque 1: 3 temporal de residuos
Confecciones y Maderas:
Caneca Negra Bins 53 3Calzado y Marroquineria: Ubicacion en bafios y cafetines
2 Litros Vaivén (Residuos 29 4los Patios: 4Cajas Reales: para fortalecer la disposicién de
No Aprovechables) 4El Tamaco: 8Edificio de residuos no aprovechables
Formacion Bloque 1: 6
Instalacion en talleres de
formacién (mecanica automotriz,
3 Gabinete de Seguridad 5 Calzado y Marroquineria: 2El | calzado y bodegas) para
para Inflamables Tamaco: 3 almacenamiento seguro de
sustancias inflamables conforme
al Programa de Riesgo Quimico
Gabinete de Seguridad o Ut?icacién en tall.eres ihfjustriales
i Calzado y Marroquineria: 2El |y areas con manipulacion de
4 para Corrosivos y 9 . . .
Acidos Tamaco: 3Industria: 4 quimicos para almacenamiento
seguro de sustancias corrosivas
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. - Destinados al al ient
5 Contenedor de Basura 3 Edificio de Formacion Bloque teensq “:J?aIo(jearSSEif)esnaer]ﬂlerr;s%s
con Ruedas 360L Rojo 1:3 P .. pelie
en puntos estratégicos
. - Destinados al al ient
Contenedor de Basura Edificio de Formacion Bloque teensq Ir;aralo;earssrizigesnamlen ©
6 con Ruedas 360L 3 1: 1Cajas Reales: 1Los Patios: P
aprovechables en puntos
Blanco 1 L
estrategicos

La ubicacion definitiva de los elementos sera determinada por la Entidad en funcion de criterios técnicos,
operativos y de flujo de usuarios, con el fin de garantizar su adecuada funcionalidad y maximizar su impacto
en la gestion ambiental institucional.

De esta manera, la presente contratacion busca fortalecer los controles operacionales del Sistema de
Gestion Ambiental implementado por la entidad conforme a la NTC ISO 14001:2015, asi como contribuir al
cumplimiento de la normativa ambiental vigente, promoviendo buenas prdacticas ambientales vy
garantizando condiciones seguras para aprendices, instructores, funcionarios y visitantes.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro: N.A.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
N.A.

2.4  CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N.A.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N.A.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

. CODIGO . UNIDAD DE
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD MEDIDA
Canecas o -
1 147121702 | contenedores Punto Ecologlco 3 Puestos 53L Blanco Verde Negro 1 UND
Con Tapa Vaiven.
para basura
Canecas o . . . .
) 47121702 | contenedores Caneca Negra Bins 53 Litros Vaiven Residuos No 1 UND
Aprovechables.
para basura
5
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Canecas o . .
47121702 | contenedores Contenedor de Basura con Ruedas 360 Litros Rojo UND
Weber.
para basura
Contenedores
Contenedor de Basura con Ruedas 360 Litros
47121705 | de basura con UND
Blanco Weber.
ruedas
Gabinete de Seguridad para Gabinete de Seguridad
para Inflamables Caracteristicas: Construccion
Resistente: Fabricados en acero de 1 mm de
espesor con doble pared de 1.5" (38 mm) y un
espacio intermedio que mejora la resistencia al
fuego. Zona de Contencién de Derrames: Base con
capacidad de 2" (51 mm) para retencion de
liquidos, evitando fugas al exterior. Sistema de
Seguridad: Cerradura robusta para prevenir
accesos no autorizados y ventilaciones dobles con
cortafuegos para controlar la acumulacion de
gases,Estabilidad y Conexidn a Tierra: Patas
ajustables con niveladores y opcién de conexién a
Equipos para polo a t-|<?rra para mayorfegur|q?d operativa.
manejo de Marcacion Reflectiva: Sefializacién en colores
46191600 materiales distintivos segun el tipo de material almacenado: UND
. Amarillo: Inflamables. Especificaciones Técnicas:
peligrosos

Capacidad de Almacenaje: entre 15y 20 galones
Material: Acero de alta resistencia. Acabado:
Pintura al horno termo resistente para mayor
durabilidad y proteccion. Proteccién Contra
Derrames y Fugas: Disefiados con zonas de
contencién para minimizar riesgos en caso de
accidentes. Durabilidad: Construccion en aceroy
pintura termo resistente para enfrentar los
entornos mas exigentes. Cumplimiento de
Normativas: El disefio cumple con los mas altos
estandares de seguridad, como los de OSHA vy las
normativas para la contencion secundaria,
minimizando los riesgos de accidentes.
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Gabinete de Seguridad para Corrosivos y Acidos
Caracteristicas: Material Resistente a la Corrosion:
Fabricado en HDPE, ideal para sustancias
altamente reactivas, garantizando la resistencia a
la corrosién de acidos y productos quimicos.
Disefio Hermético: El interior completamente
sellado cumple con los estandares OSHA para la
contencion secundaria, protegiendo su espacio de
trabajo de derrames y fugas. Bisagra
Intercambiable: La puerta tiene una bisagra
resistente a la corrosién que puede intercambiarse
para abrir en el lado deseado, adaptandose a
diversas configuraciones de espacio. Estabilidad
Equipos para | Mejorada: Equipado con dos niveladores en las

manejo de | patas delanteras para asegurar que el gabinete se

materiales | mantenga firme en cualquier superficie.

peligrosos | Etiquetado Personalizado: Se entrega etiquetado
segln las necesidades especificas del cliente,
cumpliendo con todas las normativas de
identificacién de sustancias peligrosas
Especificaciones: Capacidad de Almacenaje: 12
galones (46 litros) Aplicaciones: Ideal para
laboratorios, plantas industriales, y espacios de
manejo de productos quimicos peligrosos,
proporcionando seguridad para acidos fuertes y
bases potentes. Cumplimiento de Normativas: El
disefio cumple con los mas altos estdndares de
seguridad, como los de OSHA y las normativas para
la contencién secundaria, minimizando los riesgos
de accidentes.

6 |46191600 1 UND

2.7  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se anexa ficha técnica de los elementos.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcidon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida(s) en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener durante toda la vigencia del contrato los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

GCCON-F-046 V.04



6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos que establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA al finalizar el contrato los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que tengan relacién con el objeto contractual y la naturaleza del contrato.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

Suministrar los bienes y/o servicios objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en los
estudios previos, la invitacidn publica y la propuesta presentada, cumpliendo con las caracteristicas,
cantidades y condiciones de calidad requeridas.

Suministrar la totalidad de los bienes y/o servicios dentro del plazo estipulado para el contrato,
contados a partir de la fecha del perfeccionamiento del contrato, previo registro presupuestal.
Suministrar los bienes y/o servicios dentro de los plazos establecidos por el supervisor del contrato.
En caso de no poder cumplir este plazo, debera informar por escrito al supervisor los motivos del
retraso o la no entrega y podra acordar con el mismo un nuevo plazo de entrega. El incumplimiento
del nuevo plazo dard lugar a la aplicacidn de las sanciones previstas en el contrato.
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Reemplazar el bien defectuoso o fuera de especificaciones. Para tal efecto se seguird el siguiente
procedimiento: El funcionario que ejerce el control y supervision de ejecucién del contrato avisara
por escrito al CONTRATISTA sobre la ocurrencia del hecho, y acordard con éste un plazo para la
reposicion de los suministros del bien. Este plazo no podra ser superior a tres (3) dias habiles,
contados a partir de la fecha del aviso respectivo, si transcurrido este plazo EL CONTRATISTA no
repone los bienes se aplicaran las medidas a que haya lugar.

Constituir oportunamente la péliza con el amparo de los riesgos solicitados.

Presentar oportunamente la documentacién completa requerida por esta Entidad conforme a la ley
cumpliendo todos los requisitos.

Cumplir con los precios ofertados en la propuesta los cuales se mantendran fijos durante la ejecucién
y liquidacién de este.

Cumplir con los requerimientos en los aspectos de SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO y AMBIENTAL.
Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de Gestidén de seguridad social y salud en el trabajo
(salud, pension, y riesgos laborales), y ademds normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que acrediten todos los anteriores.

Presentar un informe detallado de los suministros relacionando las actividades realizadas, solicitadas,
anexarlo a la facturacién o cuenta de cobro mensual, asi mismo, garantizar trazabilidad en cada
entrega, mediante actas, remisiones, guias de transporte y evidencias fotograficas.

10) Servicios y/o elementos no contemplados: En el caso de requerirse el suministro de algun servicio y/o

elemento no descrito en el numeral de especificaciones técnicas, pero relacionadas con el objeto
contractual, el CONTRATISTA debera suministrarlos y cobrar los valores a precio de mercado para lo
cual el supervisor del contrato debera verificar y evidenciar la racionabilidad del precio cobrado. En
todo caso tanto el suministro de estos elementos deberd ser previamente aprobado por parte del
supervisor y ordenador del gasto para lo cual el contratista debera remitir cotizacién de los elementos
requeridos.

11) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Relacidon del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

2) Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar o adquirir, con sus soportes de mantenimiento.

Nota: Adjuntar hoja de vida, manual del equipo e indicaciones para el mantenimiento.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
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1) El contratista se obliga a entregar, para cada uno de los bienes suministrados, la respectiva hoja de
vida y/o ficha técnica del producto, en la cual se detallen como minimo las caracteristicas generales,
capacidad de almacenamiento o absorcién cuando aplique, material de fabricacién, resistencia a la
corrosion y demads especificaciones técnicas necesarias para verificar el cumplimiento de las normas
de seguridad y de los requisitos establecidos por la Entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo de incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION
El término de ejecucién del negocio juridico sera el 15 de mayo de 2026.
2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato sera en los diferentes municipios del departamento de Norte de
Santander.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio
Pescadero, ciudad de San José de Cucuta, Norte de Santander.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

10
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Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma: Unico pago, posterior a la entrega a

satisfaccion de los bienes y al

cumplimiento de las obligaciones especificas del

contrato.
2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La Supervision técnica y administrativa serd
adelantada por los funcionarios designados por el
subdirector (E) del Centro de la Industria, la
Empresa y los Servicios del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA en Norte de Santander, quienes
verificardn y reportaran de manera detallada el
cumplimiento de la labor encomendada al
CONTRATISTA.

El CONTRATISTA a través del supervisor dard
instrucciones sobre mejoras y cambios en los
sistemas, procesos y procedimientos y para
cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del
contrato. EI SENA se reserva el derecho a evaluar
el personal asignado en relacién con el ejercicio de
las actividades objeto del contrato, con el fin de
solicitar los ajustes que la institucion considere
pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la
Resolucion 1471 del 17 de noviembre de 2020, por
la cual se adopta el Manual de Supervisiéon e
interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje
- SENA, proferida por la Direccion General; el
Subdirector (E) del Centro de la Industria, la
Empresa y los Servicios del Servicio Nacional de
Aprendizaje  SENA en Norte de Santander,

designara quien ejerza la supervision del contrato
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que se celebre como consecuencia de la
adjudicacion del presente proceso de seleccidn.

El Contratista debe acatar las drdenes que le
imparta por escrito, el supervisor con copia a la
Entidad. No obstante, si el Contratista no estd de
acuerdo con las mismas debe manifestarlo por
escrito al supervisor, con copia al Servicio Nacional
de Aprendizaje - SENA antes de proceder a
ejecutar las ordenes. En caso contrario,
responderad solidariamente con el supervisor si del
cumplimiento de dichas ordenes se derivan
perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA.

Si el Contratista rehusa o descuida cumplir
cualquier orden escrita del supervisor, éste le
notificarad por escrito sobre el incumplimiento de
dicha orden, sefialando especificamente las
omisiones o infracciones y exigiendo su
cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningun
efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacién al Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA para que este
tome las medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o
motivos del incumplimiento que llegue a
presentarse, como es el caso de atencidn de
emergencias, interrupcion del transito, entre
otros, incumpliendo asi el desarrollo normal de las
actividades programadas.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Paula Maritza Bravo Salazar como
supervisora del contrato, quien verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado en el Manual de Supervisién e Interventoria de la Entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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La Ley 1150 de 2007 establece en el articulo 2 que " MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de selecciéon de licitacion publica, seleccion
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa", sefialando como regla general que la seleccidn se
efectle por licitacién publica y excepcionalmente mediante seleccién abreviada, concurso de méritos, o
contratacion directa.

El Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidad de seleccidn la "Minima Cuantia",
adicionado al Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, de la siguiente forma:

“(...) ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénense al articulo 2
de la Ley 1150 de 2017 el siguiente numeral:

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor Cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se seialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.

c. La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacién de oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicaciéon de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. (...)"

Norma reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.2 "Minima cuantia", el cual sefala:
“(...) Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacidn cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto. (...)"

Cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el presente
capitulo salvo las menciones expresamente efectuadas en el presente decreto a esta modalidad, el cual
constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a
ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa
de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente

manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de ($52.280.000,00) CINCUENTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, HUGO LEON TABORDA OCAMPO,
Subdirector del Centro de la Industria la Empresa y los Servicios, adelanté un estudio de mercado, en
donde se estimé que el valor para “54_9537 618 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y EQUIPOS
PARA LA GESTION AMBIENTAL, MANEJO DE RESIDUOS Y ALMACENAMIENTO SEGURO DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Y MATERIALES PELIGROSOS EN EL CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS -
SENA REGIONAL NORTE DE SANTANDER, ACORDE CON LA NTC ISO 14001:2015 DEL SISTEMA DE GESTION
AMBIENTAL” es de ($52.280.000,00) CINCUENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
M/CTE. IVA incluido., tal como se evidencia en el documento Estudio de mercado y Analisis del sector, el
cual forma parte integral del presente documento.

Con el fin de garantizar el uso eficiente de los recursos y la atencién parcial o progresiva de la necesidad
institucional, se concluye que resulta procedente estructurar el proceso contractual bajo la modalidad de
monto agotable, permitiendo la adquisicidon de los bienes conforme a la disponibilidad presupuestal y a
los precios reales del mercado, sin afectar la continuidad de las actividades del Centro.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $20.880.000,00
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $31.400.000,00
Nro. de Fecha de L
Fecha de Posicion
CDP o CDP o . . ) Valor en
) . ) . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
C-3603- . .
Veinte millones
1300-20- B 4
9326 16/03/2026 31/12/2026 953710 50305C nacion ochocientos $20.880.000,00
ochenta mil pesos
3603025-02
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Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. ) . Valor en
i . i . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras ,
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
C-3603- Treintay un
1300-20- » millones
9326 16/03/2026 31/12/2026 953727 nacion . | $31.400.000,00
20305C- cuatrocientos mil
3603024-02 pesos.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La Entidad adjudicard el contrato a la oferta de menor valor econémico que cumpla con los requisitos
establecidos, las cantidades requeridas y las condiciones definidas en el pliego de condiciones, y el valor
del contrato correspondera al precio ofertado por el proponente adjudicatario.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos Juridicos,
Técnicos y Econdmicos que se establecen en el presente proceso, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 5 de la seleccién objetiva de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 sobre ofrecimiento mas
favorable del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

Adicionalmente, para efectos de la evaluacién econdmica, la Entidad realizard el estudio y verificacién de
los valores ofertados para cada uno de los items de manera individual, con el fin de validar su
correspondencia con las condiciones del mercado. En consecuencia, los valores unitarios ofertados no
podran superar los precios techo establecidos en el estudio de mercado realizado por la Entidad; en caso
de presentarse valores superiores a dichos precios de referencia, la oferta podra ser rechazada conforme
a lo establecido en las reglas del proceso.

5.1.1 Lotes
NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:
1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberad cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

18
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
N.A.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expediciéon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste |la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidon temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

21
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente que sea persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud
y pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.
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La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones seiialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

1) EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Para acreditar experiencia el proponente deberd presentar maximo dos (02) certificados de
contratos que cumplan los siguientes requisitos:
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*El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual y deben estar
ejecutados, terminados y/o liquidados.

eLa suma de los contratos debe dar como resultado un valor igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial definido, lo que corresponde a 10,64 (SMMLV).

eConversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

En este proceso, se evaluard la experiencia en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

a) Los valores convertidos a pesos colombianos, cuando estos se encuentren suscritos en otras
monedas, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLYV, para lo
cual se emplearan los valores histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

b) Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas préxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para
valores menores a cero puntos cinco (0.5).

La informacidn sobre experiencia serd verificada de acuerdo con la informacién relacionada en las
certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberan contener como minimo:

Nombre de la empresa contratante (Direccién y teléfono)
NIT

Nombre del contratista

Numero del contrato (si lo tiene)

Objeto del contrato

Valor del contrato (si esta en ejecucion valor a la fecha)
Fecha de suscripcién

S oo o0 T W

Nombre y firma de quien expide certificacién

Nota 1: En el caso de UNION TEMPORAL O CONSORCIO se evaluara proporcionalmente al grado de
participacién de cada uno de sus integrantes, calculandose la experiencia mediante la suma de los
porcentajes de participacion de cada integrante de la Unién temporal o Consorcio, la cual debe
estar plenamente identificada en las certificaciones.
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Nota 2: Las copias de los contratos no garantizan la experiencia solicitada, para garantizar el
cumplimiento del contrato se debe adjuntar la certificacién de los contratos o en su defecto el acta
de liquidacion de los mismos.

Nota 3: El SENA se reserva la potestad de verificar la informacidon presentada para cumplir este
requisito, ya sean actas de liquidacién, facturas, o lo que la entidad requiera verificar.

Nota 4: En el evento de presentarse un nimero mayor de certificaciones a las requeridas solamente
se verificardn hasta agotar el monto solicitado.

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades
Privadas, dicha certificacion deberd cumplir con los requisitos anteriormente sefialados,
adicionalmente aportard Factura de Venta y Resolucion de la expedida por la DIAN de la vigencia
fiscal

Cada certificacién o acta de liquidacién de contrato se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor
del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya
participado en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomara
el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Unidn
Temporal del cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberd en la certificacién de
experiencia indicar el porcentaje de participacion, o presentar el documento que acreditd la
conformacién del consorcio o de la uniéon temporal, donde deberd constar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes para la ejecucién del contrato.

Si se presenta informacién sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertird a
pesos utilizando para esta conversioén las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia
gue corresponda a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

No se Aceptaran:

* Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizd por intermedio de
una cooperativa de trabajo asociado.

» Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante.
En el evento que las certificaciones no contengan la Informacion que permita su verificacién, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean
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del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion, teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

a) Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podra acreditar el porcentaje de
participacién mediante copia del acuerdo respectivo.

b) La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podrd acreditar con la copia del acta de
iniciacion, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.

c) La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato se podrd acreditar con copia del acta de
recibo final a satisfaccién, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato.

Si a partir de la certificacién y de los documentos de soporte de la misma el proponente no acredita
toda la informacidn solicitada, el SENA pedird la documentacion que considere conveniente. La no
presentacion de la (s) certificacion (es) contrato y acta de liquidacién que acredite (n) la experiencia
sera motivo para que la propuesta sea INHABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacidn, la
informacién aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrd solicitar
documentacién adicional que considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de
este requisito.

2) OFERTA TECNICA

El oferente deberd enviar su oferta técnica acorde al Formato No. 7. Oferta técnica. Describiendo las

caracteristicas de los bienes ofertados como se muestra a continuacion:

ITEM

DESCRIPCION MARCA Y REFERENCIA

El evaluador técnico verificard que la marca y referencia ofertados cumplan con las caracteristicas técnicas

minimas requeridas por la entidad y su existencia en el mercado.

a.

El oferente deberd indicar obligatoriamente la marca vy la referencia del bien. El evaluador técnico
verificard la existencia en el mercado de la marca y referencia ofertadas, y que estas cumplan con
las caracteristicas técnicas minimas requeridas por la entidad.

Cuando el oferente indigque Unicamente la marca, se entendera que se obliga a suministrar un bien
de dicha marca que cumpla con las caracteristicas técnicas minimas exigidas. En caso de que
durante la verificacién no se identifiquen referencias de la marca que correspondan con lo
requerido, la entidad podra solicitar al oferente la aclaracion respectiva

Cuando el oferente indigue Unicamente la marca, se entendera que se obliga a suministrar un bien
de dicha marca que cumpla con las caracteristicas técnicas minimas exigidas. Al momento de la
verificacién, si no se identifica dentro de esa marca un producto que cumpla con los
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requerimientos, la entidad podra solicitar al oferente la aclaracion correspondiente; de no obtener
respuesta suficiente, la oferta sera calificada como no conforme

d. En los casos en que los bienes no cuenten con marca ni referencia especifica en el mercado, el

oferente deberd describirlos detalladamente por su naturaleza, indicando las caracteristicas
relevantes que permitan su identificacién objetiva y verificable, tales como tipo, material,
dimensiones, capacidad, presentacidn u otras que correspondan segln la naturaleza del bien

e. No se aceptarad que en la columna de marca y referencia se consigne la expresion “genérico”, ya

gue esta no constituye una identificacién valida ni verificable. Cuando el bien no tenga marca
reconocida de fabricante o comercializador, el oferente deberd indicarlo expresamente vy realizar
la descripcion técnica del producto conforme a lo establecido en el literal c).

f. En el caso de bienes que en el mercado puedan encontrarse con o sin marca, el oferente podra

ofertarlos con marca, indicando la referencia correspondiente, o sin marca, siempre que en este
ultimo caso se realice la descripcidon técnica conforme a lo establecido en el literal ¢), garantizando
la identificacion objetiva y verificable del producto.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1)

2)

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable
del SG-SST.

**Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Soporte / Evidencia

Certificacion firmada.

Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que evalua los
estandares minimos y fotocopia del curso de 50 horas o su actualizacién de 20 horas.

Formato de estandares minimos (Vigente) emitido por ARL o Certificacién de autoevaluacién emitida

por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
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Soporte / Evidencia

Aplica uUnicamente para las personas independientes emitir una certificacién Firmada por el
representante legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta
obligada a implementar el Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con el
Paragrafo 2 de la resolucion 0312 de 2019.

5.2.2.2 De gestion ambiental

NO APLICA.

5.2.3 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio total ofertado por el
proponente a través de la plataforma SECOP II.

Nota: En caso de requerirse un anexo econdmico en el que se desglosen los items, sus descripciones y los
precios unitarios que conforman el valor total de la oferta, la Entidad verificara la consistencia entre la
informacidn registrada en SECOP |l y la contenida en dicho anexo. En caso de discrepancia, prevalecerad la
informacidn consignada en el anexo econémico, siempre que este haya sido debidamente suscrito por el
proponente.

Para los procesos de minima cuantia, la Entidad adjudicara el contrato a la oferta que presente el menor
valor econdmico, siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes, técnicos y juridicos
exigidos en la invitacion publica, conforme al principio de seleccion objetiva.

Adicionalmente, la Entidad podra realizar la verificacién de los precios ofertados por item, con el fin de
identificar valores artificialmente bajos o que superen los precios de referencia del mercado, de acuerdo
con el estudio previo, pudiendo requerir las aclaraciones a que haya lugar o proceder conforme a lo
establecido en la normatividad vigente.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl X NO
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ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro meses

mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (30 %) del valor del

contrato, vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato y meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso L,
. . 5 . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . L
. . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo L .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza —
" México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canadd NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
NO NO NO NO
Triangulo
NO NO NO NO
Norte
NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

- CDP
- Precotizacion
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- Estudio de mercado y sus anexos
- Analisis del sector

- Anexo a la invitacién publica

- Matriz de riesgo
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