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Designacién Unidad de Contratacion de prestacion de servicios personales - Coordinaciéon Formacién Profesional Integral

Desde Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>
Fecha Mar 03/03/2026 10:26

Para Karen Lizeth Castro Parra <klcastro@sena.edu.co>; Paula Carolina Clavijo Suarez <pclavijo@sena.edu.co>

Cordial saludo

Me permito informarles, que atendiendo a la necesidad de prestacidn de servicios personales que posee el Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico SENA Huila, y conforme lo establece el Manual de Contratacidn y el procedimiento de Gestién Contractual

establecidos por el SENA, se designa la conformacion de la Unidad de Contratacidon para adelantar la contratacion de prestacion de servicios
personales.

Las Unidades de Contratacion o dreas de la necesidad deberdn elaborar los estudios previos con sus soportes y demds documentos
correspondientes a la etapa precontractual.

En caso de Contratacion Directa deberan incluirse los soportes de capacidad, idoneidad y experiencia del posible contratista.

La Unidad de Contratacién sera la encargada de estructurar, realizar seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma del
SECOP Il 0 TVEC, con ocasion de la etapa precontractual, la cual comprende hasta la suscripcidn del contrato o la declaratoria de desierto, y
cuyo objeto fue previamente indicado teniendo en cuenta adicionalmente las siguientes actividades:

- El drea técnica desde la cual proviene la necesidad apoyara la estructuracién de los estudios previos, andlisis del sector,
analisis de riesgo y demds documentos que se requieran.

- El drea juridica y de gestién contractual, acompanardan la estructuracion y realizacién de todos los documentos y estudios previos, y la
publicacion en la plataforma SECOP II.

- El &rea financiera apoyard en la construccién de los indicadores financieros y viabilidad econémica, cuando haya lugar.

La unidad de contratacion quedara conformada de la siguiente manera:

omponente Asignado a Realizado por
Revision Contratacion Grupo de contratacién Karen Lizeth Castro Parra
Revision del area Coordinadores de grupo Paula Carolina Clavijo Suarez
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Aprobacion final Ordenador del Gasto Diego Fernando Villalba Artunduaga

El Estructurador del proceso de seleccién, debe adelantar las actuaciones necesarias y que sean de su competencia para culminar de manera
satisfactoria dicha contratacién, realizar el acompafiamiento que se requiera en la etapa preparatoria, dar publicidad al proceso en las
plataformas del Estado y del SENA(SECOP I, Tienda Virtual del Estado Colombiano, Blackbox, etc.), adelantar las modificaciones a que hubiere
lugar y acompafiar a los demas intervinientes en el proceso en las actividades que se requieran durante las etapas pre-contractual,
contractual y pos-contractual.

Por medio de la presente comunicacion quedan notificados de la designacidn como integrantes de la unidad de contratacién del proceso
cuyo objeto fue arriba citado

& Diego Fernando Villalba Artunduaga

Centro De Desarrollo Agroempresarial Y Turistico Del
SENA Huila - Subdirector de Centro (E)
? dvillalba@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:83728
Carrera 7 # 5-67

f!nﬂﬂw

@SEMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha informacion debe ser utilizada tinicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.
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