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ESTUDIOS PREVIOS
DECRETO 1082 DE 2015

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Plan Anual de Adquisiciones 520
Tipo de Presupuesto FUNCIONAMIENTO

Nombre del proyecto que se

incluyo en el plan anual de No aplica
adquisiciones
Codigo del Proyecto No aplica

2. INFORMACION DE LA CONTRATACION.

Funcionario que

diligencia el estudio Dependencia solicitante Tipo de contrato
previo
DEPARTAMENTO
JOSE REIMUNDO ADMINISTRATIVO DE
RICAURTE GOMEZ TRANSITO Y SUMINISTRO

TRANSPORTE - DATT

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION.

La Constitucion Politica De Colombia, en el Articulo 1. Preceptia: “Colombia es un Estado social de derecho,
organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales,
democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad
de las personas que la integran y en la que prevalece del interés general’

Igualmente, la carta constitucional en el Articulo 2 indica: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdémica, politica, administrativa y Cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integralidad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Para la materializacién de propdsitos y en cumplimiento de las necesidades de la poblacién, que se satisfacen
mediante la funcién publica, las entidades plblicas estan llamadas a cumplir con los fines esenciales del estado,
mediante los procesos de contratacion enmarcados en el Estatuto General de la Contratacion Estatal. Donde
resulta pertinente y oportuno conforme con el decreto 1082 de 2015, la obligacién de justificar la necesidad que
tienen las Entidades Estatales, mediante la realizacion de estudios y documentos previos, en los cuales deben
quedar expuestas las razones por las cuales se requiere o es indispensable contratar determinado bien, servicio,
obra o labor, tal como se establece en el articulo siguiente:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucion del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion. (Modificado por el Art. 2 del
Decreto 1860 de 2021)”
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En virtud de los principios que rigen la funcién administrativa (Art. 209 de la CP), las entidades publicas,
independientemente de la actuacién que desarrollen, en ejercicio de sus funciones, deben cumplir con el
principio de planeacion y publicidad; razén por la cual se considera pertinente y conveniente la elaboracion del
presente estudio. Sobre esto, el Consejo de Estado ha manifestado que:

“(...) conviene reiterar que en materia contractual las entidades oficiales estan obligadas a respetar y a cumplir
el principio de planeacion en virtud del cual resulta indispensable la elaboracion previa de estudios y analisis
suficientemente serios y completos, antes de iniciar un procedimiento de seleccion, encaminados a determinar,
entre muchos otros aspectos relevantes:

i) La verdadera necesidad de la celebracion del respectivo conirato.

i) Las opciones o modalidades existentes para satisfacer esa necesidad y las razones que justifiquen
la preferencia por la modalidad o tipo contractual que se escoja.

iif) Las calidades, especificaciones, cantidades y demds caracteristicas que puedan o deban reunir

los bienes, las obras, los servicios, etc., cuya contratacion, adquisicion o disposicion se haya
determinado necesaria, lo cual, segun el caso, debera incluir también la elaboracién de los
disefios, planos, andlisis técnicos, etc.

iv) Los costos, valores y alternativas que, a precios de mercado reales, podria demandar la
celebracion y ejecucicn de esa clase de contrato, consultando las cantidades, especificaciones,
cantidades de los bienes, obras, servicios, elc., que se pretende y requiere contratar, asi como la
modalidad u opciones escogidas o contempladas para el efecto.

v) La disponibilidad de recursos o la capacidad financiera de la entidad contratante para asumir las
obligaciones de pago que se deriven de la celebracion de ese pretendido contrato.
vi) La existencia y disponibilidad, en el mercado nacional o internacional, de proveedores...”.

(Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccidn Tercera, Sentencia de 31 de
agosto de 2006, Radicacion R- 7664)

De igual forma, el Ministerio Publico ha abordado el tema en los siguientes términos:

El principio de planeacion busca garantizar que la escogencia de los contratistas, la celebracion,
ejecucién y liquidacién de los contratos no sea producto de la improvisacién; en consecuencia, en virtud de
este principio, cualquier proyecto que pretenda adelantar una entidad publica debe estar precedido de
estudios encaminados a determinar su viabilidad técnica y econdmica (...).

(...) La finalidad de las exigencias contenidas en los numerales 7 y 12 citados es que las entidades
estatales, con antelacién a la apertura del proceso de seleccion, o a la celebracién del contrato, segun el
caso, tengan previamente definida la conveniencia del objeto a contratar, la cual la reflejan los respectivos
estudios (técnicos, juridicos o financieros) que les permitan racionalizar el gasto publico y evitar la
improvisacién, de modo que, a partir de ellos, sea posible elaborar procedimientos claros y seguros que en
el futuro no sean cuestionados. Su observancia resulta de suma importancia, en la medida que el desarrollo
de una adecuada planeacién permite proteger los recursos del patrimonio publico, que se ejecutaran por
medio de la celebracién de los diferentes contratos”. (Fallo de segunda instancia de 12 de septiembre de
2008, proferido por la Procuraduria Primera delegada Contratacion Estatal, Radicacion N° 120-2216-2006)

La planeacion, por tanto, sin importar el régimen contractual al cual esté sometida una entidad publica, tiene
una expresién normativa clara: la elaboracién y el desarrollo de los estudios previos. Ahora bien, teniendo claro
porqué es procedente la elaboracién del presente estudio, es pertinente manifestar y justificar las razones para
celebrar el contrato que se pretende.

En ese sentido se indica que el Codigo Nacional de Transito, Ley 769 de 2002, modificado por la Ley 1383 de
2010, en su articulo 3, establece que los organismos de transito de caracter departamental, municipal o distrital
son autoridades de transito. En este mismo sentido, el articulo 6 de la norma sefiala que seran organismos de
transito en su respectiva jurisdiccion los departamentos administrativos, institutos distritales y/o municipales de
transito.

De acuerdo con el articulo 7 del mismo estatuto, las autoridades de transito deben velar por la seguridad de las
personas y los bienes en las vias publicas y privadas abiertas al publico. Sus funciones son de caracter
regulatorio y sancionatorio, y sus acciones deben estar orientadas a la prevencion y la asistencia técnica y
humana de los usuarios en las vias.
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El Departamento Administrativo de Transito y Transporte (DATT), como organismo de transito distrital, tiene
entre algunas de sus funciones las siguientes:

e Planear, dirigir, coordinar, administrar y garantizar el cumplimiento efectivo de las
politicas, programas y acciones de la administracién distrital en materia de transito y
transporte.

e Preparar los proyectos de actos administrativos relacionados con actividades de
transporte y transito que deben ser suscritos por el Alcalde Mayor de Cartagena.

e Ejecutar programas y capacitaciones permanentes, utilizando métodos preventivos y
educativos, y en todo caso pedagdgicos, que garanticen la concientizacion de todos los
usuarios sobre la importancia de respetar las normas de transito, de acuerdo con las
politicas de la administracion en materia de transito y transporte.

En el marco de estas funciones, e Departamento Administrativo de Transito y Transporte - DATT debe cumplir
su mision institucional y legal de velar por la seguridad vial y ejercer el control y seguimiento de todas las
politicas y actividades relacionadas con el transito y transporte en el Distrito de Cartagena de Indias. Esto implica
la necesidad de contar con todos los servicios que apoyen su labor misional, brindandole las condiciones y
herramientas necesarias para el debido cumplimiento en el control de las infracciones de transito, de acuerdo
con la reglamentacion vigente, asi como los objetivos, fines y metas trazadas por la Administracion Distrital.

La Subdireccién Operativa y Técnica del DATT, a través de sus agentes de transito, garantiza una movilidad
segura para todos los usuarios de las vias del Distrito. Estos agentes estan facultados para tomar medidas
como la expedicion de dérdenes de comparendo a los presuntos infractores de las normas de transito. De
acuerdo con el Estatuto de Transito, la orden de comparendo se define como la orden formal de notificacién
para el presunto contraventor, pudiendo ser de dos tipos: a) Comparendo de Transito y b) Comparendo de
Transporte.

Ademas, los agentes de transito ejercen funciones de policia judicial, de acuerdo con lo establecido en el articulo
148 del Codigo Nacional de Transito y demas normas complementarias. En los casos de hechos que puedan
constituir infraccion penal, las autoridades de transito tendran las atribuciones y deberes de policia judicial
conforme al Cédigo de Procedimiento Penal. Estas facultades obligan a los agentes de transito a llevar a cabo
el procedimiento de levantar un informe descriptivo de los pormenores, requiriendo para ello formatos en
papeleria especial debidamente impresa.

Por otra parte, el Distrito de Cartagena de Indias, en cumplimiento de sus fines misionales, tiene establecidas
tarifas, tasas y contribuciones que generan una serie de servicios prestados a los diferentes usuarios a través
del DATT. Estas tarifas, tasas y contribuciones generan ingresos que deben ser recaudados mediante formatos
especiales impresos con las debidas medidas de seguridad, para garantizar que no sean falsificados. Debido a
su estructura compleja, estos formatos no pueden ser generados por el organismo de transito, ya que no cuenta
con la maquinaria idénea para llevar a cabo dicha labor.

En consecuencia, surge la necesidad de contratar el suministro de papeleria impresa especializada, la falta de
esta papeleria impide el desarrollo normal de las actividades y la debida prestacién del servicio a los usuarios.

Conforme a lo expuesto, se relaciona la papeleria especial que es requerida para el desarrollo de las funciones
del DATT, la cual es debidamente detallada respecto a sus especificaciones en el Anexo Técnico No. 1 que
hace parte integral de este estudio, sin embargo, se anuncian a continuacién los nombres:

PAPELERIA PARA REALIZAR RECIBOS DE CAJA

PAPELERIA PARA EFECTUAR LAS SALIDAS DE ALMACEN

PAPELERIA PARA EFECTUAR LOS COMPARENDOS

PAPELERIA PARA PROFERIR EL PERMISO DE CIRCULACION DE CARGA PESADA
FORMATO SOLICITUD DE ANALISIS DE EMP Y EF — FPJ-12

FORMATO DERECHOS Y DEBERES DE LAS VICTIMAS FPJ-31
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Que la Directora Administrativa de Apoyo Logistico, cuenta con facultades para contratar en virtud del Decreto
de delegacion No. 2295 del 19 de diciembre de 2025, el cual establece lo siguiente:

“ARTICULO 11.°. DELEGACION EN EL DIRECTOR DE APOYO LOGISTICO: Deléguese en el Director
Administrativo, Cdédigo 009, Grado 57, asignado a la Direccion Administrativa de Apoyo Logistico el ejercicio
de la facultad para ordenar el gasto y comprometer contractualmente al Distrito Turistico y Cultural de
Cartagena sin limite de cuantia, con recursos propios de las diferentes unidades ejecutoras del nivel central, y
de cualquier fuente de financiacién o modalidad de seleccion en la celebracion de los siguientes objetos o
tipologias contractuales:

1. Servicios de vigilancia de las sedes administrativas.

2. Servicio de aseo.

3. Compra y adquisicion de equipos de computo, papeleria, fotocopia, asi como Utiles y demas elementos de
oficina.

4. Compra y adquisicion de uniformes, indumentaria y demas elementos de esta naturaleza requeridos por

las dependencias.

5. La prestacion de servicios logisticos de cualquier naturaleza que sean requeridos.

6. Los contratos relacionados con el Bienestar Social de la Entidad.

7. Contratacion, adquisicion, licenciamiento o mantenimiento de software (programas informaticos —sistemas
operativos).

8. Arrendamiento o adquisicion de vehiculos, asi como el mantenimiento y reparacion de los de propiedad de
la entidad.

9. Servicio de transporte, combustible, mudanza y mensajeria.

10. Arrendamientos, adquisicion, compraventa o enajenacion de bienes en general (muebles e inmuebles), lo
que comprende cuando proceda la contratacién del respectivo avaltio comercial y los tramites necesarios para
estos efectos, asi como los tramites de registro, inscripcién o matricula cualquiera sea del caso. En igual medida
cuando corresponda conforme a la finalidad de la contratacion, se entiende facultado para el ejercicio de la
cesion y/o endoso de las facturas de compraventa de los bienes, cuando asi sea requerido.

11. El mantenimiento general y reparaciones locativas de inmuebles propiedad del Distrito.

12. El mantenimiento de bienes muebles propiedad del Distrito.

13. Adquisicion de tiquetes aéreos.

14. Adquisicion de seguros, contrato de corretaje, intermediacion de seguros o cualquier otra modalidad de
amparo que sea requerido como garantia de los posibles riesgos o sucesos asegurables, ocurridos por las
actividades desplegadas por el Distrito Turistico y Cultural de Cartagena, sus bienes, dependientes, entre otros,
en atencion a las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

15. Contratos de donacién y comodato (cualquiera que sea el extremo negocial que asuma el Distrito).

16. Los contratos cuyo objeto consista en el patrocinio de actividades, proyectos o misiones al Distrito de
Cartagena.

17. Los procesos de seleccion mediante la modalidad de minima cuantia.

El ejercicio de la facultad delegada en el presente articulo, comprende toda la gestion contractual, esto es, todas
las actuaciones en las fases de planeacién, seleccicn, celebracion, ejecucion y poscontractual, y la expedicion
de los actos adminisirativos necesarios para ejecutar todas las etapas de las modalidades de seleccion
sefnaladas en los numerales anteriores conforme el Estatuto General de Contratacion Publica (Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015) y las normas que lo modifiquen.

PARAGRAFO 1.2 El ejercicio de esta delegacion también comprende las actuaciones que deben adelantarse
ante las correspondientes aseguradoras relacionadas con los avisos y reclamaciones por la ocurrencia del
siniestro, de conformidad con la normatividad vigente.

PARAGRAFO 2.2 | as unidades gjecutoras o dependencia donde se conciba la necesidad de la correspondiente
contratacion, deberan adelantar la construccion de los documentos de maduracion de proyecto, asi como todos
aquellos requeridos para adelantarse la correspondiente contratacion, por lo que, se observara lo previsto en el
articulo 16 del Capitulo Il del presente Decreto.” (...)
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La presente contratacion es competencia del Director Administrativo de Apoyo Logistico, como dependencia
responsable de las necesidades de adquisicion de bienes y servicios, especialmente el Suministro de papeleria
impresa especializada para el Departamento Administrativo de Transito y Transporte - DATT

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

4. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION

OBJETO CONTRACTUAL: SUMINISTRO DE PAPELERIA IMPRESA ESPECIALIZADA PARA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y TRANSPORTE-DATT

ALCANCE DE OBJETO:

Los bienes a suministrar, deberan suministrarse de acuerdo a las especificaciones técnicas presentadas por la
entidad. Para lo cual, es necesario que quien ofrezca dichos elementos, tenga la capacidad e idoneidad para
suministrar elementos en cuanto a calidad, cantidades, especificaciones requeridas y de esta forma garantizar
el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo a las especificaciones
técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos que integran el
presente proceso de seleccion: Estudios previos, Invitacién publica, Adendas y demas documentos que se
encuentren publicados.

IDENTIFICADOR CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (UNSPSC).

La Departamento Administrativo de Transito y Transporte - DATT, identifica la necesidad que se pretende
satisfacer bajo el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) bajo los siguientes
codigos UNSPSC:

ITEM | PRODUCTO CLASIFICADOR CLASE FAMILIA SEGMENTO
DE BIENES Y
SERVICIOS
73000000:
73151904: Servicio | 7315190: Servicio 73150000: Servicios de
1 Papeleria de Impresion a la Industria de Servicios de Apoyo Produccion
Industria Offset Impresién a la Fabricacion Industrial y
Manufactura.

ESPECIFICACIONES TECNICAS A CUMPLIR EN EL SUMINISTRO

Los bienes a contratar deben cumplir estrictamente con las especificaciones y requisitos técnicos minimos se
encuentran establecidos por el Ministerio de Transporte y contenidos en el anexo técnico.

PRESENTACION,
; : EMPAQUE Y
PRODCUTO DESCRIPCION TECNICA ROTULADO (sl CANTIDAD
APLICA)
Hoja de tamario carta, en papel bond de 90
gramos. Sin blanqueador 6ptico con marca
de agua en la masa del papel y micro fibrillas
azules y verdes fluorescentes a la luz
REOPOS  PE | Uitvavioleta originales desde el molino UNIDAD 200.000
fabricante, impreso a 4 tintas litograficas,
mas una tinta de seguridad invisible, con
fondo tramado color amarillo, ftriple
numeracion en tinta de seguridad tri-reactiva
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de color rojo fluorescente naranja vy
perforaciones a 3 2/3" (3 impresiones por
hoja con igual numeracion) el disefio debe
incluir codigo encriptado con textos ocultos
y su respectivo lente decodificador. Disefio a
convenir con el supervisor del contrato

SALIDAS DE

Libretas engrapadas de 25 juegos c/u,
original de color blanco y 3 copias de color
rosado, verde y amarillo, papel quimico,
tamano 9 74" x 5 %", numerados, con talon
de perforaciones en la cabeza a una tinta
litografica, con cddigo de barras, lleva
impresién en ambas caras. Estos se
numeran parcialmente, de acuerdo a los

lotes de numeracibn que autorice el LIBRETAS 20
ALMACEN ministerio de transporte. En diferentes
periodos del afio, se debe elaborar en forma
continua llevara huecos de arrastre y lineas
de goma para la unién de cada juego de
comparendos. Tiene trafico independiente y
numeracion en color rojo en tinta trireactiva
en la parte superior. Disefio a convenir con
el supervisor del contrato.
Libretas engrapadas de 25 juegos c/u,
original de color blanco y 3 copias de color
rosado, verde y amarillo, papel quimico,
tamano 9 2" x 5 2", numerados, con talon
de perforaciones en la cabeza a una tinta
litografica, con cddigo de barras, lleva
impresién en ambas caras. Estos se
numeran parcialmente, de acuerdo a los
COMPARENDOS | lotes de numeracion que autorice el LIBRETAS 300
ministerio de transporte. En diferentes
periodos del afio, se debe elaborar en forma
continua llevara huecos de arrastre y lineas
de goma para la unién de cada juego de
comparendos. Tiene trafico independiente y
numeracion en color rojo en tinta trireactiva
en la parte superior. Disefio a convenir con
el supervisor del contrato.
SOLICITUD DE
NECROPSIA Libretas engomadas de 100 Originales
ANALISIS DE | impreso a 1/1 tinta en papel Bond de 90 LIBRETAS 100
EMP Y EF — FPJ- | gramos, tamafio oficio. (21.5 X 33 cms)
12
Libretas engomadas de 100 Originales
?ggggg‘i\%lco impreso a 1/0Htinta_e_n papel Bond de 90 LIBRETAS 100
FPJ 16 gramos, tamafo oficio. (21.5 X 33 cms)
Blocks x 100 juegos
PRIMER Libreltabs %nggmadgsopo_r I50 _jutegosl g/u,
papel bon qr, riginales intercaladas
PP ONSABLE | tamario carta (215 X 28) a 11 tinta LIBRETAS 100
litografica. Ambos originales
BEEEgEgS DE !_ibretas engorn_adas de 100 Originales
LAS VICTIMAS | impreso a 11 tinta en papel Bond de 90 LIBRETAS 100
FPJ-31 gramos, tamano oficio. (21.5 X 33 cms)
Papel bond 90 gr., en hoja tamafo 21.5 x 30
(PDIIERRC“fJEI?CIONDE cms a 4x 1 tintas litogréficas, méas dos tintas UNIDAD 2.000

CARGA PESADA

de seguridad una (1) Invisible fluorescente
por el anverso y una (1) binta Cromotropa
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visible color verde e invisible fluorescente
color verde en el respaldo ftinta
especializada para documentos de
seguridad y control. Estos certificados deben
ser realizados con las siguientes
caracteristicas: PAPEL BOND 90 GRAMOS
SIN  BLANQUEADOR OPTICO. CON
MARCA DE AGUA EN LA MASA DEL
PAPEL Y MICRO FIBRILLAS DE
SEGURIDAD AZULES Y VERDES IDEAL
PARA LA PROTECCION DE
DOCUMENTOS CON REQUERIMIENTOS
DE SEGURIDAD. NUMERACION TRI
REACTIVA DE SEGURIDAD El disefio debe
incluir cédigo encriptado con textos ocultos y
su respectivo lente decodificador

5.1.

5.2.

NOTA 1: Las cantidades indicadas en la respectiva tabla del anexo, son un estimativo de consumo para poder
determinar el valor unitario de cada item, al cual se llego teniendo en cuenta el consumo histarico del organismo
de transito y su respectiva necesidad.

NOTA 2: Los elementos descritos seran suministrados teniendo en cuenta que la cuantia del proceso se
abordara mediante la figura de monto agotable de la disponibilidad presupuestal.

NOTA 3: Teniendo en cuenta lo anterior las cantidades podran variar dependiendo de la demanda, por lo tanto,
el Distrito de Cartagena-DATT, no se vera obligado a adquirir dichas cantidades, y podra en todo caso, superar
o disminuir las cantidades hasta el limite que permita el valor del contrato.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES:

a.
b.
c.

@

«Q ™

e r

Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Cumplir con los requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas.

Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los documentos
precontractuales, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

Acatar las 6rdenes e instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a cargo, la seguridad
social integral y los parafiscales.

Presentar la cuenta de cobro o factura en los tiempos establecidos para el pago del contrato.
Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la
ejecucion del contrato

Asistir a las reuniones acordadas.

Atender las recomendaciones que le efectie la entidad por intermedio de los funcionarios designados
para ejercer la vigilancia y control de la ejecucién contractual.

Cumplir con las cantidades y especificaciones técnicas establecidas en el proceso, bien sea en las
fichas técnicas y/o especificaciones dadas para la realizacion del objeto contractual.

El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algtin acto o hecho.

Adquirir las polizas necesarias para la legalizacion del contrato.

El CONTRATISTA se compromete y obliga frente a la entidad mantener indemne a la entidad estatal
de cualquier reclamacién (demanda, reclamo, accién legal, costos, entre otros), provenientes de
terceros, que tenga como causa las actuaciones y omisiones ocasionadas por el Contratista,
subcontratista o sus proveedores durante la ejecucién de del contrato.

Todas las demas descritas en la propuesta presentada a la entidad

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
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Ademas de las obligaciones generales, el Contratista se obliga para con EL DISTRITO a cumplir el objeto del
contrato conforme a las siguientes especificaciones

1.

2.

ok

@~

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Garantizar la calidad de lo contratado, cumpliendo con las normas técnicas establecidas y responder
por ello.

Entregar los bienes objeto del contrato que se derive de la presente convocatoria, de acuerdo con las
caracteristicas, cantidades y especificaciones previstas en los estudios previos e invitacion y de
acuerdo con los requerimientos hechos por el Supervisor.

Realizar la numeracioén de los elementos objeto del contrato de acuerdo a las instrucciones impartidas
por el supervisor.

Presentar una muestra al supervisor del contrato antes de iniciar la impresién de lo contratado

El contratista debera garantizar el éxito de la lectura del cédigo de barras en los elementos objetos del
contrato donde se requiera.

Transportar por su cuenta y riesgo los bienes objeto del contrato y llevar a cabo dentro del plazo
pactado, la entrega de los mismos en las instalaciones del Departamento Administrativo de Tréansito y
Transporte-DATT.

Garantizar el adecuado embalaje de los elementos requeridos.

En el momento de la entrega de los bienes debe presentar la factura de venta respectiva, en la cual se
discriminen las cantidades, especificaciones, marca, valor unitario, valor total de dichos elementos.
Reportar por escrito al supervisor, cualquier novedad o anomalias que detecte en la prestacion de los
servicios objeto del presente contrato.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningin motivo suspender o abandonar el objeto
contratado.

Colaborar con EL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS — DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DATT, en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla y que este sea de la mejor calidad.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato EL DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DATT recomiende.
Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y trabas que
pudieran presentarse.

Constituir una garantia Unica de acuerdo con lo previsto en el contrato y pagar todos los impuestos,
tasas, contribuciones y similares que se deriven de la ejecucién del mismo, de conformidad con la ley
colombiana.

Una vez emitido el contrato respectivo, firmado por el supervisor, por el ordenador del gasto y recibido
a satisfacciéon por el contratista, la entrega de los elementos objeto del contrato, se hard mediante
entregas parciales de acuerdo al rango saolicitado al CONTRATISTA por el DATT en las instalaciones
del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DATT del DISTRITO
TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS. El tiempo de entrega por orden general de
maximo cinco (5) dias habiles, el cual podrd variarse por acuerdo mutuo de las partes y teniendo en
cuenta el volumen de lo solicitado.

Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL DISTRITO:

Prestar toda la colaboracién que el CONTRATISTA solicite y que sea necesaria para el desarrollo del
objeto del contrato.

Suministrar fielmente toda la informacion y documentacion que se requiera para el cumplimiento del
objeto del contrato.

Aprobar la Garantia Unica una vez presentada por el Contratista.

Exigir del Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado

Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas en el contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja) previstas para el efecto.

Verificar que el CONTRATISTA se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar cuando corresponda. (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y la Ley 1607 de 2012 (Reforma Tributaria).

Suscribir el Acta de Liguidacion.
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9) Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

6. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El presente proceso de seleccion tiene como fundamento juridico las normas aplicables a la contratacion publica
establecida en: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 que la modifica y el Decreto No. 1082 de 2015.

La Ley 80 de 1993, articulo 32, define el contrato estatal como todo acto juridico generador de obligaciones que
celebren las entidades estatales, previstos en el Derecho Privado o en disposiciones especiales o derivados
del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

La Ley 1150 de 2007, establece las modalidades de seleccion del contratista, sefialando entre ellas la modalidad
de seleccion y especificamente sobre este particular dispone en el numeral 2 en su literal b. los lineamientos
para establecer la contrataciéon cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal, es
decir la Minima Cuantia.

El DECRETO 1082 DEL 2015: ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)
Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion
cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente
de su objeto:

"ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad estatal, independientemente de su objeto:

1. La entidad estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad
estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

6. La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la
oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacién.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cudles seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en
fodo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el uitimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un
término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habif luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos def articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceplacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del conlrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el pargrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en fos articulos
2212422 a22.1.24.24 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

7. LIMITACION A MIPYME

Que a través del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, se modificé el numeral 5 del articulo 2de la Ley 1150
de 2007. En ese sentido, se expidio el Decreto 1860 de 24 de diciembre de2021, "Por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario delSector Administrativo de Planeacién Nacional,
con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al Sistema de
Compras Publicas y se dictan otras disposiciones”, reglando la participacién y limitacién de los procesos
en dondeparticipen Mipymes, lo cual serd aplicable a todos los procesos de seleccidn, incluida la minima
cuantia.

El articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, modifica la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en sus articulos2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y
2.2.1.2.4.2.4., y reglamentando los criterios para la limitaciona Mipyme, asi las cosas, todas las entidades
estatales independientemente de su régimende contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio
de existencia cuando el proceso de contratacién no supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambioque para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,los cuales equivalen a la suma de $511.708.497COP,
para la vigencia de 2026, atendiendo a ello, el presente proceso de seleccién es susceptible de ser limitado
a MIPYME.

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,

221.2423.y22.1.2.424. de laSubseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio quepara el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdocon la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratandose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas enlas mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
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la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales ylos particulares que ejecuten recursos
puUblicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde seva a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos alos que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamarno empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para
la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 yel Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con lacopia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigentey en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copiadel registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma delProceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, sélodeberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme. PARAGRAFQ 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
y 22.1.2423 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO.

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion se estima en la suma de NOVENTA Y SEIS
MILLONES, CIENTO DOS MIL PESOS MCTE ($96.102.000) IVA INCLUIDO y todos los tributos que se
generen con ocasion a la celebracién del contrato.

El valor del contrato sera hasta por la suma de la propuesta mas benéfica para el DATT, desde el punto de vista
de calidad y economia. Para el presente proceso de seleccion se tendran en cuenta los precios promedios
unitarios arrojados en el estudio de mercado.

El valor adjudicado dentro del presente proceso sera hasta por el valor del presupuesto oficial, a su vez, la
diferencia entre el valor de la oferta final y el presupuesto oficial sera destinada para adquirir mayores cantidades
de bienes relacionados con el objeto del contrato.

La ENTIDAD efectuara las retenciones que en materia de impuestos, gravamenes, tasas o contribuciones
establezca la Ley.

RUBRO PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en este contrato, se efectuara de conformidad con
el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

Numero certificado Fecha certificado Valor certificado de

disponibilidad presupuestal. disponibilidad presupuestal. disponibilidad presupuestal
26000919 17 de marzo de 2026 $96.102.000
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8.2.
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VARIABLES PARA DETERMINAR PRESUPUESTO OFICIAL:

El Distrito considerd la siguiente informacion para la estructuracion del presupuesto oficial: Proyeccion estimada
para cubrir la necesidad, estudios de mercado y andlisis del sector

FORMA DE PAGO DEL CONTRATO.

El Distrito-DATT cancelara al contratista el valor de contrato, en pagos parciales mensuales de acuerdo al
numero de productos entregados por El Contratista durante el mes, previa presentacion de la factura y recibido
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. El pago esta sujeto a la presentacion de los soportes de
ejecucion, listado y planilla de pago de los aportes a la seguridad del personal dispuesto para la ejecucion del
contrato. Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuenira al dia
con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.

Los pagos se haran teniendo en cuenta el Programa Anual Mensualizado de Caja-PAC y se sujetaran a los
montos aprobados en él.

Paragrafo: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el pago,
estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, la Entidad no lo tramitara mientras
no se cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia, el retraso en el pago que se
produzca por esta circunstancia no genera interés moratorio alguno a cargo del DISTRITO DE CARTAGENA-
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO - DATT.

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

REQUISITOS HABILITANTES. CONSTITUYEN UN FILTRO Y PERMITEN PASAR A LA SEGUNDA FASE
DE EVALUACION.

Los requisitos habilitantes, entonces, son aquellos relacionados con la:
(i) Capacidad juridica;

(i) Experiencia;

9.1 CAPACIDAD JURIDICA

1) Carta de presentacion de la propuesta: suscrita por el proponente o representante legal del
proponente

2) Poder: Cuando el oferente actué a través de un representante o apoderado debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato respectivo si a ello hubiere lugar.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en la forma prevista en las normas legales sobre
la materia.

Si el Representante Legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de
esta, debera adjuntarse el documento de autorizacién

3) Acta de constitucion Consorcial o de Unién Temporal

Proponentes Plurales

Se entender& por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En tal caso
se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberdn cumplir los siguientes requisitos:
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Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de

tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacién

correspondiente, sefialando las reglas bésicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos,
actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal en
la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

2) Acreditar un término minimo de duracion del Consorcio o de la Unién Temporal de un (1) afio, contados
a partir del vencimiento del plazo maximo para la cobertura de las pélizas ofrecidas.

3) Acreditar la existencia, representacion legal, y capacidad legal y juridica de las personas juridicas
consorciadas o asociadas en Unién Temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion
del Consorcio o Unién Temporal, asi como de la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucién
del contrato.

4) Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del Consorcio o Unién Temporal, tienen un
término minimo de duracién o vigencia de un (1) afio, contados a partir del vencimiento del plazo maximo
para la cobertura de la poliza de seguro.

5) Ladesignacion de un Representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion
del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace en los casos
de ausencia temporal o definitiva, indicando expresamente las facultades otorgadas para el efecto.

6) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los Consorcios o Uniones
Temporales deberan acreditarse mediante la presentacion del documento Consorcial o de constitucién de
la Unién Temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

7) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, respecto de las personas juridicas que se asocian para la
presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos.

8) Por lo anterior, en el caso de consorcios o uniones temporales que se encuentren conformados por
personas juridicas, deben todos sus integrantes contar con un objeto social que les permita cumplir con
el objeto contractual del proceso de contratacion.

9) Entodos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas juridicas, en las que no se exprese
de manera clara y explicita la clase de asociacién que se constituye (consorcio o unién temporal), se
presumira la intencién de concurrir al proceso de seleccién en Consorcio, con los efectos y consecuencias
que dicha forma de asociacién conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7
de la ley 80 de 1993.

10) En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos y extension de la participacién

de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin

el consentimiento previo y escrito del DISTRITO.
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4. Certificado de la Camara de Comercio sobre Existencia y Representacion Legal: Para Personas
Juridicas expedido en un lapso no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentaciéon de
propuesta y en donde conste el objeto social, el cual debe tener relacién directa con el objeto del presente
proceso. lgualmente debe acreditar que la duracién de la sociedad no es inferior al plazo del contrato y un afio

mas, contado a partir de la firma del contrato, so pena de rechazo de la oferta. En el caso de persona natural,
la matricula mercantil debera encontrarse debidamente renovada por lo menos para la vigencia 2020.

—_
~—

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras que no tengan sucursal en Colombia deberan comprobar su
existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen.

Si el Representante Legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de
esta, deberd adjuntarse el documento de autorizacién expresa del 6rgano competente a su Representante
Legal, para presentar propuesta y para suscribir contrato por el valor de la oferta en caso de adjudicacion, si los
estatutos de la sociedad asi lo determinan. Los Consorcios y/o Uniones Temporales deberan acreditar Acta de
autorizacion de cada una de las compariias que componen el Gonsorcio o Unién Temporal para la presentacion
de la oferta y la suscripcion del contrato correspondiente.

5. Certificaciones de cumplimiento de obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y pago
de aportes parafiscales: En el caso de las personas naturales, deberan acreditarlo con la respectiva planilla
de aportes al sistema de seguridad social. Cuando se trate de personas juridicas, dicha certificacién debera
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presentarse debidamente refrendada por el contador publico o el revisor fiscal, y/o suscrita por el representante
legal, y en ella debera constar el cumplimiento del pago de aportes parafiscales y de seguridad social de los
seis meses anteriores a la fecha de cierre. La informacién presentada se entiende suministrada bajo la gravedad
del juramento.
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Una vez perfeccionado el contrato, el contratista debera presentar para recibir cada pago del valor total del
contrato, una certificaciéon que establezca el cumplimiento de la obligacién frente al Sistema de Seguridad
Integral y pago de parafiscales, en los términos del parrafo anterior.

6. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal o de quien firma la propuesta.

7. Manifestacion de Multas y sanciones impuestas dentro de los Ultimos cinco (5) afios, lo cual sera verificado
en escrito independiente suscrito por el proponente en donde se establezcan las multas y sanciones impuestas
dentro de los Ultimos cinco (5) afios anteriores a la entrega de la propuesta.

8. Manifestacion de no encontrarse en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad.
9. Formato compromiso anticorrupcion diligenciado.

10. Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria, del Representante Legal o de quien
firme la propuesta y de la persona juridica que presenta la propuesta, vigente al momento de la presentacion
de la propuesta.

11. Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria, del Representante Legal o de
quien firme la propuesta, y de la persona juridica que presenta la propuesta vigente al momento de la
presentacion de la propuesta.

12. Certificado de Antecedentes Judiciales, expedido por la Policia Nacional, del Representante Legal o de
quien firme la propuesta, vigente al momento de la presentacion de la propuesta,

13. Fotocopia del Registro Unico Tributario, de la persona natural o juridica proponente debidamente
actualizado de acuerdo con los nuevos cédigos ClIU

14. Registro Nacional de medidas correctivas del representante legal de la empresa o de quien firma la
propuesta.

15. Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, del representante legal de la empresa o de quien
firme la propuesta.

10. EXPERIENCIA
El proponente debera acreditar hasta en maximo dos (2) contratos celebrados y ejecutados lo siguiente:

- El objeto de los contratos celebrados y ejecutados utilizados para acreditar la experiencia requerida
deben tener un objeto relacionado con suministro, compraventa o adquisicion de papeleria impresa.

- Haber ejecutado en los contratos aportados un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes, esto es, 54,88 SMMLV.

- Los contratos o las certificaciones contractuales aportadas pueden haber sido celebrado con entidades
publicas, sociedades comerciales privadas o personas naturales.

- Los contratos objeto de aporte para acreditar experiencia deben estar totalmente ejecutados.

- Los contratos que acreditaran la experiencia del proponente deben ser de compraventa o de
suministro, en atencion al objeto del presente proceso.

- El proponente debera allegar copia del contrato y certificado o acta de cumplimiento a satisfaccion
expedido por parte de la entidad o particular contratante, a su vez, podra acreditar la experiencia
aportando el contrato y su respectiva acta de liquidacion.

- Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participé en unién temporal o consorcio, se le
acreditara como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacion.

- ElI SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para la conversion del valor del
contrato, serd el SMLMV del afio en que se terminaron los servicios o los suministros.

- El'Proponente, debe asegurarse que las certificaciones que aporte para acreditar la experiencia exigida
en este proceso se ajusten a los formatos y condiciones aqui dispuestas.
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11. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMAS DE MITIGARLOS

El Distrito de Cartagena de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos
Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del
decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacién en la
que ocurre. Luego, se evaltan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y
finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de
estos. (Ver Anexo Matriz de Riegos.)

12. GARANTIAS.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 1 del Decreto 1510 de 2013, y en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
Decreto 1082 de 2015, las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones son: (i) contrato de seguro contenido en una péliza; (ii) patrimonio auténomo;
o (i) garantia bancaria.

El contratista se obliga a constituir, a favor del Distrito de Cartagena - Departamento Administrativo de Transito
y Transporte, dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la fecha de la firma del contrato una Garantia
Unica expedida por aseguradora o entidades bancarias legalmente establecidas en Colombia mediante la cual
amparen los riesgos en los valores y vigencias a continuacion relacionados

Caracteristica Condicion

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza para Entidades Estatales,
(i) patrimonio auténomo, (iii) Garantia bancaria.

Asegurado/ DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS identificado con
beneficiario NIT 890.480.184-4

Amparos,

vigencia y Amparo Vigencia Valor Asegurado
valores

asegurados Cumplimiento  general del | Por el Plazo de | Diez por ciento (10%)
contrato y el pago de las multas y | ejecucién del | del valor del contrato.
la clausula penal pecuniaria que | contrato y seis (6)
se le impongan meses mas y hasta
su liquidacion,

contados a partir de
la firma del contrato.

Calidad y correcto Diez por ciento (20%)
funcionamiento de los bienes del valor del contrato.
por los perjuicios derivados de la | Por el Plazo de
deficiente calidad del servicio | €jecucion del
prestado. contrato y seis (6)

meses mas y hasta

su liquidacion,

contados a partir de
la firma del contrato.

Tomador e« Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre o razén
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacidn
legal expedido por la cdmara de comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.
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* No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal. Cuando el Contratista sea una
Unioén Temporal o Consorcio, se debe incluir el nombre, el NIT y el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

¢ Para el Contratista conformado por un Proponente Plural (Unién Temporal o
Consorcio): la Garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de esta.

Informacion e« Numero y afio del Contrato
necesariadentro | «  Objeto del Contrato
de la poliza e Firma del representante legal del Contratista
¢ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

13. SUPERVISION

La supervision estard a cargo de un funcionario del Departamento Administrativo de transito y Transporte -
DATT; o que haga sus veces, este vigilara el cumplimiento de las obligaciones emanadas del mismo, para lo
cual podra exigir la informacién que considere necesaria, quien tendra a su cargo vigilar el desarrollo de las
actividades estipuladas en el Contrato, teniendo en cuenta el objeto del mismo y las disposiciones que la
regulen. Dentro de las funciones principales del funcionario de vigilancia y coordinacién son las siguientes:

1. Realizar vigilancia, control y seguimiento a las actividades contenidas en el objeto del Contrato.

2. Revisary aprobar la cuenta que presente el contratista de acuerdo con lo estipulado en este contrato.
3. Verificar que el contratista cumpla con a la obligacion establecida en el contrato, de estar a paz y salvo
con sus obligaciones parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, IGCBF y SENA).

Proyectar y tramitar el acta de inicio y de liquidacion final del contrato;

Las demds acciones que correspondan al ejercicio propio de las funciones.

S

El funcionario designado para ejercer la supervision es:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO
TECNICO OPERATIVO CODIGO 314
SILVIA HERNANDEZ R GRADO 15

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, el ordenador del gasto podra modificar unilateralmente la designacion
del supervisor, para lo cual comunicara por escrito al supervisor designado, con copia al Contratista, seglin cada
caso. La modificacién de la supervisién no requerira contrato adicional, modificatorio u otro si. PARAGRAFQO
SEGUNDO: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de suspensién de
funciones, antes de empezar dicho periodo, tendré que hacer la gestion ante el ordenador del gasto, para que
su labor como supervisor del presente contrato sea asumida por otra persona, o en su efecto se entendera que
dichas funciones se encuentran a cargo de quien lo sustituya temporalmente en el cargo. PARAGRAFO
TERCERO: La supervisién del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la
persona y tendrd que conocer todos los documentos del expediente electrénico de SECOP II.

14. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
El futuro contrato tendra plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2026, o hasta agotar presupuesto, lo
que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

15. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

Teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del contrato que se pretende celebrar, este debera ser liquidado de
comun acuerdo por las partes, en la forma que lo establece la ley 1150 de 2007. Si el contratista no se presenta
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a la liquidacioén, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de esta, se practicara la liquidacion
unilateral por parte del Distrito-DATT.

16. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES

ion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis
Hligis del Sector adjunto al presente proceso de contratacion).

epartamento Administrativo de Transito y Transporte

Proyecto: )

Alcira Gambin | /I » \‘\«,t {
Asesor Externo Juridico UIC-DATT /{3 A=
Reviso: ]

Mateo Alvarez Uran ’hf

Asesor Juridico Externo DATT



