
Fecha 02 de marzo de 2026 
 

Doctora 
Mónica Elvira Soto Mojica 
Personera Local de Bosa II 
Supervisora 
Contrato 0724-2025 

 
Ciudad 

Asunto: Asunto: Informe No. 4 de actividades de contrato 0724 – 2025 – Periodo 
del Informe de 01/01/2026 a 06/01/2026. 

 
 

OBJETO: Prestación de servicios profesionales para apoyar las actividades propias de la personería 

delegada para el relacionamiento con el ciudadano y asuntos locales. 

Obligaciones específicas: 

 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTE 

1. Apoyar en la atención de 
usuarios y gestionar las 
peticiones de los ciudadanos 
y/o partes interesadas que le 
sean asignados por el 
supervisor del contrato, de 
acuerdo a la competencia de 
la Personería de Bogotá, 
realizando los registros de 
cada requerimiento en los 
aplicativos de la Entidad, 
conforme a los 
procedimientos internos, la 
normatividad vigente y en los 
tiempos de ley. 

Se apoyó a la Personería de 
Bogotá en la orientación y 
asistencia de las personas 
mediante asesoría en el 
SUPERCADE de Bosa 
requerimientos personales y 
escritos y f ina l izados . 
 
 
Personeria local de Bosa II 

Anexo No. 1. 
Pantallazo del 
aplicativo de SINPROC. 
Personeria local de 
Bosa II 

2. Apoyar en la elaboración o 
proyección de documentos 
y/o comunicaciones, para dar 
respuesta escrita a los 
requerimientos ciudadanos, 
conforme a las competencias 
establecidas para la entidad 

Se apoya en la elaboración o 
proyección de documentos y/o 
comunicaciones, para dar 
respuesta escrita a los 
requerimientos ciudadanos, 
conforme a las competencias 
establecidas para la entidad en 
Supercade de Bosa. Personeria 
local de Bosa II 

Anexo No. 1. 
Pantallazo del 
aplicativo de SINPROC. 
Personeria local de 
Bosa II 



3. Apoyar a la personería local 
en la ejecución de las 

Se apoya a la personería local en 
la ejecución de las actividades 

Anexo No. 1. Pantallazo 
del SINPROC 

para el cumplimiento Cumplimiento   
de las metas y objetivos de las metas y objetivos Personeria local de Bosa 

II 
institucionales, realizando institucionales desde la atención  
actividades extramurales en de SUPERCADE de BOSA  
la búsqueda de   

los derechos de los   

ciudadanos de la ciudad, de   

los cuales se debe presentar Personeria local de Bosa II  

el respectivo informe   

dentro de los tres (3) días   

hábiles siguientes en formato   

establecido y registrarlos en   

los aplicativos   

De la entidad.   

4. Apoyar con la ejecución y Se apoyó con la ejecución y Anexo No. 1. 
seguimiento de las seguimiento de las actividades Pantallazo  del 
actividades necesarias para necesarias para el cumplimiento aplicativo de SINPROC. 
el cumplimiento de las metas de las metas del Plan Operativo  
del Plan Operativo Anual Anual POA, PEI y PMR conforme  
POA, PEI y PMR conforme al al cronograma establecido por el Personeria local de Bosa 

II 
cronograma establecido por Supervisor del contrato  

el Supervisor del contrato. Personeria local de Bosa II  

5. Las demás obligaciones Se realizó y se acató lo Anexo No. 1. 
que se deriven de la direccionado por el supervisor del Pantallazo de l  
naturaleza del objeto del contrato. aplicativo de SINPROC. 
contrato, que sean tendientes   
a garantizar una eficiente  Personeria local de Bosa 

II 
gestión de la Personería Personeria local de Bosa II  
delegada para el   
Relacionamiento   

Con el Ciudadano y Asuntos   

Locales.   

 
Las evidencias en el aplicativo SINPROC hasta la fecha 06 de enero de 2026, se 
encuentran archivadas en la Dirección Orientación Y Asistencia A Las Personas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Se entrega y se publica en la plataforma SECOP II, el informe correspondiente al 
periodo del 01 de enero al 06 de enero de 2026. 
 

PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

Se pago la seguridad social, correspondiente al mes de enero de 2026. 

• Se anexa planilla No 36225582 del mes de enero de 2026 pagada el 02 de 
marzo de 2026. 

•  

VALOR A COBRAR 
LA SUMA DE NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($900.000), Favor consignar 
en la cuenta de ahorros No. 24122933138 del banco caja social. 

En constancia de lo anterior se firma el presente informe el día 

02 de marzo de 2026. 

 
 
 
 

 
Firma 

 

 
Jayce Enrique Quevedo Rodríguez 

C.C. 1.022.343.444 de Bogotá D.C. 



Anexo No. 1 
 

Pantallazo del aplicativo de SINPROC 

 

 



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

JAYCE ENRIQUE QUEVEDO RODRIGUEZ

CC-1022343444

0

0

2026-03-02

2026-01

I

36225582

2026-01

36225582

2026-03-02

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-03-02

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 700 $ 50.000 $ 50.700$ 0 $ 0$ 400.000

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 800 $ 64.000 $ 64.800$ 0 $ 0$ 400.000

14-4 860002183 SEGUROS COLPATRIA 1 $ 100 $ 2.100 $ 2.200$ 0 $ 0$ 400.000

$ 117.700Total a pagar $ 116.100$ 1.600$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 11/03/2026



 


