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O: PRES :
SaBORES DE Tég'o'“ DE SERVICIOS PERSONALES PARA ADELANTAR
ARG v VIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS DE GESTION
HIVISTICog EN DAR LINEA TECNICA PARA LOS PROCESOS
LOS FONDOS DOCUMENTALES DE LA ENTIDAD.

PERIODO
R
VALO =PORTADO: 1 AL 30 DE DICIEMBRE 2020
R PO
miL SEISCISNC;-OBRAR: DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y TRES
OS SETENTA Y TRES PESOS (2.593.673).
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| SISTEMA . ENTIDAD PERIODO NO. PLANILLA O] VALOR ]
| ‘ COTIZADO | AUTORIZACION | APORTE
%ﬁ@mﬂ\ $ 5.500

SURA '
PENG A — oA NOVIEMBRE-2020 9412986329 $ 129.800
_PENSION | PORVENIR $166.100 JJ
2

Cumpli con el obj .
- jeto contractual, d :
actividades: a esarrollando las siguientes

2.1 Realice foliacion de las resoluciones de los municipios Juan de Acosta, piojo,

gzl,ran:; de Varela, Santo Tomas, Sabanagrande, Ponedera, Manati, Luruaco, Usiacuri,

2.2 Realice informe de Gestion Documental correspondiente al eri i
Noviembre de 2020. P periodo de Septiembre a

2.3 Realice el acta de transferencias de los tramites resueltos y documentos para
eliminacion y de las Resoluciones de los siguientes municipios Puerto Colombia, Baranoa
Soledad, Malambo, Sabanalarga, Tubara, Juan de Acosta, Galapa, Saba’nagrande'
Ponedera, Usiacuri, Polonuevo, Repelén, Candelaria, Piojo, Santo Tomas Suan, Campo
de la Cruz, Luruaco, Santa Lucia, Manati. ' : po

2 4 Realice visitas de seguimiento para verificar la aplicacion de las tablas de retencion
documental.

2.5 Escanee carpeta de contratacion de la contratista Lorena Asmar
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2.6 Realice rg
€ rot ,
cpeldn y Caﬂchf:A'lc::ﬁi.apar~a 1as carpetas de los municipios Galapa, Santo Tomasb.i;USbj;i'
PI0jo manatj Barranquilla, Soledad,Baranoa,Puerto Colombia,

Z’
27 E Nedera, polonuevo.
. ntreQUe | . .
©S Informes Mensuales de avance del contrato, con el visto bueno

del supervisor.
uridad,

2.8 Dj cu P
mpli .
salud y amgigr]qltznto alas disposiciones del sistema de gestion de sed ;
de la entidad e informe oportunamente al area respons’ab e
bientales Y

Sobre | m

as condiei .

de trabajo de|d'0|°“eS. actos inseguros, incidentes y accidentes a
que tenga conocimiento.

29cC p _ o
establoencci)dcc‘) Zorlla mducck?n realizada por el supervisor del contrato y apliqué lo
metodologia " os prOCeqlmlentos documentados (manuales, instructivos,
por la ent?d Z guias), al igual que conoci y diligencié los formatos oficializados
IGAC d ad parael cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el
e la eficaz planificacion, operacién y control de los procesos del sistema de

gestion integrado.
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