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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

Informe de Actividades No: 001

Contrato No: CPS- 410 - 2026

Periodo Reportado: 03 de febrero de 2026 al 02 de marzo de 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI(i)N EN
LAS ESCUELAS DE FORMACION DE LA SECRETARIA DE
CULTURA COMO ARTISTA FORMADOR EN DANZA LINEA

TECNICA EN FOLCLOR.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

1. Apoyar la preparacion, organizacion y
desarrollo de dieciocho (18) sesiones
semanales de clase, de acuerdo con la

Se prepararon y organizaron las sesiones de clase, de acuerdo a la
malla curricular y la planeacién estipulada para el afo 2026 con cada

uno de los grupos vy sus respectivas categorias.

metodologia y planeacion aprobadas por la Linea de Dia Horario sesiones
Secretaria de Cultura. Las sesiones formacion
deberan realizarse en los espacios || Adulto Mayor Miércoles y 02:30 p.m.- 4
acordados y segun los cronogramas || Avanzado 50 viernes 4:30 p.m.
establecidos con el profesional de apoyo | | afios +
de escuela, absteniéndose de delegar o | | Adulto Mayor Miércoles y 11:00 a.m. - 4
encargar a terceros las actividades del | | Intermedio 1 viernes 1:00 p.m.
objeto del contrato. 50 afios +
Adulto intermedio | Miércoles y 7:00 p.m. - 4
Alma comunal viernes 9:00 p.m.
28 afos +
Adulto Mayor Miércoles y 04:30 p.m. - 4
Intermedio 2 viernes 06:30 p.m.
50 afos +
Planeacion miércoles 1:00-3:00 2
p.m.
Total de sesiones 18
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2. Asistir a las reuniones de preparacion, | Se asistio a las siguientes reuniones de preparacion y seguimiento,
formacion, seguimiento y evaluacion de los | durante el mes a reportar:
planes de formacion con el profesional de

apoyo, asi como participar en el comité Acta / Fecha Objetivo Acuerdos
técnico en el marco del desarrollo del Motivo
objeto contractual. ACTA | 11/02/2026 | Ajustes de Se realiza la
No 002 horarios, revisién y ajuste
Escuela inscripciones e de los horarios,
Danza. inventarios. jornada de
pdf inscripciones e
inventarios.
ACTA 18/02/2026 | Elaboracion del Instrucciones
No 003 primer informe, primera entrega
Escuela inscripciones y de informes y
Danza. otras calendario de
pdf disposiciones. actividades.

3. Apoyar el plan de formacién conforme a | Se diligencié la planeacion de acuerdo a la malla curricular que
las mallas curriculares establecidas para | soporta el plan de formacién, conforme a cada grupo etario y nivel
cada linea de la escuela, realizando los | de formacién. De igual manera la caracterizaciéon se encuentra en
ajustes u observaciones pertinentes de | construccion.

acuerdo con las novedades que se

presenten y en coherencia con los Grupo Rango Nivel Linea
procesos de caracterizacion efectuados al etario
inicio de cada periodo. Adulto mayor | 50 afios en | Intermedio 1 | Folclor
adelante
Adulto mayor | 50 afios en | Intermedio 2 | Folclor
adelante
Adulto mayor | 50 afios en | Avanzado Folclor
adelante
Adulto alma | 29 afios en | Intermedio Folclor
comunal adelante
Mallas

MALLAS ESCUELA DE DANZA SECRETARIA DE CULTURA.xIsx

PLANEADOR ADRIAN MORENO.xIsx

4. Exponer los resultados de los procesos | Las muestras estan definidas realizarlas para la tercera semana del
de formacién mediante la realizacién de las | mes de junio, a la fecha no se han designado los grupos que se
muestras que deben ser programadas en | presentaran, se confirmaran durante el siguiente mes.

los lugares acordados con el profesional de

apoyo de la escuela, los cuales podran ser Grupo Avances

de caracter local, regional, nacional o || Adulto mayor intermedio 1 | Reunidn inicial y socializacion de las

internacional. actividades para el semestre.
Adulto mayor avanzado Reunidn inicial y socializacién de las

actividades para el semestre.
Adulto mayor intermedio 2 | Reunidn inicial y socializacién de las
actividades para el semestre.
Adulto intermedio (alma | Reunidn inicial y socializacién de las
comunal) actividades para el semestre.

Carrera 2 No. 2 - 68 Parque Principal, Mosquera-Cundinamarca /PBX: 8 276022-366-478 / Codigo Postal: Zona Urbana-250040, Zona Rural-
250047


https://drive.google.com/file/d/1gEQL5PWb1qaijFQ6rc_q9WK_mwo7nxZ_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gEQL5PWb1qaijFQ6rc_q9WK_mwo7nxZ_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gEQL5PWb1qaijFQ6rc_q9WK_mwo7nxZ_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gEQL5PWb1qaijFQ6rc_q9WK_mwo7nxZ_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gEQL5PWb1qaijFQ6rc_q9WK_mwo7nxZ_/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1v5KPru7U0uWT2aiLIJngpA5ER8Afrl-b/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1v5KPru7U0uWT2aiLIJngpA5ER8Afrl-b/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1v5KPru7U0uWT2aiLIJngpA5ER8Afrl-b/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1v5KPru7U0uWT2aiLIJngpA5ER8Afrl-b/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1v5KPru7U0uWT2aiLIJngpA5ER8Afrl-b/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WOkLW_xGefoJxftRXRYRVj377wShmVd8/edit?usp=drive_link&ouid=110116874758775025305&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/124wOE9y4srdn9E69a6e51f9xBrEojxHG/edit?usp=sharing&ouid=110572180627577527575&rtpof=true&sd=true

.hyvl  ALCALDIA DE
B MOsQUERA

GESTION JURIDICA Y CONTRATACION Codigo: | F-GIC-02
Fecha: | 11/02/2022
PRESENTACION DE INFORME DE CONTRATISTAS Pagina | 3de 4
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A | . |
LA GESTION '

5. Entregar mensualmente un informe
cualitativo sobre los avances del proceso
de cada grupo, en donde se realicen
observaciones acerca de generalidades,
fortalezas, debilidades y acciones de
mejora que contribuyan a un mejor
desarrollo de los procesos formativos.

Se esta trabajando en la elaboracidn de los informes cualitativos de
acuerdo a lo observado en las primeras sesiones con cada uno de los
grupos.

6. Apoyar la agenda cultural y/o las
actividades culturales descentralizadas
programadas por la Secretaria de Cultura,
como festivales, encuentros artisticos,
concursos y otros de la escuela de Danza.

Durante este mes no se realizd apoyo a las actividades de la
Secretaria de Cultura. Se estd a la espera de realizar apoyos en
futuras actividades organizadas por la Secretaria de Cultura.

7. Garantizar el cuidado y custodia de los
implementos suministrados a las escuelas
de formacion y entregar relacion al
coordinador del area de su uso y consumo,
destacando estado y ubicacion.

Se realiz6 el inventario de los vestuarios de la Escuela de Danza junto
con los encargados del almacén para verificar cantidades, estado de
cada elemento con el que se cuenta. De igual manera se hizo el
inventario de lindleos, cabinas de sonido y barras para ballet.

8. Realizar mensualmente el reporte de
beneficiarios de sus grupos mediante los
formatos de asistencia (F-SC-07) vy
sistematizacion (F-SC-13), en los cuales
deberan registrarse los  respectivos
ingresos y retiros, conforme a los
lineamientos establecidos por la Secretaria
de Cultura.

Grupo Nivel No.
Beneficiarios
Adulto mayor intermedio 1 30
Adulto mayor avanzado 33
Adulto mayor intermedio 2 16
Alma comunal intermedio 22
Total de beneficiarios 101

Ficha de inscripcién — Sistematizacion

Formatos de asistencia )

ADRIAN MORENO SISTEMATIZACION.xIsx ) )
F-SC-07 FORMATQO DE ASISTENCIA EN FORMACION ARTISTICA Y
CULTURAL V8 (7).xlsx
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9. Participar en los encuentros de
cualificacion, organizacion y seguimiento
dirigidos a los artistas formadores,
convocados por la Secretaria de Cultura,
de acuerdo con las orientaciones y
cronogramas establecidos por la entidad.

Los siguientes fueron los encuentros de formacion a los que asisti:

Acta / Fecha Objetivo Acuerdos
Motivo
Acta 09/02/2026 | Capacitacion | Se realizo la
006 formatos capacitacion sobre la
elaboracién de todos
los formatos.

10. Apoyar la difusién de los eventos
organizados por la secretaria de cultura de
manera clara y oportuna con sus
respectivos grupos de interés, mediante la
activacion de sus canales de comunicacion
grupos de apoyo y/o cualquier otra red de
interés relacionada con las actividades
culturales de la secretaria

Se realiz6 la difusidon de las siguientes actividades y eventos en el

mes:
Actividad difundida Medio Fecha
Apertura Estadio | Estado de | 8/02/2026
municipal Whatsapp/ grupos
Inscripciébn Escuela de | Estado de | 12/02/2026
Formacion whatsapp/ grupos
Inscripciébn  Escuela de | Estado de | 14/02/2026
Formacion whatsapp/ grupos

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y
gue las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

efecto.

DECLARACION DEL SUPERVISOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones
establecidas en el contrato, desarrollando en el ejercicio de sus actividades las habilidades requeridas para tal

FIRMA DE CONTRATISTA

NOMBRE

Adrian Camilo Moreno Herrera

ga e

NOMBRE

Allan Roberto Leguizamadn Alarcén

CARGO

Secretario de Cultura
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EVIDENCIAS

ANEXOS INFORME 01

CONTRATO: CPS-410-2026

PERIODO:
3 FEBRERO AL 2 DE
MARZO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1) Apoyar el servicio como Artista
Formador (AF) de la escuela de formacion
en danza (Linea Técnica en Folclor),
mediante la preparacion, organizacion y
ejecucion de dieciocho (18) sesiones de
clase semanales, en concordancia con la
metodologia y planeacion aprobada por la
Secretaria de Cultura en los espacios y
cronogramas establecidos con el
supervisor, absteniéndose de encargar o
delegar las actividades esenciales propias
del objeto del contrato a terceros.




2) Asistir
preparacion,

a todas las
formacion,

evaluacion de los planes de formacion con el
asesor pedagogico de
Formacion, asi como al comité técnico en
desarrollo del objeto contractual.

reuniones de
seguimiento vy

la Escuela de

135 O -

< 3 urg-yixi-ugv

formacion.

7) Garantizar el cuidado y custodia de los
implementos suministrados las escuelas de

Entregar

coordinador del area de su uso y consumo,
destacando estado y ubicacion.

relacion al







8. Realizar mensualmente el reporte de
beneficiarios de sus grupos mediante los
formatos de  asistencia (F-SC-07) y
sistematizacion (F-SC-13), en los cuales deberan
registrarse los respectivos ingresos y retiros,
conforme a los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Cultura.

9) Participar en los encuentros de cualificacion,
organizacion y seguimiento dirigidos a los artistas
formadores, convocados por la Secretaria de
Cultura, de acuerdo con las orientaciones y
cronogramas establecidos por la entidad.
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10) Apoyar la difusion de los eventos
organizados por la secretaria de cultura de
manera clara y oportuna con sus
respectivos grupos de interés, mediante la
activacion de sus canales de comunicacion
grupos de apoyo y/o cualquier otra red de
interés relacionada con las actividades
culturales de la secretaria.

Mi estado
a3 minuios

%; {Regresan las Escuelas de Formacién Artistica
en Mosquera!

la danza, el teatro,
olos medios
tu oportunidad para

lel 14 al 17 de febrero.

bado 14 de febrero en nuestra Biblioteca San
Juan Bosco de 9:00 am, a 4:00 p.m.

823 9P d
DANZA ADULT.

DULTO 0.

i p 1,45&
INSERIBIRTE

Ingresa ahora, reg:
U cupo para vivir
manera gratuita.

Inscribete desde HOY Y HASTA
EL 17 DE FEBRERO en

+Inscribete gn el enlace en Ia descripcion.
~Son cupos imitados.

b Hoy puedes iniciar tu carrera artistica en

®




