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INFORME # 02 

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: OFICINA CONTROL URBANO- SECRETARIA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL 

RESPONSABLE: SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ  
CARGO: CONTRATISTA  

PERÍODO PRESENTADO: DEL 27 DE FEBRERO AL 26 DE MARZO DE 2026 

FECHA DE PRESENTACIÓN:    
 

D M A 

31 03 2026 

DESTINATARIO: WILSON ORLANDO BELLO PIRAGAUTA   
CARGO:    ASESOR DE CONTROL URBANO. 

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA REALIZACION DE LAS SOLICITUDES DE USOS 
DE SUELO, ZONAS DE RIESGO CONFORME A LA BASE PREDIAL DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA. 
 

Ítem Actividad Observación Evidencia 

1 

Dar seguimiento  y  apoyo  
en  el  manejo  de  la  
plataforma  BPM  para  el  
cierre  de  COR,  así  como 
ejecutar  otras  actividades  
relacionadas  que  sean  
asignadas  por  el  
supervisor,  conforme  a  la 
naturaleza y objeto del 
contrato. 

Durante el periodo ejecutado, apoyé en el manejo, 
seguimiento y cierre de los COR de la plataforma BPM en 
total 440. 
 
 

 
 
 

Evidencia # 1 
 

2 

Apoyar en la elaboración de 
respuestas a solicitudes 
internas y externas, 
gestionadas a través de 
correo electrónico u otros 
medios oficiales, 
asegurando la adecuada 
comunicación y seguimiento 
y    

Durante el periodo ejecutado, se apoyó en los respectivos 
solicitudes internas y externas, realizando el respectivo envió 
vía correo electrónico o personal en total 440. 
 

Evidencia # 1 
 

3 

Asistir en la elaboración de 
resoluciones relacionadas 
con cambios en la 
clasificación predial (de 
urbano  a  rural  y  
viceversa),  asegurando  el  
cumplimiento  de  la  
normatividad  vigente  y  los 
lineamientos del Plan de 
Ordenamiento Territorial.   

Durante el periodo ejecutado, desde el 27 de febrero al 26 de 
marzo de 2026, realicé las respectivas resoluciones de tipo 
de cambio de predio de Urbano a Rural y de Rural a Urbano 
según lo requerido por el usuario; de acuerdo a la base 
predial del Plan de Ordenamiento Territorial en la Oficina de 
Control Urbano de la Secretaría de Planeación y 
Ordenamiento Territorial. 
 
 

 
 

Evidencia # 2 
 

4 

Apoyar en  elaboración de 
certificados de uso de suelo 
urbano, uso de suelo rural, 
nomenclatura y certificados 
de vereda, así como en la 
formulación de conceptos 
relacionados con zonas de 
riesgo.   

Durante el periodo ejecutado, desde el 27 de febrero al 26 de 
marzo de 2026, realicé los respectivos certificados de 
nomenclatura, usos de suelo rural, certificado de vereda, 
zona de riesgo, entre otros, de acuerdo a la base predial del 
Plan de Ordenamiento Territorial en la Oficina de Control 
Urbano de la Secretaría de Planeación y Ordenamiento 
Territorial. 

Evidencia # 3 





INFORME # 02 

342.020 5.733 DERECHO DE PETICIÓN DE INFORMACIÓN 

342.017 5.730 LICENCIA DE CONSTRUCCION  

342.000 5.713 BFP-SOLICITUD CERTIFICACIÓN DEL USO DEL SUELO DEL PREDIO 

341.991 5.704 DERECHO DE PETICION  

341.971 5.684 DERECHO DE PETICIÓN- ALUMBRADO PUBLICO 

340.930 5.664 SOLICITUD ACLARATORIA LICENCIA DE URBANIZACION  

340.928 5.662 DERECHO DE PETICION 

340.903 5.640 DERECHO DE PETICIÓN – SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACIÓN PÚBLICA 

340.884 5.622 DERECHO DE PETICIÓN – SOLICITUD DE ALUMBRADO PÚBLICO 

340.869 5.607 DERECHO DE PETICIÓN EN INTERÉS GENERAL Y COLECTIVO 

340.862 5.600 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.813 5.551 LICENCIA DE CONSTRUCCION  

340.812 5.550 RECLAMO Y SOLUCIÓN DE ALUMBRADO PÚBLICO 

340.792 5.530 REMISIÓN POR COMPETENCIA PETICIÓN  

340.764 5.503 PERFORACIÓN DE VIAS 

340.757 5.496 DERECHO DE PETICION 

340.727 5.471 SOLCITUD DE APROBACION 

340.646 5.392 DERECHO DE PETICIÓN DE INFORMACIÓN 

340.622 449 QUERELLA PARA REPARTO OF 0287 

340.409 5.181 RESPUESTA A OBSERVACIONES - RADICADO COR 3856 DEL 02 DE MARZO 2026 

340.397 5.169 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.363 5.135 
DERECHO DE PETICIÓN – DE MANERA URGENTE - SOLICITUD DE ENCUESTA 
SISBÉN IV Y VERIFICACIÓN DE NÚCLEO FAMILIAR 

340.326 5.100 DERECHO DE PETICION 

339.327 5.089 SOLICITUD DE CIERRE CENTRO 

339.323 5.085 
 DERECHO DE PETICIÓN — SOLICITUD URGENTE DE PODA DE ARBORIZACIÓN 
QUE INTERFIERE CON REDES ELÉCTRICAS Y DE TELECOMUNICACIONES 

339.319 5.082 SOLICITUD DE COPIA DE PLANO 

339.281 5.047 LICENCIA DE CONSTRUCCION 

339.266 5.032 REUNION ASENTAMIENTO 

339.205 4.977 DERECHO DE PETICION 

339.181 4.954 SOLCITUD DE DEMARCACION 

339.013 4.800 DERECHO DE PETICION 

339.147 4.923 CONVOCATIORIA A MESA TECNICA 

339.084 4.866 REITERACIÓN PETICIÓN A LA SOLICITUD DOCUMENTOS  

339.064 4.846 BALANCE DE SUBSIDIOS Y CONTRIBUCIONES  

339.037 4.822 REMISIÓN DE DERECHO DE PETICIÓN Y VIDEO  

337.925 3.802 REITERACIÓN DEL RADICADO NO. 202600408000295731 DEL 23 DE ENERO DE 2026  

338.972 4.764 DERECHO DE PETICIÓN - SOLICITUD DE INFORMACIÓN TÉCNICA Y COPIA DE  

338.859 4.662 SOLICITUD DE COPIA DE LICENCIA 

338.844 4.649 DENUNCIA CIUDADANA ANÓNIMA POR CONSTRUCCIÓN SIN LICENCIA DE OBRAS,  

338.701 4.515 NOTIFICACIÓN PROCESO NRO.18001312100120210023500 



INFORME # 02 

338.548 4.385 PERFORACION DE VIA 

338.508 4.345 NOTIFICACIÓN PROCESO NRO.18001312100120260002100 

338.449 4.289 SOLICITUD  DE DEMARCACION Y LICENCIA DE CONSTRUCCION  

338.390 4.234 DERECHO DE PETICION 

338.369 4.215 NOTIFICACIÓN PROCESO NRO.18001312100120260002100 

338.352 4.198 DERECHO DE PETICION 

338.343 4.189 CERTIFICADO OFICINA DE PLANEACIÓN MUNICIPAL 

338.239 4.094 SOLICITUD DE COPIA DE PLANO DE EDIFICACIÓN 

338.233 4.088 RESPUESTA OFICIO 4100-9.116.191 

338.117 3.984 ENTREGA INFORMES DE CONSULTORIA 

338.026 3.898 DERECHO DE PETICION 

337.963 3.838 DERECHO DE PETICIÓN SOLICITANDO SUSPENSIÓN INMEDIATA OBRA ALCANOS 

337.913 3.793 RECONOCIMIENTO DE LICENCIA 

337.907 3.787 DENUNCIA ANONIMA 

337.880 3.760 DERECHO DE PETICION 

337.797 3.683 PETICION DE INFORMACION 

  
 
 
 

 

ID Consecutivo Asunto 

342.394 6.061 SOLICITUD CAMBIO DE USO DE SUELO 

342.325 5.998 SOLICITUD DE CAMBIO DE PREDIO 

342.208 5.884 SOLICITUD - CAMBIO DE TIPO DE PREDIO 

340.840 5.578 SOLICITUD CAMBIO DE DOCUMENTO  

340.623 5.372 SOLICITUD DE CAMBIO DE PREDIO 

340.328 5.102 SOLICITUD DE CAMBIO DE PREDIO 

340.320 5.094 SOLICITUD DE CAMBIO DE TIPO DE PREDIO  

339.215 4.987 
SOLICITUD CAMBIO TIPO DE PREDIO RURAL A 
URBANO 

338.420 4.261 SOLICITUD CAMBIO DE TIPO DE PREDIO 

338.051 3.918 SOLICITUD DE CAMBIO DE PREDIO 

337.819 3.705 SOLICITUD DE CAMBIO PREDIO 

 
 

 

 
 

ID Consecutivo Asunto 

342.620 6.258 DERECHO DE PETICIÓN – USO DE SUELOS. 

342.590 6.234 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.582 6.228 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.557 6.204 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

 



INFORME # 02 

342.550 6.198 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

342.546 6.194 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.545 6.193 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.543 6.191 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.479 6.134 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

342.433 6.093 PETICIÓN USO DE SUELO 

342.399 6.066 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

342.394 6.061 SOLICITUD CAMBIO DE USO DE SUELO 

342.373 6.041 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

342.350 6.021 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.349 6.020 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.297 5.973 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

342.212 5.888 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.194 5.870 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

342.193 5.869 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

342.023 5.736 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

342.133 5.820 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

341.998 5.711 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

341.968 5.681 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.923 5.658 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.917 5.652 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

340.919 5.654 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.836 5.574 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

338.569 4.404 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO 

340.756 5.495 SOLICITUD CERTIFICADO USO DE SUELO  

340.735 5.478 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

340.710 5.455 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

340.706 5.451 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

340.679 5.425 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.647 5.393 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.576 5.338 CERTIFICADO DE USO DE SUELO 

340.579 5.341 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.573 5.335 SOLICITUD USO DE SUELO 

340.542 5.305 CERTIFICADO DE USO DE SUELO  

340.530 5.293 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.497 5.262 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.500 5.265 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.436 5.202 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.430 5.196 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

340.385 5.157 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

339.226 4.998 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

339.207 4.979 SOLICITUD DE USO DE SUELO 



INFORME # 02 

339.198 4.970 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

339.144 4.920 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

339.136 4.912 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

338.518 4.355 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

338.427 4.268 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

338.347 4.193 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

338.324 4.170 SOLICITUD DE USO DE SUELO 

 
 

ID Consecutivo Asunto 

342.478 6.133 SOLICTUD  DE NOMENCLATURA 

342.476 6.131 SOLITUD DE CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.441 6.099 SOLITUD DE CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.423 6.086 SOLITUD DE CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.396 6.063 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.363 6.031 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.323 5.996 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.320 5.993 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.242 5.918 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.241 5.917 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.236 5.912 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.222 5.898 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.205 5.881 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.187 5.863 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.172 5.848 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.140 5.825 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.092 5.788 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

342.019 5.732 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

342.004 5.717 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

341.999 5.712 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

341.992 5.705 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

341.990 5.703 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.907 5.643 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.862 5.600 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.832 5.570 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.804 5.542 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.802 5.540 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.786 5.524 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.780 5.519 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.768 5.507 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.753 5.492 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.701 5.446 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 



INFORME # 02 

340.689 5.435 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.671 5.417 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.620 5.371 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.575 5.337 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.568 5.330 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.565 5.327 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.566 5.328 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.558 5.320 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.524 5.289 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.519 5.284 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.462 5.228 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.412 5.184 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.397 5.169 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.380 5.152 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.359 5.132 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

340.337 5.111 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.322 5.096 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

340.321 5.095 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

339.243 5.013 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

339.219 4.991 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

339.189 4.962 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

339.177 4.950 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

339.164 4.937 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

339.148 4.924 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

339.069 4.851 SOLICITUD CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 

338.717 4.530 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

338.537 4.374 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

338.198 4.056 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

338.053 3.920 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

337.873 3.753 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

337.856 3.739 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

337.854 3.738 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 

337.804 3.690 SOLICITUD DE NOMENCLATURA 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES

 SOPORTE DE PAGO PARA EL COTIZANTE CC 30519903

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Nombre ó Razón Social
Tipo Identificación Número de Identificación
Ciudad/Municipio Departamento
Dirección Teléfono
Tipo Empresa Actividad Económica
Tipo Aportante Clase Aportante
Forma Presentación

SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ
CÉDULA DE CIUDADANÍA 30519903

FLORENCIA CAQUETA
CENTRO 9999999
PRIVADA Comercio al por mayor de

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Número Planilla Tipo de Planilla
Periodo Cotización Otros Periodo Cotización Salud
Dias de Mora Fecha Pago
Número Autorización

4644657872 I-INDEPENDIENTES
/ 2026 / 2026

27 2026/03/30
9996235382

febrero febrero

INFORMACIÓN BÁSICA

Nombres Apellidos
Tipo de Identificación Número de Identificación
Tipo cotizante Subtipo Cotizante
Colombiano Temporalmente en el Exterior Extranjero no obligado a cotizar Pensión

Departamento Municipio

Salario Básico Tipo de Salario

SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ
CC 30519903

INDEPENDIENTE CONTRATO
NO NO

CAQUETA FLORENCIA

$ 1.750.905

COTIZANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) : NO

NOVEDADES

ING RET TDE TAE TDP TAP COR VSP VST SLN IGE LMA VAC AVP VCT IRPCOM

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSIÓN Administradora
Dias IBC
Tarifa Cotización Obligatoria
FSP - Solidaridad FSP - Subsistencia
Aportes Voluntarios Empleador Aportes Voluntarios Cotizante
Indicadador tarifa especial Total Aporte

230301-PORVENIR
30 $ 1.750.905

16,000 % $ 280.200
$ 0 $ 0
$ 0 $ 0

$ 280.200Normal

SALUD Administradora
Dias IBC
Tarifa Cotización Obligatoria
Nro Incapacidad por Enf. General Valor
Nro Licencia de Maternidad Valor
Valor ADRES Total Aporte

EPS005-SANITAS S.A
30 $ 1.750.905

12,500 % $ 218.900
$ 0
$ 0

$ 0 $ 218.900

RIESGOS PROFESIONALES Administradora
Dias IBC
Clase de Riesgo Tarifa
Centro de Trabajo Total Aporte

14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE
30 $ 1.750.905

I 0,522 %
30519903 $ 9.200

TOTAL PAGADO: $ 508.300
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