
Versión:  1

Fecha: 23/Sep./2025

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

58.187.520,00$                   

348 DE

VIVIANA PINZON CARDENAS

VPINZON77@HOTMAIL.COM

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

25/03/2026  CONTRATISTA

BOGOTA

67397915660 C.C.

03 2026
Mes Año

25
Dia

X

52.967.572

8

Día

AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

30 100%AL

PAGO No. MARZO

30 03

  CARGO DEL SUPERVISOR SUPERINTENDENTE DELAGADA PARA EL NOTARIADO

1

15

FECHA APROBACIÓN POLIZA Día Mes Año

09

MARZO

DIAS

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

0
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

MESES

DEL

FECHA CDP

7.273.440,00$                     

63526

LUGAR DE EJECUCION

03

17526

Día

PERIODO DE PAGO

No de factura

2026
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

03 2026

Día Mes Año

01

0116

BOGOTA

BOGOTA

Año

2026

MES A COBRAR

Pagina 

Día

CRP No.

No DÍAS

BANCOLOMBIA  BANCO

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0006910

VIVIANA.PINZON@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

DE

CELULAR

8/01/2026 FECHA CRP 16/01/2026

2026

CIUDAD

DEPARTAMENTO

Mes
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

7.273.440,00$                             VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes Año

Código: GF-FR-071

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA

EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO

DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO

CONTRAPRESTACIÓN RECIBIRÁ POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TÍTULO DE HONORARIOS

HONORARIOS MENSUALES2026

7.273.440,00$                      

Mes

PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

3185433927

ADICION Y/O PRORROGA No.

CONTRATO ACTUAL

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO
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1.

2.

3.

-$                                    -$                                          

PAGO 20 -$                                    -$                                          

PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                          

PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                          

-$                                    -$                                          
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Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                          

VALOR DEL PAGO -$                                    

-$                                    

-$                                    

-$                                    

-$                                    

Día

PAGO No.

-$                                          

-$                                          

VALOR DEL PAGO

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                                    

7.273.440,00$                        

PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06 -$                                    

PAGO 03

PAGO 04 -$                                    

18.183.600,00$               

Código: GF-FR-071

PROTECCION465500

15200

-$                                    

-$                                          

-$                                          

40.003.920,00$                     

PAGO 08

-$                                          

47.277.360,00$                     

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 
ACUMULADO 

3.636.720,00$                 54.550.800,00$                     

7.273.440,00$                        

3.636.720,00$                        VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 58.187.520,00$                   

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS)

PLANILLA DE PAGO No.

Aporte

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

36499973TOTAL A PAGAR  $                          844.400 

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

363700

POSITIVA

Razon SocialValor del Pago

SANITAS

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

-$                                    -$                                          

PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                          

PAGO 16

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

PAGO 14 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO

PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE 
PAGO

10.910.160,00$               

03

Año

MARZO

-$                                    VALOR DEL PAGO

-$                                          

-$                                          

AL

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

MARZO

-$                                          

DEL

-$                                          

0303 2026
PERIODO DE PAGO

VALOR DEL PAGO

30

2026

PAGO 10
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 1.Apoyo al Despacho de la Delegada para el Notariado:

Se brindó apoyo técnico al Despacho de la Delegada para el Notariado
mediante la consolidación y actualización de la base de seguimiento de
cuentas de cobro correspondientes a un equipo de dieciséis (16)
contratistas. En el marco de esta actividad, se elaboraron tres (3) reportes de
seguimiento que incluyeron alertas oportunas frente a demoras en el trámite
de las cuentas de cobro y la gestión interna. Asimismo, se incorporó el
reporte de ejecución presupuestal asociado a dichas cuentas, permitiendo
un control más riguroso de la ejecución de los recursos.

 2.Reuniones de seguimiento con el Despacho:

Se llevaron a cabo cuatro (4) reuniones presenciales con la Delegada para
el Notariado, orientadas a la entrega formal de las actividades a apoyar, así
como el seguimiento detallado de cada uno de ellos. En estos espacios se
presentaron avances, se resolvieron inquietudes y se definieron acciones
para garantizar la continuidad y adecuada gestión de las actividades
asignadas.

 3.Articulación con el Grupo de Recaudos, Aportes y Subsidios Notariales:

Se sostuvo reunión presencial con el Grupo de Recaudos, Aportes y
Subsidios Notariales de la Superintendencia, con el propósito de realizar la
presentación inicial y coordinar el inicio del proceso de vigilancia focalizada a
las notarías subsidiadas para la vigencia 2025. Este proceso se centra en
aquellas notarías que presentan déficit en la entrega de los Informes
Estadísticos Notariales, estableciendo lineamientos para su seguimiento y
control.

 4.Elaboración de oficios de requerimiento:

Se elaboraron diez (10) oficios de requerimiento dirigidos a notarías
subsidiadas que presentan incumplimientos relacionados con la no
presentación o la necesidad de subsanación de los Informes Estadísticos
Notariales. Estos documentos fueron estructurados conforme a los
lineamientos institucionales, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos
de vigilancia y control.

 5.Revisión y trámite de cuentas de cobro:

Se realizó la revisión y trámite de diecinueve (19) cuentas de cobro
correspondientes al equipo contratista del Despacho de la Delegada para el
Notariado, verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos y
contribuyendo a la eficiencia en los procesos administrativos asociados.

1. Apoyar en los diferentes trámites que se realizan en la Superintendencia para el Notariado correspondientes a los
asuntos que conozca, en razón a las funciones asignadas y respecto del proceso de inspección vigilancia y control
notarial.

2. Proyectar, revisar y fundamentar actos administrativos, oficios y demás documentos con base en los soportes y
normatividad vigente que deben suscribirse por parte de la Superintendente Delegada para el Notariado.

3. Prestar asistencia en las actividades derivadas del reparto notarial y del servicio público notarial en las que se
requiere coordinación interinstitucional, conforme a la normatividad vigente.

4. Apoyar cuando se requiera, a la Superintendencia Delegada para el Notariado en la revisión de actos
administrativos y trámites relacionados con situaciones administrativas del servicio y de los notarios que deba
suscribir y/o aprobar la Superintendencia Delegada para el Notariado.

5. Proyectar, revisar y fundamentar respuestas a PQRS, que se presenten ante la Superintendencia Delegada para el
Notariado.

6. Participar en las reuniones internas y externas relacionadas con el objeto del contrato cuando así lo considere la
Delegada para el Notariado.

7. Brindar apoyo en acompañamiento, formulación y articulación de convenios con universidades, entidades de nivel
nacional y territorial.

8. Apoyar la formulación del PAA de la Delegada así como su seguimiento.

9. Apoyar en la elaboración de los estudios y demás documentos requeridos en las etapas precontractual, contractual
y post contractual de los diferentes procesos propios de la contratación de la Delegada para el Notariado.

10. Brindar apoyo a la supervisión de la ejecución de los contratos que se ejecuten en la Delegada para el Notariado,
especialmente lo relacionado con verificación de cumplimiento desde las respectivas actas de inicio hasta los
informes finales, a fin de hacerles seguimiento.

11. Velar por la preservación, integridad y seguridad de los expedientes e informes técnicos que le sean entregados
en medio físico y/o magnético.

12. Presentar y entregar informes mensuales de ejecución.

13. ATENDER EL DEBER DE CONFIDENCIALIDAD: En el Contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o procesa y retornarla a la entidad, una vez
terminado el contrato, además el contratista se compromete a garantizar la reserva legal de la información jurídica
para con la Superintendencia Delegada para el Notariado.

14. Todas aquellas inherentes a este contrato necesario para la correcta ejecución de su objeto.

Código: GF-FR-071

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE 
PAGO

PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Fecha: 23/Sep./2025
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/ 25/03/2026

52.967.572

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

7.273.440,00$                     

BOGOTA

25

y demás normas técnicas exigibles.

348

Código: GF-FR-071

2026

BOGOTA

Se autoriza el pago por la suma de :

de

VIVIANA PINZON CARDENAS

Valor en letras:

01 PAGO No.2026
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

03

SUPERVISOR

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2026

de

1752663526 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

SUPERINTENDENTE DELAGADA PARA EL NOTARIADO

4

Para constancia se firma en

AL 30 0303

BOGOTA dedías del mes de MARZO

DEL MARZO

MARZO

SIETE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS

del contrato de Prestación de Servicios No 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista identificado (a) con cedula de ciudadania

52.967.572

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE 
PAGO

VIVIANA PINZON CARDENAS
No

Fecha: 23/Sep./2025
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PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código: GF-FR-069 

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versión: 1 

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025 

 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co  

Bogotá D.C., Colombia  

 

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
 

 

Que la señora VIVIANA PINZÓN CÁRDENAS, identificado(a) con Cedula de Ciudadanía No. 
52.967.572 de Bogotá, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 348 de 2026 realizó el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de marzo. 

 

Dependencia Delegada de Notariado  

Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C  

Mes a cobrar Desde 
Día  Mes Año 

Hasta 
Día  Mes Año   

 01 03  2026  30  03  2026    

Planilla seguridad 
social 

Valor Salud $ 363.700 

Valor Pensión $ 465.500 

Valor ARL $ 15.200 

Pensionado / anexar resolución NA  

Número de planilla  36499973 

Periodo de la planilla  Marzo 2026 

Fecha pago planilla  Marzo 26 de 2026 
 

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cuatro (25) días del 
mes de marzo de 2026. 

 

 

 

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ 
Superintendente Delegada para el Notariado  

 

 

 

  



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

VIVIANA PINZON CARDENAS

CC-52967572

01

CONTRATO 2

2026-03-25

2026-03

I

36499973

2026-03

36499973

2026-03-26

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-04-20

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 363.700 $ 363.700$ 0 $ 0$ 2.909.368

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 0 $ 465.500 $ 465.500$ 0 $ 0$ 2.909.368

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 15.200 $ 15.200$ 0 $ 0$ 2.909.368

$ 844.400Total a pagar $ 844.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 20/05/2026



UTC -5 23:23:33
VIVIANA PINZON CA...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

ACTA DE INICIO CONTRATO No.
348 de 2026-VIVIANA PINZON
CARDENAS (1).pdf

ACTA DE INICIO CONTRATO No. 348
de 2026-VIVIANA PINZON CARDENAS
(1).pdf

Comprador Descargar Detalle

COMPROMISO CTO 348.pdf COMPROMISO CTO 348.pdf Comprador Descargar Detalle

DESIGNACION DE SUPERVISION-
2.pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION-2.pdf Comprador Descargar Detalle

u Certificado medico ocupacional.pdf u Certificado medico ocupacional.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS INFORME DEL 16 AL
30 DE ENERO DEL 2025_VIVIANA
PINZON.rar

EVIDENCIAS INFORME DEL 16 AL 30
DE ENERO DEL 2025_VIVIANA
PINZON.rar

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO MES ENERO _
CTO 428-26 _ VIVIANA PINZON
CARDENAS (2).pdf

CUENTA DE COBRO MES ENERO _
CTO 428-26 _ VIVIANA PINZON
CARDENAS (2).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS INFORME DEL 01 AL
28 DE FEBRERO DEL
2026_VIVIANA PINZON.zip

EVIDENCIAS INFORME DEL 01 AL 28
DE FEBRERO DEL 2026_VIVIANA
PINZON.zip

Proveedor Descargar Detalle

VIVIANA PINZON CARDENAS
CUENTA DE COBRO MES DE
FEBRERO DE 2026_1.pdf

VIVIANA PINZON CARDENAS CUENTA
DE COBRO MES DE FEBRERO DE
2026_1.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE
MARZO DE 2026_VIVIANA
PINZON.rar

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE MARZO
DE 2026_VIVIANA PINZON.rar

Proveedor Descargar Detalle

VIVIANA PINZON CARDENAS
CUENTA DE COBRO MES DE
FEBRERO DE 2026 (2).pdf

VIVIANA PINZON CARDENAS CUENTA
DE COBRO MES DE FEBRERO DE
2026 (2).pdf

Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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PROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código: GF-FR-070 

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versión: 2 

FORMATO: BASE DE RETENCIÓN EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026 

 
 

 
 
 
 
 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

FORMATO PARA BASE DE RETENCIÓN EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2026 
 

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 
1625 de 2016, parágrafo 2 del artículo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente establecida en el presente 
artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una 
relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:  

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2025 mis ingresos 
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 
1400. UVT.  

X  

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X  

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil. 

X  

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías.   X 

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.  

 X 

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. 

 X 

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. 

 X 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: 

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).  
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable. 

 X 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($209.496.000)  

 X 

 

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los $6.000.000 
mensuales. 

En constancia de lo anterior, se firma a los 25 días del mes de marzo de 2026. 

Atentamente, 

  

  
  
VIVIANA PINZÓN CÁRDENAS  
CC. 52.967.672 de Bogotá g 



 

LA SUSCRITA CONTADORA PUBLICA 

 

LINA FERNANDA LOPEZ BERMUDEZ 

 

CERTIFICA: 

 

Que para los efectos de la norma establecida en el numeral 4 del parágrafo 2 del artículo 387 
del Estatuto Tributario, la Señora MELIDA CARDENAS AVILA, identificada con cédula 
de ciudadanía número 51.749.227 de Bogotá, residente en la dirección carrera 95 H bis #9ª-
63, de ocupación ama de casa, es actualmente dependiente de VIVIANA PINZÓN 
CÁRDENAS, identificada con cédula de ciudadanía número 52.967.572 de Bogotá, residente 
en la dirección Calle 64ª #2-09. 

Que en la actualidad la señora MELIDA CARDENAS AVILA no obtiene ingresos propios 
por lo cual se relaciona como dependiente de la señora VIVIANA PINZÓN CÁRDENAS. 

La presente certificación se expide para que sea presenta por la señora VIVIANA PINZÓN 
CÁRDENAS A QUIEN CORRESPONDA. 

En constancia de lo anterior, firmo en Bogotá a los 25 días del mes de enero de 2026. 

Cordialmente, 

 

 
Lina Fernanda López Bermúdez 
CC 1.049.797.230 de Guateque Boyacá 
TP. 285292-T 
Celular 3108751958 
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59. Anexos          SI NO
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1 2 3
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CLASIFICACIÓN
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CR 95 H BIS   91 A   63
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FORMATO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCIÓN 

 

 
 

 
La presente acta tiene como fin verificar el recibo final y a satisfacción correspondiente al 
periodo del MES DE MARZO DEL 2026, de los servicios prestados por la contratista VIVIANA 
PINZON CARDENAS adscrita a la Superintendencia de Notariado y Registro, teniendo en 
consideración la siguiente relación: 

 

 
De acuerdo con las obligaciones contractuales, los entregables que soportan el 
cumplimiento de su ejecución, fueron los siguientes: 
 
 

1. Apoyo al Despacho de la Delegada para el Notariado: 
 
Se brindó apoyo técnico al Despacho de la Delegada para el Notariado mediante la 
consolidación y actualización de la base de seguimiento de cuentas de cobro 
correspondientes a un equipo de dieciséis (16) contratistas. En el marco de esta actividad, se 
elaboraron tres (3) reportes de seguimiento que incluyeron alertas oportunas frente a demoras 
en el trámite de las cuentas de cobro y la gestión interna. Asimismo, se incorporó el reporte 
de ejecución presupuestal asociado a dichas cuentas, permitiendo un control más riguroso de 
la ejecución de los recursos. 
 

2. Reuniones de seguimiento con el Despacho: 
 
Se llevaron a cabo cuatro (4) reuniones presenciales con la Delegada para el Notariado, 
orientadas a la entrega formal de las actividades a apoyar, así como el seguimiento detallado 
de cada uno de ellos. En estos espacios se presentaron avances, se resolvieron inquietudes 
y se definieron acciones para garantizar la continuidad y adecuada gestión de las actividades 
asignadas. 
 

3. Articulación con el Grupo de Recaudos, Aportes y Subsidios Notariales: 
 
Se sostuvo reunión presencial con el Grupo de Recaudos, Aportes y Subsidios Notariales de 
la Superintendencia, con el propósito de realizar la presentación inicial y coordinar el inicio del 
proceso de vigilancia focalizada a las notarías subsidiadas para la vigencia 2025. Este proceso 
se centra en aquellas notarías que presentan déficit en la entrega de los Informes Estadísticos 
Notariales, estableciendo lineamientos para su seguimiento y control. 
 

4. Elaboración de oficios de requerimiento: 
 
Se elaboraron diez (10) oficios de requerimiento dirigidos a notarías subsidiadas que 
presentan incumplimientos relacionados con la no presentación o la necesidad de 
subsanación de los Informes Estadísticos Notariales. Estos documentos fueron estructurados 
conforme a los lineamientos institucionales, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos 
de vigilancia y control. 
 
 
 



FORMATO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCIÓN 

 

 
 

5. Revisión y trámite de cuentas de cobro: 
 
Se realizó la revisión y trámite de diecinueve (19) cuentas de cobro correspondientes al equipo 
contratista del Despacho de la Delegada para el Notariado, verificando el cumplimiento de los 
requisitos establecidos y contribuyendo a la eficiencia en los procesos administrativos 
asociados. 
 
OBSERVACIONES: 

En consecuencia, el supervisor hace constar que las obligaciones contractuales se han 
cumplido y los entregables han sido allegados por la CONTRATISTA y recibidos a satisfacción. 

 

 
La presente se firma, por quienes en ella intervinieron. 

 

 
Contratista. 
 
 

 
 

VIVIANA PINZÓN CÁRDENAS 
C.C. 52.967.572 DE Bogotá 

 
 

 
Supervisora del Contrato. 
 

 
 

 

 
ISABELLA ANDREA HERNANDEZ  
Superintendente Delegada para el Notariado 


	958f28a704ec6f951ec24dfea6bacef4791ee955f2066974c7f4d02458ff0d65.pdf
	Microsoft Word - GF-FR-070-BASE-DE-RETENCION-EN-LA-FUENTE-2 (2)
	958f28a704ec6f951ec24dfea6bacef4791ee955f2066974c7f4d02458ff0d65.pdf
	Microsoft Word - DEPENDENCIA K
	RENTA_merged.pdf


