MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

ESCUELA DE SUBOFICIALES Y NIVEL EJECUTIVO
“GONZALO JIMENEZ DE QUESADA"

GRUPO DE CONTRATOS

es206- 004 (37 /aRLOF-GRUCO-11.6

sibate, 2 1 MAR 2020

Sefior Subcomisario

HECTOR CARDONA CEBALLOS
Comandante de Compaiiia
Kilometro 20 Via Sibaté

Sibaté Cundinamarca

Asunto: Notificacion supervision de la aceptacion de oferta Nro. 53-7-10020-26

En atencion a la suscripcion de la aceptacién de oferta Nro. 53-7-10020-26, cuyo objeto es el
SERVICIO DE ALQUILER Y ELEMENTOS LOGISTICOS PARA CEREMONIAS Y/O EVENTOS DE
LA ESCUELA DE SUBOFICIALES Y NIVEL EJECUTIVO “GONZALO JIMENEZ DE QUESADA”,
VIGENCIA 2026”, de manera atenta notifico al sefior subcomisario como supervisor de la
aceptacion de oferta, labor que debera realizar de manera efectiva e idénea de acuerdo a los
preceptos contenidos en la Resolucién 00090 del 15 de enero del 2018 “por la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”, a partir de la fecha
tomara contacto con el contratista de acuerdo a la informacién que mas adelante se relaciona con la
finalidad de gestionar una supervision integra y asi evitar hallazgos por parte de las auditorias de
entes externos y el area de control interno de la institucion:

INFORMACION GENERAL

Contrato: 53-7-10020-26

Contratista: GRADERIAS Y ESCENARIOS GRS SAS

NIT: 900323191-1

Representante Legal: GABRIEL RODRIGO SABOGAL CRUZ
Direccion: Transversal 82 Bis # 164B — 45

Teléfono: 3206993020

E-mail: graderiasars@outlook.com

Ciudad: Bogota - Cundinamarca

El valor del contrato en la vigencia fiscal es de CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES DE
PESOS CON CERO CENTAVOS ($174.000.000,00) M/TE, IVA incluido.

Tendra como funcién general: Ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucién contractual,
dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los mismos y como
consecuencia de ello esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la misma, impartir instrucciones al contratista y hacer recomendaciones encaminadas
a lograr la correcta ejecucién del objeto contratado.

Funciones generales:

« Tomar contacto y reunirse con el contratista para realizar acta de inicio del contrato y
programar el inicio de ejecucion del servicio.

« Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

*  Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y
adecuada ejecucién de los recursos del contrato.

+  Mantener en contacto a las partes del contrato. \
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Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otra$ herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacién con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente,
asi como la identificacién y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las
diversas etapas del contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.

Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas parciales de
avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final cuando aplique.

Informar a la entidad estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la entidad estatal desarrolle
las actividades correspondientes.

Informar a la entidad estatal cuando se presente incumplimiento contractual;, asi como
entregar los soportes necesarios para que la entidad estatal desarrolle las actividades

correspondientes.

De caracter administrativo:

Verificar en LA PLATAFORMA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE - SECOP Il todos los
documentos de la aceptacion de oferta, tanto de su etapa precontractual como contractual,
con el proposito de contar con la mayor informacion sobre el origen del mismo.

Efectuar el acompaiiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias,
evitando que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del
contratista.

Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.

Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato
cuando aplique.

Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la
ejecucion de la aceptacion de oferta con el fin de que la administracion intervenga
oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion de la aceptacion de oferta,
manteniéndola a disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al Grupo de
Contratos - SECOP |l o a la dependencia que haga sus veces.

Programar y coordinar segun corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato o convenio.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental
que sean aplicables.

Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por
razon del contrato o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia
encargada de contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se
vienen cumpliendo.

Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre
la ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.
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Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos,
cualquier anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en
materia del control de ejecucién del contrato, con el fin de poner a consideracion la
procedencia de la aplicacion de las sanciones previstas en el acuerdo.

Tienen la responsabilidad de informar cualquier novedad (accidente de trabajo) que se
produzca durante la ejecucion del contrato, esto con el fin de informar a la aseguradora de
riesgos laborales para que inicie la respectiva investigacion y pago de las indemnizaciones
a que haya lugar.

De caracter técnico:

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, segtn sea el caso, la existencia de planos, disefios,
estudios, calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime
necesarias cuando aplique.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.
SOMETER A CONSIDERACION DEL ORDENADOR DEL GASTO LOS SIGUIENTES
TEMAS:

a. Modificaciones a las especificaciones técnicas, cantidades o calidad de los bienes o
servicios, indicando las razones de tales modificaciones, y expresando por escrito su
concepto sobre su viabilidad técnica, juridica y econémica.

b. Solicitudes de adicién al valor al contrato, junto con su justificacion, respaldo

presupuestal y plan de compras.

Solicitudes de prorroga del plazo de ejecucion del contrato, junto con su justificacion.

Solicitudes de modificaciones al texto del contrato.

e. Las reclamaciones presentadas por el contratista, con su evaluacion, soporte, concepto
y recomendaciones.

a o

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los
ajustes que se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales,
bienes, insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los
ensayos o pruebas necesarias para el control de los mismos cuando aplique.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y
documentos suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en
las normas técnicas obligatorias y a |las especificaciones y caracteristicas consignadas en el
respectivo contrato.

Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias
de prestacion del servicio a satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por
el contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

De caracter Financiero:

Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir, segun corresponda,
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presentacion del programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del
contrato, el programa de flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo
cuando aplique.

Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada,
que se abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracion de los recursos
entregados al contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior
al 50% de la menor cuantia cuando aplique.

Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronologico
de los mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con
el fin de que se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la
actualizacion o revision de precios.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos, informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que
se soliciten las disponibilidades presupuestales que se requieran.

De caracter legal:

Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que
haga sus veces, la constitucion y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el
tiempo de ejecucién del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de
constatar que las garantias requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir
su constitucion.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del
contrato.

Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a
qgue haya lugar.

Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato,
incluida el acta de iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido
previsto en el acuerdo contractual, remitiendo copia a la dependencia encargada de
contratos o la que haga sus veces.

Preparar con el contratista, dentro del plazo senalado en el acuerdo, el acta de
liquidacion del contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las
circunstancias asi lo exijan. Documentos que debera remitir a la dependencia del
Grupo de Contratos para su revision, ajustes y tramite que corresponda y en el que
indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados
al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

Emitir concepto por escrito _sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la
adicion del contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o
cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que le
corresponda. El escrito respectivo deberd allegarse a la dependencia del Grupo de
Contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco (5) dias habiles de
la fecha de vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, con el fin de que se adelanten
los tramites a que haya lugar.

Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o
convenio.

Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador
del gasto.

Comunicar a la dependencia encargada del Grupo de Contratos o la que haga sus veces,
en forma oportuna cualquier situacién que no haya sido posible solucionar en su condicion
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de supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea considerada y se adopten las
medidas que sean del caso.

Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal
que emplee para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de
seguridad social integral y el pago de los aportes parafiscales.

Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en
esta resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar
cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen la
materia cuando apligue.

Link para ingreso y publicacion de informes de supervision en el SECOP i
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

En la siguiente pagina web, podra verificar el paso a paso para publicar los informes de
supervision:

hitps://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDQI5Y2 LztWWHCYyowvNiOX3.

Seguimiento al compromiso sistema de gestion ambiental y sistema de gestion de seguridad
y salud en el trabajo:

El supervisor debera informar las actividades o acciones dentro del informe de seguimiento
contractual de manera mensual, observando para ello las directrices y lineamientos sobre el SG-
SSTy el Sistema de Gestion Ambiental, asi:

Procurar canales de comunicacion para la gestién de una efectiva seguridad y salud en el
trabajo con el contratista, de manera que, previo al inicio del contrato, el supervisor
informe sobre los peligros y riesgos generales y especificos en la zona de trabajo, asi como
sobre la forma de controlarlos y las medidas de prevencién y atencién de emergencias; y
que el contratista informe acerca de los presuntos accidentes de trabajo y enfermedades
laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato, al igual que de los riesgos
que se detecten.

Verificar, antes del inicio del trabajo y periédicamente, el cumplimiento de la obligaciéon de
afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, considerando la rotacion del personal
por parte del contratista de conformidad con la normatividad vigente.

Verificar que el contratista se comprometa a contribuir con la proteccion del medio ambiente
a través de la prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacién y las
diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi
como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental, ademas sus servicios deberan
cumplir los parametros exigidos por el Sistema de Gestion Ambiental.

Verificar que el contratista cumpla y respete los programas ambientales establecidos por la
Escuela de Suboficiales y Nivel Ejecutivo “Gonzalo Jiménez de Quesada” en cuanto al
proceso de reciclaje, uso y ahorro del agua y energia, educacion, y el compromiso en
desarrollar mecanismos de proteccién de los recursos naturales renovables conforme a la
nueva Legislacion Ambiental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema de
Gestion Ambiental, en aplicacién a la norma constitucional Ley 23 de 1973, Decreto 2811 de
1974, Ley 99 de 1993, Ley 139 de 1994, Ley 299 de 1995, Decreto 948 de 1995, Ley 373
de 1997, Ley 697 de 2001, Documento CONPES 2834 de 1996, Resolucién Nro. 01956 del
25 de abril de 2018 Policia Nacional y Resolucién No. 00090 de 2018 Policia Nacional.

Por lo anteriormente expuesto debera tomar asesoria u orientacion con el responsable del

SG-SST vy el responsable Sistema Gestién Ambiental de la Escuela de Suboficiales y Nivel

Ejecutivo “Gonzalo Jiménez de Quesada” para darle aplicabilidad a dicha normatividad en el

contrato de la referencia. R
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Prohibicion del supervisor:

« Modificar el contrato sin el lleno de los requisitos legales pertinentes.

« Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista.

= Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

- Entrabar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de los derechos de los particulares
en relacion con el contrato.

« Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en
el contrato.

- Consentir el acceso indebido de terceros a la informacion del contrato.

« Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

« Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones al contrato o del pago de las
facturas o cuentas de cobro pendientes.

- Desconocer el derecho de turno para el pago de facturas o cuentas de cobro del contratista.

« Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

Y demas normas vigentes de contratos, asi:

+ Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

¢ Articulo 4 de la Ley 80 de 1993

« Numeral 2 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993

- Sentencia C-619/02 M.P Jaime Cordoba Trivifio y Rodrigo Escobar Gil

« Articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011

= Decreto 1082 de 2015

- Resoluciéon Nro. 03049 del 2014 (Manual de Contratacion Policia Nacional)

« Circular 21 de 2016 de la Procuraduria General de la Nacion

= Articulo 2 de la Ley 678 de 2001

« Articulo 1 de la Ley 610 de 2000

« Colombia Compra Eficiente “Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e
interventoria de los contratos del estado” Sentencia T-440/1992. Corte Constitucional

= Articulos 397 a 415 del Codigo Penal

* Ley 1952 de 2019

* Ley 1150 de 2007

« Ley 2196 de 2022 Estatuto Disciplinario Policial

« Resolucion Nro. 04919 del 04 de agosto de 2016

= Decreto 0103 de 2015

« Resolucion Nro. 01956 del 25 de abril de 2018 Policia Nacional

« Resolucion Nro. 00090 de 2018 Policia Nacional

El supervisor debera garantizar la correcta ejecucion del contrato, cumpliendo con sus funciones o
actividades indispensables para realizar el seguimiento al ejercicio del acatamiento obligacional por
parte del contratista, con la finalidad de promover la ejecucion satisfactoria del contrato; mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico,
administrativo y financiero, de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcién o puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente, con el fin de evitar perjuicios a la entidad y al contratista o a las

partes del negocio juridico.
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La accion defectuosa o la omisién en el seguimiento a la gestién contractual por parte de la
supervision, lo podra hacer responsable civil, fiscal, penal y disciplinariamente. Civil y fiscal:
cuando la entidad sufra un detrimento patrimonial como consecuencia de la negligencia o ejecucién
indebida de las labores de supervision, se respondera pecuniariamente con el darfio ocasionado.
Penal: cuando la accidn u omision del supervisor se constituya en delito. Disciplinariamente:
cuando se incurra en cualquiera de las conductas previstas en la Leyes 734 de 2002, 1474 de 2011
y 2196 de 2022 que implique incumplimiento de los deberes, extralimitacion en el ejercicio de
derechos y funciones, prohibiciones o violacion al régimen de inhabilidades o incompatibilidades,
impedimentos o conflictos de infereses.

Ahora, conforme a lo dispuesto a las normas que propenden por el uso eficiente de los recursos, en
especial, el uso del papel en las entidades publicas, los antecedentes del proceso contractual se
encuentran en la plataforma de Colombia compra eficiente - SECOP |l aceptacién de oferta Nro.
53-7-10020-26 los cuales deben ser consultados para ejercer la debida supervision.

Debera entregar a la Escuela de Suboficiales y Nivel Ejecutivo “Gonzalo Jiménez de Quesada” los
informes _de supervision _de manera_mensual, AS/ NO SE GENERE PAGO, igualmente al
finalizar el cien por ciento (100%) de la ejecucion presupuestal, conforme a los formatos y
lineamientos establecidos por la Policia Nacional - Suite Vision Empresarial el informe final.

Para el pago de las obligaciones, las mismas se deben presentar con la respectiva documentacién
de acuerdo a la forma de pago establecida en el contrato, asi:

1. Informe supervisién debidamente diligenciado en el formato establecido en la S.V.E.

2. Constancia de recibido a satisfaccién en el formato establecido en la S.V.E.

3. Factura.
4. Certificacion pago de parafiscales
5. Coordinar que el contratista cargue la factura en el SIIF NACION vy realizar su aprobacién.

6. Coordinar que el contratista cargue la factura en la pestafia de ejecucion de contrato — plan
de pagos del SECOP II.

7. Cargue del informe de supervision en el modulo de contratacion MTC en las fechas
correspondientes.

Debera tener en cuenta las siguientes precisiones:

a) El supervisor debera publicar los informes de supervision en la plataforma del SECOP Il en
la pestaria ejecucion del contrato, ademas debe cargar los avances de facturacién en el
plan de pagos

b) Igualmente, mediante comunicacion oficial al jefe del Area Administrativa y Financiera
ESJIM debera solicitar el respectivo (PAC), para el pago de los bienes y/o servicios del
contrato de la referencia, con plazo maximo los cinco (5) primeros dias de cada mes.

¢) En caso de traslado, comision, vacaciones o cualquier situacion administrativa que le impida
realizar de forma oOptima las funciones como supervisor, debera solicitar por escrito al
ordenador del gasto de la Escuela de Suboficiales y Nivel Ejecutivo “Gonzalo Jiménez de
Quesada” el cambio al menos 15 dias de anticipacion de la ausencia del supervisor titular,
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adjuntando la respectiva “ACTA DE ENTREGA DE SUPERVISION”, con el fin de realizar
la designacion al NUEVO SUPERVISOR. El supervisor saliente debera realizar la
entrega de las funciones al supervisor entrante mediante acta donde que relacione en
forma detallada la ejecucién del contrato, certifique el cumplimiento del mismo hasta la
fecha en que ejerci6 como supervisor, al igual que las actuaciones pendientes por
desarrollar. En caso de existir no_conformidades informarlas al senor ordenador del

gasto.

d) Los servidores publicos del estado, estan obligados en los términos de la ley a entregar al
servidor ptiblico entrante un informe mediante acta de informe de gestion, los asuntos
y recursos a su cargo, debiendo remitirse para hacerlo al reglamento y/o manual de
normatividad y procedimiento que rija para la entidad, dependencia o departamento de que
se trate.

e) Salvo los casos de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato NO podra
abandonar en forma definitiva o temporal, el cumplimiento de las funciones a su cargo,
hasta tanto no se haya designado su reemplazo y se haya suscrito el acta de entrega de
supervision.

f) Realizar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista y
verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas del contrato.

Atentamente,

Reviso: IJ. RICHARD EDWIN FLOR
ARLOF — GRUCO (E)

Elabor: % MAN FERNANDO OCHOA
- GRUCO

o

Reviso: MY LARROTTA RUIZ
SUDIE ~ ARLOF

Fecha de elaboracion: 26-03-2026
Ubicacion: Z:\GRUCO\2026\PUBLICA RESERVADA\CONTRATOS 2026\02. MINIMA CUANTIA\ALQUILER Y ELEMENTOS
LOGISTICOS PARA CEREMONIAS GRADERIA

Kilémetro 20 via Sibaté
Teléfono 5159600 ext. 30201
esjim.gruco@palicia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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