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Bogota D.C.

SENORES

PORTATIL S.A.S

Nit: 811.005.902-3

Direccion: Carrera 50 FF8 Sur #27, Oficina 218 - Medellin
Teléfono: 3113781347

Correo Electronico: info@verticalil.co

Ciudad

REFERENCIA: PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA ANH-003-MIN-
2026.

ASUNTO: ACEPTACION DE OFERTA.

NUMERO DE CONTRATO: 577 DE 2026

Respetados Sefores:

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto numero 1082 de 2015, el Vicepresidente
Administrativo y Financiero de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, (en adelante la ANH), en su
calidad de ordenador del gasto, acepta la oferta presentada por PORTATIL S.A.S., (en adelante “El
CONTRATISTA”), en el procedimiento de seleccion de minima cuantia nimero ANH-003-MIN-2026,
(en adelante el “Proceso de Seleccion”), la cual, junto con la presente comunicacioén, constituyen la
aceptacion de la oferta y cuyo objeto y condiciones, conjuntamente, con los expresados en la
propuesta, son los siguientes:

1. OBJETO:

594. Adquisicién del licenciamiento de la suite ADOBE para generacion y edicion de documentos de
la ANH

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Las obligaciones del contratista son las siguientes:
2.1. OBLIGACIONES GENERALES:
1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las

especificaciones y condiciones técnicas minimas requeridas por la ANH, en los estudios
previos, anexo de condiciones técnicas basicas minimas obligatorias, invitacion publica, con
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sus respectivas adendas y la propuesta presentada por el contratista, documentos que
forman parte integral del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira algun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral entre El Contratista con la ANH, ni entre esta ultima y las personas que vincule
el contratista para el desarrollo del objeto y obligaciones del contrato.

2. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato, en caso de ser
aplicable.

3. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebraciéon del presente
contrato, y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, y normas que los modifiquen, adicionen
o sustituyan.

4. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse a LA ANH
en el momento en que sea requerido para tratar asuntos de los que tuvo conocimiento
durante la ejecucion del contrato.

5. Conservar y responder por el buen estado (salvo el deterioro por su normal uso), de los
bienes que le sean entregados para el cumplimiento del objeto contractual. (Si a ello hubiere
lugar), y entregar al vencimiento de la ejecucion del presente contrato los documentos y
elementos que le fueron entregados para el desarrollo de las actividades contractuales. (Si
a ello hubiere lugar), para ello el supervisor del contrato expedira el respectivo paz y salvo
el cual servira como soporte para el ultimo pago que se efectue a El Contratista.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a LA ANH, y
demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas.

7. Conocer a cabalidad los términos del presente contrato, para realizar la ejecucion de este
con eficiencia y eficacia.

8. Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

9. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos elaborados o entregados con ocasion
de la ejecucién del contrato, asi como responder por la seguridad y el debido manejo de
todos los documentos y registros propios de la Entidad para que reposen en la dependencia
correspondiente.

10. Suministrar toda la informacién que le sea solicitada por la dependencia de la ANH en la que
preste sus servicios para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones
que contrae, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

11. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el
Supervisor del contrato.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitadas por el
Supervisor de este.

Mantener informada a la ANH a través del supervisor, sobre el avance del contrato.

Presentar oportunamente la factura o documento de cobro, con los soportes
correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros
en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

Pagar a la ANH todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la acciéon
que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante
la ejecucién del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Mantener informada a la ANH, sobre cualquier incumplimiento de las obligaciones
alimentarias del representante legal del contratista.

Mantener vigentes las garantias exigidas por la Entidad durante la ejecucién del contrato.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la ANH por el incumplimiento del
contrato. En caso de que se intente una accién o se presente una reclamacién contra la ANH
por la cual deba responder el CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la mayor
brevedad para que el CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver la controversia y evitar perjuicios a la ANH. Si el CONTRATISTA
no logra resolver la controversia en el plazo que fije la ANH, la misma podra hacerla
directamente y el CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.
En cualquiera de los eventos anteriores el CONTRATISTA autoriza a la ANH a deducir los
valores resultantes por estos conceptos de cualquier suma que ésta le adeude al contratista.
En todo caso la ANH podra realizar los actos procesales que sean indispensables para
defender sus derechos.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el
Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Cuando a ello haya lugar, el CONTRATISTA, debera dar cumplimiento a las normas
relacionadas con HSE (Salud Ocupacional, seguridad industrial y medio ambiente), asi como
a los parametros que fije la Entidad, en desarrollo de dicha normatividad, para lo cual debe
firmar un documento de seguridad y salud en el trabajo como garantia de cumplimiento de
los parametros que fije la entidad en relacion con las obligaciones de salud y seguridad en
el trabajo HSE.
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2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
En desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones especificas:
1. Entregar el licenciamiento, cumpliendo las caracteristicas especificas descritas en el
ANEXO REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS
2. Entrega de los soportes que acrediten la adquisicién del licenciamiento ADOBE por un
término de afo (1) afio y su respectiva implementacion, conforme a lo indicado en el ANEXO

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

3. Subir a la plataforma SECOP Il el informe de actividades del contrato.

2.3. OBLIGACIONES DE LA ANH

En desarrollo del objeto contractual, LA ANH se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones especificas:

1. Ejercer la supervisién y control de la ejecucion del contrato y velar por el debido cumplimiento
de los términos contractuales, a través del Ordenador del Gasto o quien éste designe para tal
fin mediante comunicacién escrita, quien se denominara "Supervisor". Para estos efectos, el
supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del articulo
26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales, manuales y procedimientos de LA ANH que
regulen las actuaciones de los supervisores de los contratos administrativos.

2. Pagar el valor del presente Contrato en la forma y oportunidad pactada, asi como, los viaticos
y demas gastos de viaje cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo pactado en este
contrato y las normas legales, manuales, procedimientos y politicas adoptadas por la entidad.

3. Poner a disposiciéon DEL CONTRATISTA, los antecedentes, soportes, documentos, equipos
(cuando a ello haya lugar) y, en general, toda la informacion requerida para la prestacion de
los servicios contratados, cuando a ello haya lugar.

3. VALOR TOTAL: El valor total del contrato corresponde a la suma de OCHENTA Y DOS
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS
M/CTE CON OCHO CENTAVOS ($82.277.142,8), incluido IVA y demas tributos que se causen
por el hecho de su celebracion ejecucion y liquidacion.
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4. PLAZO: El plazo de ejecucion sera hasta por un término de siete (7) meses, contado a partir de

la fecha del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del
contrato.

PARAGRAFO: La vigencia del licenciamiento sera por el término de un (1) afio, contado a
partir de su activacion, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: Las actividades objeto del Contrato se desarrollaran en la ciudad de
Bogota D.C, en las oficinas del contratante y en las instalaciones de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos —ANH, esto es, en la Calle 26 N° 59-65 Pisos 2, 3 y 4.

FORMA DE PAGO: La ANH pagara el valor del contrato en un Unico pago equivalente al cien
por ciento (100%) del valor del contrato, a la entrega de los documentos que acrediten la
adquisicion del licenciamiento por el periodo especificado a titulo de la ANH, de acuerdo con lo
indicado en el ANEXO REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

Previa presentacion de la factura o documento de cobro, el informe de actividades, cuando a
ellos haya lugar la certificacion de pago de seguridad social (salud, pensién y riesgos
profesionales) y la certificacion a satisfaccion del supervisor del contrato, diligenciada segun
los procedimientos adoptados por la ANH.

Cuando a ello haya lugar, para efecto de causar y pagar la Retencion de ICA el CONTRATISTA
para cada pago debe informar a la ANH el monto de los ingresos por la actividad o servicio
realizado en las jurisdicciones diferentes a Bogota, para asi tener certeza respecto de la base
gravable sobre la cual aplicar la retencion del tributo.

También debe poner a disposicion de la ANH la logistica necesaria para que la ANH pueda
cumplir con la obligacion tributaria en las jurisdicciones diferentes a Bogota que se requieran.

La ANH pagara al CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
correcta presentacion de la factura o documento de cobro, con todos los soportes requeridos.

Si hay lugar a devolucién de una factura o documento de cobro, por la ausencia en el
cumplimiento de los requisitos legales o contractuales para su aceptacion, el término para su
pago solo empezara a contarse a partir del dia de su presentaciéon con el lleno de los
mencionados requisitos legales y/o contractuales. Para efectos de lo previsto en el presente
parrafo, se entienden por requisitos contractuales, en adicidon a aquellos que se dispongan en
otras clausulas del contrato que se llegare a suscribir.

Régimen Tributario. - El tratamiento tributario de los pagos, obedecera a las condiciones
sefialadas en el Registro Unico Tributario, presentado por el contratista, en el que se indica si es
0 no, responsable de IVA. Cualquier cambio al mismo durante la ejecucion del presente contrato
sera responsabilidad exclusiva de El Contratista, quien debera dar aviso al supervisor del
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contrato, caso en el cual El contratista acepta que la ANH no reconocera valor adicional al
presente contrato por este concepto.

7.LIQUIDACION

Terminado el contrato se procederd a la liquidacion, que debera tener lugar de comun acuerdo
entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su ocurrencia. En el proyecto de
acta correspondiente se consignara la siguiente informacion:

» Las caracteristicas generales del contrato;
La forma y oportunidad de cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las
partes, y de ejecucion de las prestaciones reciprocas;

» Los pagos efectuados al contratista;

» Los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que lleguen las partes para poner fin a
eventuales diferencias;

» Los compromisos pendientes y la forma y oportunidad para satisfacerlos, entre ellos, la

extension y ajuste de los amparos de la garantia unica, que, con arreglo a la clausula décima,
deben permanecer vigentes con posterioridad, de manera que, cumplidos los mismos, estas
puedan declararse en paz y a salvo.

PARAGRAFO: El contratista sera convocado para llevar a cabo la diligencia de liquidacién, al
menos con cinco (5) dias habiles de anterioridad y se le remitira el proyecto de acta con el fin de
que pueda preparar eventuales observaciones.

Si no concurre a la diligencia, no presenta los documentos de su resorte para llevarla a cabo, o
las partes no logran un acuerdo sobre los términos de la misma, la ANH podra disponer
unilateralmente tal liquidacién, sin perjuicio de los recursos y acciones de ley, o de la aplicacion
de los instrumentos alternativos de solucion de conflictos.

8. GARANTIAS: Atendiendo la naturaleza del objeto a contratar, para asegurar el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato que resulte del presente proceso de seleccion, el
CONTRATISTA debera constituir una garantia Unica con los siguientes cubrimientos

Riesgo

Garantia

Que el contratista no cumpla con lo
exigido en el contrato dentro del plazo
que la entidad ha estimado como
suficiente para la ejecucién de las
labores.

El contratista debera constituir una garantia unica
para amparar el cumplimiento del contrato
equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y un
(1) afo mas.

Que la calidad del servicio no sea la
exigida por la entidad en las
especificaciones técnicas de los
pliegos de condiciones y en la

El contratista debera constituir una garantia Unica
para amparar la calidad del servicio equivalente al
20% del valor del contrato y con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del mismo y un (1) afio mas.
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propuesta  presentada por el
Contratista.

El contratista debera constituir una garantia unica
para amparar pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones equivalente al 5% del
valor del contrato y con una vigencia igual al plazo
de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.

Que el contratista no pague los
salarios, prestaciones sociales o
indemnizaciones del personal
contratado.

9. TERMINACION: Este Contrato finalizara su plazo de ejecucién por la ocurrencia de cualquiera
de las siguientes causales:

1. Cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes y consecuencialmente
por el

cumplimiento de su objeto.

Vencimiento del término de vigencia.

Acuerdo escrito de terminacién anticipada entre las partes contratantes.

Incumplimiento grave de las obligaciones a cargo de una de las partes.

Providencia judicial en firme que declare su nulidad integral.

Las deméas causales previstas en la ley.

Nogokrwbd

10. CONTRATISTA INDEPENDIENTE Y AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA: De
acuerdo con la naturaleza del presente Contrato, EL CONTRATISTA prestara los servicios objeto
del mismo de manera independiente, sin subordinacion, ni vinculo laboral de ninguna naturaleza
con LA ANH.

11. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se compromete a mantener indemne a LA ANH de cualquier
actuacion proveniente de terceros, por causas imputables a su responsabilidad y diligencia de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros, y que se deriven de sus
actuaciones.

Si por decision judicial eventualmente se determina que LA ANH es solidariamente responsable
del pago de cualquiera de las obligaciones DEL CONTRATISTA, este ultimo debe reembolsarle
la suma que aquella se vea obligada a cancelar, dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes al respectivo requerimiento y, de no hacerlo, faculta a LA ANH para descontar su
importe de saldos en su favor conforme a lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

Toda la informaciéon que se genere durante el desarrollo del presente Contrato, al igual que
aquella que se entregue AL CONTRATISTA para este propdsito, es reservada y no puede ser
divulgada o puesta en conocimiento de terceros, sin autorizacion previa y escrita de LA ANH.

Por consiguiente, aquel se compromete a abstenerse de divulgar, publicar o comunicar, directa
o indirectamente, a persona alguna, los datos que conozca por razén o con motivo del Contrato
y a emplearlos exclusivamente en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo y en la
prestacion de los servicios materia del mismo.
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Por consiguiente, queda expresamente entendido que, entre EL CONTRATISTA y LA ANH no
existe vinculacion laboral, de manera que éste es exclusiva y plenamente responsable por el
pago de prestaciones sociales, aportes parafiscales y al Sistema General de Seguridad Social,
y cualquiera otro emolumento a que haya lugar durante la ejecucion del Contrato.

12. MULTAS: - En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, la ENTIDAD cobrara multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil
(1X1000) del valor de este contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, si a juicio de la
ENTIDAD de ello se derivan perjuicios para la Administracion, sin que el monto total de la multa
exceda el diez por ciento (10%) del valor de este contrato, cantidad que se imputara la de los
perjuicios que reciba la ENTIDAD.

PARAGRAFO PRIMERO: Procedimiento para la Aplicacién de Multas, sanciones y declaratorias
de incumplimiento: Para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula se seguira
el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Este procedimiento,
aplicara también previamente a la imposicion de las multas respectivas, la declaratoria de
incumplimiento para hacer efectiva la clausula penal pactada y la declaratoria de caducidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente
para cada una de las obligaciones incumplidas y que se causen por el simple retraso y los
perjuicios que se ocasionen a LA ANH por este aspecto, se haran efectivos en forma separada,
sin detrimento de la indemnizaciéon de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal
pecuniaria.

13. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas
por parte DEL CONTRATISTA o de caducidad, LA ANH puede hacer efectiva, a titulo de pena,
una suma equivalente de hasta el diez por ciento (10%) del valor del contrato, cantidad que se
tendra como pago anticipado pero parcial de los dafios que efectivamente sufra LA ANH con el
incumplimiento, sin perjuicio de la efectividad del amparo pertinente de la garantia Unica.

14. EFECTIVIDAD DE EVENTUALES MULTAS Y PENA PECUNIARIA: En firme la imposicion de
multas o de pena pecuniaria, su valor puede tomarse de eventuales saldos a favor DEL
CONTRATISTA Y, en su defecto, del amparo de cumplimiento de la garantia Unica. Si esto ultimo
tampoco resulta posible, el monto se cobrara por jurisdiccidon coactiva en los términos de articulo
17 de la Ley 1150 de 2007.

15. PRESUPUESTO: EI valor del presente contrato se encuentra amparado en el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 51926 del 11 de marzo de 2026 rubro A-05-01-01-004-007
EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES.

16. CESION Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar, total ni
parcialmente los derechos ni las obligaciones derivados de este Contrato, sin la autorizacion
previa, expresa y escrita de LA ANH.
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17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la suscripcion del presente Contrato, que no se
encuentra incurso en causal alguna de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicion, de acuerdo
con lo establecido por la Constitucidn Politica, los articulos 8 de la Ley 80 de 1993; 60 y 61 de la
Ley 610 de 2000; 50 de la Ley 789 de 2002; 38, paragrafo primero de la Ley 734 del mismo afio,
18 de la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 o en otras disposiciones de estirpe legal, al
tiempo que tampoco existe conflicto de intereses para la celebracion y ejecucion de éste contrato.

En el evento de sobrevenir cualquier causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién, EL
CONTRATISTA debera dar aviso inmediato a LA ANH para efectos de la aplicacion del articulo
9 de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con lo establecido en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006, EL CONTRATISTA
manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la suscripcion del
presente contrato, que el origen de sus recursos es totalmente licito y se encuentra excluido de
la denominada lista Clinton.

18. DOCUMENTOS: Hacen parte de la presente aceptacion de oferta, todos los documentos
generados en la etapa precontractual incluida la oferta presentada por el CONTRATISTA y la
invitacion publicada junto con los demas documentos de la pagina de Colombia Compra
Eficiente.

19. SUPERVISION: La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, sera ejercida por el Ordenador del Gasto o por quien el designe para tal fin. El
supervisor debera ejercer sus funciones conforme lo establecen las normas legales vigentes, el
Manual de Contratacion de la Entidad y las guias que para este efecto expida Agencia Nacional
de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente.

20. NORMATIVIDAD APLICABLE: El presente contrato por ser celebrado con una entidad estatal
se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas por las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y sus
decretos reglamentarios, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas normatividad
vigente sobre la materia.

21. IMPUESTOS: Los gravamenes que se causen por razén o con ocasion de la suscripcién y
ejecucién de este Contrato, con excepcién de los que correspondan a LA ANH, son de cargo y
responsabilidad exclusiva del Contratista, segun el régimen tributario aplicable.

22. VIGENCIA DEL CONTRATO. La vigencia del contrato comprende el término de ejecucion y seis
(6) meses mas.
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23. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente aceptacion de oferta se
perfecciona con la suscripcion de la misma en plataforma SECOP Il y para la ejecucién se
requiere la suscripcion del acta de inicio previa expedicion del registro presupuestal por parte de
la ANH y la aprobacion de las garantias que debe constituir y presentar el contratista.

El presente Contrato se entiende aceptado y aprobado por las partes con la firma realizada en

la plataforma SECOP II.
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