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1. |DATOS GENERALES'

NOMBRE DEL CONTRATISTA CATAL[NA MUNOZ CORREA

CEDULAN°® 43.185.519
N® CONTRATO SAB-01-2101-25

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURIDICAS PARA
OBJETO DEL CONTRATO LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS
QUE PERMITAN MEJORAR LA EDUCACION Y SEGURIDAD
VIAL EN EL MUNICIPIO DE SABANETA.

DEPENDENCIA INSPECCION DE TRANSITO

ENTIDAD (RAZON SQCIAL) MUNICIPIO DE SABANETA

CIUDAD Y FECHA SABANETA, DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE INICIO 15/08/2025

FECHA DE TERMINACION 31/1212025

NOMBRE SUPERVISOR JORGE HUMBERTO TABARES TAMAYQ
CARGO DEL SUPERVISOR SECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSITO

- INFORME DETALLADO DE ACTIVIDADES -

2.1. Descrupcaon detallada de las actividades — obligaciones —del contrato e}ecutado |

1. Coadyuvar en el desarrollo de audiencias contravencionales que requiera la Secretaria de Movilidad
y Transito del Municipio de Sabaneta.

Se apoyd en el desarrollo de las audiencias contravencionales asignadas por la subdireccién de

seguridad y control vial de |a secretaria de movilidad.

2. Realizar seguimiento a la plataforma G+ de las comunicaciones recibidas que sean competencia de
la oficina de Inspeccion.

Se realizd el seguimiento a ia plataforma G+ vy se dio respuesta oportuna a cada una de las solitudes

en el tiempo estipulado por la plataforma, ademas se enviaron comunicaciones requeridas por la

subdireccion,

3. Coadyuvar en la proyeccion de respuestas de PQRSD oportunas y veraces ante los organismos de
control y demas entes que asi lo requieran, en los asuntos que sean competencia de ia oficina de
Inspeccion de la Secretaria de Movilidad y Transito.

Se realizo la proyeccion, revision y envié de respuestas de las PQRSD solicitadas por la Secretaria, en

materias de contravenciones, transito, movilidad, permiscs, levantamiento de prendas, accidentes de

transito e infracciones segtin su gravedad (A, B, C, D), con diferentes sanciones que incluyen multas,
inmovilizacion del vehiculo, o suspension de la licencia de conduccion, entre otras.

4. Proveer asesoramiento juridico a la oficina de Inspeccién de Transito sobre cuestiones legales
relacionadas con infracciones de transito, accidentes y otros procesos contravencionales cuando asi
se requieran.

Se realiz6 asesoramiento juridico; en temas legales en tema sobre infracciones segun su gravedad (A,

B, C, D), con diferentes, sanciones que incluyen multas, inmovilizacion del vehiculo, o suspensién de la

licencia de conduccion y sobre accidentes, infracciones, procesos juridicos, tutelas, entre otros

solicitados por |a secretaria.

Apoyo en la ejecucion, de actividades relacionadas al pago de los contratos interadministrativos.
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Se apoy6 en el desarrollo de actividades requeridas por la secretaria.

5. Proyectar y revisar respuestas a las acciones de tutela en sus diferentes etapas procesales,
redaccion de oficios internos y externos, proyeccion de actos administrativos y demas que sean
necesarios.

Se realizd la proyeccion, revision y envid de respuestas a las acciones de tutela solicitadas por

la secretaria, ademas se realizaron |las proyecciones de actos administrativos, y demas actas

y documentos solicitados.

6. Apoyar en la Atencién a todos los usuarios que reqweran realizar tramites ante la Oficina de
Inspeccion.

Atencidn a los usuarios que se acercaron a la secretarla para solicitar mformacwn en materia

de foto multas, audiencias, pqrs, tutelas, infracciones, pagos y demas.

7. Gestionar y proteger los derechos de la Secretarfa de Movilidad y Transito del Municipio de
Sabaneta, asegurando el cumplimiento de ias leyes y regulaciones pertinentes, en aspectos
administrativos y contractuales.

Apoyo en las diferentes actividades donde se requirid el cumplimiento de la normatividad y regulacion

en materia de transito y transporie.

Asistencia y participacién a las reuniones comités solicitados por subdireccion de seguridad y control vial
| de la secretaria de movilidad.

8. Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del contrato.
Apoyo y asistencia en las diferentes actividades asignadas por la subdireccion de seguridad
“y control vial de [a secretaria de movilidad.

2.2, Base de datos utilizados para el desarrollo de las actividades y/o obligaciones contraidas con el
contrato ]

GMAS: Plataforma donde se radican todas las salicitudes internas y externas de la“secretaria; en la
misma plataforma de realizan las respuestas a estas solicitudes. Co

- PANDORA: En esta plataforma se encuentran las bases de datos, manuales, procedimientos, de la
Secretaria de Movilidad y Transito y la subdireccion de seguridad y control vial

2.3.Manuales, instructivos y procedimientos utilizados en el desarrollo y ejecucion:de las actwldades
ylo obligaciones gue se contienen en el contrato . o

P-JC-005 - PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE DERECHOS DE PETICION Y CONCEPTOS
JURIDICOS.

F-JC-12 SEGUIMIENTO DERECHO DE PETICION

F-DE-05 ACTA DE REUNION

F-EM-02- LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS EXTERNOS

P-HP-011 - PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION DE IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

2.4, Relacion de informes presentados durante el término de ejecucion del contrato
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2.5.Relacion de-los comités en los cuales el contratista, en gjecucidn del contrato, debio hacer parte:

No aplica

2.6. Relacidn de actividades pendientes por realizar a Ia-fec':ha de terminacién del cohtrato;

[ -

Sin Actividades Pendientes

2.7.Claves y/o datos de acceso a las diferentes bases de datos y plataformas que fueron ut|[|zadas
durante 1a ejecucion del contrato

» PANDORA: Carpeta compartida de todos los documentos generados y recibidos por la Oficina
Administrativa de la Secretaria de Movilidad y Transito, subdireccion de seguridad y control vial

o« G+: Plataforma donde se generan las comumcacmnes internas y externas que llegan ose envian
por parte de la Secretaria de Movilidad y Trénsito; subdireccion de segurldad y- Gontrol vial,

» SECOP 2: Plataforma transaccional del estado para la contratacion publica, donde se suben y
descargan todos los documentos contractuales y para pagos

2.8, Detalle los Bienes muebles proporcionados para la.ejécucion de los actividades -

No aplica

2.9, Informe del estado de los documentos y PQRS asignados

Sin pendientes en la plataforma GMAS, a la fecha todas las PQRS delegadas se encuentran tramitadas
o gestionadas.

3. CONCEPTO DEL SUPERVISOR
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| Elcontratista cumplié a satisfaccion las obligaciones del contrato y doy veracidad de su conformidad con
el informe final de supervision verificado con la informacién que se encuentra en la plataforma del secop -
Il hitps:ffcommunity.secop.gov.co/STS/Users/Login/index?SkinName=CCE.

'No se registran observaciones pendientes ni incumplimientos.

4. Dalos

Nombre™

CATALINA MUNOZ CORREA

Nombré

JUAN SEBASTIAN BETANCUR MARTINéZ

Cargo Cargo ] , -
CONTRATISTA | SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD Y CONTROL
_ VIAL
) Firma - Firma
(a5 ve\eie e TeNY -
5. FIRMA '

Esta acta se firma en-Sabaneta (Antioquia), mes de diciembre del afio 20R5

'CATALIN
Contratista

JORGE HUMBERTO TABARES TAMAYO

Supervisor

¥



