SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Despacho de la Regional Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO | Rafael Alfonso Yepes Conde— Director (E) Regional Magdalena

Contratar el suministro de combustibles (Gasolina o ACPM) y de aditivos
automotrices, como urea automotriz (AdBlue), para el parque automotor
del Despacho de la Direccion Regional SENA Magdalena, durante la
vigencia 2026.

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El articulo 67 de la Constitucidn Politica consagra la educacién como un “derecho de la persona y un
servicio publico que tiene una funcion social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la
técnica y a los demds bienes y valores de la cultura // La educacion formard al colombiano en el respeto a
los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la prdctica del trabajo y la recreacion, para el
mejoramiento cultural, cientifico, tecnoldgico y para la proteccion del ambiente”.

Como punto de partida la mision del SENA, establecida por la Ley 119 de 1994, esta entendida como la “..
encargada de cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de
los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais...”

El SENA, estd facultada por el Estado para la inversiéon en infraestructura necesaria para mejorar el
desarrollo social y técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formacién profesional
integral que logra incorporarse con las metas del Gobierno nacional, mediante el cubrimiento de las
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necesidades especificas de recurso humano en las empresas, a través de la vinculacion al mercado laboral
bien sea como empleado o subempleado, con grandes oportunidades para el desarrollo empresarial,
comunitario y tecnoldgico.

El Despacho de la Regional del SENA, con el propdsito de permitir el normal funcionamiento de
magquinarias, vehiculos en los procesos que se realizan diariamente, requiere el suministro permanente de
combustibles y otros elementos que permitan el buen funcionamiento de:

Parque automotor:

Vehiculo automovil Sandero marca Renault modelo 2018 de placas OQN615. Gasolina un promedio de
suministro semanal 8 galones.

Camioneta Mazda bt-50 modelo 2011 de placas OQE762 combustible ACPM promedio consumo 8 galones
semanales.

Camioneta Volkswagen Amarok de placas OJY 079 consumo de combustible ACPM promedio de 8 galones
semanales.

Camioneta Ford Ranger 4X4 de placas QIZ 770, consumo de combustible ACPM promedio de 9 galones
semanales

De igual manera, se requiere el suministro de urea automotriz (AdBlue) para los vehiculos diésel que
cuentan con sistema de reduccidn catalitica selectiva (SCR), insumo necesario para el adecuado
funcionamiento del motor y la reduccién de emisiones contaminantes, contribuyendo al cumplimiento de
estandares ambientales.

El abastecimiento de estos insumos para el parque automotor es de gran importancia, ya que algunos de
estos vehiculos forman parte de la estrategia nacional que le permite al SENA llevar formacién
complementaria a los municipios mas apartados del pais, donde la Entidad no cuenta con ambientes fisicos
o infraestructura, beneficiando a poblaciones rurales y vulnerables; asi mismo, los demas vehiculos son
utilizados para realizar el traslado del personal que lo requiera en desarrollo de la misionalidad del SENA.

El Director Regional del SENA; Magdalena hace presencia en todos los municipios del Departamento del
Magdalena, con el fin de articular con entidades territoriales para ofrecer los servicios del Sena con
Alcaldes y demas funcionarios temas concernientes a la Formacién, empleo y convenios para llevar
cobertura en todo el Departamento del Magdalena y sus Municipios, lo cual implica un desplazamiento
constante de los vehiculos a cargo del Despacho de la Regional, adicionalmente para desarrollar estas
actividades se requiere que la maquinaria y equipos cuenten con los insumos necesarios para su adecuado
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uso y puesta en funcionamiento y asi cumplir las metas en las diferentes areas que imparte el Director
Regional del SENA.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario iniciar el proceso de seleccidn de contratista, a fin de
garantizar el suministro de combustible para la movilidad del parque automotor para las diferentes
actividades relacionadas con el Despacho de la Regional Magdalena.

De conformidad con la necesidad identificada en el Plan Anual de adquisiciones vigencia 2026 de la
Direccién de la Regional Magdalena y teniendo en cuenta que se requiere de la movilizacién constante de
los vehiculos que tiene adscritos para el desarrollo de las actividades administrativas y de formacion que
son desempenfadas por el Director y demas funcionarios que laboran en la Direccién Regional, asi como,
la planta eléctrica de emergencia, con las que se cuenta, se hace necesario la adquisicion de combustible
(Gasolina y A.C.PM. ) y de aditivos funcionales como la Aurea Automotriz, por lo que es imprescindible
contratar a un operador con capacidad de ofrecer el servicio de suministro de combustibles requeridos.

En este orden de ideas, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar
un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al procedimiento sefialado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, con el fin de suplir la
necesidad inminente que se describe en este estudio.

Para cumplir con este requerimiento se debera realizar un Contrato de prestacién de servicios, contrato
gue ha sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones del Centro para la vigencia 2023, como lo
estipula el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, los articulos 2.2.1.1.1.4.1 a 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 1082
de 2015, literal e) del articulo 9 de la Ley 1712 de 2014, reglamentado por el Decreto 103 de 2015.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cédigo UNSPSC Descripcion VEIETUEE] o] Direccién
estimado responsable

47_165 Contratar el suministro
de combustible (ACPM o
Diesel), para el parque
78181701 automotory la planta eléctrical  ¢g 600,000  [RAFAEL ALFONSO yepesc@sena.edu.co

de emergencia del Despacho
de la Direccién Regional SENA YEPES
Magdalena. CONDE

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
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iTEM GRUPO e DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Productos de Uso Final 15101506 GASOLINA
2 Productos de Uso Final 15101505 COMBUSTIBLE DIESEL
3 Productos de Uso Final 15121514 LUBRICANTES SPRAY

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBIJETO
Contratar el suministro de combustibles (Gasolina o ACPM) y de aditivos automotrices, como urea
automotriz (AdBlue), para el parque automotor del Despacho de la Direccion Regional SENA Magdalena,
durante la vigencia 2026.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro:

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NO APLICA.
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA.
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA.
2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
ITEM DESCRIPCION DE LA NECESIDAD UNIDAD DE MEDIDA CANT
1 ACMP-DIESEL GALONES MONTO AGOTABLE
2 GASOLINA CORRIENTE GALONES MONTO AGOTABLE
3 UREA (Automotriz) LITRO MONTO AGOTABLE

Nota 1: El contrato se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, donde el pago de la
contraprestacidn se estimara por precios unitarios, conforme a unos valores contratados y
gue se entregan a la entidad, durante el plazo de ejecucién del contrato segln el supervisor
del contrato disponga, sin exceder el valor o presupuesto oficial asignado por la entidad
contratante para el efecto.

iError! Objeto incrustado no valido.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

NO APLICA.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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14)
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)

4)

5)

Entregar al SENA los materiales, de acuerdo con las especificaciones técnicas, econdmicas y juridicas
solicitadas por la entidad en la invitacién publica y el contrato.

Garantizar que todos los elementos entregados cumplan con las normas particulares que garanticen
su calidad y seguridad.

Certificar en la entrega de los materiales y bajo la gravedad de juramento que el proponente se
compromete a aplicar un protocolo de limpieza y desinfeccién de la mercancia entregada.

Mantener la calidad de los materiales ofrecidos. En caso de cambio en las caracteristicas o
identificacion de algun item, el mismo deberd aprobarse por parte del SENA, sin que de manera alguna
procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.

Garantizar la entrega de las marcas ofertadas en la propuesta.
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6) Realizar la entrega de los materiales objeto del contrato en las instalaciones del almacén del Centro
de Logistica y Promocién Ecoturistica del SENA Regional Magdalena, Avenida Ferrocarril No. 27- 97 de
la ciudad de Santa Marta, al
por la entidad.

7) Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucidn del contrato, para lo cual debe
suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo, Celular y correo electrénico.

8) Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA,
también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a satisfaccion por el
SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

9) Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacidon al plazo de entrega, los elementos que
resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos
por la entidad, sin costo adicional para la entidad en un término no mayor de TRES (3) dias habiles
contados a partir de la devolucidn. Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro
del término sefialado por el SENA, éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o
a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

10) Asumir la responsabilidad total por la vinculacion de personal y la celebracion de subcontratos todo lo
cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir respecto de sus
subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios o salarios, horas extras,
dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacion al Sistema
de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecucién del
contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacidén que aplique con las personas naturales que
subcontrate.

11) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como de las modificaciones que se
presenten en la ejecucion de este.

12) Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

13) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, para lo cual debera
realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2.002 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2.007, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

14) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demds documentos necesarios
para el pago.

15) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.

16) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato imparta el
Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

17) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca
de la ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas y a las demds autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

18) Las demads inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el estudio previo,
invitacién publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. El Contratista deberd garantizar que todo el personal vinculado a la ejecucidn del contrato se

encuentre afiliado y con aportes vigentes al Sistema General de Seguridad Social Integral,
incluyendo Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidad Promotora de Salud (EPS) y
Administradora de Fondos de Pensiones (AFP), conforme a la normatividad vigente.

2. El Contratista deberd acreditar, durante todo el periodo de ejecucidon del contrato, el pago

oportuno de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando haya lugar,
mediante la presentacién de las certificaciones y soportes correspondientes.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

NO APLICA

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el 31 de diciembre de 2026. El término que se
contabilizara una vez inicie la ejecucidn del contrato en la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacién
de garantias.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucion del contrato serd El lugar de ejecucidn del contrato sera la ciudad de Santa Marta
DTCH, - Magdalena (Colombia).

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Para todos los efectos contractuales se
tendran como domicilio la ciudad de Santa Marta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

El SENA cancelard al Contratista en pagos parciales, conforme el proveedor
facture con base a la ejecucidn realizada, teniendo en cuenta los precios
ofertados y conforme el proveedor facturacién de conformidad a la oferta
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacién de
cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro
Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos. El pago se
efectuara mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al
contratista en el periodo, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes
a la correcta presentacién de la factura, para lo cual EL CONTRATISTA
debera aportar: a) Certificacidn suscrita por el Supervisor Contractual en la
que consta que se ha cumplido a satisfaccién con el objeto del Contrato; b)
Otra forma de Pago La factura correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y
legales; y c) Certificacion del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad
Social.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacidon
efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberdn ser tramitadas por el Contratista, las devoluciones o exenciones a
gue crea tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos,
sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia
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Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del Contratista.

Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos La facturacion debera ser presentada a través de la plataforma
SECOP 2.

El SENA efectuara el pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
radicacion de la Factura en la sede administrativa del SENA. Este
desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar
electronicamente deberd aportar factura electrénica de acuerdo con lo
establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago del
respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicién,
por la Direcciéon de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un
proveedor autorizado por esta. La factura electrdnica solo se entendera
expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFO: factura electrénica sin validacién previa, en estos casos, la
factura se entenderd expedida con la entrega al adquiriente y deberd ser
enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o
proveedor autorizado para su validacidén dentro de las 48 horas siguientes.
Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas
tecnolégicos. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el
representante legal, respecto del cumplimiento de las obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas de
compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

NuUmero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

Requisito para el
desembolso

Determine el porcentaje Amortizacion
que cada desembolso
representa frente al valor

total del contrato

N/A

N/A N/A N/A
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervision del presente contrato serd
ejercida por el funcionario designado por el
director ( e ) del Despacho del SENA Regional
Magdalena, quien deberd ser un técnico,
tecndlogo o profesional con experiencia en
supervisién de contratos, el cual certificara el
cumplimiento del objeto contractual,
ejerciendo las funciones establecidas en la
Resolucién 1471 de 2020, los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
aplicables, en caso contrario el Supervisor
debera responder disciplinaria, fiscal, civil y
penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual conforme al
mandato legal.

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de NELSON RIBON GARCIA-
Técnico Grado 01 - Grupo Financiero — Presupuesto como supervisor del contrato, quién verificara la
correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por
el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en
lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la
Ley 1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1,, y
subsiguientes. Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
(adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicion de bienes, servicios y
obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad contratante,
independientemente de su objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente.
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Asi las cosas, la seleccidon del contratista se hara bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia.

El proceso de seleccidn y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la
Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015y
demas normas concordantes y la Invitacién Publica. Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y
comerciales concordantes, las reglas previstas en la Invitacién Publica, y documentos que sobre la materia
se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccién.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberad dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL
PESOS ($18.208.000,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal. El SENA
efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. Se debera
tener en consideracion la estampilla Pro- Hospital UFT 2% y las retenciones de ley. En caso de Contrato de
construcciéon son aplicables retenciéon en la fuente por contrato de obra publica 5% y Estampilla
Universidad Nacional de Colombia (contratos de 1 a 2.000 SMLMV 0,5%, de 2.000 a 6.000 SMLMV 1%, y
de 6.001 SMLMV o mas 2%).
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

Con el fin de obtener datos aproximados del valor de los bienes a adquirir en la ciudad de Cartagena, se
solicitaron dos (2) cotizaciones, las cuales hacen parte del presente documento asi:

COTIZACION No.1. Inversiones Urbina Alvarado S.C.S., NIT. 900668660-3
COTIZACION No.2. Madelsa Inversiones Limitada. Nit:900.081.435-1

El Despacho de la Regional del Magdalena, realizé el andlisis del sector que se encuentra en el anexo No.
2, el cual hace parte integral del presente estudio previo.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
ASISTENCIA TECNICA -
ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS
Inversién X DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO | ¢1g 208.000
QUE SOPORTAN LOS PROCESOS
MISIONALES DE LA  ENTIDAD
NACIONAL

Funcionamiento
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Nro. de Fecha de Fecha de
CDP o CDP o .. . Posicion Catdlogo de Valor en
X i . i vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras ,
Vigencia | Vigencia Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
3626 12/01/2025 | 31/12/2025 101000 C-3603-1300-16-53105B- | Nacién | DIECIOCHO $18.208.000
DESPACHO 3603029-02 ADQUIS. DE MILLONES
DIRECCION BYS - SERVICIO DE DOSCIENTOS
ASISTENCIA TECNICA - OCHO MIL
ADMINISTRACION DE PESOS
LOS PROCESOS DE NIVEL
ESTRATEGICO Y TACTICO
QUE SOPORTAN LOS
PROCESOS MISIONALES
DE LA ENTIDAD
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidn se realizara por el valor total del presupuesto al proponente que oferte el menor valory
al cual se le aumentara las cantidades como Unico criterio o factor de seleccién: MONTO AGOTABLE (literal

c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida
el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de
oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos

habilitantes.

Asi las cosas, el SENA adjudicard el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial
asignado o hasta suplir la necesidad inicial, por lo tanto, el oferente con el menor precio y que cumple con
los requisitos habilitantes, se le aumentaran las cantidades de algunos items ofertados, segun lo establezca

la entidad, hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente proceso contractual.

5.1.1 Lotes

N/A

5.2

REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
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Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidén no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.
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Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.
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5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
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https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacién Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias.
5.2.2 De caracter técnico

Se verificara que los elementos cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en
la invitacidn publica en cada uno de los items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de la entidad,
de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados serd ADMITIDA y las que
no cumplan con las especificaciones técnicas serdn RECHAZADAS.

5.2.2.1 EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar experiencia relacionada con el objeto a contratar. celebrados con
Entidades publicas o privadas, mediante certificaciones de contratos ejecutados, cuya sumatoria sea igual
o superior al 100% del presupuesto del presente proceso.

El valor de las certificaciones de los contratos que avalen la experiencia debe ser igual o mayor al
presupuesto estimado.

Para efectos de habilitacion cada certificacion se analizard por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberan indicar por lo menos el afo de
suscripcidn de la adicidn, la adicidn en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.

Para tal efecto las certificaciones deben contener entre otros los siguientes aspectos:
Nombre o razén social del contratante y del contratista direccion y teléfono.

Objeto del contrato.

Numero del Contrato.

Fecha de inicio y terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Indicar si cumplié o no con cada una de las exigencias que fueron pactadas en el contrato celebrado.
Calificacion de la prestacion de los servicios (Excelente, Buenas, Regular y/o mala prestacion).

La certificacién deberd estar suscrita por el representante legal de la Entidad contratante o quien haga sus
veces o apoderado o persona autorizado para ello, indicando la direccién NIT y teléfono.
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NOTA: Las certificaciones serdn objeto de verificacién, no seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
valor a tener en cuenta como experiencia serd igual al valor total facturado del contrato multiplicado por
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo cual se deberd anexar copia de
documento consorcial o unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

4.2.2.1.1. Criterios Diferenciales Para en el Sistema De Compras Publicas

Aplicacién articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas
y su acreditacién: En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de
2021: “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el numeral
1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccién competitivos
de las Mipyme domiciliadas en Colombia

()

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”.

De acuerdo a la norma sefialada, se le solicitara a las MIPYME participantes en el proceso que con el fin de
garantizar el cumplimiento el proponente acredite experiencia relacionada con el objeto a contratar con
la presentacion de los documentos que demuestren la realizacién de contratos ejecutados y terminados
con empresas publicas o privadas, igual o superior al 80% del presupuesto oficial de este proceso, para lo
cual el oferente debera presentar certificados de contratos ejecutados y terminados.

En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionados, estas deberan indicar por lo
menos el afio de suscripcion de la adicidn, la adicidn en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.
El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial debera tener en cuenta la clasificacion del
tamafio empresarial de acuerdo con la Seccidn 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al 2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074
de 2015:

Clasificacion del tamafio empresarial

" Criterios
Sector Tamafio
Ingresos por actividades ordinarias anuales
Microempresa laoa inferiores o iguales a 23.563 uvt
Manufacturero laoa superiores a 23.563 uvt e inferiores o iguales a 204.995
Pequefia empresa
uvt

24
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

laoa superiores a 204.995 uvt e inferiores o iguales a

Mediana empresa
1'736.565 uvt

Servicios Microempresa laoa inferiores o iguales a 32.988 uvt

laoa superiores a 32.988 uvt e inferiores o iguales a 131.951

Pequefia empresa
uvt

laoa superiores a 131.951 uvt e inferiores o iguales a

Mediana empresa
483.034 uvt

Microempresa laoa inferiores o iguales a 44.769 uvt

laoa superiores a 44.769 uvt e inferiores o iguales a

) Pequefia empresa
Comercio 431.196 UVT

laoa superiores a 431.196 uvt e inferiores o iguales a

Mediana empresa
2'160.692 uvt

*|AOA: Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales Y deberd acreditar la condicion de MiPymes, asi:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o

revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representaciéon
legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
3. Copia del certificado del REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP, si estan obligados a tenerlo,
el cual

debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

En cumplimiento de lo anterior el proponente debera aportar copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda, con una
fecha de

maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago, etc. El SENA podra
descartar cualquier certificado que no pueda ser comprobada en los plazos y espacios establecidos en el
pliego de condiciones.

NOTA: Este criterio diferencial aplica en caso de que la convocatoria no sea limitada a la participacion de
MIPYMES.
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De sequridad y salud en el trabajo

Los oferentes deberdn aportar certificado vigente de la autoevaluacion de estandares minimos,
presentado ante la ARL y/o al ministerio del trabajo, con el nivel de implementacion del SG-SST de
acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1072 de 2015 y Resolucion No. 0312 de 2019; este
debera tener una calificacién superior al 85%, en caso de ser inferior deberan presentar el plan de
mejoramiento.

Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante legal y responsable del
SG_SST

Fotocopia de cédula, certificado vigente curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacidn y/o curso
de 20 horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de
gestidn de la seguridad y salud en el trabajo. **Nota: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019
en el Paragrafo 2. No estdn obligados a implementar los Estandares Minimos los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la
Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
resolucidon 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacidn. En caso
de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacion respectiva.

De gestion ambiental

Presentar la autorizacion de operaciéon emitida por el Ministerio de Minas y Energia o de la
autoridad en quien este delegue.

Presentar plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es) ambiental (es) para el manejo de
hidrocarburos.

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

26
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

5.2.3.1 Capacidad financiera

NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

5.4 Oferta econémica

La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la Entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.5 OTROS ASPECTOS

para verificacién de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Sl NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacidn adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita S| NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

‘ Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

Pago anticipado

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro

X (4) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) delvalor
del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del
valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién delcontratoy 4

meses mas.
Proteccion de los bienes

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con unavigencia
igual al plazo de ejecucidén del contrato.

8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefalado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13 publicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de
seleccidn de contratacidn directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”

9. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo

. Solicitud de necesidad

. Solicitud de pre - cotizacién

. Plan anual de adquisiciones (PAA)

. Anexo 1- Andlisis del Sector

. Anexo 2 - Matriz de Riesgo

. Anexo 3- Andlisis de precios del mercado

Cbp

. Designacion Comité estructurador (Correo Electrénico)

. Formato Carta de Presentacion de la Propuesta GCCON-F-061 V.02

10. Formato Certificacion Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
GCCON-F-063 V.02. 8. Formato Certificado de Implementacion del Sistema de Gestién de la

O oONOUA~AWNR
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Seguridad y Salud en el Trabajo. GCCON- F-065 V.03.
11. Formato de Constitucion de Consorcio o UT GCCON-F-067 V.02. (Cuando Aplique).

El presente documento se suscribe el

- RAFAEL ALFONSO
/4/7/“‘/;9 ) YEPES CONDE
2026.03.19
11:15:23 -05'00"
RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
Director(e) SENA Regional Magdalena

Vo.Bo.: Armando Abril Montafia- Coordinador Grupo de Apoyo Administr/@tivo Mixta>—*

Elabord: Valeria Avila Cardoso _ Abogada _Grupo Administrativo Mixto‘{jd(

Revisé componente técnico: Valeria Avila Cardoso _ Abogada _Grupo Administrativo Mixtggf{f_\

Revisé componente juridico: Valeria Avila Cardoso — Abogada de contratacién -Grupo Apoyo Administrativo Mixto
Area Financiera: Nelson Enrique Rabdn Garcia - Auxiliar G02 _ Presupuesto W

1. Control de Cambios

contratacion.

definidas en los lineamientos.

Adicionalmente, el formato incluye el campo para

FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizd la inclusion y actualizacién conforme a los

lineamientos establecidos en la actualizaciéon del manual de

la

clasificacion de la informacién, segun las instrucciones
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