Barranquilla, 19 de Marzo de 2026

Doctor
RAFAEL ANGEL MEJIA PERTUZ

Profesional Especializado Cédigo 222, Grado 07 secretaria general

E.S.M.

ASUNTO:

INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CONTRATO No.

202602400

CORRESPONDIENTES AL PERIODO 30 DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ACCIONES Y ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion

del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

1 Brindar apoyo, asistencia y acompafiamiento
en la distribucién y radicacién de los
documentos fisicos salientes de la secretaria.

se brindé apoyo, asistencia y acompafiamiento en la
distribucion y radicacion de los documentos fisicos
salientes de la secretaria

2. Acompafamiento y apoyo a los tramites
administrativos adelantados ante la Secretaria
General, conforme a los procedimientos y
lineamientos institucionales establecidos

se brindé acompafamiento y apoyo a los tramites
administrativos adelantados ante la Secretaria
General, conforme a los procedimientos vy
lineamientos institucionales establecidos

3. Realizar los asuntos y actividades que me
sean asignadas.

Realice todos los asuntos y actividades que me fueron
asignadas. .

4. Asistir puntualmente a las reuniones de
conformidad con las citaciones que se realicen
previamente

Asisti puntualmente a las reuniones de conformidad
con las citaciones que se realizaron previamente

A este informe se adiciona: 1. Soporte de Pago de Seguridad Social y 2. Cuenta de Cobro.

Atentamente,

TNED FAYAD
INES MARIA FAYADVILLARREAL

CC No0.22.551.543 de Barranquilla
Contratista de la Secretaria General




