SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 31 de marzo de 2026

Sefior (a)

JAIRO ORLANDO RAMIREZ MONTERO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9029661
Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe  mensual de
ejecucioén contractual Mes marzo del
ano 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9029661 del afno 2026

MARTHA LIZETT BOADA RUEDA, identificado con la cédula de ciudadania No.
37.753.125 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Industrial del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y
DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS PESOS MI/CTE.
($32.720,800) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
Valor de hora CUARENTA MIL NOVECIENTOS UN PESOS M/CTE ($40.901)
correspondiente a OCHOCIENTAS HORAS (800) donde la ejecuciéon mensual no podra
exceder un total de CIEN (100) HORAS. Plazo DIEZ MESES.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2026.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar y desarrollar
procesos de formacion titulada, complementaria y virtual, de conformidad con los
programas de formacion establecidos por el CIDM del SENA, Regional Santander.
Institucional de la Ensefianza de Idiomas - ingles virtual.

Obligaciones Especificas:
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N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Ejecutar el objeto del contrato de | Se ejecutd el objeto del contrato | Capturas de
manera personal e indelegable, con | realizando el alistamiento, ejecucion y | pantalla en
plena autonomia técnica y | evaluacién de formacién | Anexo
administrativa, disponiendo de su | complementaria virtual en el LMS | “Evidencia
capacidad profesional, experiencia e | ZAJUNA a los aprendices de los | Informe de
idoneidad, actuando con | siguientes programas de formacion | Actividades
responsabilidad, eficiencia y calidad, | asignados: marzo 2026”
y garantizando el adecuado | English Does Work 1 - Fichas 3412372,
desarrollo de los procesos de | 3412374.
formacion técnica asignados en el | English Does Work 2 - Fichas 3465226,
area para la cual fue contratado, | 3465233.
conforme a la planeacion académica
y a los lineamientos institucionales
definidos por el SENA.
2 Se prepard, orientd y desarrollé6 | Capturas de
actividades formativas en el LMS | pantalla en
Zajuna, de acuerdo con las directrices | Anexo
de la guia de orientaciones para la | “Evidencia
formacion en ambientes virtuales de | Informe de
aprendizaje V5, orientadas a la | Actividades
formacién de aprendices en los | marzo 2026”
programas: English Does Work 1 -
Disefar, reparar orientar, Fichas 3412372, 3412374.
' preparat, * | English Does Work 2 - Fichas 3465226,
desarrollar y apoyar los procesos de 3465233
aprendizaje que le sean asignados, ’ .
) ) Se desarrollaron estrategias
en cualquiera de las estrategias de . ~
A metodoldgicas para la ensefianza-
respuesta institucional del SENA, S
o L aprendizaje de los temas contemplados
dirigidos a los distintos grupos . ;
. . .~ | en el programa de formacién orientado.
poblacionales objeto de la Formacion Se realiz6é publicacion de anuncios, se
Profesional Integral, de conformidad o e e P
; envié mensajes y notificaciones a través
con los programas, metodologias y L .
.7 | del LMS y se invitdé a los aprendices a
resultados de aprendizaje . . ;
) . travées de las sesiones en linea a
establecidos por la Entidad. ) .
reforzar a través del aprendizaje
auténomo las tematicas y habilidades
trabajadas en el programa de formacion
impartido.Se retroalimentaron y
evaluaron los foros de discusién y las
evidencias de aprendizaje para que el
aprendiz  identifique fortalezas y
debilidades.
3 | Reportar en el sistema SOFIA PLUS, | Se realizé asociacion de Capturas de

en un plazo maximo de tres (3) dias | aprendices a la ruta de pantalla en
habiles, una vez se ejecute la accién | aprendizaje en el Sistema académico | Anexo
correspondiente, todas las | administrativo Sofiaplus en el programa | “Evidencia
actividades que de acuerdo a los | English Does Work 2 - Fichas 3465226, | Informe de
procesos, son de su responsabilidad, | 3465233.

2
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garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia con el
proceso formativo, tales como:
Registro de juicios evaluativos,
creacion de rutas, asociaciéon de
Aprendices, registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar
oportunamente al Coordinador
Académico, anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

Actividades
marzo 2026”

Apoyar, cuando asi se requiera,
actividades de promocion,
divulgacién y socializacién de los
programas de Formacién Profesional
Integral, asi como los servicios y
actividades de Divulgacion
Tecnologica programadas por el
Centro de Formacion.

En el mes de marzo no se realiz6 esta
obligacion.

N/A

Se realizé el proceso de induccién a los

Capturas de

aprendices del programa English Does pantalla en
. Work 2 - Fichas 3465226, 3465233. Anexo
Coadyuvar en el proceso de ingreso i .
; i . Evidencia
e induccién a los Aprendices.
Informe de
Actividades
marzo 2026”
Documentar en las diferentes Capturas de
plataformas (LMS, TERRITORIUM) pantalla en
los procesos de formacion que | Se organizd y presento el portafolio de | Anexo
orienta, asociado con el proyecto | los programas de formacion orientados | “Evidencia
formativo (portafolio de evidencias | en la plataforma LMS Zajuna. Informe de
del instructor, material de apoyo Actividades
bibliografico, guias de aprendizaje, marzo 2026”

talleres aplicados y los demas
documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular).

Se atendio la formacion complementaria

Capturas de

. . virtual de acuerdo a la asignacién por | pantalla en
Atender la formacion titulada y -2
L . parte de la coordinacion de programas | Anexo
apoyar la formacién complementaria, . e .

d ; especiales del CIDM. Evidencia
segun las necesidades del Centro de Inf d
Formacion niorme de

’ Actividades
marzo 2026”
Acreditar el pago mensual de las Capturas de
obligaciones frente al Sistema de | Se cumple a cabalidad con lo descrito | pantalla en
Seguridad Social Integral (salud, | en la obligacion mencionada, se realizé | Anexo
pensién y ARL) como trabajador | el pago correspondiente al sistema de | “Evidencia
independiente, dentro de los plazos | seguridad social integral en el mes de | Informe de
establecidos en el Decreto 1990 de | febrero de 2026.
3
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2016  Articulo 3.221. vy o
contemplado en la Ley 1955 de
2019, articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas
coticen su seguridad social mes
vencido. La demora en la entrega de
los soportes de pago mensual de
estas obligaciones sera causal para
el aplazamiento del pago de los
honorarios respectivos hasta que se
dé el cabal cumplimiento de las
obligaciones anteriormente
senaladas. La persistencia en el
incumplimiento de esta obligacién
por parte del CONTRATISTA, sera
causal para la declaracion de
incumplimiento y caducidad
administrativa.

Actividades
marzo 2026”

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA
o de ofras entidades o de
particulares puestos al servicio de la
entidad y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del contrato
respectivo y a los érganos de control
fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

Los programas de formacién
complementaria virtual
orientados no requieren el
ambientes, equipos o
herramientas, por lo tanto, no
hay asignacién o entrega de los mismos
para el desarrollo del objeto contractual.

uso de

N/A

10

Atender de manera oportuna los
requerimientos de caracter
contractual y técnico formulados por
el Supervisor del contrato y presentar
los informes mensuales de ejecucion
que evidencien el cumplimiento del
objeto contractual.

Se cumplen los requerimientos del
supervisor del contrato y se presento el
informe mensual de ejecucioén
contractual, dentro del tiempo requerido,
evidenciando las actividades formativas
realizadas.

Capturas de
pantalla en
Anexo
“Evidencia
Informe de
Actividades
marzo 2026”

11

Presentar por medio de la plataforma
SECOP |1l, los informes mensuales
de actividades junto con las cuentas
de cobro en las fechas establecidas
por la Entidad, a efectos que las
mismas sean canceladas dentro del
mes. Las cuentas de cobro que sean
presentadas de manera
extemporanea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad,
se tramitara en el siguiente mes. El
SENA no respondera por retenciones

Se presentan en el SECOP Il los
informes mensuales de la ejecucion del
contrato.

Capturas de
pantalla en
Anexo
“Evidencia
Informe de
Actividades
marzo 2026”
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o descuentos que se realicen a los
contratistas por causa de |la
presentacion tardia de las cuentas de
cobro.

12 | Realizar desplazamientos dentro o | En el mes de marzo no se realizaron N/A
fuera del territorio nacional cuando | desplazamientos.
resulte necesario para la adecuada
ejecucion del objeto contractual,
previa autorizacion de la Entidad, y
legalizar las Ordenes de Vviaje
conforme a los procedimientos y
lineamientos del SENA.

13 . I Se cumple con todos los requerimientos | Capturas de
Contar  con la  disponibilidad A
hechos desde la coordinaciéon para la | pantalla en

necesaria para atender las fichas, - . e
O . atencién y orientacién de los programas | Anexo
procesos y actividades formativas

de formacion asignados. “Evidencia
programadas, conforme a las Informe de
necesidades del servicio y la Actividades
planeacién académica institucional. marzo 2026
14 En el mes de marzo no se realizaron N/A

Las demas necesarias para el cabal

cumplimiento del objeto contractual. actividades adicionales.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIEN | DESPLAZAMIE
VIAJE TO INICIAL NTO FINAL
1. N.A. N.A. N.A. N.A.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha
posterior a la presentacién del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 64610200 de la planilla, operador MIPLANILLA y
periodo FEBRERO 2026 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (18) folios.

Cordialmente,

MARTHA LIZETT BOADA RUEDA

Contratista

C.C. No. 37.753.125

Recibi a satisfaccion:

JAIRO ORLANDO RAMIREZ MONTERO
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.9029661 de 2026
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MARTHA LIZETT BOADA RUEDA
No. CO1.PCCNTR.9029661 DE 2026

EVIDENCIAS DEL MES DE MARZO DE 2026

1. Obligacién: Se ejecutd el objeto del contrato realizando el alistamiento, ejecucién y evaluacion de
formacién complementaria virtual en el LMS ZAJUNA a los aprendices de los siguientes programas de

formacién asignados: English Does Work 1 - Fichas 3412372, 3412374. English Does Work 2 - Fichas
3465226, 3465233.

Evidencias:

v S sofiaplus X @ Correo:Martha Lizett Boac X ' MiPlanillacom |Princial X @ 64610200.pdf x @ Mis cursos | Zajuna x @ Curso:ENGLISHDOESWC X + = a X

« > e

2ajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php. Qa % 0 & @ veiyitsyou i

3 | % Bookmarks [ English DoesWork [ SENA [ Curso Inglés Basico.. @B Fotografia Bésica de.. [ Language - TEDEG @B ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI

TOEFLITP Level 1 Pr... @8 English Videos-expl [ All Bookmarks

@ZNUAN 57;%‘

AecedeaSOFIA- Avea Personal 5 @ MARTHALZETT 50ADA RUEDA (@)

Wis cursos / Secclones / Mis cursos &
PANEL DE NAVEGACION Q VISTA GENERAL DE CURSO
& Pigina principal del sitio Todos v |( Buscar ([ —

 Secciones

Bl enis ’
s arsos

> P_51240085.V_3465233 R 68.C.9225 ’

> P_51240088_V_3465226_R_68_C_9225

> PL51240087 Y 3412372.8_65.C 9225

> PL51240087.V_3412374.%_68.C.9225

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3412372) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3412374) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3465226) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3465233)

Formacion Complementaria Formacién Complementaria Formacién Complementaria Formacién Complementaria

181296 R_68.C_9225

N

\ v

. L68.C 9225 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (2965374) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (2965395) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (2965396) ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (2065397)
> P_51240087.v_2965397_R 68.€.9225 Formacién Complementria Formacion Complementaria Formacion Complementaria Formacion Complementaria
ams Ocitado s s aprendic 'Octado ces|
v
B i eEfe @@ e eao SR
Q puscer 48 L B Uy &8 @ me RO gEn
v @ P51240087. 3412372 R 68 X @ P.S1240087.V.3412372R 68 X  So Sofiaplus x  + - a8 x
€ 5 C A Notsecure d i incipal fac Q % 3 @

82 | % Bookmarks [ English DoesWork [ SENA [ Curso Inglés Bisico.. B Fotografiz Basica de.. [ Language - TEDEd B ENGLISH [ eLEMENTALeNGLL. [ TOEFLITP Level 1 pr

© English Videos-expl.

o
S(ﬁa Plus | 78 & MARTHA LIZETT BOAD, ©Ayudaysopote  EEBandejadelareas R LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v
Ci Fichas
Disefio Curricular <
. En Efecuciony’ ,recuerde tener
(# Ejecuci6n de la Formacién ¢ Bt
(# Gestion de Ambientes ~  Detalle Instructor
Gestion Ambientes ~ Tipodeldenificacion
Documento de Identificacion: 37753125
Nombre WARTHA LIZETT
Consultar Fichas Instructor Primer Apellido:
‘Segundo Apelido: RUED:
Consultar horas programadas Correo Elecironico: miboada@sena.edu.co
Centro CENTRO INDUSTRIAL DEL DISERIO Y LA MANUFACTURA
Diagramar Horario Instructor
y ; Listado de Fichas Asi al Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
de Caracterizacion Fecha Inicio Fecha Final Cupo Estado Asignado Asignados a la ficha
ReporaElecucinomsinsucg 3412374 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 0910212026 12/03/2026. 80 Vigente 80
aat2a72 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 091022026 121032026 8 Vigente 8
Solicitar Eventos Pagina 1de 1
. Generar Reporte
(# Gestion de Tiempos < —
Z Lms <
@ Matricula <
(# Planeacion de la Formacion <
(# Reportes <
sGs P

SOFIA Plus Version 9.0. )y SENA

©SENA

Q puscar e CBUOGERECCe @ A G e Pom JEnn




v S Sofia plus X @R Correo: Martha Lizett BoadaRu X " MiPlanilla.com | Princial X @ 64610200.pdf X+ - a X

&€ > C A Notsere d me/principal fac Q ¥ 3 & @ veiyitsyou  }
83 | % Bookmarks [ English DoesWork [T SENA [ Curso Inglés Bisico.. B Fotografia Basica de.. [ Language- TEDEd @B ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLL. [ TOEFLITP Level 1Pr.. B English Videos-expl [ All Bookmarks

Soﬁa Plus ’7}.\"% & MARTHA LIZETT BO,

©Ayudaysoporte &5 Bandeja de tarez =

a
ENA @ Cambiar Clave  Salir @ |

Instructor

Consultar Fichas Instructor
(# Disefio Curricular

q En Ejecuciony Fecha recuerde tener "
(# Ejecucion de la Formacién g B
(# Gestion de Ambientes ~  Detalle Instructor
Gestion Ambientes v Tipo de Identificacion: &
Documento de Identifcacion 37753125
Nombre: MARTHALIZETT
Consultar Fichas Instructor s oo
Segundo Apelido; RUEDA
Consultar horas programadas Correo Electronico; miboada@sena.edu.co
Centro

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LAMANUFACTURA
Diagramar Horario Instructor

Listado de Fichas Asignadas al

Reporte de Instructores por Ficha

i Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de fa Ficha Fecha Inicio FechaFinal  Cupo Estado Asignado ‘Asignados a la ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor 3465233 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 Creada 16/03/2026. 16104/2026 80 Vigente 80
3465226 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 Creada 161072026 2410472026 80 vigene 8
Solicitar Eventos pagina 1de 1
Generar Reporte
( Gestion de Tiempos /]
@ Lms <
# Matricula <
(# Planeacion de la Formacion <
@ Reportes <
# SGS <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- 135

Q s 4L 2CBUOGEFe @ ~ me RO LA

2. Obligacion: Disefar, preparar, orientar, desarrollar y apoyar los procesos de aprendizaje que le sean
asignados, en cualquiera de las estrategias de respuesta institucional del SENA, dirigidos a los distintos
grupos poblacionales objeto de la Formacion Profesional Integral, de conformidad con los programas,
metodologias y resultados de aprendizaje establecidos por la Entidad.

Evidencias:

v S Sofia plus X @ Correo: Martha LizettBoac X  « MiPlanilla.com | Princial X @ 64610200.pdf x @ r51240087.v 3412372 R x @ P_51240087.V_3412374R X + = a X
« > ¢ zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss php?d=5611169 Q % £ & @ veryitsyou
88 % Bookmarks [ English DoesWork [] SENA [ Curso Inglés Basico.. @B Fotografia Basica de.. [ language - TEDEd @ ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI TOEFLIT Level 1 Pr.. @ English Videos-expl [ All Bookmarks

a

ZNUAN 575/2\&

Accede a SOFIA ~ Area Personal & @ MARTHA LZETT BOADARUEDA () v  Modo de edicion @B

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3412372)

Miscursos / P_51240087.V.3412372_R_68.C 9225 / ANUNCIOS / Inicio Semana 4 AAT (dlima semana) &

ANUNCIOS

Inicio Semana 4 - AAT (Gltima semana)

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos

~ Finalza Semana 3 - AT

A Pgina principal del sitio

DE=irs Ordenar desde el més antiguo + ) ( Mover este debate a ) Mover
~Mis cursos

> P_51240088 V_3465233 R 68 C 9225 icio Semana 4 - AA1 (iltima semana)

> P_512400885.V_3465226_R_68.C.9225 de MARTHA LIZETT BOADA RUEDA - martes, 3 de marzo de 2026, 07:30

> P_51240087_V_2965395 R_68_C_9225
> P_51240087_V_3181296_R 66_C 9225 Actividad de Aprendizaje 1- Uttima Semana
> P_51240087.V_3181298 R_68.C ¢

Inicio: March 3rd, 2026 - lizacién: March 10th, 2026
Dear Leamners,

El dia de hoy iniciamos Ia tltima etapa de nuestro curso, en esta cuarta semana
continuaremos trabajando en el mismo resultado de aprendizaje (RAP) que
iniciamos en semana 3: Relacionar expresiones bisicas de uso frecuente con

VP_51240087.V_3412372. situaciones cotidianas segun contexto.

> Partipantes Para el desarrollo el contenido de esta etapa ingrese desde el panel de

Inavegacion en la seccién “Actividad de Aprendizaje Guia” y siga en orden estos

BB Calificaciones

& Anuncios s

v ANUNCIOS

5 INORMACON GeNERAL pry A S —

5 cRonosRAA 2 o e o s do 1o o oo

> ACTIVIDADFS INICIAIFS. |dias”, continue con el estudio y practica de las tematicas. v

B Qg 48 L 2 QCeBUGER gf‘ @ @_@ A e A D SR
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Accede a SOFIA  Area Pers

@ Correo: Martha Lizett Boac X

[ SENA [ Curso Inglés Basico.

 MiPlanillacom | Princial X @ 64610200.pdf x @ ANUNCIOS | Zajuna x

na/mod/forum/discuss.php?d=5707734
© Fotografia Basica de.

[ tanguage - TEDEG @B ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI

@ r51240087.v 34123747 X+ = a X

TOEFLITP Level 1 Pr.

G ® MARTHA LIZETT 50ADA RUEDA ()

Q *

D English Videos-expl.

9 & @ veiyitsyou i

[ AllBookmarks

°
sena

N

Modo de edicion @B

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3412374)

Mis cursos / Cursos / (oculto/s) / P_51240087 V3412374 R 68 C 9225 / ANUNCIOS / Cierre de la Formacién

&

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
~Mis cursos
> P_51240088_V_3465233 R_68.C_9225
> P_51240088.V_3465226 R 68 C 9225
R.68.C.9;
> P_51240087.V_3181296 R 68_C 9225
> P_51240087.V_3181298.R 68_C 9225
> P_51240087.V_3247758 R 68.C 9225
> P_512400¢ 2490_R_68.C.9225
> P_51240090.V_3367206 R_68_C 9225
> P_51240087.V_3217466 R 68 C 9225
> P_51240087.V_3412372 R 68.C 9225
240087_V_3031254 R_68_C 9225
> P_51240087.V_2997663_R_68_C 9225

~ (oculto/s)

v S Sofiaplus x
] zajunasena.edu.co/zajun
g

GZNAJUIN

Accede a SOFIA  Area Personal

@ Correo: Martha Lizett Boa: X

% Bookmarks [ English Does Work [J SENA [ Curso Inglés Basico.

L ANUNCIOS

Cierre de la Formaci

( Ordenar desde i mas antiguo = ) Mover este getate s N

Cierre de Ia Formacién
‘de MARTHA LIZETT BOADA RU

/EDA - martes 10 de marzo de 2026, 2330

ierre del Programa de Forma
Estimados aprencices,

[Hemos concluido el proceso formativo, gracias por confiar en Ia formacion virtual del
ISENA para fortalecer sus competencias. A continuacién encontraran informacién
importante a tener en cuenta:

| Fecha estimada de descarga del certificado de aprobacién del curso: Enire 15 20 dias|
Inébiles después de finalizado el curso,
© Pasos
Intps

pars  descargar e certificador  Ingrese en  ls  pagine

5 sena.edu.co/CertficadoDigital/com sena.consultacs
lipo de documento de identidad. digte ¢l nimero, de ciic en consutar y luego dlic en|

Consultar

i6n al siguiente nivel "English Does Work
Jaqui para inscribirte. cédigo de inscripeidn sumi

: Ingrese en el siguiente eniace  Clc

el

strado por la empresa: 2358012

[Finsimente, los invitamos 3 continuar su formacién 3 travée d otros programas vituslez que

Q Buscar
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Lista de Aprobados
de MARTHA LIZETT BOADA RUS
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Estimados Aprendices,

|Adjunto a este anuncio encontrarén un archivo en el cusl relaciono la lista del
laprendices que aprobaron y se certfican en el curso *English Does Work -

o (i ——————

[Best regards!

[Martha Lizett Boada Rueda - Instructora Virtual
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3. Obligacion: Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, una
vez se ejecute la accién correspondiente, todas las actividades que de acuerdo a los procesos, son de su
responsabilidad, garantizando la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios evaluativos, creacion de rutas, asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar oportunamente al

Coordinador Académico, anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.
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4. Obligacion: Apoyar, cuando asi se requiera, actividades de promocion, divulgacion y socializacion de
los programas de Formacién Profesional Integral, asi como los servicios y actividades de Divulgacion
Tecnolégica programadas por el Centro de Formacion.

Evidencias: N/A

5. Obligacion: Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los Aprendices.

Evidencias:
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6. Obligacién: Documentar en las diferentes plataformas (LMS, TERRITORIUM) los procesos de
formacién que orienta, asociado con el proyecto formativo (portafolio de evidencias del instructor,

material de apoyo bibliografico, guias de aprendizaje, talleres aplicados y los demas documentos y
recursos requeridos por el desarrollo curricular).

Evidencias:
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

+ Denominacién del programa de formacién: English Does Work - Level 1
« Codigo del programa de formacion: 51240087.
o Competencia
o 240202501. Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos

sociales y laborales segin los criterios establecidos por el Marco Comun Europeo de
referencia para las lenguas.

« Resultados de aprendizaje:

240202501-01. Identificar informacién basica a partir de expresiones de uso frecuente y
vocabulario.

240202501-02. Expresar rutinas personales y laborales teniendo en cuenta situaciones de
a cotidianidad y vocabulario relacionado.

240202501-03. Relacionar expresiones basicas de uso frecuente con situaciones
cotidianas segin contexto.

* Duracion de la guia: 48 horas.

PRESENTACION

Este primer nivel plantea actividades generales y especificas para el desarrollo de la competencia,
teniendo en cuenta el aprendizaje articulado de cuatro habilidades de Ia lengua (leer, escribir, hablar y
escuchar), alineado al MCERL (Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas) como
estandar del nivel de de lengua y de los en niveles de

~amnatancia en un idioma
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Volver al inicio
Introduccion
- . Las preposiciones de tiempo son palabras que le ayudan a expresar en qué momento sucede una accion determinada. Es deci, las preposiciones de tiempo se utiizan
) (Lol s e para poder indicar la ubicacion temporal de una accién, como también para describir un periodo de tiempo, como decir a qué hora sucede algo, o en cual dia de la semana,
2 What do I do during the day? o cuando se trata de periodos de fiempo, ya sean largos o cortos.

@ 2.1 Verbos comunes para
expresar rutinas personales

B 22 Pasatiempos
B 23 Horas del dia

5 Likes and distkes | Gustos y
disgustos

: :

e o)

Sintesis
12 Giosario La siguiente imagen presenta las preposiciones de tiempo y como se utiizan

& Material complementario
Figura 1 Preposiciones de tiempo
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

. Identificacion de la guia de aprendizaje
Denominacién del programa de formacién: English Does Work - Level 2.
Cédigo del programa de formacion: 51240088.
Competencia:
o 240202501, Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos
sociales y laborales segin los criterios establecidos por el Marco Comin Europeo de
Referencia para las Lenguas.
Resultados de aprendizaje:

o 240202501-01. Emplear informacion en conversaciones sencillas teniendo en cuenta la
ubicacion de lugares y objetos.

o 240202501-02. Describir lugares, personas y situaciones a partir de gustos e intereses
en su contexto inmediato.

o 240202501-03. Intercambiar informacién a partir de actividades de tiempo libre y
miembros de la famil

« Duracion de la guia: 48 horas.

2. Presentacion

Actuaimente, el manejo de un segundo idioma se ha convertido en un diferenciador en el ambito laboral y
es una de las habilidades mas demandadas, siendo el idioma inglés el mas popular en entornos politicos,
turisticos, de negocios, sociales, cientificos y de investigacién.

Dado lo anterior, este segundo nivel esté destinado a emplear expresiones de situaciones cotidianas,
identificar vocabulario de tiempo libre y describir objetos, personas y lugares; y las evidencias estan
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B 3.1 Parts of a house

B 32 Placesinacity

e

Sintesis

Glosario

Material complementario

Referencias bibliograficas

Descargar material

Créditos

Las preposiciones de lugar son palabras que muestran la ubicacion de un objeto, persona o animal. En inglés,
existen diferentes tipos de preposiciones de lugar que ayudan a dar idea del lugar en el que se encuentra algo o
alguien. Es importante no quedarse solo con Ia traduccion, porque algunas, pese a traducirse de la misma forma
en espafiol, tienen diferentes usos en inglés

t se explican de lugar en inglés:
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7. Obligacién: Atender la formacién titulada y apoyar la
necesidades del Centro de Formacion

Evidencias:
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8. Obligacion: Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensién y ARL) como trabajador independiente, dentro de los plazos establecidos en el
Decreto 1990 de 2016 Articulo 3.2.2.1. y lo contemplado en la Ley 1955 de 2019, articulo 244, que
permite la posibilidad que los contratistas coticen su seguridad social mes vencido. La demora en la
entrega de los soportes de pago mensual de estas obligaciones sera causal para el aplazamiento del
pago de los honorarios respectivos hasta que se dé el cabal cumplimiento de las obligaciones
anteriormente sefaladas. La persistencia en el incumplimiento de esta obligacién por parte del
CONTRATISTA, sera causal para la declaracion de incumplimiento y caducidad administrativa.

Evidencias:
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9. Obligacion: Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al servicio de la entidad y que le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En consecuencia,
deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al supervisor y/o interventor del contrato respectivo y
a los érganos de control fiscal y disciplinario, de ser procedente.

Evidencias: N/A



10. Obligacion: Atender de manera oportuna los requerimientos de caracter contractual y técnico
formulados por el Supervisor del contrato y presentar los informes mensuales de ejecucidon que
evidencien el cumplimiento del objeto contractual.

Evidencias:

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Floridablanca, 31 de marzo de 2026

Sefior (a)

JAVIER DIAZ DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR 9029661
Coordinador Académico Programas Especiales

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Floridablanca drea para la cual fue contratado,
Asunto: Informe  mensual  de conforme a la planeacion académica
ejecucion contractual Mes marzo del a los ineamientos. institucionales
afi0 2026 definidos por el SENA.

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9029661 del afio 2026

MARTHA LIZETT BOADA RUEDA, identificado con la cédula de ciudadania No.
37755125 de Bucaramanga, en mi caldad de Conratsa del SENA. en el Cenlro
Industrial del Disefio y la Manuf en cumplimiento del Contrato de P

Servicios G Ia referencia, a Tontinuaci presento el Informe de aciidades reallzadas
en el mes objeto de cobro

Valor y forma de Pago: Se fijla como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE
(832.720,800) Esta suma sera pagada por el SENA al contraisia de la siguiente manera
Valor de hora CUARENTA MIL NOVECIENTOS UN PESOS MICTE (840.901)
correspondiente a OCHOCIENTAS HORAS (800) donde Ia ejecucion mensual no podra
exceder un total de CIEN (100) HORAS. Plazo DIEZ MESES.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2026.

Contratar los servicios personales de caracier temporal para orientar y desarroliar
procesos de formacion fitulada, complementara y vitual de conformidad con los

programas de formacion establecidos por el CIDM del SENA, Regional Santander.
retanal e 1 Enachansa gt iaras fngles virual

o descuentos que se realicen a los
conratistas por causa de la
presentacion tardia de las cuentas de
cobro

Realizar_desplazamientos dentro o | £n el mes de marzo no se realizaron | N/A
fuera del teritorio nacional cuando | desplazamientos.
resulte necesario para la adecuada
ejecucion del objeto  contractual,
previa autorizacion de la Entidad, y
legalaar las ordenes de  viaje
onforme a los _procedimientos y
ineamientos del SENA

Se cumple con todos los requerimientos | Capturas de

Comar con la disponibilidad
A hechos desde Ia coordinacion para la | pantallaen

necesaria para_atender las fichas,

demés necesarias para el cabal
cumplimiento el objeto contractual

actividades adicionales.

A ion, relaciono realicé previo a la presentacion de este

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

o 2|

Ejecular el objelo del contralo de | Se ejecuto el objelo del contrato | Capluras de
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Tesponsabiiad ofcence y caidad, | asanacos marzo 2026°
decuado | English Does Work 1 - Fichas 3412372
desamollo de los procesos de | 3412374
formacion técnica asignados en el | English Does Work 2 - Fichas 3465226,
3465233

Se prepar, oriento y desarolio | Capluras de
actividades  formativas el LMS | pantalla en
Zajuna. de acuerdo con las directrices | Anexo

orientadas a la | Actividades
formacion  de aprendices en  los | marzo 2026°
programas: English Does Work 1 -
Fichas 3412372, 3412374

Disefiar.  preparar, _orientar,
desarmollar y apoyar Ios procesos de 522533“"“ Work 2 - Fichas 3466226

aprendizaje que le sean asignados
en cualquiera de las estrategias de
Tespuesta mttucionsl del SENA
dirigidos alos _distintos _grupos
poblacionales objeto de la Formacion
Profesional Integral, de conformidad
con los programas, metodologias y
resutados  de  aprendizaje
establecidos por la Entidad.

desarrollaron estrategias
metodolsgicas para 1 ensenanca.
aprendizaje de los temas contempiados

n el programa de formacion orientado-
Se realzo pubiicacion de anuncios, Se
envib mensajes y notificaciones a través
del LMS y se invi a los aprendices a
través de las sesiones en lnea a
refozar a través del aprendizaje
autonomo las tematicas y habilidades

evaluaron los foros de discusion y las
evidencias de aprendizaje para que el

rendiz identiique fortalezas
debilidades.

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, | Se realiz asociacion de Capluras de
en un plazo maximo de tres (3) dias | aprendices a la ru pantalla en
habiles, una vez se ejecute Ia accion | aprendizaje en el Sistema académico | Anexo
correspondiente,  todas las | administrativo Sofiaplus en el programa | ‘Evidencia
actividades que de_acuerdo a_los Informe de

2

posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportario en el
siguiente informe de ejecucion contractual

GTH-F-062 V10

atencion y orientacion de los programas | Ane
procesos y_actividades formaiivas | 700 ¥ oenianer ¢ e i
programadas, conforme  a  las
Informe de
necesidades del la e o °
planeacion académica institucional ol SENA
En ol mes de marzo nose realizaron | NIA

W

Para el tramite de la cuenta me permito zmumar Documentos electronicos enunclados

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

se describieron las actividades desarrolladas y los resuitados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

como evidencias del
Gospiazamientos realzados y @ No. 64610200 te 1a pinita. operador MIPLANILLA y
periodo FEBRERO 2026 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los 0
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual,

Cordiaimente,
ITEM | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIEN | DESPLAZAMIE
VIAJE TO INICIAL NTO FINAL
[EEE T [NA [NA [NA | MARTHA LIZETT BOADA RUEDA
Contratista
€.€.No.37.753.125
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el

respectivo informe que Ia soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha Recibi a satisfaccion

posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual

| JAVIER DIAZ DIAZ
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR,9029661 de 2026
Coordinador Académico Programas Especiales

11. Obligacion: Presentar por medio de la plataforma SECOP I, los informes mensuales de actividades
junto con las cuentas de cobro en las fechas establecidas por la Entidad, a efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las cuentas de cobro que sean presentadas de manera extemporanea o por
fuera del calendario estimado por la Entidad, se tramitara en el siguiente mes. El SENA no respondera
por retenciones o descuentos que se realicen a los contratistas por causa de la presentacion tardia de
las cuentas de cobro.

Evidencias:



€ > C % secopgov.co/COIC Tendering; iew? =CO1.SLCNTR 16691128 O S, @ verityitsyou

88 % Bookmarks [] English DoesWork [] SENA [ Curso Ingles Basico.. B Fotografia Basica de.. [ Language - TEDEd B ENGLISH  [] eLEMENTAL eNGLI... TOEFLITP Level 1 Pr.. (B English Videos-expl... [ All Bookmarks

REGISTRO DE FACTURA
Obligado a facturar electronicamente
Nimero de factura
Fechade emision 2010312026 08:00
Fecha de vencimiento 3110312026 2358
Valor neto 2439336 * Valor anles de IVA
Valor total 2454060 *
Notas
Fecha de recepcién original  20103/2026 1400

Namero de radicacién  29562-28957

Deseripeion Nombre del documento

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo  IBC Salud  Pension  Riesgos  Fondo Solidaridad  Fondo subsistencia  Estado

64610200 59-Independiente  No aplica 2026-03-06 202602 1,750,905 218,00 280,200 9,200 o o Consulta Validar

con contrato de. exitosa

B Qo B CBUBGECFCe @@ A B R@© S0in

12. Obligacion: Realizar desplazamientos dentro o fuera del territorio nacional cuando resulte necesario
para la adecuada ejecucion del objeto contractual, previa autorizacién de la Entidad, y legalizar las
ordenes de viaje conforme a los procedimientos y lineamientos del SENA.

Evidencias: N/A

13. Obligacion: Contar con la disponibilidad necesaria para atender las fichas, procesos y actividades
formativas programadas, conforme a las necesidades del servicio y la planeacion académica
institucional.

Evidencias:

€ > G A Notsecure senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q % In) & @ vertyitsyou
82 | % Bookmarks [ English DoesWork [] SENA [ Curso Inglés Basico.. @B Fotografia Basica de.. [ Language - TEDEd @B ENGLISH (] eLEMENTAL eNGLI TOEFLITP Level 1 Pr.. @3 English Videos-expl. [ All Bookmarks
Instructor v Nombre del Instructor MARTHA LIZETT BOADARUEDA a a

Tipo Documento

(Z Disefio Curricular < Namero de Documento. 37753125
Responsabildad INSTRUCTOR

( Ejecucion de la Formacion < Fecha nidal 011032026

(Z Gestion de Ambientes M
Fecha Final 31/03/2026

Gestion Ambientes o

Consultar Horario

Consultar Fichas Instructor

Consultar horas programadas .
Horario

Diagramar Horario Instructor

Vista del Horaro v
Reporte de Instructores por Ficha Mensual
[ Tiempo Disponivie:
I Evento Asonado
] vento Seecsonsdo

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Solicitar Eventos

Lunes MaARTES MiERCOLES Jveves ViERNES oo
 Gestion de Tiempos. <
3702726 B4/03/36 25702726 26702725 R7/02/26 28702726
@ Lms <
& Matricula < TS
00:00 - 23:59: Disponible
@ Planeacién de la Formacion <
2/03/26 03/03/26 04/03/26 05703726 (06703726 07703726
GRms « |00:00 - 08:00: Disponible 200:00 - 08:00: Disponible & FORMACIGN VIRTUAL. & FORMACION VIRTUAL. 2.[00:00 - 08:00: Disponible. 2.[00:00 - 23:59: Disponible
08:00 - 09:59: 08:00 - 09:50: 09:59 - 10:00: Disporibe 109:59 - 10:00: Disponible 08:00 - 00 N
o= 10:00 - 11:50: 10:00 - 11350 oe
@ scs . RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZAJE oe oz D0S DE APRENDIZAYE || 08/03/26
FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZASE || FORMACION VIRTUAL, 00:00 - 23:59: Disponible
isponible o sponible FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. 09:50 - 1 onible
v 10:00 - 11:59: w|11:50 - 23:50: Disponible w|11:50 - 23:50: Disponible v |10 v
5725 /0326 210928 7028
200:00 - 08:00: Disponible 2/00:00 - 08:00: Disponible 2/00:00 - 08:00: Disponible a[00:00 - 23:55: isponible. 00:00 - 23:59: Disponible

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +a135;
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v | o Sofiaplus X @R Comeo:MarthalizettBoac X ' MiPlanilacom [Princial X @ 64610200.pdf x @ P.51240088.V_3465226.8 X % Thisis where |l live x  + - a8 X
€ > G ANotseure i d ipal face: Q % 9 & @veyisyou i
88 % Bookmarks [ English DoesWork [] SENA [ Curso Inglés Basico.. @ Fotografia Basicade.. [) language - TEDEd @ ENGLISH [ eLEMENTALeNGLI... [ TOEFLITP Level 1 Pr.. @B English Videos-expl... [ All Bookmarks
Consultar horas programadas 100:00 - 23:59: Disponible
I
g L 02/03/25 3/03/26 4/03/26. 05/03/26 06703726 07703726
00 - 08:00: Disponible al 0: Disponible & FORMACIGN VIRTUAL. & FORMACION VIRTUAL. a 00:00 - 08:00: Disponible & 00:00 - 23:59: Disponible
Reporte de Instructores por Ficha o8: :50: 08:00 - 09:50: Disponible. 109:59 - 10:00: Disponible 08:00 - 09:50:
(3412272)DESARROLLO DE l (2412372)DESARROLLO DE | 11000 1 - 11:50, (3412372)DESARROLLO DE (]
N RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZAJE 08/03/26
Ropore o s st AR ARARE G, |G, | EEERRIET VIR e
09:59 - 10:00: Disponible FORMACION VIRTUAL. 109:59 - 10:00: Disponible
Solicitar Eventos (OTO0EILEESY v SHE L
/03/26 113/03/26 14/03/26
FORMACION VIRTUAL. 4 00:00 - 23:59: Disponible 100:00 - 23:59: Disponible
ZlCestincellionpos < 09:50 - 10:00: Disponible :
10:00 - 11 [¢
o ) (e || een. ||
@ LMs < i i s FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACIGN VIRTUAL. 100:00 - 23:58: Disponible
FORMACION VIRTUAL Blo9:50 - 10:00: Disponivle 09:50 - 10:00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible 00 - 23ime
‘ 18/03/26 19703725 20703725 21703726
( Planeacion de la Formacion < 9: [06:00 - 0: 0 - 07:59: 06:00 - 0
08:00 - 09: DE @ [¢ (3465233)DESARROLLO DE l
(3465226)DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZAJE RESULTADOS DE APRENDIZAJE ESULTADOS DE APRENDIZAJE [ 22/03/26
(@ Reportes < IRESULTADOS DE APRENDIZAYE FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. 100:00 - 23:59; Disponible
’E/n:/zé /26 127/03/26 28/03/26
00:00 - 06:00: Disponible D777 a00:00 - 06:00: Disponible &) RTUAL T & 00:00 - 06:00: Disponible a00:00 - 23:50: Disponible
(3465233)DESARROLLO DE 08:00 - 09:50: 3)DESARROLLO DE 08:00 - 09:50: (3465233)DESARROLLO DE
e o , ( N
\CION VIRTUAL. RESULTADOS DE APRENDIZAJE | FORMACION VIRTUAL. RESULTADOS DE APRENDIZAJE [FORMACION VIRTUAL. 100:00 - 23:59: Disponible
07:59 - 08:00: Disponible FORMACION VIRTUAL. [07:59 - 08:00: Disponible FORMACION VI 07:59 - Disponible
50/03/25 1/04/26 02/04/26 3/04/25 04/04/26
P
(3465233)DESARROLLO DE 18:00 - 09:59:
. (3465226)DESARROLLO DE 05704728
FORMACION VIRTUAL. RESULTADOS DE APRENDIZAJE
07:59 - 08:00: Disponible FORMACION VIRTUAL.
00 - ¥09:59 .4
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14. Obligacién: Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Evidencias: N/A



