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OBLIGACIONES AVANCE EVIDENCIAS
Durante el mes de marzo, se brindé acompafiamiento
permanente a la Direccion General en el proceso
precontractual de seguros Médicos Internacionales para
adquirir las polizas que requieren los profesores que
1) Brindar apoyo a la Direccion | dictaran cursos de espafiol en el extranjero producto del
General en la estructuracion | contrato Interadministrativo CI-010-2026, suscrito con la
de documentos cancilleria. Asi mismo, se determiné la necesidad técnica de
precontractuales, preparacion | la adquisicion de tal manera que se indico la cobertura en
de expedientes y gestion de | USD o Euros requerido por cada una de las embajadas EVIDENCIAS ACTIVIDAD
tramites internos para la | seleccionadas para 2026 (Republica, checa, malta, Nueva 1
adquisiciéon de bienes y | Zelanda e inicialmente Qatar). Es preciso mencionar que -
servicios necesarios en el | finalmente la administracion tomd la decision de no
desarrollo de los proyectos | continuar con el proceso de seleccion de minima cuantia,
estratégicos liderados por la | toda vez que evaluados los presupuestos de hecho, resulto
Direccion general. méas conveniente para la entidad reconocer los seguros
médicos internacionales en la resolucion de gastos de
manutencion, sobre el particular se efectuaron cotizaciones
a diferentes agencias prestadoras de este servicio
seleccionando a la agencia SPV seguros para viaje.
2) Realizar el control, gestion y | Durante el mes de marzo se realizé el control, la gestion y
seguimiento al presupuesto de | el seguimiento al presupuesto del proyecto de difusion de la
los proyectos liderados  por | oyityra colombiana a través de la expansion de cursos de | EVIDENCIAS ACTIVIDAD
la Direccion General derivados espafiol conforme al contrato Interadministrativo CI 10- 2

de contratos y convenios
interinstitucionales, con el fin de
dar cumplimiento a los objetos

2026, suscrito con la cancilleria, asi:
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y planes operativos que se
definan

Solicitud de CDP (adicidn) gastos de manutencién
y Conexos Republica Checa - CDP# 17426
Solicitud CDP Gastos de manutencion y conexos
Malta - CDP# 20426

Solicitud CDP gastos de manutencion y conexos
Qatar - CDP# 20326

Solicitud CDP gastos de manutencion y conexos
Nueva Zelanda - CDP# 20626

Solicitud de Anulacién del CDP para seguros
médicos Internacionales - CDP# 19126
Solicitud  Registro  Presupuestal gastos
Manutencién Republica Checa - CDP# 21726
Solicitud de Registro Presupuestal gastos de
Manutencion Malta

de

3) Brindar apoyo en el
seguimiento,  reportar vy
gestionar los tramites
administrativos internos

que sean requeridos por la
Direccién General, con el fin de
dar cumplimiento a los
planes proyectados.

Durante el mes de marzo se brindé apoyo en el seguimiento,
reporte y gestion de los tramites administrativos internos
requeridos por la Direccion General, con el fin de dar
cumplimiento a los planes proyectados. En este marco:

Se apoyo6 el seguimiento a la expedicién de actos
administrativos relacionados con los profesores que
dictarén cursos de espariol en las embajadas de
Malta y Republica Checa, en el marco del Convenio
Interadministrativo No. CI-010-2026 suscrito con la
Cancilleria.
Se proyectaron los actos administrativos
correspondientes a los gastos de manutencion y
conexos de los profesores que dictaran cursos de
espafiol en las embajadas de Republica Checa,
Malta, Qatar y Nueva Zelanda.
Se realizé el calculo de los gastos de manutencion
y conexos, conforme a los presupuestos de costos
remitidos por la Cancilleria, para los cuatro
profesores  asignados a las embajadas
mencionadas.
Se efectud el monitoreo y seguimiento a los vistos
buenos, aprobaciones y firmas de las siguientes
resoluciones:
o Resolucion No. 087, por la cual se modifica
la Resolucion No. 050 sobre gastos de
manutencién de la profesora Diana

EVIDENCIAS ACTIVIDAD
3
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Alejandra Hincapié, quien dictara cursos de
espafiol en Republica Checa.

o Resolucion No. 090, sobre gastos de
manutencion y conexos a favor del profesor
José Luis Duarte Rodriguez, quien dictara
cursos de espafiol en la Embajada de
Malta.

o Resolucion No. 101, por medio de la cual
se autoriza al Grupo de Recursos Fisicos la
adquisicion ~ de  tiquetes  aéreos
internacionales para los destinos de Praga
y La Valletta, para los profesores
mencionados.

Asi mismo, se gestioné administrativamente la
adquisicion del tiquete aéreo internacional con
destino a Republica Checa, en articulacion con la
pasajera, la lider articuladora del proyecto y el
Grupo de Recursos Fisicos.

Durante el mes de marzo se brindé apoyo en el seguimiento,
reporte y gestion de los tramites financieros internos
requeridos, con el fin de dar cumplimiento a las
adquisiciones programadas en el PAA. En este marco:

Se dio alcance al PAC (Programa Anual
Mensual izado de Caja) del mes de marzo

4)Brindar apoyo con el ) . ,
. solicitado, conforme a los ajustes requeridos en
seguimiento, reportar vy . .
: - el marco del proyecto, con el fin de gestionar el
gestionar los tramites rimer desembolso de los gastos de
financieros  internos  que P > g EVIDENCIAS ACTIVIDAD
. , manutencidn y conexos de los profesores que
sean requeridos, con el fin de L, . e 4
L dictaran cursos de espafiol en Republica Checa
dar cumplimiento a las o .
L y Malta, tramitandolo ante la Tesoreria de la
adquisiciones programadas en ;
entidad.
el PAA.
Se remitié al Grupo de Gestion Financiera la
solicitud de PAC correspondiente al mes de abril
de 2026, relacionada con los gastos de
manutencion y conexos de los profesores ELE,
en el marco del contrato suscrito con la
Cancilleria.
5) Br!nQar apoyo con el | Duranteel mes.c?e marzo se b’ranO apoyoenel segu!mlento, EVIDENCIAS ACTIVIDAD
seguimiento, reportar vy | reporte y gestidn de los trdmites contractuales internos 5
gestionar los tramites | requeridos por la Direccion General, con el fin de dar =
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contractuales internos
que sean requeridos por la
Direccion General, con el fin de
dar cumplimiento a las
contrataciones y adquisiciones
programadas para la ejecucion
de contratos y convenios
interadministrativos.

cumplimiento a las contrataciones y adquisiciones
programadas para la ejecucion de contratos y convenios
interadministrativos. En este marco:

o Se solicité ante el Grupo de Contratos de la entidad
la activacion en el aplicativo SECOP Il y la afiliacion
a la ARL, del Contrato No. ICC-PS-158-2026, a
nombre de la profesora Diana Alejandra Hincapié
Moreno, quien dictara cursos de espafiol en la
Republica Checa.

e Asi mismo, se efectud seguimiento al proceso de
adquisicion del contrato de tiquetes de la entidad,
teniendo en cuenta que este incluye los tiquetes
aéreos internacionales requeridos para el
desplazamiento de los profesores que dictaran
cursos de espariol en las embajadas de Republica
Checa, Malta, Nueva Zelanda y Qatar, el cual fue
posteriormente ajustado, reemplazando el destino
de Qatar por Azerbaiyan.

6)Participar en las reuniones,
comités y demdas espacios
internos convocados por la
supervision del contrato,
realizando las tareas a las que
haya Ilugar que guarden
relacion con el
objeto contractual.

Durante el mes de marzo se participd en las reuniones,
comités y demas espacios internos convocados por la
supervision del contrato, desarrollando las actividades
relacionadas con el objeto contractual. En este marco:

El 03 de marzo se participd en reunién con la lider
articuladora, con el fin de revisar el proyecto de informe
de actividades que seria presentado a la Cancilleria con
ocasion del primer desembolso.

El 06 de marzo se sostuvo reunién presencial con el
coordinador del Grupo de Recursos Fisicos, con el
propésito de articular y coordinar la adquisicién de los
tiquetes aéreos internacionales.

El 09 de marzo se participd en reunién presencial con la
supervisora del contrato, en la cual se trataron temas
relacionados con la evolucion y el seguimiento del
proyecto de cursos de espafiol, en el marco del convenio
suscrito con la Cancilleria.

El 26 de marzo se llevé a cabo reunion entre cancilleria
y caro y cuervo para efectuar seguimiento al contrato

EVIDENCIAS ACTIVIDAD
6
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interadministrativo Cl-010-2026, se adjunta el acta de
seguimiento.

7) Apoyar a la supervision en la
consolidaciéon de datos vy
preparacion de informes a
presentar ante los aliados que
den cuenta de la ejecucion
técnica, financiera y contractual
de los proyectos liderados por
la Direccion General.

Durante el mes de marzo se brindé apoyo a la supervision
en la consolidacion de datos y preparacion de informes a
presentar ante los aliados, con el fin de dar cuenta de la
ejecucion téenica, financiera y contractual de los proyectos
liderados por la Direccién General. En este marco:

Se prepararon los documentos necesarios para
radicar ante la Cancilleria la solicitud del primer
desembolso del Contrato Interadministrativo No.
CI-010-2026.

Se elaboré el Informe de Actividades No. 1.

Se realizd la revision previa del informe con la lider
articuladora del proyecto.

Se efectud revisidn con la profesional de la
Cancilleria, Alejandra Gonzalez.

Se gestiond el tramite de firmas y vistos buenos al
interior del ICC.

Se adelantd el trdmite de firma por parte del
supervisor del contrato en la Cancilleria.

Se solicitd al Grupo de Gestion Financiera la
documentacion requerida, incluyendo: RUT del
ICC, factura electrénica de venta, formato de
informacidn tributaria y evidencia de la aprobacion
de la factura electrénica en el aplicativo SIIF
Nacion.

Se realizd la radicacion fisica de la solicitud de
primer desembolso ante la Cancilleria.

Se efectud seguimiento al proceso de pago
correspondiente al primer desembolso.

Se gestiono el tramite de firmas del plan operativo
del convenio, requisito indispensable para el cobro
del 50% del contrato.

EVIDENCIAS ACTIVIDAD
!

8) Realizar el apoyo a la
supervision de los contratos
indicados por el supervisor del
contrato y enlos que se
requiera seguimiento y gestion.

Para este mes la actividad No 8 no se ejecuto toda vez que
no han dado inicio los contratos derivados del proyecto
Cursos ELE en el extranjero

N/A
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9)Las demas que le sean
asignadas por el supervisor del
contrato en el marco del
objeto contractual.

Durante el mes de marzo se atendieron las demas
actividades asignadas por el supervisor del contrato, en el
marco del objeto contractual. En este sentido:

Se brindaron explicaciones a la Subdireccién
Administrativa 'y Financiera  sobre  aspectos
relacionados con la ejecucion del proyecto derivado del
Contrato Interadministrativo No. CI-010-2026, suscrito
con la Cancilleria.

Se remiti6 a la Subdireccion Administrativa la siguiente
documentacion:

Alcance de costos de la visa para Malta.

Cuadro de costos y gastos de manutenciéon | EVIDENCIAS ACTIVIDAD

remitido por la Cancilleria. 9
o Oferta econdémica presentada a la

Cancilleria para el proyecto de cursos de

espafiol en el exterior.

Asi mismo, se tramitaron ante el Grupo de Gestion
Financiera los certificados de ingresos y retenciones de
los profesores ELE correspondientes a la vigencia
2025.

Adicionalmente, se gestionaron ante el Grupo de
Gestion Contractual los certificados contractuales de los
contratistas correspondientes a la vigencia 2025.

INFORMACION DEL PAGO
VALOR A PAGAR 9.219.178 Nueve millones Doscientos diecinueve mil ciento setenta y ocho
pesos m/cte.
PERIODO DE PAGO 1/03/2026 ] 31/03/2026
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE PLANILLA 6007972695
FECHA DE PAGO PLANILLA 6/03/2026
PERIODO DE COTIZACION Marzo
VALOR PAGADO 1.915.500
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Manifiesto que en el periodo de cotizacién tengo mas contratos de prestacion de servicios o vinculos S|
laborales

Manifiesto que efectué la cotizacion al Sistema de Seguridad Social Integral por la totalidad de los ingresos

percibidos en el periodo de cotizacion, asi como en los porcentajes y términos del Decreto 780 de 2016 y Sl
normas concordantes.

FIRMAS
DOCUMENTO DE
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION FIRMA

CONTRATISTA: | XITASONSUELOPEREZ 20574815 ==

Lady Carolina Hernand "Q
SUPERVISOR (A): Tﬁiriyat arolina Hernandez 59 816,280 )W%
APOYO A LA A N/A N/A
SUPERVISION:




