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Obligaciéon Presupuestal Comprobante

Usuario Solicit:

Unidad 6 Subunidad

ante:

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHcbarbosa
37-03-00

DE AUTOR

2026-03-27-12:43 p. m.

CARLOS ALBERTO BARBOSA MURCIA
DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 12226 Fecha Registro: 2026-03-27 Unidad / Subunidad ejecutora: 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada gfg”'ere No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 2426
Valor Inicial: 2.800.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 | valor Actual: 2.800.000,00 | Saldo x Ordenar: 2.800.000,00
Valor Inicial Moneda Original: 0.001\/a10r Total Operaciones Moneda Original: 0,00| Valor Actual Moneda 0,00| S&do x Ordenar Moneda 0,00
Original: Original:
Valor Deducciones: 21.448,00 | Valor Neto: 2.778.552,00 | Valor IVA: 0,00|Nro. Cdp: 2426
Valor Deducciones Moneda: 0,00 | Valor Neto Moneda: 0,00 | Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 293
TERCERO
Identificacion: 1104070295 | Razon Social: | ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA | Medio de Pago: | Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 29033632809 \ Banco: \ BANCOLOMBIA S.A. Tipo: ‘Ahorro Estado: ‘Activa
CUENTA X PAGAR CAJA MENOR
. s Rentas de trabajo NO Lo . . .
Numero: 10626 | Tipo: obligados a facturar Identificacion: Fecha de Registro:
DOCUMENTO SOPORTE
Numero: 015 DE 2026 | Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 2026-03-27
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
ATRIBUTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO | SITUAC.
CONTABLE
C-3706-1000-3-20309C-3706009-02 ADQUIS.
DE BYS - DOCUMENTOS METODOLOGICOS
- FORTALECIMIENTO Y DIVULGACION DE FECHA
000 DNDA-GESTION GENERAL |LAS HERRAMIENTAS QUE FAVORECEN EL Nacion 10 CSF 05-NINGUNO | OPERACIO VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE N
DERECHO DE AUTOR Y CONEXOS
NACIONAL
Total: 2.800.000,00 0,00 2.800.000,00 2.800.000,00

Objeto:

CONTRATO 015 DE 2026 CUYO OBJETO ES LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR DE

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL PROYECTO DE INVERSION 2024 2027 FICHA BPIN 202300000000066. PAGO MARZO 2026.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA DE PAGO

ESTADO

VALOR A PAGAR

000 DNDA-GESTION GENERAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-03-27

Generada

2.800.000,00
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POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTAL

POSICION DEL CATALOGO DE PAGO IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAVABLE TARIFA VALOR DEDUCCION S/TDLAD&%i%%N%E
2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERCIAL
B s R AL D S L INIT 899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 2.800.000,00 0,766 % 21.448,00 21.448,00

G

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Anexo Obligacion

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHcbarbosa
37-03-00

DE AUTOR

2026-03-27-12:44 p. m.

CARLOS ALBERTO BARBOSA MURCIA
DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO

ANEXO COMPROBANTE OBLIGACION

Numero: 12226 Fecha Registro: 2026-03-27 (ljj';'cdu""t% r/ f“b“”'d""d 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada glegwere No Nro. Compromiso: 2426 Nro. Cdp: 2426
Valor Inicial: 2.800.000,00 | valor Total Operaciones: 0,00 | Valor Actual: 2.800.000,00 | Atributo Contable: 05-NINGUNO
Valor Deducciones: 21.448,00 | Valor Neto: ‘ 2.778.552,00 | Saldo x Ordenar: 2.800.000,00 | Comprobante Contable: 293
TERCERO
Identificacion: 1104070295 | Razon Social: ‘ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA ‘Medio de Pago: Abono en cuenta
DOCUMENTO SOPORTE
Numero: 015 DE 2026 ‘Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 2026-03-27
AFECTACIONES CONTABLES -Comprobante 293 EPG066 - Registro Obligacion Presupuestal con Deducciones con marca aplica usos contables
Codigo Descripcion Debe Haber
240102001 Proyectos de inversién 0,00 2.778.552,00
243627001 Retenido 0,00 21.448,00
511180001 Servicios 2.800.000,00 0,00
Sumatoria 2.800.000,00 2.800.000,00
USOS PRESUPUESTALES
ITEM DE AFECTACION DE GASTO USOS PRESUPUESTALES
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO | SITUAC. VALOR RUBRO DESCRIPCION VALOR

C-3706-1000-3-20309C-3706009-02 ADQUIS. DE BYS - N
000 DNDAGESTION | POCUMENTOS METODOLOGICOS - FORTALECIMIENTO Y SERVICIOS DE DISENO Y

DIVULGACION DE LAS HERRAMIENTAS QUE FAVORECEN EL Nacién 10 CSF 2.800.000,00| A-02-02-02-008-003-01-4 2.800.000,00

GENERAL

FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE DERECHO DE AUTOR Y
CONEXOS NACIONAL

TECNOLOGIAS DE LA

INFORMAGCION (Tl)

Objeto:

CONTRATO 015 DE 2026 CUYO OBJETO ES LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL PROYECTO DE INVERSION 2024 2027 FICHA BPIN 202300000000066. PAGO MARZO 2026.

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
MANUAL DE PROCESO Y PROCEDIMIENTO

D m PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Y :
CONTRACTUAL l l]m

modelo integrado
de planeacion
y gestion

Direccién Nacional

‘ " de Derecho de Autor CERTIFICADO DE RECIBO A SATISFACCION Y
Ministerio del Interior AUTOR'ZAC'(’)N DE PAGO
F4: PA 01 — PRO-7 | Fecha Versién: 29/02/2024

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL PRESENTE CONTRATO
CERTIFICO
El cumplimiento de las actividades por parte del contratista.

INFORMACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA
NIT N/A

REPRESENTANTE LEGAL N/A

CEDULA DE CIUDADANIA 1.104.070.295

CIUDAD DONDE SE PRESTA EL

SERVICIO Bogota

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Prestacion de servicios para apoyar el proceso de gestion documental y Archivo de la
OBJETO Direccién Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en el proyecto
de inversidn 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066

TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
No. CONTRATO DNDA — 015-2026
VALOR TOTAL DEL CONTRATO CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 14.000.0000)
CDP 2026 2426 FECHA | 21 de enero de 2026
RP 2026 2426 FECHA | 21 de enero de 2026
VIGENCIA DEL CONTRATO DESDE [ 21 de enero de 2026 | HASTA] 20 de junio de 2026
FECHA DE INICIO 21 de enero de 2026

MODIFICACIONE DEL CONTRATO
ADICION Y / O PRORROGA N/A | DESDE | | HASTA |
VALOR ADICION N/A
REDUCCION N/A | VALOR
CESION N/A | DESDE | HASTA |
NOMBRE DEL CESIONARIO N/A
SUSPENSION N/A | DESDE | HASTA |
TERMINACION ANTICIPADA N/A | FECHA

INFORMACION PARA PAGO

NUMERO DE PAGO 3 | MEs MARZO | ARNO | 2026
VALOR DEL PAGO SEGUN
CONTRATO $ 2.800.000
VALOR AUTORIZADO PARA PAGO $ 2.800.000
VALOR EJECUTADO A LA FECHA $ 6.533.333
VALOR PENDIENTE DE EJECUTAR $ 7.466.667
PORCENTAJE DE EJECUCION 46,67%
PORCENTAJE PENDIENTE POR
EJECUTAR 53,33%

Desarrollo de las actividades asignadas (descritas en el informe de
supervision) para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato DNDA-015-2026:

1. Realizar el alistamiento, organizacién, ordenacion, clasificacion,
seleccién natural, foliaciéon, digitacion vy transferencias de la
documentacién y de la serie documental registro de obras de las Oficinas
de Registro y Asesora Juridica de la DNDA, de acuerdo con los

. . procedimientos establecidos, en las tablas de retencién documental y

DESCRIPCION DE LA EJECUCION demas normas de archivo vigentes.

Desarrollo de la actividad

PUNTEO Y ORGANIZACION LIBRO 12 TOMO 151,152,153, 154, 155,

156, 157,158,159, 160,161,162 se adjunta FUID (Anexo 2)

2. Digitalizar informacién del archivo de registro de obras de derecho de
autor y sus anexos, ubicado en el archivo de gestidn y central de acuerdo
con las instrucciones impartidas por el supervisor en el marco del
proyecto de inversion 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066.
Desarrollo de la actividad

W:\2026\28-Informes\9-Informes-Gestion\doc contrato\CON 015-26 Andres Felipe Suarez\3.marzo\Certificacion de Recibo a Satisfaccion Contrato 015 Andres Suarez .docx Pagina 1 de 2
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¢ Digitalizacion de las obras solicitadas: 10-110-436 10-110-437 10-110-

439,13-89-96, 10-13-237.
e Libro 5 DEL TOMO 512 de la partida 207 a la partida 222.
o Escaned de dos libros contables del afo 1996 y 1997

Asistir en la elaboracion y programacién de las actividades asignadas
contribuyendo en el cumplimiento de los compromisos adquiridos para
su desarrollo oportuno.

Desarrollo de la actividad

Se realizaron 6 visitas en el archivo central en el mes de marzo donde
Recibimos dos transferencias de alistamientos de registro y de
jurisdiccionales. También busquedas para préstamos de hojas de vida y
obras.

Realizar el levantamiento de inventario del archivo central aplicando los
formatos establecidos por el Archivo General de la Nacion-AGN para tal
fin.

Desarrollo de la actividad

Se realizé el levantamiento y ubicacién en fisico libro 11, donde
completamos un total de 30 cajas.

Suministrar informacién pertinente a las personas autorizadas sobre
asuntos relacionados con el area de su competencia, de acuerdo con las
instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Desarrollo de la actividad

Se realizaron 6 visitas en el archivo central en el mes de marzo donde
Recibimos dos transferencias de alistamientos de registro y de
jurisdiccionales. También busquedas para préstamos de hojas de vida 'y
obras.

EN EN

ESTADO DEL CONTRATO EJECUCION X LIQUIDACION SUSPENDIDO CONCLUIDO
DATOS BANCARIOS DEL CONTRATISTA
BANCO Banco Bancolombia TIPO AHORROS No. CUENTA 29033632809
CUMPLIMIENTO
CALIFICACION OBSERVACIONES
DEFICIENTE Cumplimiento no satisfactorio
SATISFACTORIO Se limito a lo pactado, cumplié plazos y demas condiciones ofrecidas
BUENO X Buen nivel de cumplimiento. Superé el minimo exigible

1. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Para el periodo relacionado el contratista cumplié con las obligaciones y el objeto del contrato. En tal sentido, se emite
concepto FAVORABLE para el pago del contrato.

Para constancia se firma en la ciudad de BOGOTA D.C; a los treinta y uno (31) dias del mes de marzo de 2026.

_5}5(/@ Ko by -

FLOR STELLA ROBAYO ROMERO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
SUPERVISORA DEL CONTRATO
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DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Y
CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION

F5: PA01 - PRO-7 | Fecha Version: 29/02/2024

mpg

modelo integrado
de planeacién
y gestion

INFORME DE SUPERVISION

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

NUMERO DE CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

DNDA - 015-2026

FECHA DE SUSCRIPCION: 21 de enero de 2026
CONTRATISTA: Andres Felipe Suarez Barrera
NIT: N/A

CEDULA: 1.104.070.295

OBJETO:

2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066

Prestacion de servicios para apoyar el proceso de gestion documental y archivo de la Direccion Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en el proyecto de inversion

VALOR DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

$ 14.000.000

PLAZO DE EJECUCION:

150 dias contados a partir del 21 de enero hasta el 20 de junio del 2026.

FECHA DE INICIO:

21 enero 2026.

2. GARANTIAS:

AMPAROS FECHA INICIO FECHA FINAL
CUMPLIMIENTO. N/A N/A
PAGO DE SALARIOS, Y PRESTACIONES SOCIALES LEGALES. N/A N/A
CALIDAD DEL SERVICIO. N/A N/A
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. N/A N/A
3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES:
ADICIONES | FECHA | Sl | | NO | X
VALOR ADICIONADO:
PRORROGAS Sl | | NO | X
PLAZO PRORROGADO:
CESIONES Sl | | NO | X
NOMBRE DEL CESIONARIO:
SUSPENSIONES Si | | NO | X
PERIODO SUSPENDIDO:
ACTA DE SUSPENSION: SI NO X
ACTA DE REINICIO: Si NO X
FECHA DE TERMINACION EJECUCION:
TERMINACION ANTICIPADA: sl | | NO X
4. DATOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Flor Stella Robayo Romero
CARGO: Profesional Universitario
PERIODO DE SUPERVISION 1 de marzo al 31 de marzo de 2026.
5. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:
PORCENTAJE DE EJECUCION
FiSICA | 46,67% | PRESUPUESTAL | 46,67%
6. VERIFICACION AL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA.
=z
O ﬁ.l A
= ) ] x | w
2 OBLIGACION: Conforme las obligaciones w |z < | 7
o especificas contempladas en el contrato, o § Q| = o)
| i = | Z Z | D DESCRIPCION
o relacione cada una de ellas y los avances o S = |10
(o) entregables establecidos. ) '-":-' g o
Realizar el alistamiento, organizacion, ordenacion,
clasificacion, seleccion natural, foliacion, digitacion PUNTEO Y ORGANIZACION IBRO 12 TOMO
1 y transferencias de la documentacion y de la serie 100% 151,152,153, 154, 155, 156, 157,158,159, 160,161,162
documental registro de obras de las Oficinas de X se adjunta FUID (Anexo 2)
Registro y Asesora Juridica de la DNDA, de acuerdo
con los procedimientos establecidos, en las tablas
de retencién documental y demas normas de
archivo vigentes.

W:\2026\28-Informes\9-Informes-Gestion\doc contrato\CON 015-26 Andres Felipe Suarez\3.marzo\INFORME SUPERVISION Contrato 015-26 Andres
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Direccién Nacional
de Derecho de Autor
Ministerio del Interior

Gy DA
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DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

modelo integrado
de planeacién
y gestion

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Y ~
CONTRACTUAL l l ]m

INFORME DE SUPERVISION

F5: PA01 - PRO-7 | Fecha Version: 29/02/2024

No. OBLIGACION

OBLIGACION: Conforme las obligaciones
especificas contempladas en el contrato,
relacione cada una de ellas y los avances o
entregables establecidos.

CUMPLE
% DE AVANCE*

POR INICIAR*
NO CUMPLE

DESCRIPCION

Digitalizar informacion del archivo de registro de
2 obras de derecho de autor y sus anexos, ubicado en
el archivo de gestion y central de acuerdo con las
instrucciones impartidas por el supervisor en el | X 3%
marco del proyecto de inversién 2024-2027 - Ficha
BPIN 202300000000066.

* Digitalizacion de las obras solicitadas: 10-110-436
10-110-437 10-110-439,13-89-96, 10-13-237.

. Libro 5 DEL TOMO 512 de la partida 207 a la
partida 222

e Escaned de dos libros contables del afio 1996 y
1997

actividades

Asistir en la elaboracién y programacion de las 100%
asignadas contribuyendo en el | X
cumplimiento de los compromisos adquiridos para
3 su desarrollo oportuno.

Se realizaron 6 visitas en el archivo central en el mes
de marzo donde Recibimos dos transferencias de
alistamientos de registro y de jurisdiccionales. También
busquedas para préstamos de hojas de vida y obras.

Realizar el levantamiento de inventario del

Se realizo la busqueda de 15 documentos de hojas de

. archivo central aplicando los formatos 100% vida y de 11 obras solicitadas para escanear
establecidos por el Archivo General de la
Nacién-AGN para tal fin.

5 Suministrar informacién pertinente a las Se_ .contes.taron correos 'y tampién informacion
personas autorizadas sobre asuntos 100% solicitada directamente por la supervisora.
relacionados con el area de su competencia, X °
de acuerdo con las instrucciones impartidas
por el supervisor del contrato.

6 Las demas que se requieran y que se relacionen Movimiento de cajas rotulacion y foliacion de

con el objeto del contrato. x | 100% documentos

e  Siaplica acorde al tipo de contrato

7. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: | $ 14.000.000
VALOR ADICIONADO: | -
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: | $ 14.000.000
PAGOS EFECTUADOS AL CONTRATISTA: | $6.533.333
PORCENTAJE EJECUTADO: | 46,67%
VALOR EJECUTADO SEGUN PLAN DE PAGOS: | $6.533.333
VALOR PENDIENTE DE EJECUTAR: | $ 7.466.667

INFORMACION PRESUPUESTAL

RUBRO PRESUPUESTAL | No.CDPY FECHA Valor Total del CDP No. RP Y FECHA Valor Total del RP
CATORCE MILLONES CATORCE MILLONES DE
INVERSION 2426 DE PESOS M/CTE. 2426 PESOS M/CTE.
$14.000.000 $14.000.000

8. CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y/O PARAFISCALES

Durante el periodo de ejecucion del contrato, el contratista acredité el pago de sus obligaciones frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral, en
pensiones, salud, riesgos profesionales, y los aportes parafiscales a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —
ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, y/o el de sus empleados de ser persona juridica, cuando a ello hubo lugar, de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas complementarias.

9. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Para el periodo relacionado el contratista cumplié con las obligaciones y el objeto del contrato. En tal sentido, se emite concepto FAVORABLE para el

pago del contrato.

Para constancia se firma en la ciudad de BOGOTA D.C; a los treinta y uno (31) dias del mes de marzo de 2026.

_5;5(/@ Ko byt -

FLOR STELLA ROBAYO ROMERO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
SUPERVISORA DEL CONTRATO
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Bogota D.C., 31 de marzo de 2026

CUENTA DE COBRO No. 03-2026

LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

DEBE A:

ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA
C.C. 1.104.070.295 de Oiba - Santander

LA SUMA DE:

Valor en Letras: Dos millones ochocientos mil pesos m/cte.
Valor en Pesos: $ 2.800.000

Por Concepto de: Honorarios pactados en el contrato de Prestacién de
Servicios No. 015 del 2026 de enero de 2026, correspondiente al periodo del 1
de marzo al 31 de marzo de 2026, el cual tiene como objeto: “Prestacién de
servicios para apoyar el proceso de gestién documental y archivo de la Direccién
Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en el proyecto
de inversion 2024-2027 — Ficha BPIN 20230000000066".

Por favor Consignar en:

Por favor Consignar en el banco: BANCOLOMBIA
Cuenta de Ahorros No. 290-336328-09

ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA
C.C. 1.104.070.295 de Oiba Santander



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

B SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ DAVINVIE NDA

Sacial

ach e

SOl

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1104070295 || NUMERO PLANILLA: 5168228433  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA | | pER|0DO COTIZACION OTROS MES marzo ARKO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES marzo ANO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: OIBA DEPARTAMENTO: SANTANDER || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CARRERA 8738 TELEFONO: 7173285 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/03/25 NUMERO AUTORIZACION: 0141387979
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
\ TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 345.600 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 345.600 $0 $ 345.600
SUBTOTALES: $ 345.600 $0 $ 345.600
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS041 NUEVA EPS CM 1 $0 $0 $0 $270.000 $0 $0 $0 $270.000 $0 $0 $270.000
SUBTOTALES: $270.000 $0 $0 $270.000
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizalfES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A ", $0 $0 $0 $11.300 $11.300 $0 $0 $11.300
SUBTOTALES: $11.300 $0 $0 $11.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % 2 % < o|FlWwaolx a | =]z 2| w| I O |al k| a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
N° : NOMBRES i s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = < |3 0| @ %) 7 VOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL ) TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|[COTIZANTE| BASICO [SALARIO S| X|FHFHQO S| > 0| 0| =] 3 S g > | = i
9 i i g ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA APORTE ADMIN ® IBC |COTIZACION ADRES| APORTE ADMIN ® IBC DE APORTE %: ADMIN APORTEAPORTEIAPORTEAPORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC SXQEEEA :\II\ITDEEPENDIE $2.160.000 NO 230301- (30 $ $345.600 $0 $0 $0 $0 Normal $ 345.600NUEVA 30 $ $ 270.000 $0 $270.00014-23- 30 $110407029| $ 11.300 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1104070295 o ee  CONTRATO PORVENIR| | 2.160.000 EPS CM 2.160.000 POSITIVA 2.160.000
FELIPE PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

TOTAL PAGADQO: $ 626.900
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PROCESO GESTION FINANCIERA

Codigo:

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

Version: 1

Fecha: 27/01/2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Andres Felipe Suarez Barrera

DEPENDENCIA: Subdirecciéon Adminsitrativa

PERIODO DEL INFORME

No. DE CONTRATO:

015 de 2026

FECHA DE INCIO: 21 de enero de 2026

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios para apoyar el proceso de gestion documental y archivo de la Direccion Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en el

proyecto de inversion 2024-2027 — Ficha BPIN 20230000000066

Desde: 1/3/2026

Hasta:  31/3/2026

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
(De acuerdo a lo establecido en el contrato)

DESCRIPCION DE LAS ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO QUE SE REPORTA LAS
ACTIVIDADES

DURACION DE LA
ACTIVIDAD

(fecha inicio a fecha de cierre)

Digitalizacion del archivo de registro de obras de derecho de
autor y sus anexos, ubicado en el archivo central. De acuerdo
con la demanda de solicitudes de copias de obras y registros
que se reciban desde la oficina de registro

Digitalizacion de las obras solicitadas: 10-110-436 10-110-437 10-110-439,13-89-96, 10-13-237.
Libro 5 DEL TOMO 512 de la partida 207 a la partida 222
Escéneo de dos libros contables del afio 1996 y 1997 (Anexo 1)

1/03/2026 al 26/03/2026

Apoyo en el alistamiento del archivo de gestion de las oficinas
de registro y asesora juridica de la DNDA y actualizacion del
inventario en el formato FUID, para realizar transferencia
primaria al archivo central.

PUNTEO LIBRO 12 TOMO 151,152,153, 154, 155, 156, 157,158,159, 160,161,162 (Anexo 2)

1/03/2026 al 26/03/2026

3.Bsistir en la elaboracion y programacion de las actividades
asignadas contribuyendo en el cumplimiento de los
compromisos adquiridos para su desarrollo oportuno.

Se realizaron 6 visitas en el archivo central en el mes de marzo donde Recibimos dos transferencias de
alistamientos de registro y de jurisdiccionales. También busquedas para prestamos de hojas de vida y
obras.

1-02-2026 al 27-02-2026

Adelantar la actividad de levantamiento de inventarios del
archivo central

Se reliazo el levantamiento del inventario libro 11, donde completamos un total de 30 cajas.

BTN
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s

\\\“\ \

l\\\\\\\

il

1/03/2026 al 26/03/2026

Atentamente,

CONTRATISTA

Nombre: ANDRESFELIPE SUAREZ BARRERA

SUPERVISOR

FLOR STELLA ROBAYO ROMERO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO

s

Firma:

Nombre: SUPERVISORA DEL CONTRATO
Firma: ;S%Cﬂ{ }goé"q/ﬁ .

1

Fecha de Entrega:

31 de marzo de 2026

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca




INFORME DE DIGITALIZACION

(ANEXO 2)
CONTRATISTA: ANDRES FELIPE SUAREZ BARRERA |MES: MARZO
DEPENDENCIA: Gestiéon documental
ASIGNANTE: Flor Stella Robayo
No. FECHA LIBRO TOMO PARTIDA OBSERVACIONES
1 3/03/2026 10 110 436
2 3/03/2026 10 110 437
3 3/03/2026 10 110 439
4 3/03/2026 10 111 34
5 3/03/2026 13 89 96
6 9/03/2026 5 512 207
7 9/03/2026 5 512 208
8 9/03/2026 5 512 209
9 9/03/2026 5 512 210
10 9/03/2026 5 512 211
11 9/03/2026 5 512 212
12 9/03/2026 5 512 213
13 9/03/2026 5 512 214
14 9/03/2026 5 512 215
15 9/03/2026 5 512 216
16 9/03/2026 5 512 217
17 9/03/2026 5 512 218
18 9/03/2026 5 512 219
19 9/03/2026 5 512 220
20 9/03/2026 5 512 221
21 9/03/2026 5 512 222
22 13/03/2026 10 13 237
FECHA ASUNTO ANO NUMERO
23 13/03/2026 ACTAS 2019 2512
24 13/03/2026 ACTAS 2019 2597
25 13/03/2026 ACTAS 2019 2598
26 13/03/2026 ACTAS 2019 2603
27 13/03/2026 ACTAS 2019 2608
28 13/03/2026 ACTAS 2019 2610
29 13/03/2026 ACTAS 2019 2613
30 13/03/2026 ACTAS 2019 2626
31 13/03/2026 ACTAS 2019 2628
32 13/03/2026 ACTAS 2019 2632
33 13/03/2026 ACTAS 2019 2636
34 13/03/2026 ACTAS 2019 2640
35 13/03/2026 ACTAS 2019 2642
36 13/03/2026 ACTAS 2019 2654
37 13/03/2026 ACTAS 2019 2657
38 13/03/2026 ACTAS 2019 2658
39 13/03/2026 ACTAS 2019 2662
40 13/03/2026 ACTAS 2019 2663
41 13/03/2026 ACTAS 2019 2668
42 13/03/2026 ACTAS 2019 2674
43 13/03/2026 ACTAS 2019 2675
44 13/03/2026 ACTAS 2019 2678
45 13/03/2026 ACTAS 2019 2679
46 13/03/2026 ACTAS 2019 2681
47 13/03/2026 ACTAS 2019 2683




48 13/03/2026 ACTAS 2019 2690
49 13/03/2026 ACTAS 2019 2692
50 13/03/2026 ACTAS 2019 2694
51 13/03/2026 ACTAS 2019 2699
52 13/03/2026 ACTAS 2020 2829
53 13/03/2026 ACTAS 2020 2830
54 13/03/2026 ACTAS 2020 2834
55 13/03/2026 ACTAS 2020 2835
56 13/03/2026 ACTAS 2020 2836
57 13/03/2026 ACTAS 2020 2837
58 13/03/2026 ACTAS 2020 2839
59 13/03/2026 ACTAS 2020 2841
60 13/03/2026 ACTAS 2020 2842
61 13/03/2026 ACTAS 2020 2843
62 13/03/2026 ACTAS 2020 2844
63 13/03/2026 ACTAS 2020 2845
64 13/03/2026 ACTAS 2020 2846
65 13/03/2026 ACTAS 2020 2847
66 13/03/2026 ACTAS 2020 2848
67 13/03/2026 ACTAS 2020 2854
LIBROS
68 20/03/2026 | CONTABLES | 1996-1997




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

CODIGO: F2-PM05-PR02

FECHA VERSION 2: 27/02/2023

ENTIDAD REMITENTE: Direccion Nacional de Derecho de Autor Pagina_1__ de__ 1__
ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion Nacional de Derecho de Autor
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de registro
OFICINA PRODUCTORA: Oficina de registro ANO MES DIA
OBJETO: Transferencia de Registro de Obras Productoras y Contratos 2026 2 11
FECHAS EXTREMAS AUBAR AE crne ot ELECTRONICO
~ NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O (dd/mm/aa) SOPORTE O FORMATO PAPEL OTRO Cantidad de Tamaiio de los
No. DE ORDEN CODIGO NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL NOTAS
ASUNTOS . . - - . Tomo/legajo/lib| Namero de " . L
Inicial Final Fisico Electrénico Caja Carpeta o Folios Tipo Cantidad EETETES S TETES
REGISTRO DE OBRAS
1 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 2/12/2019 | 5/12/2019 X 173 1-190
151-1a180)
REGISTRO DE OBRAS
2 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 5/12/2019 | 11/12/2019 X 2/3 191-384
151-181a356)
REGISTRO DE OBRAS
3 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 11/12/2019 | 16/10/2019 X 3/3 385-539
151 - 357 a 500)
REGISTRO DE OBRAS
4 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 30/10/2019 | 7/11/2019 X
152 -)
REGISTRO DE OBRAS
5 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 7/11/2019 | 13/11/2019 X
152 -)
REGISTRO DE OBRAS
6 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 13/11/2019 | 19/11/2019 X
153)
REGISTRO DE OBRAS
7 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 19/11/2019 | 22/11/2019 X
153)
ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR: Zaida Tinoco
NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS Zaida Tinoco
CARGO: CARGO: CARGO: Tecnica Administrativa
FIRMA: FIRMA: FIRMA:
LUGAR: LUGAR: Bogota D.C LUGAR: Bogota D.C
FECHA: FECHA: FECHA:




de plar
y gesti;

mpg

modela integrade

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

CODIGO: F2-PM05-PR02

I FECHA VERSION 2: 27/02/2023

ENTIDAD REMITENTE: Direccion Nacional de Derecho de Autor Pagina_1__ de__1__
ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion Nacional de Derecho de Autor
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de registro
OFICINA PRODUCTORA: Oficina de registro ANO MES DIA
OBJETO: Transferencia de Registro de Obras Productoras y Contratos 2026 3 11
FECHAS EXTREMAS TS e ELECTRONICO
No.DEORDEN |  cODIGO ML SIS ST NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL (I EE] SOPORTEOTORMATe L CIRG Cantidadde S Tamaho delosi|E S yaTAe
ASUNTOS - ] — - ) Tomo/legajo/lib| Nimero de ) ) d
Inicial Final Fisico Electrénico Caja Carpeta o Folios Tipo Cantidad electronicos electronicos
REGISTRO DE OBRAS
1 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 3/02/2020 | 6/02/2020 X 1/3 1-200
154-1a166)
REGISTRO DE OBRAS
2 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 6/02/2020 | 10/02/2020 X 2/3 201-400
154 - 167 a 351)
REGISTRO DE OBRAS
3 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 10/02/2020 | 12/02/2020 X 3/3 401-579
154 - 352 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
4 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 12/02/2020 | 18/02/2020 X 1/3 1-179
155-1a170)
REGISTRO DE OBRAS
5 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 18/02/2020 | 21/02/2020 X 2/3 180-377
155-171a377)
REGISTRO DE OBRAS
6 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 21/02/2020 | 25/02/2020 X 3/3 378-553
155 - 378 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
7 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 25/02/2020 | 2/03/2020 X 1/3 1-200
156 -1a166)
REGISTRO DE OBRAS
8 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 2/03/2020 | 6/03/2020 X 2/3 201-397
156 - 167 a 335)
REGISTRO DE OBRAS
9 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 6/03/2020 | 12/03/2020 X 3/3 398-593
156 - 336 a 500 )
ELABORADO POR: — ENTREGADO POR: RECIBIDO POR: Zaida Tinoco
NOMBRES Y APELLIDOS ANDRES FE| @ AREZ NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS Zaida Tinoco
CARGO: ONTRA I CARGO: CARGO: Tecnica Administrativa
FIRMA: v"' FIRMA: FIRMA:
LUGAR: a LUGAR: Bogota D.C LUGAR: Bogota D.C
FECHA: FECHA: FECHA:




de plar
y gesti;

mpg

modela integrade

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

CODIGO: F2-PM05-PR02

I FECHA VERSION 2: 27/02/2023

ENTIDAD REMITENTE: Direccion Nacional de Derecho de Autor Pagina_1__ de__1__
ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion Nacional de Derecho de Autor
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de registro
OFICINA PRODUCTORA: Oficina de registro ANO MES DIA
OBJETO: Transferencia de Registro de Obras Productoras y Contratos 2026 3 11
FECHAS EXTREMAS TS e ELECTRONICO
No.DEORDEN |  cODIGO ML SIS ST NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL (I EE] SOPORTEOTORMATe L CIRG Cantidadde S Tamaho delosi|E S yaTAe
ASUNTOS - ] — - ) Tomo/legajo/lib| Nimero de ) ) d
Inicial Final Fisico Electrénico Caja Carpeta o Folios Tipo Cantidad electronicos electronicos
REGISTRO DE OBRAS
1 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 12/03/2020 | 17/03/2020 X 1/3 1-192
157-1a176)
REGISTRO DE OBRAS
2 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 17/03/2020 | 18/03/2020 X 2/3 193-392
157 - 177 a 358)
REGISTRO DE OBRAS
3 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 18/03/2020 | 20/03/2020 X 3/3 393-577
157 - 359 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
4 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 20/03/2020 | 25/03/2020 X 1/3 1-184
158 -1a173)
REGISTRO DE OBRAS
5 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 25/03/2020 | 31/03/2020 X 2/3 180-377
158 - 174 a 349 )
REGISTRO DE OBRAS
6 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 31/03/2020 | 2/04/2020 X 3/3 378-553
158 - 349 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
7 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 2/04/2020 | 3/04/2020 X 1/3 1-193
159-1a162)
REGISTRO DE OBRAS
8 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 3/04/2020 | 8/04/2020 X 2/3 194-399
159 - 163 a 340 )
REGISTRO DE OBRAS
9 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 8/04/2020 | 15/04/2020 X 3/3 400-573
159 - 341 a 500 )
ELABORADO POR: — ENTREGADO POR: RECIBIDO POR: Zaida Tinoco
NOMBRES Y APELLIDOS ANDRES FE| @ AREZ NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS Zaida Tinoco
CARGO: ONTRA I CARGO: CARGO: Tecnica Administrativa
FIRMA: v"' FIRMA: FIRMA:
LUGAR: a LUGAR: Bogota D.C LUGAR: Bogota D.C
FECHA: FECHA: FECHA:




| MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

‘ rrim PROCESO GESTION D'OCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

| FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

de
T

| CODIGO: F2-PM05-PRO2 | | FECHA VERSION 2: 27/02/2023 |
ENTIDAD REMITENTE: Direccion Nacional de Derecho de Autor Pagina_1___ de__1__
ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion Nacional de Derecho de Autor
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de registro
OFICINA PRODUCTORA: Oficina de registro ANO MES DIA
OBJETO: Transferencia de Registro de Obras Productoras y Contratos 2026 3 11
FECHAS EXTREMAS ABAR AE s on ELECTRGNICO
No.DEORDEN |  cODIGO ML SIS ST NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL (I EE] SOPORTEOTORMATe L CIRG Cantidadde S Tamaho delosi|E8 yaTAs
ASUNTOS — - — - - Tomo/legajo/lib| Numero de ) ) Ubicaci6 d
Inicial Final Fisico Electrénico Caja Carpeta o Folios Tipo Cantidad electronicos electronicos
REGISTRO DE OBRAS
1 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 15/04/2020 | 20/04/2020 X 1/2 1-275
160 -1a244)
REGISTRO DE OBRAS
2 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 20/04/2020 | 22/04/2020 X 2/2 276-550
160 - 245 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
3 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 22/04/2020 | 27/04/2020 X 1/2 1-262
161 -1 a 256 )
REGISTRO DE OBRAS
4 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 27/04/2020 | 30/04/2020 X 2/2 263-514
161 - 257 a 500 )
REGISTRO DE OBRAS
5 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 4/05/2020 | 6/05/2020 X 1/3 1-200
162-1a184)
REGISTRO DE OBRAS
6 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 6/05/2020 | 11/05/2020 X 2/3 201-380
162 - 185 a 327 )
REGISTRO DE OBRAS
7 B-9,5 REGISTRO DE OBRAS LITERARIAS INEDITAS (12- | 11/05/2020 | 13/05/2020 X 3/3 381-568
162 - 328 a 500 )
ELABORADO POR: — ENTREGADO POR: RECIBIDO POR: Zaida Tinoco
NOMBRES Y APELLIDOS ANDRES FE| @ AREZ NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS Zaida Tinoco
CARGO: ﬂm A I CARGO: CARGO: Tecnica Administrativa
FIRMA: v_‘" FIRMA: FIRMA:
LUGAR: LUGAR: Bogota D.C LUGAR: Bogota D.C

FECHA: FECHA: FECHA:
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