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07 DE ABRIL 
DEL 2026 

AÑO: 
2026 

PROCESO DE 
SELECCIÓN 

CONTRATACION DE 
MINIMA CUANTIA 

GENERALIDADES DEL PROCESO 

DEPENDENCIA 
GENERADORA DE 
LA NECESIDAD: 

GERENCIA 

OBJETO: “ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA, ASEO, 
CAFETERIA Y PAPELERIA PARA LA CPGA AGROSUR”. 
 

PLAZO: QUINCE (15) DIAS CALENDARIOS CONTADOS A PARTIR DE 

LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO 

PRESUPUESTO 
ASIGNADO: 

CATORCE MILLONES SESENTA Y TRES MIL VEINTISIETE 
PESOS M/CTE. ($14.063.027) 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL: 

 
No. 035 

RUBRO: 
Código No. 2.1.2.02.01.002 

PRODUCTOS ALIMENTICIOS - 
CAFETERIA; 2.1.2.02.01.003 OTROS 

BIENES TRANSPORTABLES. 
PAPELERIA Y ASEO y 
2.1.2.01.01.003.03.02 MAQUINARIA DE 

INFORMATICA Y SUS PARTES   

FECHA:  
06-04-2026 

TIPO DE CONTRATO:  COMPRAVENTA  

LUGAR DE 
EJECUCIÓN: 

MUNICIPIO DE PITALITO 

ANTICIPO: SI  NO X Porcen

taje% 

% 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
FORMA DE PAGO: 

 
La Corporación AGROSUR pagará al Contratista el cien 
por ciento (100%) del valor del contrato a la entrega total 
bienes, previa certificación por parte del Supervisor, en la 

cual conste haber recibido a satisfacción los respectivos 
elementos en las condiciones contratadas. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para efectos de cada pago, EL 

CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, 
de conformidad con lo establecido en los artículos 15 y 
18 de la Ley 100 de 1993, la Ley 789 de 2002, las Leyes 
797 y 828 de 2003, la Ley 1955 de 2019, el Decreto 1703 
de 2002 y el Decreto 510 de 2003, so pena de hacerse 
acreedor a las sanciones establecidas en dichas 
disposiciones. 
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MODO DE 
CONTROL: 

INTERVENTORÍA 
 

SUPERVISIÓN X 

 
1.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 

La Corporación Centro Provincial de Gestión Agroempresarial del Sur del 
Departamento del Huila – AGROSUR tiene como misión contribuir al 
fortalecimiento del desarrollo rural de la región sur del departamento del 
Huila, mediante la gestión, coordinación y articulación institucional para la 
dinamización y ejecución de proyectos que promuevan el desarrollo social, 
económico, político, cultural y ambiental de los territorios de su jurisdicción, 
bajo criterios de competitividad, sostenibilidad y equidad. 

 

AGROSUR, dentro de su autonomía administrativa y presupuestal le corresponde 
dirigir, coordinar y llevar a cabo los procesos de adquisición de bienes y servicios que 
requieran para su normal funcionamiento; Igualmente, es su deber garantizar y velar 
por el funcionamiento óptimo del área donde se desarrollan las actividades diarias; 
para lo cual se hace imperioso adelantar la adquisición de elementos de papelería,  
oficina y equipo tecnológico para la correcta atención y funcionamiento de AGROSUR. 

 
AGROSUR requiere para el cumplimiento de su Misión Institucional mantener de 
manera permanente elementos de papelería, útiles de escritorio y oficina, para 

garantizar el óptimo desempeño de las actividades y el cumplimiento eficiente y 
oportuno de la misionalidad y la atención de los servicios requeridos. 
 

Que previo al presente proceso, se realizó verificación de los elementos, cantidades 
aproximadas y calidades de los mismos, y procedió realizar un estudio respecto del 
total de existencias, los consumos promedios anuales y precios históricos, y se 
consolidaron las necesidades con las descripciones, características y cantidades que 
se señalan en las especificaciones de las fichas técnicas. 

 

Del análisis de necesidades, también lo es el  dar estricto cumplimiento a lo 
establecido en la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de 
Archivos y se dictan otras disposiciones”, la cual en su artículo 4 expone “Principios 
generales. Los principios generales que rigen la función archivística son los siguientes: 
(…) d) Responsabilidad. Los servidores públicos son responsables de la organización, 
conservación, uso y manejo de los documentos. Los particulares son responsables 
ante las autoridades por el uso de los mismos. h) Modernización. El Estado 

propugnará por el fortalecimiento de la infraestructura y la organización de sus 
sistemas de información, estableciendo programas eficientes y actualizados de 
administración de documentos y archivos.” 
 

Así mismo, el artículo 11. Ibídem hace referencia a la “Obligatoriedad de la 
conformación de los archivos públicos. El Estado está obligado a la creación, 
organización, preservación y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios 
de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad 
archivística. 
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La adquisición de elementos de oficina, papelería, útiles de escritorio, así como 
insumos de aseo y cafetería, constituye una necesidad imperativa para el normal 
desarrollo de las funciones administrativas y operativas de AGROSUR. Como entidad 
encargada de procesos técnicos y de gestión, la producción documental y el registro de 

actividades exigen el suministro constante de materiales como agendas gerenciales, 
sobres manila, bloques de notas y elementos de archivo, los cuales son herramientas 
fundamentales para el cumplimiento de las metas institucionales y la debida atención 
a los ciudadanos y usuarios. La falta de estos insumos básicos generaría una 
interrupción directa en el flujo de trabajo de las dependencias, afectando la eficiencia 
en la gestión de actos administrativos y la organización de la información institucional. 

 

De igual manera, el mantenimiento de las condiciones de higiene, limpieza y 

desinfección de las instalaciones físicas es una obligación legal y laboral que AGROSUR 
debe garantizar para proteger la salud de sus funcionarios y visitantes. La compra de 
productos de aseo, que incluyen desde detergentes y blanqueadores hasta 
herramientas de limpieza como escobas y bolsas de basura de diferentes calibres, 
asegura un entorno de trabajo seguro y digno, cumpliendo además con los estándares 
exigidos en el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
Complementariamente, los insumos de cafetería son esenciales para la logística de 
atención en reuniones de trabajo y para el bienestar general del talento humano, 

factores que inciden directamente en el clima organizacional y la calidad del servicio 
prestado por la entidad. 

 

Para tal efecto, la CPGA AGROSUR cuenta con la disponibilidad de recursos 
presupuestales en la presente vigencia, respaldados mediante el 
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). 
 
En consecuencia, y con el fin de garantizar el desarrollo adecuado de las 

actividades institucionales, se adelantará el proceso de contratación para 
el suministro de papeleria y elementos de oficina , bajo la modalidad de 
mínima cuantía, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015. 
 

 

2.  DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
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El objeto del presente proceso de selección corresponde a la prestación de 
servicios como operador logístico para la organización y ejecución de las 
reuniones de Consejo Directivo y Asamblea de la CPGA AGROSUR, 
requeridas para el desarrollo de las actividades institucionales de la 
Corporación. 
 
Para efectos de la identificación del objeto contractual dentro del Clasificador de Bienes 
y Servicios de Naciones Unidas – UNSPSC, el proceso se encuentra codificado de la 

siguiente manera: 

SEGMENTO 
NOMBRE 

SEGMENTO 
FAMILIA 

NOMBRE 

FAMILIA 
CLASE NOMBRE CLASE PRODUCTO 

NOMBRE 

PRODUCTO 

44 

Equipos, 

accesorios y 
suministros 

de oficina 

4412 

Suministr

os de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121701 Bolígrafo 

44 

Equipos, 

accesorios y 
suministros 

de oficina 

4410 

Maquinari

a, 

suministr
os y 

accesorios 

de oficina 

441031 
Papel para 
impresión 

44103103 Papel bond 

47 

Equipos y 

suministros 
de limpieza 

4713 

Suministr

os de 
limpieza 

471318 

Soluciones de 

limpieza y 
desinfección 

47131803 
Desinfectant

es 

50 
Alimentos, 
bebidas y 

tabaco 

5020 Bebidas 502017 Café y té 50201706 Café 

 
Nota: La clasificación del proponente en el código UNSPSC señalado no 
constituye un requisito habilitante dentro del proceso de selección; su finalidad 
es establecer un lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras 
y Contratación Pública, permitiendo la identificación del tipo de bienes o 
servicios requeridos en el presente proceso. 
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       3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

a) GENERALES: Sin perjuicio de las demás obligaciones que se 
desprendan de la Constitución Política de Colombia, del Estatuto 
General de Contratación Pública, de las particulares que 
correspondan a la naturaleza del Contrato, el Contratista contrae, 
entre otras, las siguientes: 

 

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del 
proceso, la Propuesta y el contrato que se suscriba. 

2. Cumplir con la prestación de servicio y entrega de los materiales 
solicitados objeto del Contrato conforme a lo establecido en las 
condiciones técnicas. 

3. Garantizar la calidad y/o correcta prestación del servicio y entrega de 
los materiales objeto del contrato mediante certificación de la autoridad 
competente según la naturaleza de los mismos. 

4. Garantizar la calidad de los servicios y elementos, los cuales se 
entregarán en su empaque original y en condición de nuevos, según 
la naturaleza de los mismos 

5. Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, se 
le impartan por parte de la entidad. 

6. Mantener vigente todas las garantías que amparen el contrato en los 
términos del mismo. 

7. Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del 

contrato encargado de su control y vigilancia. 
8. Suscribir las correspondientes actas de iniciación, terminación y 

liquidación. 

9. Demostrar el pago de los aportes al sistema de seguridad social (salud, 
pensión y ARL) y aportes parafiscales señalados por la ley 789 de 
20002 si estuviese obligado ello. 

10. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por la entidad de 
manera que garantice el cumplimiento de los fines del contrato 

 

b) ESPECIFICAS 

1. Suministrar los elementos en las instalaciones de AGROSUR en 
coordinación con el supervisor del contrato.   

2. El contratista deberá suministrar en la totalidad de las condiciones 
técnicas esgrimidas 
 

 

ITEMS ELEMENTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
 CANTIDAD A 
CONTRATAR  

1 Block argollado amarillo carta cuadrados Unid. 4 
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2 
Agenda Planeador, Diaria Gerencial 2026 Material de la portada, 
Cuerina, Tipo de encuadernación Cosido, Tamaño de las hojas 24,5, 
Cantidad de hojas 190, Largo x Ancho 24.5 cm x 17 cm 

unidad 1 

3 sobre manila tamaño carta café claro 
Paquete X 
100 Unds 

1 

4 Chinche chinchon para tablero de corcho 
Paquete x 
100 und 

1 

5 Manecilla doble clip 2" caja x 12 und 4 

6 Sobre manila tamaño oficio c afe claro 
Paquete X 
100 Unds 

1 

7 
Bolígrafo Retractil Semigel  Negros: Características principales, 
Modelo Punta Fina, Color del exterior Negro, Color de la tinta Negro, 
Materiales Plástico, Tipo de tinta semi gel 

Caja x 12 
Und 

5 

8 Lapicero en gel punta fina x 12 caja x 12 Und 1 

9 
Rollos Cinta Adhesiva Pegante Transparente Trafico Pesado Grande 
38 mm x 100m 

Unid. 2 

10 Clip Standard metalico Plastificado 28 mm 
Caja X lOO 
unid 

12 

11 
Caja Resma Papel ecologico, tamaño carta de 75 gr en color blanco 
elaborado en fibra virgen de caña 

Caja X 10 
unidades 

6 

12 Carpeta 4 Aletas Blanca, tamaño oficio.  En Propalcote - 320 gr 
Paquete X 
100 Unds 

2 

13 Clip Mariposa gigante 
caja X 50 
unidades 

2 

14 Papel Adhesivo Bond Imprimir Etiquetas Tamaño carta 
paquete 50 
Hojas  

1 

15 Lápiz Negro No 2 HB caja x 12 Und 2 

16 Marcador Borrable colores varios  Unidades 10 

17 Marcador Permanente colores varios Unidades 6 

18 Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm  
Pqt x 400 Hj 
Topline 

4 

19 Pegante en Barra 40gr. Unidades 4 

20 Resaltador alto rendimiento estuche x 4 Unidades 2 

21 
Cuadernillos Record de visita (Impreso según modelo entregado por 
el Contratante),  con una copia en papel químico, de 25 x 16 cm, 
cuadernillo x 50 record 

Cuadernillo 20 

22 Charpier punta delgada negro Caja x 12 1 

23 Grapas Estándar 26/6 X1000 UND caja 2 

24 Tablero en acrilico con marco en aluminio 80x120  unidad 1 

25 Cartucho genérico para la impresora Ricoh 2852 unidad 1 

26 
Kit Tinta Litro Universal Hp, Epson, Canon Y Brother 1000ml (negra, 
roja, azul y amarilla) 

Kit x 4 1 
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27 Mouse inhalambrico  unidad 1 

28 Grapadora2601/2610 Oficina unidad 2 

29 Ventilador Pedestal  K-V18D DIGITAL 18" Negro unidad 1 

30 Archivador Metálico 4 Gavetas unidad 1 

31 Estantería Metal con Tornillos 180x90x30 cm 5 Niveles Blanco unidad 2 

32 Ups Interactiva  Bt-1001, 1000va/600w 8 Tomas Regulador unidad 1 

33 Cortina Enrollable 2 en 1 200X170Cm Blanco Cuarzo Unidad 1 

34 
SCANNER Hp Scan Jet Enterprise Flow 7000 S3 600x600 Dpi /vc 
Color Blanco 

Unidad 1 

35 
CAFE tostado y molido regional del huila, puntaje en taza minimo 84 
puntos scaa, certificado  

Libra 40 

36 Aromáticas de Jengibre, Naranja y Cúrcuma x20 Caja 3 

37 Aromática Manzanilla Miel y Vainilla x20 caja 3 

38 Servilletas Practi-diarias Blancas  
Pqte. X 150 
Unidades 

2 

39 Filtros Tipo Canasta Tamaño 8-12 Tazas  
Pqte x 600 
unidades 

1 

40 Toallas de Cocina en Rollo Triple Hoja Blancas 120 Unidades  unid. 4 

41 Paños microfibra 30x40 cm x 5 unidades unid. 1 

42 Papel Higiénico Institucional 4 Rollos X 250 Mts Doble Hoja, Blanco pquete x 4 2 

43 
Jabón líquido humectante y antibacterial para manos con 
dispensador 

Lt 3 

44 Limpia piso lavanda y Bicarbonato x 5000 Ml Unidad 4 

45 Blanqueador limpido  5,25% x 3800 ml unidad 5 

46 Detergente en polvo  x 1000gr unidad 2 

47 Bolsas de Basura Mediana 61*61 Cm 
Pquete x 50 
bolsas 

3 

48 Bolsa de basura Tipo industrial grande 
Paquete X 12 
Unds 

2 

49 Escoba suave Unidad 3 

50 Limpia vidrios liquido x 500 Ml unidad 3 

51 Jabon para la cocina liquido x 4000 Ml unidad 4 

52 Trapero Microfibra x 300 gr unidad 4 

53 
Ambientador Spray 400ml Surtido x 3 Unidades, Aroma : Bambú, 
Frutos Rojos Y Canela 

Paquete x 3 
unidades 

2 

54 Vasos desechables de 9 Onzas Pqte x 50 und 3 

55 

Insecticida y Repelente de zancudos y moscos x 400 ml fenotrina 
0,12%, praletrina 0.05%, tetrametrina 0.11% con disolventes, 
propelentes, fragancia, emulsificantes, inhibidores de corrocción 
99.72% 

unidad 3 

56 Toallas de mano 71x40 cm Color blanco 100% algodón Unidad 3 
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C) OBLIGACIONES DE AGROSUR: 
1. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el proponente 

para el desempeño de sus funciones 
2. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los 

términos consagrados por la Ley. 
3. Realizar la supervisión al contrato. 

4. Pagar oportunamente de conformidad a lo establecido en la cláusula de valor y 
forma de pago. 

4 MODALIDAD DE SELECCIÓN, SU JUSTIFICACIÓN Y 
FUNDAMENTACIÓN JURÍDICA 

Teniendo en cuenta que el objeto de la presente contratación puede ser ejecutado por 
personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, que cumplan con las 

condiciones y requisitos establecidos en el presente proceso, y considerando que el 
presupuesto oficial estimado no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantía 

de la entidad, se hace necesario adelantar un proceso de selección bajo la modalidad 
de Mínima Cuantía, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del 
Decreto 1082 de 2015. 

El proceso de selección de mínima cuantía se encuentra previsto en el artículo 94 de 
la Ley 1474 de 2011, el cual establece que: 
 

“La contratación cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
entidad, independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las reglas allí 
previstas (…)”. 
 

Esta disposición fue reglamentada mediante el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, el cual señala: 
 

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por 
ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su 

objeto (…)”. 

Así mismo, el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – M-MSMC-
02, expedido por Colombia Compra Eficiente, establece que la modalidad de mínima 

cuantía corresponde a un procedimiento sencillo y ágil que permite a las entidades 
estatales seleccionar al contratista para la adquisición de bienes, obras o servicios cuyo 

valor no supere el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad. 
 

Para el caso de AGROSUR, de acuerdo con lo previsto en la Ley 1150 de 2007 y los valores 
definidos para la vigencia correspondiente, la cuantía para los procesos de mínima 
cuantía se encuentra en el rango de $1 hasta $39.858.000. 
 

En consecuencia, teniendo en cuenta que el contrato de prestación de servicios 
que se pretende celebrar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantía 

establecida para AGROSUR, la modalidad de selección aplicable para el presente 
proceso es la Mínima Cuantía. 
5.  CRITERIOS DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

De conformidad con los previstos en el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 subrogado por 

el artículo 94 de la Ley 1474 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 y 
los lineamientos dados por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra 

Eficiente en el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía versión M-
MSMC-02, en concordancia con lo dispuesto el factor de selección aplicable a la 
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 modalidad de selección de mínima cuantía es el precio, para lo cual la entidad verificará 

que el oferente que ofrezca el menor valor cumpla con todas la condiciones exigidas por 
la Entidad en los documentos del proceso (estudios previos e invitación a participar).  

El proponente deberá presentar una relación detalla del cálculo del valor de su 
propuesta económica, indicando el precio total de su propuesta, conforme al Anexo – 
Propuesta Económica, el cual será tenido en cuenta para efectos de la evaluación. En 

ningún caso el valor de la propuesta podrá ser mayor al cien por ciento (100%) del 
valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo de la misma. 

 
REQUISITOS HABILITANTES 

 

De conformidad con el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, en el caso de la mínima 
cuantía no se requiere exigir el Registro Único de Proponentes a los oferentes, por lo que 
corresponde a AGROSUR verificar directamente la capacidad jurídica y experiencia de 

ellos. 

Los factores de selección establecidos en el presente estudio previo obedecen a la 

necesidad de contar con un contratista idóneo que demuestre desde la primera fase su 
aptitud mediante la acreditación de los requisitos habilitantes, que darán garantía del 
principio de selección objetiva. 

 
La corporación AGROSUR evaluará que la oferta presente los documentos requeridos, y 

que estos se ajusten a las condiciones de la Invitación Pública, en el siguiente orden: a) 
Capacidad jurídica, b) Factor técnico y c) Oferta económica. 

 

5.1. CAPACIDAD JURÍDICA: En el presente proceso podrán participar las personas 
naturales o jurídicas, individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, que 
no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar 

señaladas por la Constitución Política de Colombia y la Ley, y que efectúen la Oferta de 
acuerdo con las condiciones establecidas en la Invitación Pública. 

 

5.1.1. Carta de presentación: La Oferta deberá estar acompañada del ANEXO - 
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA suscrito por el oferente. 

 
Esta se elaborará a partir del modelo suministrado en el presente documento, será 
suscrita por el apoderado del proponente de la estructura plural, por el representante 
legal de la persona jurídica o directamente por la persona natural. 

 
En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número 

de Fax, correo electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que 
la Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando así se disponga. 
 

Con la Carta de Presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración 
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que 
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos 
destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. 
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La carta de presentación deberá presentarse con firma autógrafa. 
 

5.1.2. Persona natural: Deberá acreditar su capacidad jurídica demostrando la mayoría 
de edad, con la fotocopia legible de la cédula de ciudadanía, y registro mercantil 
donde su actividad económica esté relacionado con el objeto contractual. en caso 
de ser extranjero con la fotocopia legible de la cédula de extranjería o el pasaporte. 

  
5.1.3. El registro mercantil debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días 

calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso. 
 

5.1.4. Persona jurídica: Deberá acreditar su capacidad jurídica con el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio o por la entidad que tenga la competencia para otorgar dicho certificado, 
el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días calendarios 

anteriores a la fecha de cierre del proceso, en el que conste: (i) Que el objeto social 
de la persona jurídica tenga relación con el objeto del presente proceso; (ii) Las 
facultades del representante legal para obligar, a la persona jurídica y presentar 
la oferta en el proceso, celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato, en caso de 
requerirlo deberá aportar la respectiva autorización del órgano social competente; 
(iii) La vigencia de la persona jurídica, no podrá ser inferior al plazo del Contrato 
y un (1) año más. (iv) La fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante 
legal de la persona jurídica. 

 
Nota: Si la Oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar 
los certificados tanto de la sucursal como de la casa principal. 

 

5.1.5. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal: Para 
acreditar la identidad del representante legal contra lo registrado en el certificado 
de registro mercantil o existencia y representación legal expedido por la cámara 
de comercio respectiva, se deberá allegar copia legible de la cédula de 
ciudadanía. 

 
5.1.6. Formas de participación conjuntas: Cuando la propuesta la presente un 
consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar los 
documentos que correspondan a su capacidad jurídica. Adicionalmente, 
presentar la CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL., según corresponda, suscrito por todos los integrantes de la forma 
asociativa escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el cual 
constará lo siguiente: (i) La identificación de cada uno de los integrantes (nombre 

con número de cédula o razón social con Nit), (ii) El objeto del proponente 
conjunto (el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar), (iii) Indicar si su 
participación es a título de consorcio o unión temporal y, en este último caso, 
señalarán los términos y extensión de la participación ofertada y en su ejecución, 
(iv) Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su 
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responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participación de cada uno de 
los integrantes, y designarán el representante del proponente conjunto, y el 
suplente, (v) Acreditar las facultades de los integrantes del Proponente conjunto 
para la constitución del consorcio o unión temporal; (vi) La duración de la 
forma de asociación escogida, la cual no podrá ser inferior a la duración del 
contrato y un (1) año más, y (vii) Designar la persona, que para todos los efectos, 
representará al Proponente conjunto, con facultades para presentar la Oferta, 
celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato. 

 

Nota: No podrá modificarse el documento de constitución del proponente conjunto 
sin el consentimiento previo de AGROSUR. 

 
5.1.7. Certificación sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y 

de seguridad social: Si el oferente es persona jurídica debe adjuntar con su 
propuesta, una certificación bajo la gravedad de juramento, en la cual acredite 
el pago de los aportes realizados durante 
los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso 
de selección, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo 
con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007. 

Si el proponente es persona natural deberá adjuntar documento que acredite la 

afiliación al Sistema de Seguridad Social (salud y pensión), junto con la 
fotocopia del recibo de consignación de los aportes del mes del cierre del proceso, 
la cual deberá contener mínimo la siguiente información: 

 
• Datos generales del aportante 
• Datos generales de la planilla (número de planilla, tipo de planilla, referencia 

de pago, etc.) 
• Valor pagado 
• Periodo pagado 
• Tipo de aportes 
• Fecha de pago 

 
Si la Oferta es presentada por un oferente conjunto, cada uno de sus integrantes 

deberá presentar de manera independiente el requisito que aplique según su 
naturaleza. 

 
5.1.7. Identificación tributaria: Los oferentes y cada uno de sus integrantes 

en el caso de proponentes conjuntos, deberán allegar fotocopia del Registro Único 
Tributario - RUT expedido por la DIAN actualizado. 

 
5.1.8. Verificación de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación: Los oferentes deberán allegar este 
certificado, y en caso de proponente conjuntos, de cada uno de los integrantes, 
no anterior a treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del proceso. Los 
cuáles serán verificados por la Entidad. 
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5.1.9. Verificación de Antecedentes en el Boletín de Responsables Fiscales 
de la Contraloría General de la Republica: Los oferentes deberán allegar este 
certificado, y en caso proponente conjuntos, de cada uno de los integrantes, no 
anterior a treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del proceso. Los cuáles 

serán verificados por la Entidad. 

 
5.1.10. Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa 
Nacional – Policía Nacional Los oferentes deberán allegar este certificado, y 

en caso proponente conjuntos, de cada uno de los integrantes, no anterior a 
treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del proceso. Los cuáles serán 
verificados por la Entidad. 

5.1.11. Compromiso anticorrupción: La propuesta debe estar acompañada 
del ANEXO – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN suscrito por el oferente. 

 
5.1.12. Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades: La Oferta 
deberá estar acompañada del ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES 
E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN suscrito 
por el Proponente. 
 

 

5.2. Experiencia general 
Para personas naturales, jurídicas y todos los integrantes de las personas 
plurales, se verificará la fecha de constitución o antigüedad, estableciendo está 
en tres (3) años , contados  igualmente hasta la fecha de presentación de la 
oferta; igualmente se verificará objeto, duración, nombre representante legal, o 
nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y 
sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la 
autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta, 

para el caso de las personas jurídicas, donde su actividad económica esté 
relacionada con el objeto contractual.  

 

La fecha de expedición de este documento no debe ser superior a treinta (30) días 
de antelación a la fecha del cierre de la invitación. Cuando el proponente sea 
un consorcio o unión temporal, cada una de las personas que hagan parte de 
los mismos, deberá presentar dicho certificado por separado. En caso de 
consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá acreditar la 
experiencia general requerida para persona natural o jurídica según 
corresponda. 

 
5.2.2. Experiencia específica: 

 
El proponente deberá acreditar la experiencia específica con la ejecución de 
un (01) contrato cuyo objeto se relacione con el objeto del presente proceso, 
celebrado con entidades públicas o particulares dentro de los dos años 
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anteriores a la presente invitación, por un valor igual o superior al del 
presupuesto oficial. 

 

NOTA:  Para la acreditación de la experiencia con el sector privado, el proponente deberá 
aportar la certificación respectiva y, como soporte de la misma, copia de la factura 
electrónica de venta y/o acta de liquidación, de conformidad con la normativa tributaria 
vigente al momento de la ejecución del contrato 

 
Para el caso de consorcio o uniones temporales, los integrantes deberán 

acreditar la experiencia general requerida para los proponentes de persona 
natural o jurídica según corresponda. 

 
Para acreditar la experiencia especifica el proponente deberá allegar ACTA DE 
LIQUIDACIÓN O TERMINACIÓN o CERTIFICACIÓN del contrato expedida con 
posterioridad a la terminación del mismo en la cual deberá especificarse 
objeto, termino de ejecución, valor del contrato, estado del mismo, expedida 
por el Contratante, que contenga: 

 
NOMBRE DEL 
CONTRATANTE NOMBRE 
DEL CONTRATISTA 

SI EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE PLURAL. EXPLICAR EL 
PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 
OBJETO DEL CONTRATO. 
FECHA DE INICIO. 

FECHA DE TERMINACION Y LIQUIDACION. 
DURACION DE CONTRATO (En meses). 
MONTO DEL CONTRATO. 
PERSONA DE CONTACTO PARA VERIFICACIÓN (Teléfono, Dirección, Correo 
Electrónico). FIRMA DEL CONTRATANTE, NOMBRE Y CARGO. 

 

La Corporación AGROSUR se reserva el derecho de verificar la documentación 
aportada por el Proponente, y solicitar los soportes que considere 
convenientes, tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o 
cualquier otro. 

 
Nota 1: En el evento que las certificaciones y/o actas de liquidación no 
contengan la información que permita su evaluación, el Proponente deberá́ 
anexar a la Oferta la documentación siguiente: 
 

• La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la 
copia del acta de inicio, de la orden de iniciación o con el documento 
previsto en el contrato. 

• Las suspensiones o reinicio podrán acreditarse con la copia del acta de 
suspensión o de reinicio, según sea el caso. 

• La existencia del contrato se podrá acreditar con la copia del Contrato. 
• La fecha de terminación se podrá acreditar con la copia del acta de 
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terminación o con el documento previsto en el Contrato. 

 
La corporación AGROSUR se reserva el derecho de verificar la documentación 
aportada por el Proponente, y solicita los soportes que considere convenientes, 
tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier otro. 

 
Nota 2: Para el caso de Proponentes conjuntos, se tendrá en cuenta la 
experiencia sumada de sus integrantes. 

 
Nota 3: En el evento que se acredite experiencia en Contratos celebrados en 
Consorcio o Unión Temporal y cuando en las certificaciones y/o actas de 
liquidación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse en 
la Oferta el documento en el cual conste dicho porcentaje de participación. 
Toda vez que, para efectos de calcular el valor de los contratos acreditados, 
únicamente se tendrá en cuenta el porcentaje de participación del proponente en 
dicho Contrato, para establecer el valor total de la experiencia específica. En 
consecuencia, en caso de que en las certificaciones y/o actas de liquidación no se 

indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse en la Oferta el 
documento de constitución del proponente conjunto. 

 
Nota 4: Si el Contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la 

experiencia fue cedido o recibido en cesión, las certificaciones y/o actas de 
liquidación deberán especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado por el 
cedente y el cesionario. En caso contrario, se deberá aportar el documento de la 
cesión del contrato. 

 

Para efectos de su verificación y valoración de la experiencia, AGROSUR 
tendrá en cuenta la experiencia acreditada por el Proponente de acuerdo con 
su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso. 

 
Nota 4: Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidación mediante las 
cuales se pretenda acreditar experiencia se encuentren también relacionados 
bienes y/o servicios de características disímiles a la requerida en el presente 
numeral, se tendrán en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la 
solicitada en el presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse 
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios 
incluidos en dichas certificaciones y/o actas de liquidación. 

 

Nota 5: No se tendrán en cuenta la experiencia adquirida en calidad de 
subcontratistas de entidades públicas o privadas. 

 
Nota 6: El número máximo de certificaciones y/o actas de liquidación se aplicará 
independientemente de la forma de participación en que se presente el 
Proponente. 
 
 
Nota 7: El certificado debe ser expedido por el contratante y debe contener todos 
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los datos de quién lo expide y que permitan su verificación por parte de la Entidad. 
Si no es posible verificar el contenido del certificado por causa ajena a este, el 
certificado no será tenido en cuenta. 

Nota 8: En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma 
información y ésta presente inconsistencias, se solicitará la aclaración 
respectiva a cada uno de ellos y sólo se tendrá en cuenta aquella que esté 
demostrada. 

 
JUSTIFICACIÓN DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA: 

 

Para garantizar la eficaz ejecución del contrato, se considera que las 
condiciones exigidas en cuanto al número de contratos, el alcance del objeto, 
y la condición de estar liquidados, es adecuada y proporcional al objeto, 

obligaciones y valor. Se requiere que los contratos estén concluidos, como 
quiera que el cumplimiento de los mismos a satisfacción comprenda una 
garantía para la entidad, a efectos de mitigar los riesgos que se puedan 
suscitar por incumplimiento en la ejecución contractual. 

 
Según el criterio adoptado por el Consejo de Estado la experiencia, es "el 
conjunto de conocimientos, habilidades y destrezas adquiridas o desarrolladas 
mediante el ejercicio de una profesión, ocupación u oficio” es decir, que 

corresponde a las entidades verificar que los proponentes han adquirido 
experiencia directa con el objeto del Contrato 

 
Así mismo, asegura que el proponente ha tenido prácticas anteriores cuyo 

objeto y alcance sea similar al del contrato que se pretende celebrar con un 
flujo de caja, proveedores, deudores, activos involucrados, relaciones laborales 
con el personal que presta el servicio, responsabilidades parafiscales y 
fiscales, adecuadas y proporcionales a la naturaleza del contrato y su valor. 

 
El número máximo de contratos exigidos como experiencia, permite a los 
potenciales proponentes que presenten su oferta de manera individual o 
conjunta, y a través de esta última, que aúnen esfuerzos de experiencia, para 
acreditar todos o alguno de los integrantes, dentro del número máximo de 
contratos, el valor exigido, que es proporcional al valor del contrato. 

 
SOPORTE DOCUMENTOS TÉCNICOS REQUERIDOS 

 
Las personas naturales deberán anexar el Certificado de Inscripción en el Registro 
Mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio principal, 
expedido dentro de los treinta 
(30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre prevista en el cronograma, 

cuya actividad económica sea relacionada con el objeto del contrato. 

 
DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONÓMICO OBJETO DE 
EVALUACIÓN: El Proponente deberá presentar el ANEXO – OFERTA 
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6.  EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 
para establecer el presupuesto oficial del proceso de contratación AGROSUR realizo 
un análisis de los diferentes precios de los bienes a contratar que se registran en el 

mercado, para ello se utilizó como mecanismo la solicitud de tres (3) cotizaciones, las 
cuales involucraron el análisis de las variables necesarias para calcular el valor 

estimado del contrato, tales como el objeto, validez de la cotización, especificaciones 
técnicas (plazo, obligaciones del contratista), condiciones de contratación (forma de 
pago, mecanismos de cobertura de los riesgos), y valor cotizado (gastos de suscripción, 

legalización, impuesto, garantías). 
 

Con fundamento en el análisis integral de las cotizaciones allegadas y teniendo en 
cuanta los precios que registra el mercado, los cuales se encuentran acordes con las 
actividades y obligaciones que deben ejecutarse en el desarrollo del Contrato, el 

Personero Municipal elaboró el presupuesto oficial del proceso contractual, tomando 
el menor valor de los ítems de las cotizaciones, estimando de esta manera el 
presupuesto oficial en la suma de CATORCE MILLONES SESENTA Y TRES MIL 

VEINTISIETE PESOS M/CTE  ($14.073.027). 

Presupuesto oficial que se calculó  de la siguiente manera, teniendo en cuenta las 

siguientes cotizaciones remitidas de manera formal al correo de le entidad:  

 

 

ECONÓMICA, indicando el precio total de su oferta; el valor ofrecido deberá 
expresarse en pesos colombianos. 

 
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el Proponente deberá tener en 
cuenta las especificaciones técnicas contenidas en los Documentos del Proceso 
Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de 
salarios , prestaciones sociales y demás emolumentos que considere 

necesarios para la fijación de la oferta económica, los cuales serán asumidos por 
él. 
 
Se deberá indicar de manera clara y completa en el ANEXO - OFERTA 
ECONÓMICA, el valor unitario de cada ítem (incluido IVA), y total. 
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 VALOR 

COTIZADO 

 VALOR 

COTIZADO 

 VALOR 

COTIZADO 

 VALOR 

COTIZADO 

 

DISTRIBUCIONES 

KEYLORD  

 CIMAC 

REPRESENTACI

ONES SAS  

 PAPELERÍA 

MEDELLÍN  

 SUPERTODO LA 

PRIMERA   

1 Block argollado amarillo carta cuadrados Unid.  $          3.869,00  $        4.800,00  $       3.616,00  $          7.200,00  $        4.871,25 4 19.485,00$            

2

Agenda Planeador, Diaria Gerencial 2026 Material de la portada, 

Cuerina, Tipo de encuadernación Cosido, Tamaño de las hojas 

24,5, Cantidad de hojas 190, Largo x Ancho 24.5 cm x 17 cm

unidad  $        27.598,00  $      38.000,00  $     25.793,00  $        28.000,00  $      29.847,75 1

29.847,75$            

3 sobre manila tamaño carta café claro Paquete X 100 Unds  $        10.368,00  $      19.500,00  $       9.690,00  $        18.500,00  $      14.514,50 1 14.514,50$            

4 Chinche chinchon para tablero de corcho Paquete x 100 und  $          1.443,00  $        8.900,00  $       1.348,00  $          1.400,00  $        3.272,75 1 3.272,75$             

5 Manecilla doble clip 2" caja x 12 und  $          9.641,00  $        6.200,00  $       9.011,00  $        18.500,00  $      10.838,00 4 43.352,00$            

6 Sobre manila tamaño oficio c afe claro Paquete X 100 Unds  $        12.879,00  $      26.700,00  $     12.036,00  $        22.000,00  $      18.403,75 1 18.403,75$            

7

Bolígrafo Retractil Semigel  Negros: Características principales, 

Modelo Punta Fina, Color del exterior Negro, Color de la tinta 

Negro, Materiales Plástico, Tipo de tinta semi gel

Caja x 12 Und  $          7.426,00  $      12.500,00  $       6.940,00  $          9.800,00  $        9.166,50 5

45.832,50$            

8 Lapicero en gel punta fina x 12 caja x 12 Und  $        46.467,00  $      35.000,00  $     43.428,00  $          8.500,00  $      33.348,75 1 33.348,75$            

9
Rollos Cinta Adhesiva Pegante Transparente Trafico Pesado 

Grande 38 mm x 100m
Unid.  $          3.723,00  $        7.800,00  $       3.479,00  $          5.500,00  $        5.125,50 2

10.251,00$            

10 Clip Standard metalico Plastificado 28 mm Caja X lOO unid  $            898,00  $        1.500,00  $          839,00  $          1.600,00  $        1.209,25 12 14.511,00$            

11
Caja Resma Papel ecologico, tamaño carta de 75 gr en color blanco 

elaborado en fibra virgen de caña
Caja X 10 unidades  $      152.796,00  $    145.000,00  $   142.800,00  $      185.000,00  $    156.399,00 6

938.394,00$          

12 Carpeta 4 Aletas Blanca, tamaño oficio.  En Propalcote - 320 gr Paquete X 100 Unds  $      211.077,00  $    245.000,00  $   197.268,00  $      380.000,00  $    258.336,25 2 516.672,50$          

13 Clip Mariposa gigante caja X 50 unidades  $          2.938,00  $        7.600,00  $       2.746,00  $          4.500,00  $        4.446,00 2 8.892,00$             

14 Papel Adhesivo Bond Imprimir Etiquetas Tamaño carta paquete 50 Hojas  $        25.397,00  $      22.000,00  $     23.735,00  $          6.500,00  $      19.408,00 1 19.408,00$            

15 Lápiz Negro No 2 HB caja x 12 u..Ud  $          7.020,00  $        7.900,00  $       6.561,00  $          8.200,00  $        7.420,25 2 14.840,50$            

16 Marcador Borrable colores varios Unidades  $          1.490,00  $        2.700,00  $       1.392,00  $          6.200,00  $        2.945,50 10 29.455,00$            

17 Marcador Permanente colores varios Unidades  $          1.359,00  $        2.600,00  $       1.270,00  $          1.400,00  $        1.657,25 6 9.943,50$             

18 Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm Pqt x 400 Hj Topline  $          1.528,00  $      12.000,00  $       1.428,00  $          9.000,00  $        5.989,00 4 23.956,00$            

19 Pegante en Barra 40gr. Unidades  $          2.773,00  $        7.000,00  $       2.592,00  $          3.700,00  $        4.016,25 4 16.065,00$            

20 Resaltador alto rendimiento estuche x 4 Unidades  $          1.156,00  $        9.000,00  $       1.080,00  $          6.500,00  $        4.434,00 2 8.868,00$             

21

Cuadernillos Record de visita (Impreso según modelo entregado 

por el Contratante),  con una copia en papel químico, de 25 x 16 

cm, cuadernillo x 50 record

Cuadernillo  $        15.702,00  $      12.000,00  $     14.675,00  $        19.500,00  $      15.469,25 20

309.385,00$          

22 Charpier punta delgada negro Caja x 12  $          2.622,00  $      24.800,00  $       2.450,00  $        59.000,00  $      22.218,00 1 22.218,00$            

23 Grapas Estándar 26/6 X1000 UND caja  $          1.528,00  $        1.200,00  $       1.428,00  $          3.000,00  $        1.789,00 2 3.578,00$             

24 Tablero en acrilico con marco en aluminio 80x120 unidad  $      168.076,00  $    170.000,00  $   157.080,00  $      230.000,00  $    181.289,00 1 181.289,00$          

25 Cartucho generico para la impresora Ricoh 2852 unidad  $        87.312,00  $    100.000,00  $     81.600,00  $      100.000,00  $      92.228,00 1 92.228,00$            

26
Kit Tinta Litro Universal Hp, Epson, Canon Y Brother 1000ml 

(negra, roja, azul y amarilla)
Kit x 4  $      130.968,00  $    180.000,00  $   122.400,00  $      180.000,00  $    153.342,00 1

153.342,00$          

27 Mouse inhalambrico unidad  $        25.211,00  $      34.000,00  $     23.562,00  $        38.000,00  $      30.193,25 1 30.193,25$            

28 Grapadora2601/2610 Oficina unidad  $        18.179,00  $      18.000,00  $     16.990,00  $        17.500,00  $      17.667,25 2 35.334,50$            

29 Ventilador Pedestal  K-V18D DIGITAL 18" Negro unidad  $      309.316,00  $    270.000,00  $   289.080,00  $      260.000,00  $    282.099,00 1 282.099,00$          

30 Archivador Metálico 4 Gavetas unidad  $   1.527.831,00  $  1.350.000,00  $ 1.427.880,00  $      930.000,00  $ 1.308.927,75 1 1.308.927,75$       

31 Estantería Metal con Tornillos 180x90x30 cm 5 Niveles Blanco unidad  $      298.191,00  $    240.000,00  $   275.879,00  $      230.000,00  $    261.017,50 2 522.035,00$          

32 Ups Interactiva  Bt-1001, 1000va/600w 8 Tomas Regulador unidad  $      268.355,00  $    256.000,00  $   250.799,00  $      260.000,00  $    258.788,50 1 258.788,50$          

33 Cortina Enrollable 2 en 1 200X170Cm Blanco Cuarzo Unidad  $      237.411,00  $    185.000,00  $   221.880,00  $      380.000,00  $    256.072,75 1 256.072,75$          

34
SCANNER Hp Scan Jet Enterprise Flow 7000 S3 600x600 Dpi 

/vc Color Blanco
Unidad  $   5.771.580,00  $  4.400.000,00  $ 5.394.000,00  $   5.500.000,00  $ 5.266.395,00 1

5.266.395,00$       

35
CAFE tostado y molido regional del huila, puntaje en taza minimo 

84 puntos scaa, certificado 
Libra  $        76.184,00  $      40.000,00  $     71.200,00  $        45.000,00  $      58.096,00 40

2.323.840,00$       

36 Aromáticas de Jengibre, Naranja y Cúrcuma x20 Caja  $        13.653,00  $      12.000,00  $     12.760,00  $          8.500,00  $      11.728,25 3 35.184,75$            

37 Aromática Manzanilla Miel y Vainilla x20 caja  $        13.653,00  $      12.000,00  $     12.760,00  $          8.500,00  $      11.728,25 3 35.184,75$            

38 Servilletas Practi-diarias Blancas Pqte. X 150 Unidades  $          4.237,00  $        3.000,00  $       3.960,00  $          4.000,00  $        3.799,25 2 7.598,50$             

39 Filtros Tipo Canasta Tamaño 8-12 Tazas Pqte x 600 unidades  $        77.810,00  $      26.000,00  $     72.720,00  $        40.000,00  $      54.132,50 1 54.132,50$            

40 Toallas de Cocina en Rollo Triple Hoja Blancas 120 Unidades unid.  $        19.774,00  $      10.900,00  $     18.480,00  $        14.000,00  $      15.788,50 4 63.154,00$            

41 Paños microfibra 30x40 cm x 5 unidades unid.  $        28.890,00  $      12.000,00  $     27.000,00  $        11.000,00  $      19.722,50 1 19.722,50$            

42
Papel Higiénico Institucional 4 Rollos X 250 Mts Doble Hoja, 

Blanco
pquete x 4  $        70.941,00  $      48.000,00  $     66.300,00  $        59.500,00  $      61.185,25 2

122.370,50$          

43
Jabón líquido humectante y antibacterial para manos con 

dispensador
Lt  $        13.995,00  $      22.000,00  $     13.079,00  $          8.500,00  $      14.393,50 3

43.180,50$            

44 Limpia piso lavanda y Bicarbonato x 5000 Ml Unidad  $        25.551,00  $      40.000,00  $     23.879,00  $        29.500,00  $      29.732,50 4 5,00$                    

45 Blanqueador limpido  5,25% x 3800 ml unidad  $        15.280,00  $        9.500,00  $     14.280,00  $          8.500,00  $      11.890,00 5 59.450,00$            

46 Detergente en polvo  x 1000gr unidad  $        10.805,00  $        8.000,00  $     10.098,00  $          6.500,00  $        8.850,75 2 17.701,50$            

47 Bolsas de Basura Mediana 61*61 Cm Pquete x 50 bolsas  $        22.472,00  $      15.000,00  $     21.002,00  $        24.000,00  $      20.618,50 3
61.855,50$            

48 Bolsa de basura Tipo industrial grande Paquete X 12 Unds  $          6.439,00  $      12.000,00  $       6.018,00  $          6.500,00  $        7.739,25 2 15.478,50$            

49 Escoba suave Unidad  $        11.556,00  $      12.000,00  $     10.800,00  $          8.900,00  $      10.814,00 3 32.442,00$            

50 Limpia vidrios liquido x 500 Ml unidad  $          9.244,00  $      10.000,00  $       8.639,00  $          4.000,00  $        7.970,75 3 23.912,25$            

51 Jabon para la cocina liquido x 4000 Ml unidad  $        56.366,00  $      23.500,00  $     52.679,00  $        28.500,00  $      40.261,25 4 161.045,00$          

52 Trapero Microfibra x 300 gr unidad  $        31.970,00  $      24.000,00  $     29.879,00  $        18.000,00  $      25.962,25 4 103.849,00$          

53
Ambientador Spray 400ml Surtido x 3 Unidades, Aroma : Bambú, 

Frutos Rojos Y Canela
Paquete x 3 unidades  $        28.754,00  $      25.000,00  $     26.873,00  $        28.500,00  $      27.281,75 2

54.563,50$            

54 Vasos desechables de 9 Onzas Pqte x 50 und  $          3.711,00  $        3.900,00  $       3.469,00  $          3.900,00  $        3.745,00 3 11.235,00$            

55

Insecticida y Repelente de zancudos y moscos x 400 ml fenotrina 

0,12%, praletrina 0.05%, tetrametrina 0.11% con disolventes, 

propelentes, fragancia, emulsificantes, inhibidores de corrocción 

99.72%

unidad  $        23.029,00  $      14.500,00  $     21.522,00  $        18.500,00  $      19.387,75 3

58.163,25$            

56 Toallas de mano 71x40 cm Color blanco 100% algodón Unidad  $        44.857,00  $      20.000,00  $     41.922,00  $        25.000,00  $      32.944,75 3 98.834,25$            

VALOR TOTAL A CONTRATAR 13.944.102,00$    

 CANTIDAD A 

CONTRATAR 
 VALOR TOTAL  PRECIO  ITEMS ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA
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Nota 1: La propuesta debe ser presentada en las cantidades y condiciones técnicas 

solicitadas en la anterior necesidad por parte de la entidad resultando ganador el que 
presente el menor precio en su oferta económica. Sera a este a quien se le otorgue el 

valor total del presupuesto de la presente invitación. 
 

7.  EL ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 

La Corporación AGROSUR, en cumplimiento de lo señalado en el artículo 4º de la Ley 
1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.3. del 
Decreto 1082 de 2015, así como lo señalado en el Manual para la Identificación y 
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación, elaborado y publicado por 
Colombia Compra Eficiente en su página web www.colombiacompra.gov.co, procedió 
a tipificar, estimar y asignar aquellas circunstancias que siendo potenciales 
alteraciones del equilibrio económico, puedan preverse por su acaecimiento en 
contratos similares; por la probabilidad de su ocurrencia en relación con el objeto 

contractual o por otras circunstancias que permitan su previsión. Dicha previsibilidad 
genera la posibilidad de establecer responsabilidades y tratamientos específicos de 
asignación y mitigación. 

 
RIESGO 

  
Consecuencia de la ocurrencia del evento 

Obstruye la ejecución del 
contrato sustancialmente 

 

Probabilidad Posible (3) 

Impacto Mayor (4) 

Calificación Total Riesgo Alto (7) 

Prioridad Alta 

¿A quién se le asigna? Contratista 

 

Tratamiento/Controles a ser implantados 

Ejercer el control a través de la 

supervisión del cumplimiento de las 

obligaciones asumidas. 

 

Impacto 

después del 
tratamiento 

 
Probabilidad 

Posible (3) 

Impacto Menor (2) 

Calificación Baja (4) 

¿Afecta el equilibrio económico del Contrato? No 

Personas responsables por implementar el 

tratamiento 

Supervisor 

Fecha estimada que se inicia el tratamiento Inicio del contrato 

Fecha estimada que se finaliza el tratamiento Fin del contrato 

 
Monitoreo y 

Revisión 

 
¿Como se realiza el monitoreo? 

Hacer los requerimientos al 
contratista que sean necesarios para 
el cumplimiento del objeto 
contractual 

¿Periodicidad Cuando? 
Durante el termino de ejecución del 
contrato 
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8.  GARANTÍAS 

Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del Contrato, el 
CONTRATISTA constituirá a su costa y a favor de AGROSUR, a través de 
cualquiera de las clases de garantías previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del 

Decreto 1082 de 2015, los siguientes amparos: 
 

Amparos Valor 
asegurado 

Vigencia SI NO 

 

CUMPLIMIENTO 

Veinte por 

ciento (20%) del 
valor del 

contrato 

Duración del 
contrato más seis 
(6) meses, 
contados a partir 
de la suscripción 
del acta de inicio 

X  

CORRECTO 

MANEJO DEL 
ANTICIPO 

Cien por ciento 

(100%) del valor 
del contrato 

Duración del 

contrato más seis 
(6) meses, 

contados a partir 

de la suscripción 
del 
acta de inicio 

 X 

CALIDAD DEL 

SERVICIO 

Veinte por 

ciento (20%) del 
valor del 

contrato 

Duración del 

contrato más 
cinco (5) año, 

contados a partir 

de la suscripción 
del 
acta de recibo 

 X 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO 

DE LOS BIENES 

Veinte por 

ciento (20%) del 

valor del 
contrato 

Duración del 

contrato más seis 

(6) meses, 
contados a 
partir de la 
suscripción del 
acta de inicio 

X  

PAGO DE 

SALARIOS, 
INDEMNIZACIONES 
Y PRESTACIONES 

SOCIALES 

Diez por ciento 

(10%) del valor 

del contrato 

Termino de 

duración del 

contrato y tres (3) 
años más 

 X 

ESTABILIDAD DE LA 

OBRA 

Veinte por 

ciento 

(20%) del valor 
del contrato 

Término de 
duración del 

contrato y cinco 

años más. 

 X 
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Nota 1: Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por AGROSUR, el valor 
de la garantía se reduzca, el Contratista deberá restablecer el valor inicial de la 

garantía. 

 
Nota 2: Cuando el Contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, 
el Contratista deberá ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, 

según el caso. 

9. ANÁLISIS DEL SECTOR 

La Guía para la Elaboración de Estudios de Sector (G-EES-02) expedida por Colombia 
Compra Eficiente, señala para los procesos de selección de mínima cuantía lo 

siguiente: 

“En los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio de sector 
debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto 
a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de 
Contratación. 

 

En esta modalidad de selección no es necesario hacer un estudio extensivo de las 
condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participación en el PIB 
industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles 
proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones 
particulares de otros Procesos de Contratación similares, acopiar información 
suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del 
proveedor públicos o privados, solicitar información a los proveedores, verificar la 
idoneidad de los mismos y plasmar tal información en los Documentos del Proceso, 
siempre con el propósito de que la decisión de negocio sea adecuada y garantice la 
satisfacción de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de 
eficiencia, eficacia y economía y buscando promover la competencia. (…)” 

 
De acuerdo a lo anterior, y en cumplimiento de lo previsto en el artículo 
2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, AGROSUR realiza el presente análisis del 
sector. 

 

El objeto del presente proceso de contratación es“SUMINISTRO DE MATERIALES DE 
OFICINA, ASEO, CAFETERIA Y PAPELERIA PARA LA CPGA AGROSUR”, el cual se 

puede conseguir en el mercado del Departamento del Huila a través de los diferentes 
proveedores y /o empresas legalmente constituidas. 

 

Legal: 
 
Para satisfacer la necesidad requerida por AGROSUR, con el fin de garantizar una 
óptima y amplia ejecución, se debe “SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, 

ASEO, CAFETERIA Y PAPELERIA PARA LA CPGA AGROSUR”., se requiere adelantar 
un proceso de selección de mínima 
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cuantía conforme al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2., del 
Decreto 1082 de 2015. 

Histórico: En el territorio nacional, se encuentran personas naturales y 
constituidas empresas cuyo objeto social se relaciona con actividades propias al 

objeto contractual, razón por la cual es posible que participen varias de ellas, y de 
este modo, exista pluralidad de oferentes. 

 MODALIDAD OBJETO VALOR ENTIDAD  

 Contratación Mínima 
Cuantía 

“SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE 

OFICINA, 
PAPELERÍA, ASEO 

Y CAFETERIA PARA 
LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS DE 

LA 
ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE 

JUNÍN 
CUNDINAMARCA 

PARA LA VIGENCIA 
2026”. 

$49,000,000 CUNDINAMARCA - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
JUNÍN 

 

 Contratación 

Mínima Cuantía 

"SUMINISTRO 

DE PAPELERÍA, 
ELEMENTOS DE 

OFICINA Y 
ELEMENTOS DE 
ASEO, 

ELEMENTOS DE 
CAFETERÍA 
PARA EL 

DESARROLLO Y 
EL 

FUNCIONAMIEN
TO DE LAS 
ACTIVIDADES 

DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE 
DIBULLA 

&#8211; LA 
GUAJIRA PARA 

EN LA VIGENCIA 
DE 2026 
 

$9,323,000  

 

 
LA GUAJIRA - 
CONCEJO MUNICIPIO 

DE DIBULLA 

 

 

10. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTÁ 
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 
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Revisó en su texto legal: MARLA ALEJANDRA MOTTA CHAVARRO 
Asesor jurídico 

De acuerdo con las exclusiones o excepciones establecidos en el Manual Explicativo 
de los capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por 

Colombia para entidades contratantes, adoptado por el Ministerio de Comercio 
Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeación y el manual para 

manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación M-MACPC-12 expedido 
por Colombia Compra Eficiente, las contrataciones directas y las de mínima cuantía 
no están cobijadas por acuerdos internacionales o Tratados de Libre Comercio. 

11. NECESIDAD DE SUPERVISIÓN 

De conformidad con lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, 

con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de 
actos de corrupción y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, se 

establece que el contrato que se derive del presente proceso de selección, será 
vigilado a través de un supervisor. 
 

La supervisión consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
contable y jurídico a la ejecución del contrato ejercida por la misma entidad, implica 

el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante 
sobre las obligaciones a cargo del contratista; los supervisores están facultados para 
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución 

contractual y serán responsables de mantener formada a la entidad de los hechos o 
circunstancias que pueda constituir actos de corrupción tipificados como conductas 
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o 

cuando tal incumplimiento se presente. 

El supervisor será responsable de aceptar los servicios prestados, autorizar los pagos 

y responderá por los hechos y omisiones que le fueren imputados en los términos 
previstos en el artículo 84 de la Ley 1474 de 2011 y de las demás normas legales y 
reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervisión de los contratos. Por lo 

anterior, y atendiendo el objeto 
del contrato, el supervisor debe ser quien cumpla con las calidades y 

conocimientos propios de la labor a desarrollar, que será asignado por el 
GERENTE. 
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