Filandia, Quindio 08 de Abril de 2026

DIANA MARCELA GIRALDO CRUZ

Jefe Oficina Administrativa y de Asuntos Juridicos

Supervisor del Contrato CPS 008-2026 OA de 05 de enero de 2026
Filandia Quindio.

ASUNTO: Informe de actividades N°03 del 06 de marzo al 05 de abril del 2026.

1.1. OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y DE ASUNTOS JURIDICOS, ORIENTADO A LA GESTION
Y FORTALECIMIENTO DE LOS MECANISMOS DE INFORMACION, COMUNICACION
INSTITUCIONAL Y DIVULGACION DE CONTENIDOS, EN CUMPLIMIENTO DE LAS
ESTRATEGIAS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE FILANDIA QUINDIO”

Yo, JULIANA CAROLINA GUZMAN VELA, mayor de edad, vecina de Filandia Quindio,
identificada con la cédula de ciudadania nimero 1.094.885.106 de Armenia - Quindio,
desarrollando el contrato de prestacion de servicios profesionales 008-2026 OA de 05 de
enero de 2026 en la Alcaldia Municipal de Filandia Quindio, presenté el siguiente informe de
actividades, referenciado para el periodo comprendido entre el periodo de 06 de marzo al 05
de abril de 2026.

Periodo del 06 de marzo al 05 de abril del 2026.

OBLIGACIONES GENERALES

El contratista ademas de las obligaciones especificas sefaladas en el CPS 008-2026 OA de
05 de enero de 2026, cumpli6 las obligaciones generales que se encuentran consignadas
en el estudio previo que soporta la necesidad de suscribir el contrato

OBLIGACIONES OBLIGACIONES

ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

OBLIGACION CONTRATUAL

EVIDENCIA

SOPORTE
DOCUMENTAL

1. Brindar apoyo profesional en
la gestidén y fortalecimiento de
los mecanismos de
comunicacion institucional
mediante la articulacion vy
relacionamiento con medios de
comunicacién, con el fin de
divulgar de

manera oportuna la gestion de
la Alcaldia de Filandia, en
cumplimiento de las estrategias
de transparencia y acceso a la
informacién publica.

Brindé apoyo al fortalecimiento de
la comunicacién institucional de la
Alcaldia Municipal de Filandia, a
través de la gestion de relaciones
con medios de comunicacion y la
coordinacion de acciones
orientadas a la divulgacion de la
gestion administrativa. Para ello,
se realizd la distribucién oportuna

de piezas graficas, material
audiovisual y registros
fotograficos, aportando al

posicionamiento de la entidad y al
desarrollo de estrategias de

Archivo fotografico,
redes sociales
institucionales
(Facebook e
Instagram), grupos
de WhatsApp con
medios de
comunicacién y
pagina web de la
Alcaldia Municipal de
Filandia.




trangsparencia y acceso a la
informacién publica.

1. Se divulgé pieza
extendiendo la invitacién a la Feria
de Servicios Turisticos, ofrecidos
desde Filandia, dando
cumplimiento a la promociéon que
desde la administracion municipal
se hace en torno a la oferta y la
forma en que se ofrecen y dan los
servicios turisticos en el municipio
de Filandia y region.

2 Se divulgod carrete de fotos
oficial, de consejo de seguridad
presidido por el alcalde Duberney
Pareja Giraldo, donde se trataron
temas de gran atencion; y donde la
articulacion de los diferentes entes
de control y seguridad se hace
fundamental para salvaguardar la
seguridad del municipio y sus
habitantes. Trabajo que permite
seguir trabajando por un Filandia
con futuro.

3. Se difundié pieza grafica de
invitacion a la Audiencia Publica de
Rendicion de Cuentas, que espera
contar con la presencia de
Filandefos, entidades del estado a
quienes atane, con el proposito de
dar a conocer la gestién, inversion
y demas trabajo que realizé la
administracion municipal durante
la vigencia anterior, afio 2025.

Y de esta manera ejercer el
derecho de informacién vy
transparencia administrativa.

4. Se difundié carrete
fotografico, donde se deja
evidencia en cumplimiento con
reglamentaciones nacionales, que
se realizd la Audiencia Publica de
Rendicion de Cuentas de |la
Alcaldia de Filandia vigencia 2025;
y donde de manera masiva se
contdé con la presencia de
Filandefios,  Policia, Ejército
Nacional y entidades que
atendieron el llamado a este
ejercicio, que deja claridad la labor
realizada durante el afo y el




trabajo constante por el progreso y
futuro de Filandia.

5. Se difundié carrete
fotografico del primer comité de
vigilancia epidemioldgica
comunitaria (COPACO) donde se
convocd a diferentes entidades
pertenecientes al sector salud vy
otra de vigilancia y control, con el

fin de optar medidas que
garanticen la promocion,
prevenciéon y salud de los

Filandefios. Este comité presidido
por el alcalde, deja balance
positivo y propuestas nuevas en
pro de ese proposito.

6. Se difundio pieza grafica, de
la Feria Filandia Emprende y del
Mercado Campesino y Artesanal;
que se unen para potenciar a los
pequefios empresarios y
campesinos del municipio, espacio
donde puede ofertar sus productos
y también fortalecer la economia
del municipio, propuestas que
permiten trabajar dia a dia por un
Filandia con Futuro.

2. Brindar
planeacién,
acompafiamiento
entrevistas, asi como en
producciéon de  contenidos
audiovisuales institucionales,
orientados a la divulgacién de
programas, proyectos,
actividades y resultados de la
gestion administrativa
municipal.

apoyo en la
realizacion y
de
la

Brindé apoyo, en las etapas de
organizacion, desarrollo y
seguimiento de entrevistas
institucionales, asi como |la
produccion de contenidos
audiovisuales destinados a dar a
conocer programas, proyectos,
actividades y avances de la
gestion de la Alcaldia Municipal de
Filandia.

Estas acciones contribuyeron a
mejorar los  procesos de
comunicaciéon de la entidad,
facilitando la difusion oportuna y
comprensible de la informacion
dirigida a la comunidad.

1. Realizar guion, grabacion y
publicacién de video contenido de
valor, de los Fray que dirigen la
parroquia Inmaculada
Concepcién, invitando a |la
poblacién en general de Filandia,
Colombia y el mundo a vivir la

Archivo fotografico,
redes sociales
institucionales
(Facebook e
Instagram), grupos
de WhatsApp con
medios de
comunicacion y
pagina web de la
Alcaldia Municipal de
Filandia.




Semana Santa en Vivo, desde la
Colina lluminada del Quindio.

2. Realizar guion, grabacion y
publicacién de video contenido de
valor, del coédigo QR de los
orientadores viales, que permite
que turistas y visitantes, tengan
una forma mas clara y acertada a
la hora de parquear y su visita en
el municipio, sea mas practica y
agil. Propuestas desde movilidad y
comunicaciones para  seguir
apoyando el progreso y seguridad
del municipio.

3. Realizar guion y grabacion del
video “Filandia en 60 segundos”
una propuesta de contenido
informativo institucional, donde se
abordan temas relevantes de la
administracion, que resultan de
interés para la comunidad local y
general. Esto hace parte de la
estrategia de comunicaciones,
enfocada en evidenciar la labor
administrativa.

4. Realizar guion y grabacion del
video “Descubre la magia del
Ecoparque Mirador Colina
lluminada” una propuesta de
contenido de valor, con el objetivo
de mostrar a quienes quieren
visitar el municipio, esta propuesta
de turismo, que pueden hacer, que
pueden comer y como disfrutar el
mirador; ademas evidenciar que es
lugar 100% instagrameable y un
paso obligado de Filandia.

5. Realizar grabacién del saludo
de los artistas Jorge Celeddn,
Jorge Medica y Josi Cuen, que
eligieron a Filandia, como
escenario para la grabacién del
video de su nueva cancion
“Naturalita®, donde aparte de
contagiar con su musica, invitaron
a quienes por medio de redes
sociales nos ven, a visitar Filandia




y descubrir por qué Encanta y
Enamora.

3. Brindar apoyo en la gestion y
actualizacion de las redes
sociales institucionales del
Municipio, mediante la
generacion, programacion y
publicacibn de  contenidos
informativos, que contribuyan al
fortalecimiento de la
comunicaciéon institucional, la
participacion ciudadana y el
acceso a la

informacién publica.

Apoyé en la actualizacién
permanente de las redes sociales
institucionales del Municipio de
Filandia, mediante la generacion,
programacion y difusion de
contenidos informativos sobre la
gestiéon administrativa y asuntos de
interés para la comunidad.

Las acciones adelantadas
permitieron consolidar la presencia
digital de la entidad, fomentar la
interaccién con la ciudadania y
facilitar el acceso oportuno a la
informacién publica, a través de
contenidos claros, pertinentes y
acordes con los lineamientos
institucionales.

1. Difusién de material grafico, en
redes sociales y medios de
comunicacién regional, respecto a
la capacitaciébn en normatividad
turistica, orientada a quienes
maneja turismo de aventura,
respecto a la certificacion para tal
fin, reafirmando el compromiso
administrativo, de potenciar a
Filandia en el sector turismo,
donde ha ganado gran terreno
durante el ultimo afio y es ya un
referente nacional.

2. Difusién de fotografias, de la
siembra de arboles nativos, por
parte de los gestores ambientales
y el programa civico juvenil
guardianes del turismo vy
patrimonio nacional, quienes, en
labor conjunta, promueven la
conservacion ambiental del
municipio de Filandia y territorio.

3. Publicacion de Comunicado de
Prensa donde el alcalde Duberney
Pareja Giraldo, solicita
investigacién, tras reporte de
disparos en la vereda la Julia, zona
rural del municipio.

4. Publicacion de contenido
audiovisual (video), de Vvisita
académica, realizada por pate de
los estudiantes del Colegio Liceo
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Andino a la Administracion
Municipal, donde compartieron con
el alcalde, quien respondié a sus
preguntas, les compartié dulces,
los escuché cantar y compartié un
rato ameno con ellos. Esto
reafirma el compromiso del alcalde
y la administracion con los
flandefas, en pro de una
comunicacion acertada con la
poblacion y seguir dejando claro
que es una alcaldia de puertas
abiertas para todos.

5. Publicacion de pieza oficial
que invita y entera a la comunidad
respecto a la Audiencia Publica de
Rendicién de Cuentas, vigencia
2025, que se realizara el proximo
sabado 14 de marzo. Evento en
cumplimiento de la labor
administrativa por parte del alcalde
Duberney Pareja Giraldo, su
gabinete y funcionarios en general.

6. Publicaciéon de pieza grafica,
en redes sociales y medios de
comunicacién  regionales, en
conmemoracion del dia
internacional de los artesanos y
artesanas, donde se resalta esa
labor que generacién tras
generacion ha mantenido viva la
cultura de la cesteria que es
tradicional de la colina iluminada y
como cada hombre y mujer ha
aportado para ser reconocido el
oficio de la cesteria como
tradicional de Filandia. Patrones
culturales que mantienen viva la
esencia del pueblo de los colores.

7. Publicacion de contenido
fotografico en redes sociales, de la
Feria Filandia Emprende y el
Mercado Campesino y Artesanal,
mostrando los productos de los
artesanos, campesinos y
productores locales, que se toman
el parque principal y como locales
y visitantes disfrutan de la variada
oferta gastronémica también que
este ofrece. Ventanas que se
abren con el propdsito de impulsar
la economia y el desarrollo del
municipio de Filandia.




8. Difusion en redes sociales de
la propuesta informativa “60
segundos”, un formato audiovisual

diseflado para presentar, de
manera breve y dinamica, los
hechos mas relevantes del

municipio durante la semana. Esta
iniciativa permitié consolidar un
espacio de boletines informativos
sobre Filandia, facilitando el
acceso de la comunidad a
informacién verificada desde la
fuente oficial.

9. Publicacibn de contenido
fotografico en redes sociales, del
evento Tardes culturales al
parque, que busca mostrar y
fortalecer los procesos de
formacion cultural de la casa de la
cultura, evidenciando el talento de
nifios, nifas, adolescentes, adultos
mayores y  personas  con
discapacidad. Evento que
impulsan la gestién administrativa
y que propios y visitantes disfrutan.

10. Difusién de carrete fotografico
en redes sociales, de la visita del
alcalde Duberney Pareja Giraldo al
municipio de Tulua y el encuentro
con el alcalde Gustavo Vélez
Roman, visita que permite forjar
alianzas y proyectar la labor
administrativa, permitiendo el
crecimiento y desarrollo de los
territorios.

4. Brindar apoyo en |la
coordinacién, presentacién vy
cubrimiento de eventos, actos
publicos, ceremonias y
actividades institucionales que
realice la Alcaldia Municipal,

garantizando su adecuada
divulgacion y visibilidad
institucional.

Brindé apoyo en la coordinacion,
presentacion y cubrimiento de
eventos, actos publicos vy
actividades institucionales
desarrolladas por la Alcaldia
Municipal de Filandia, con el fin de
garantizar su adecuada
divulgacion y visibilidad ante la
comunidad.

En el marco de estas acciones, se
acompafi®é la planeacidon y
ejecucién de eventos, apoyando la
organizacion logistica y
comunicativa, asi como Ila
estructuracion de los mensajes
institucionales a transmitir.
Asimismo, se participé en la
presentacion y conduccion de

Archivo fotografico,
redes sociales
institucionales
(Facebook e
Instagram), grupos
de WhatsApp con
medios de
comunicaciéon y
pagina web de la
Alcaldia Municipal de
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actividades, asegurando una
comunicacién clara, coherente y
alineada con los lineamientos
institucionales.

De igual forma, se realizd el
cubrimiento de los eventos
mediante el registro fotografico y
audiovisual, contribuyendo a la
generacion de contenidos para su
posterior difusién en los canales
oficiales del municipio.

En desarrollo de esta actividad, se
destaca:

. Apoyé en la presentacion
del evento “Tardes culturales al
parque”, orientado a la promocion
de los procesos de formacion
artistica de la Casa de la Cultura
en areas como danza, teatro y
musica, espacio que integré a
propios y visitantes alrededor del
talento local y la tradicion cultural
del municipio.

5. Brindar
elaboracion vy
boletines,
prensa Yy

apoyo en la
redaccion de
comunicados de
demas piezas
informativas institucionales,
destinadas a la divulgaciéon
interna o externa de la gestion
municipal, a través de los
diferentes canales oficiales de la
entidad.

Brindé apoyo en la elaboracion y
redaccion de boletines,
comunicados de prensa y demas
piezas informativas institucionales,
orientadas a la divulgacion interna
y externa de la gestion de la
Alcaldia Municipal de Filandia.

Para el desarrollo de esta
actividad, se realizé la
recopilacién, verificacion y

organizacion de la informacion
proveniente de las diferentes
dependencias, con el fin de
estructurar contenidos claros,
coherentes y alineados con los

lineamientos institucionales.
Asimismo, se apoyé la redaccién
de textos informativos,
garantizando su precision,

oportunidad y pertinencia para los
distintos publicos.

Estas acciones contribuyeron al
fortalecimiento de la comunicacién
institucional, facilitando el acceso a
la informacién publica y
promoviendo la visibilidad de la
gestion administrativa a través de
los canales oficiales de la entidad.

Archivo fotografico,
redes sociales
institucionales
(Facebook e
Instagram), grupos
de WhatsApp con
medios de
comunicacién y
pagina web de la
Alcaldia Municipal de
Filandia.




En desarrollo de esta actividad, se
destacan las siguientes acciones:

1. Apoyé en la redaccién de
comunicado de prensa relacionado
con la solicitud de investigacion
realizada por el alcalde Duberney
Pareja Giraldo, tras el reporte de
disparos en la vereda La Julia.

2. Elaboracion de boletines de

prensa institucionales que
recopilan y sintetizan la
informacién generada por la

Administracién Municipal durante
el mes de marzo, en cumplimiento
de los principios de transparencia
y acceso a la informacion publica.

3. Publicacion de los contenidos
en la pagina web oficial de la
Alcaldia Municipal, garantizando
su disponibilidad y consulta por
parte de la comunidad y publico en

general.

6. Brindar apoyo en la|Brindé apoyo en la elaboracion y|Archivos
elaboracién y proyeccién de |proyeccion de mensajes | fotograficos, redes
mensajes institucionales, | institucionales, _ discursos, | goiales

discursos, comunicados comun!cados oficiales . Ylinstitucionales

: .__ | contenidos de caracter

oficiales y Mensajes | yrotocolario  requeridos por el | (Facebook g
protocolarios requeridos por el|gjcalde municipal y la | Instagram),  grupos

Alcalde Municipal o por la
Administracién Municipal, en el
marco de las funciones propias
de la entidad.

Administraciéon Municipal, en el
marco de las funciones propias de
la entidad.

Para el desarrollo de esta
actividad, se realizé la
estructuracion, redaccion y
revision de mensajes
institucionales, asegurando su
coherencia, pertinencia y
alineaciéon con los lineamientos
comunicativos de la entidad.
Asimismo, se tuvo en cuenta el
contexto, el publico objetivo y la
intencionalidad del mensaje,
garantizando una comunicacién
clara, respetuosa y acorde con el
caracter institucional.

Estas acciones contribuyeron al
fortalecimiento de la comunicacion
oficial, tanto interna como externa,

promoviendo la cercania
institucional, el reconocimiento del
talento humano y el

de WhatsApp con
medios de
comunicacion, correo
electrénico

comunicaciones@fil
andia-quindio.gov.co
y pagina web oficial

de la Alcaldia
Municipal de
Filandia.




acompafiamiento en diferentes
momentos significativos para la
comunidad y los funcionarios.

En desarrollo de esta actividad, se
destacan las siguientes acciones:

1. Apoyé en la elaboracion de
mensajes de felicitacion dirigidos a
funcionarios y contratistas de la
Administracion Municipal, en el
marco de la celebracion de sus
cumpleanos, contribuyendo al
fortalecimiento de la comunicacién
interna y el clima organizacional.

2. Apoyé en la elaboracion vy
difusién de notas de estilo emitidas
por la Administracién Municipal, en
acompafiamiento a funcionarios y
colaboradores en momentos de
duelo, brindando respaldo
institucional en situaciones de
caracter sensible.

3. Apoyeé en la conceptualizacion,
produccién y realizacion de pieza
audiovisual conmemorativa en el
marco del Dia del Alcalde,
resaltando la labor, el compromiso
y la gestion del alcalde Duberney
Pareja Giraldo en favor del
desarrollo del municipio.

7. Brindar apoyo en la atencion
y gestion de requerimientos
internos formulados por las
dependencias de la
Administracion Municipal,
relacionados con la divulgacién
de informaciéon institucional,
campanas, actividades o
contenidos oficiales.

Brindé apoyo en la atencion y
gestiéon de requerimientos internos
formulados por las diferentes
dependencias de la Administracidn

Municipal, relacionados con la
divulgacién de informacién
institucional, campanas,

actividades y contenidos oficiales.

Para el desarrollo de esta
actividad, se atendieron solicitudes
internas orientadas a la
estructuraciéon y organizacion de
contenidos comunicativos,
brindando acompafiamiento en la
definiciobn de lineamientos vy
necesidades especificas de cada
dependencia. Asimismo, se apoyd
la articulacion entre areas para
garantizar una  comunicacion
institucional coherente y alineada
con los objetivos de la
Administraciéon Municipal.

Archivos
fotograficos, redes
sociales
institucionales
(Facebook e
Instagram), grupos

de WhatsApp con
medios de
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En desarrollo de esta actividad, se
destaca:

« Apoyé en la definicion y
redaccion de las obligaciones
contractuales correspondientes a
la pasante vinculada al area de
comunicaciones, durante  su
periodo de practica hasta el mes
de junio, orientando sus funciones
hacia el fortalecimiento de la
gestion administrativa, el
posicionamiento de la imagen
institucional y la generacién de
iniciativas que  aporten  al
desarrollo 'y proyeccién del
municipio.

DECLARACION JURAMENTADA: Para efectos de los aportes al Sistema De Seguridad
Social, declaro bajo la gravedad de juramento realizar los aportes al sistema acorde al total
de ingresos percibidos, conforme al articulo 2.2.1.1.1.7 del Decreto 780 de 2016 modificado
por el articulo 1 del Decreto 1273 de 2018 que define que el pago de las cotizaciones al
Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores independientes se efectuara mes
vencido,- por periodos mensuales, a través de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes

(PILA) y teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el periodo de cotizacién, esto
es, el mes anterior.

Que dicha cotizacion se efectua bajo preceptuado en el articulo 3.2.7.1 de las normas ibidem
que expresa lo siguiente: “El ingreso base de cotizacion (IBC) al Sistema de Seguridad Social
Integral del trabajador independiente con contrato de prestacion de servicios personales
relacionados con las funciones de la entidad contratante corresponde minimo al cuarenta
por ciento (40%) del valor mensualizado de cada contrato, sin incluir el valor total del
Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando a ello haya lugar. En ningun caso el IBC podra ser
inferior al salario minimo mensual legal vigente ni superior a 25 veces el salario minimo
mensual legal vigente”.

En todo caso y el contratista que cotice por varios ingresos el pago de aportes se efectuara
sobre el valor resultante en cada uno de los contratos, independientemente de que el
resultado de la aplicacion del 40% al valor mensualizado del contrato o contratos sujetos a
retencion sea inferior a un (1) salario minimo legal mensual vigente Asi las cosas, he
realizado los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social conforme a los
ingresos percibidos en el mes de febrero con un IBL del 40% del total de los contratos de
prestacion de servicios que tengo en ejecucion a la fecha.

Planilla seguridad social del mes de Planilla N° 9502732221 \
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JULIANA CAROLINA GUZMAN VELA
Contratista
Cédula 1.094.885.106




