ANEXO K ,
MODELQ INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

Aty

UNIDAD EJECUTORA
UNIIAD APQYADA: COMPLETAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL TOTAL (]
No.__01
Bogota, 20 de febrero del 2017

Nembre completo MAYERLING ORTEGA QUINTANILLA
Identificacién §3.487.428

Nacionalidad COLOMBIANA
1. CONTRATISTA Direcci6n — ciudad de residencia Bogotd calle 658 No. 88-87
Telefono de contacto 3015073456
E-mait de contacto mayerlingoriegalS@gmail.com

Nombre completo JHON JAIRC PATERNINA CUELLD
2. SUPERVISOR Carge OFICIAL DE SEGUIMIENTO
Resolucién de nombramiento 001 del 8 de enero del 2018

3. No.DEL CONTRATO - FECHA No. Del contrato 07
DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcién 19 de Enero del 2018

No. De Ia Poiiza 15-44-101131894

H . Entidad que expide ia pdliza SEGUROS DEL ESTADDSA
4 POLIZADE GARANTIAUNICA | S e e aprobacion de fa Péliza 22 de enero/18
Aprobada por CR. MARTHA LEONGOR GUIQ VANEGAS

No. COP 1316 CRP 1018

Facha expedicitn 5-ene-17 y 22-ene-18

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC CONVENIOS

Dependencia PLANES

5. CRP Posicion catalogo de gasto A-2-0-4-41-13 OTROS GASTOS PCR
ADGQUISICON DE SERVICIOS

Fuente NACION

Recurso 10

Valor 38.500.000.00

8. FECHA INICIC  EJECUGCION | Tener en cuenta que el plazo de ejecucion inicia, conla expedicion

CONTRACTUAL del CRP vy ej certificado de aprobacion de la garantia unica
7.  PLAZQ BE EJECUCION 01 de febrero del 2017
OBJETO CONTRACTUAL ASESORA EN EL AREA DE PLANES EN LA CENTRAL

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE CONVENIOS

1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida

reserva en razén a lz alta confidencialidad de los documentos

sometidos a su estudio yfo conocimiento, ochservande los principios

de transparencia y legalidad de acuerdo con las normas propias de

su profesién, actividad u oficio.

2. Verificar | informacion de los planes de necesidad enviados por

la DICCO, fremte 2 las actas de eslructuracion firmados por el

segundo comandante de! ejército y los convenios correspondientes

debidamente firmados.

3. Cumplir oportunamente con los plazos establecidos por la

9. OBLIGACIONES Direcctan v las instrucciones emilidas por la misma.
CONTRACTUALES 4. Manh_eperse informado y actual::_r.ado en las normas referente a la

planeacién, presupuesto, Colombia Compra eficiente, SEGOPI| y

Normas Financieras y Econamicas,

5. Verifigar que la necesidad cuente con las especificaciones,

caracteristicas y normas lécnicas requeridas.

8. Verificar que ios rubros presupuestales sean acordes con lgs

elementos requeridos por las unidades.

7. Solicitar el ptan de necesidades detallado de acuerdo al plan de

necesidades aulorizado por el Segundo Comandante z las

Divisicnes y Brigadas.

8. Consolidar ef plan de necesidades de ta CENAC CONVENIOS de

acuerdo con los recursos disponibles para iniciar con la solicitud de




colizaciones.

9. Crganizar y entregar la documentacién requerida (Convenios,
autorizacion inversién recursos por gl segundo Comandante, Plan
de recesidades de las unidades y consolidado de fa CENAG
CONVENIOS, solicitud cotizaciones en SECOPII, cotizacian, RUES,
Salicitud de CRP y CDP) al Jefe del area de contratacién.

10. Llevar el control por rubros y por convenios de l0s recursos
asignados y ejecutados estableciendo el sobrante para reinversion
' de los recursos.

11. Elaborar la documentacion a izs Divisiones y Brigadas de las
novedades encontradas en los planes y efeciuar et seguimiento para
gue sean subsanadas oporlunamente.

12. Semanalmente llevar a cabo el cruce de recursos consignadas
con la DICCO, Jefe de Presupuesto y Tesorerc de la CENAC
CONVENIOS,

13. Contribuir a la actualizacién de la guia de bienes y plan de
adquisiciones.

14. Parficipar en la elaboracion del pronéstico de la demanda
ordenado por el Comando Logistico.

15. Elaboracién de estadisticas de Cantidades y elemenios
adguifdos.

16. Asistir a reuniones gue tengan que ver con |a aprobacion de los
' planes o funciones propias del area.

17. Realizar y maniener actualizada la base de dalos de
proveedores.

18. Elahorar informe quincenal sobre las actividades realizadas con
relacion a la ejecucion de los recursos de los convenios.

19. Asesorar a las diferentes Unidades que requieran la elaboracion
de los planes de necesidades.

20. Asesorar y realizar actividades de apeoyo eri la gestion
administrativa de planeacion, ejecucion y control.

21. Coordinar con las direcciones técnicas el envio de los informes o
boletines actualizados de normatividad tecnica requerida para la
elaboracitn de la estructuracion de los procesos contractuales de la
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC CONVENIOS.

22. Responder por los bienes asignados bajo su cargo para el
cumplimiento de su misidn,

23, Limifarse a no tener contaclo direclo con los oferentes en
ninguna de las diferentes etapas de! proceso.

24, Cumplir cabaimente con sus obligaciones, frente al Sistema de
Seguridad Social Integral, pago de aportes y parafiscales, so pena
de ineurrir en las sanciones establecidas en el aticulo 1" de la Ley
828 de 2003, o en las disposiciones que la medifiguen, deroguen o
adicionen, por cuanto e! cumplimiento de ésta obligacion es requisito
indispensable para la realizacién de cualguier pago, DENTRQ DE
1LOS CINCO.(05) PRIMERQS DIAS CALENDARIO DE CADA MES.
25. RIESGOS LABORALES: De conformidad con el Literal b.
Murneral 3, articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamentado por
el Decreto 723 de 2013, el CONTRATISTA deberd ingresar
ohligatoriamente al sistema General de Riesgos Profesionales. EL
monto de la cotizacion sera asumido, en su totalidad, per el
profesional independiente cuando el riesgo al que esté expuesto sea
I, Noil

26. EL CONTRATISTA realizara fas gestiones profesionales o
actividades encomendadas respetando las normas y reglamentos de
la CENTRAL ADMINISTRATIVA ¥ CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC CONVENIOS, conservando su autonomia profesional.

27. Si por fuerza mayor o caso forfulto el contratante no puede
desarrollar las actividades c¢ontratadas, debera informar al
supervisor del contrato de forma inmediata.

28, Presentar semanalmente el informe de aclividades
oportunamente al jefe del drea de planes, de acuerdo con los plazos
establecidos por la Dirgccion de la CENAC.

29. Devolver a la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC CONVENIOS la tofalidad de los
documentos o informacion que por cualquier medio sean obtenidos
en desarrollc del ohjeto del presente cantraio.

30. Si por necesidad del Comando Supertor se requiera salir a las
Unidades fuera de Bogotd con el fin de realizar visitas




administrativas, los gastos de desplazamiento y alojamiento seran
sufragados por la GENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC CONVENIOS de acuerdo a Iz tabla de
liguidacion de vidticos vigente en el Ejército Nacional.

31. De conformidad con el Decreto 2605 de 2012, Articulo 3 el
contratista  sera responsable por Iz gestidn documental de las
aclividades realizadas durante la ejecucion del Contrato.

32. Abstenerse de divulgar por cualguier medio el contenido parcial
o total de |3 informacién gue le sea encomendada o que llegue a su
poder en el desarrollo del objeto del presenmte contrato, salve
autorizacién escrifta de la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC CONVENIOS.

33. El contrafista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a
realizar los esiudios de seguridad, comprobacién de lealtad,
reafizacién de los examenes de poligrafla y pruebas sicométricas
antes y durante [a contratacion.

34. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el cantratista declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.

35. Las obligaciones legales que se deriven del objete del contrato.
36. Las demds que se acuerden con el ordenador del gasto,
siempre y cuando tengan refacidn con el objeto contractual.

37. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean pueslos a su
disposician para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
38. FEjecutar el objeto del conirato con calidad, oportunidad vy
eficiencia.

Del 01 de febrero al 28 de febrero del 2018

10. PERIODO DEL INFORME
Obligacién No. 2: Verificar fa informacién de los planes de necesidag
enviados por la DICCO, frente a las actas de estructuracion firmados
por et segunde comandante del sjército y los  copvenios
correspondientes debidamente firmados.
No TIFD tlo. Dk ASURTG FECHA
DE DOCUMENTO RADICADD
CONTROL
INDIVIDUAL
Y GEMERAL
DE LOS
CONVE
NIOS
SUSCRI
CONVENIOS DONDE 5
VERIFICA ¥
1 $SUSCRITOS SIN 01.FEB-18
2047 CRUZA LA
INFORMA
CION
CONVENID
POR
CONYENIO
11. DOGUMENTOS QUE SOPORTAN CON LOS
EL CUMPLIMIENTO DE LAS PLANES
OBLIGACIONES iﬁ?&fgg

CONTRACTUALES

Obligacién No, §: Verificar que la necesidad cuente con las ;

e:-s%g:_iﬁ_caciones,_gqgac_teristicas y.normmas téchicas requeridas.
No TIPOTIE NG, OE ABUNTE FECHA,
DOLLMENTO RADICADO
1 OBZERVA
CIONES
ENCONTRA
CUATRD PAS ENLOS
CONTROL - No PLANES DE
CORREQS 20181840 | NECESIDA
AEMITIDOS A 651373 — DES
LAS UNIDADES No INFORMAN
OFICIOS. 20781840 | DO PARASU |89 FEBNS
REM|TIDOS A LA 727423~ | CORREC
DICCQ Mo CION —
PLANES 20181840 | OBSERVACI
CONSOLIDADOS 479323 ONES
FEB-18 ENCONTRAD
AS
REMITIDAS A
LA DICCO




Chbligacidn

No.6. Verificar que los rubros presupuestales sean
acordes con los elementos requeridos por las unidades.

W [ TS BE Mo OF FEUNTO | FECHA
DOCUMENTG RADICACO
1 CBESERVACI
ONES
ENVIADAS
VIA CORREQ
CORREOS ALAS
REMITIENDO UNIDADES
CBSERVACID PARA-GUE
NES - PLANES SIN CorRIAN | FEE18
CONSOLIDADOS PLANES DE
NEGESIDADE
S INGLUIDOS
EN LA
PLANEACION
FEB/S

Obligacien 7: Solicitar el plan de necesidades detallado de acuerdo
al plan de necesidades autorizado por e} Segundo Comandanie a
las Divisiones y Brigadas.

Ko | TIPG oE o DE RSUNTO | FECHA
DOCUMENTO RADICADO ]
T 20151840
726063
727003 | SOLICITUD
OFICIOS A 727333 | PLANES DE
TODAS LAS 707583 | NEGESIDA
DIVISIONES Y 727723 DES A CIFERNE
COATE 727063 | CIVISIONES
778043 | Y COATE
728223
726343

| Obligacion 8: Consclidar e plan de necesidades de la CENAC
CONVENIOS de acuerde con los recursos disponibles para iniciar
con !a solicitud de cotizaciones.

Ho TIFC DE
COCUMENTO
1 PLANES DE
NECESIDACES
CONSOLIDADOS
DE PROOLGTOS

Mo BE
RADICADD

ASUNTO FECHA

DE ASED -
MATERIALES DE
CONSTRUCCIGN

REMUNERACION

MND. 24—
11-02-22

PLANES [E
NECESIDA
DES
AUTORIZA
jals]

FEBHE

SERVICIOS
TECMICOS —
EFNCION DE

LIBROS J

Obligacién 9 : Orgahizar y entregar la documentacion requerida
(Convenios, autorizacién inversidn recursos por el segundo
omandante, Plan de necesidades de tas unidades y consolidado
de la CENAC CONVENIOS, solicitud cotizaciones en SECOPI,
cotizacien. RUES, Solicitud de CRP y CDP) al Jefe del érea de
contratacién.

Ns | TIPO OE | o DE | ASURTO FECHA
COCUMENTO RADICADO
i CARPETAS
COM PLANES
DE
CARPETAS NECESIDA
MAESTRAS PLANES DES ceBi
PARA INICIAR ey, | ORGANIZA
PROCESOS - BAS DE
ACUERDO A
; LISTA DE
! CHEQUEC

| Obtigacién 10 : Ulevar gl control por rubros y por convenios de los
i fecursos asignados y ejecutados esiableciendo el sobrante para
reinyarsion de los recursos.




o TIPO DE Fo OF ASGNTO FECHA
BOCUMENTO RADICAGO
1 N
20181240
BO17S
No CONTROL
20181840 | DELOS
CUADRO 727423 - | RECURSGS
DETALLADO
? No ASIGNADOS
CONVENIOS
20181840 | - EJECUTA
2016 -2017 FEBHE
ACTUALIZADO A 479323 LOS ¥
v ACTAS | SOBRANTES
DI0B- | NFORME DE
0566— | NOVEDADES
o119 - ADICCO
Mo
20181840
727423

Obligacién 12. Semanalmente llevar a caboe el cruce de recursos
consignados con la DICCO, Jefe de Presupuesta y Tesorero de la
CENAC CONVENIOS.

No TPO DE Ho. DE ASUNTD FECHA
COCUMENTG RADICADD
1 CRUCE
CON LA
CIRECCION
CE
CONVERIS
CON
CUADRO TESORERIA
DETALLADC Y
CONVERIOS
2016 2017
ACTUALIZADD A
LAFECHA

CONTABIL
DAD
PRESEN FEBMD
31152 : TANDO A LA

DIRECTORA
ACTAS DE OE LA
CRUGES CENAC
CONVE
NIOS LA
SITUACION
REAL DE
CADA
CONVENIO
SE
2 REGISTRAN
NOVEDA
DES
RECURSOS | FEBa1B
PENDIEN
TES POR
CONSIG
NAR

oy -
555 —

20181840

OFiCIo 210t63

19. Asesorar a {as diferenles Unidades que requieran la elaboracion
de los planes de necesidades,

No T 71D BE | Mo, OE | ASUMO | FEGHA
DOCUMENTO RADICADO
7 ASESORIA
RS DSIONES CORRECC!
g ONES PARA
A LOS i
RECOMENDAC'O SN L aene | FERMS
NES VA NECESIDAD
CORRED e Es

Valor total 38.500.000.00

PARTE DEL INFORME

12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado & pagar 3.500.000.00
Ohbligacion Entitfad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGOD PENSIGN COLPENSIONES $224.000.00
SEGURIDAD 50CIAL SALUD FOSYGA $175.000.00
ARL SURA $7.400.00
1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objete confractual,
firmado por el CONTRATISTA v el recibido a satisfaccian dej
14. DOCUMENTCS QUE HACEN -supervisor del contrato, de acuerdo al farmato establecido.

2. Copia discriminada de ios soperies de pago de los apores

mensyales obligatorios af Sistema General de Seguridad Social




an Salud y Pensidn, sobre un Ingreso Base de Cotizacidn del 40
% del valor mensual del cantrato, con aporie del 16 % en
pensicnes y el 12, 5 % en salud. E soporte de pago del aporte
mensual obligataric al Sistema General de Riesgos Laborales,
conforme lo establece la normatividad legal vigente vy de acuerdo
a la afiliacion efectuada a la AR.L.

3. formato anexo “3. Datos Generales”

4, {senalar los demas que cada Unidad Ejecutora considere viables
aportar pata el correspondiente pago)}

En el presente informe se deja constancia que elfla contratista
cumplié con las obligaciones corfractuales y legales reguladas
para este tipo de contrato y uomo consecuencia se recibe a
satisfaccion de forma PARCIAL B TOTAL T2

15, CONSTANCIAS
Asi mismo, se deja constancia gque durante la ejecucion del contrato
no se han configurada los presupuestos legales que reguian el
contrato [ahoral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, Bogota, el 20 de febrero del 2fio 2018

il{ -
Capitan JHON-JAROPATERNINA CUELLO
' to CENAC Convenios

Oficial de Se’




