SISTEMA INTEGRADO DE CODIGO: FOR-1-01-

GESTION MECI- 01
< MIPG
‘{3 DIRECCION Y PLANEACION VERSION: 2
INFORME FECHA: 14/03/20234
Dersoneria
Muvicipal e Tauramena
INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO No. 003 DE 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YEIMY MARIBEL MENDOZA AVILA
PLAZO INICIAL DE EJECUCION: 30 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 DE JULIO DE 2026
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: ($10.505.430.00)
VALOR TOTAL PARA PAGAR: ($1.750.905.00)
OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA GESTION EN EL PROCESO DE
ORGANIZACION Y REGISTRO DOCUMENTAL, DE PQRS Y DE ARCHIVO, ASI COMO
LA ADMINISTRACION DE CONTENIDOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
TAURAMENA, CASANARE.”

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
CONTRATADAS:

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar la alimentacién y control de la matriz de PQRS de la Personeria Municipal de conformidad
con la normatividad legal vigente y la proyeccion de informes.

2. Asistir y apoyar la gestion de documentacion ante la plataforma de SECOP I, en coordinacion con
la secretaria del despacho de la personeria.

3. Apoyar en coordinacion con la secretaria del despacho la organizacién del archivo fisico y digital
de gestion de la Personeria de conformidad con la normatividad legal vigente.

"Personeria Municipal de Tauramena, Equidad, Vigilancia y Participacion”
Carrera 16 N. 5-26 Barrio Buenos Aires Tauramena C. CEL 3144421513
personeria@personeria-tauramena.gov.co
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Publicacion, actualizacion y administracion de contenidos en la pagina web institucional y en las
redes sociales oficiales de la Personeria Municipal de Tauramena.

Orientar y apoyar la realizacion de solicitudes de designacion de defensor de oficio.

Las demaés actividades designadas por el supervisor, necesarias para dar cumplimiento del objeto

contractual.
EVIDENCIAS/
No. ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTES
EVIDENCIA 1

Se verifico el cumplimiento del apoyo en la alimentacion y
control de la matriz de PQRS, evidenciando el registro
oportuno, la actualizacién constante y el seguimiento
adecuado de las solicitudes recibidas.

Registro fotografico de la
matriz de PQRS de la
Personeria Municipal de

Tauramena
1 La contratista utilizo las herramientas y deméas formatos EVIDENCIA 1.1
documentados, aprobados y aplicados por la Entidad, segin | Tapia de relacion de PORS
el sistema integrado de gestion. recibida en dicho periodo
La contratista participo en la organizacion, revision y cargue
oportuno de los documentos en los procesos contractuales,
asi como el seguimiento a los tramites publicados en la
plataforma, evidenciando cumplimiento en tiempos. Por lo Re liEs\t/r:)DngCrgﬁczo de
anterior, la actividad se considera cumplida docu?nentos ca? ados en la
satisfactoriamente. plataforma SECOP I
2
Y aplico las herramientas y demas formatos documentados,
aprobados por la Entidad, segun el sistema integrado de
gestion.
La contratista realizo la correcta asignacion de los EVIDENCIA 3
documentos radicados por los usuarios, clasificandolos Registro fotografico de
conforme a las competencias de cada funcionario para su reparto de los diferentes
3 tramite y atencion. procesos recibidos por medio

fisico y magnético

"Personeria Municipal de Tauramena, Equidad, Vigilancia y Participacion”
Carrera 16 N. 5-26 Barrio Buenos Aires Tauramena C. CEL 3144421513
personeria@personeria-tauramena.gov.co
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Se evidencia que la documentacion fue organizada
adecuadamente y que se realiz6 la alimentacion fisica del
archivo institucional, garantizando el control, la trazabilidad
y el cumplimiento de los procedimientos internos.
Se verifico la publicacion, actualizacion y administracion de
contenidos en la pagina web y redes sociales oficiales de la
Personeria Municipal de Tauramena, evidenciando la EVIDENCIA 4
difusion oportuna de informacion de interés para la | Registro fotografico de las
4 ciudadania. diferentes publicaciones y/o
actualizaciones realizadas en
Se puede evidenciar la actualizacion de comunicados, la pagina de la Personeria
informes y piezas informativas, en cumplimiento de los Municipal y Facebook
principios de transparencia y acceso a la informacion
publica, fortaleciendo la comunicacién institucional.
La contratista brindd orientacion adecuada a los usuarios
sobre los documentos requeridos para realizar solicitudes
ante la Defensoria del Pueblo — sede Yopal, con el fin de
gestionar la asignacion de defensor de oficio. EVIDENCIA 5
Registro fotogréafico de
5 Asimismo, se evidencia la realizacion de enlace virtual con tramites realizados para
el consultorio juridico de Aguazul para el apoyo y tramite de solicitud de abogado de
los procesos correspondientes, facilitando el acceso a la oficio
justicia y garantizando una atencion oportuna a la
ciudadania.
La contratista orienta a la poblacion en general, evidenciando
un trato respetuoso, amable y orientado al servicio.
EVIDENCIA 6
Se verifico que las diligencias y solicitudes fueron atendidas Registro fotografico de
con claridad, acompafiamiento oportuno y conforme a los atencion a los diferentes
principios de eficiencia, transparencia y protecciéon de los usuarios
derechos de la comunidad.
6
La contratista realizo el seguimiento y control de la agenda EVIDENCIA 7
de la Personera Municipal, evidenciando una adecuada Registro fotogréafico
organizacion y priorizacion de las actividades, reuniones e (pantallazo) de calendario
invitaciones programadas.

"Personeria Municipal de Tauramena, Equidad, Vigilancia y Participacion”
Carrera 16 N. 5-26 Barrio Buenos Aires Tauramena C. CEL 3144421513
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Se constatd que esta labor contribuyé al cumplimiento
oportuno de los compromisos institucionales y al
fortalecimiento de la gestibn misional, garantizando
eficiencia y coordinacion.

La contratista brindo apoyo en la elaboracién del Informe de
Gestion de la vigencia 2025 de la Personeria Municipal,
evidenciando la recopilacion, organizacion y consolidacion
de la informacion de las actividades desarrolladas.

Se reviso la verificacién de soportes, estructuracién de
contenidos y revision de datos, asegurando claridad,
coherencia 'y cumplimiento de los lineamientos
institucionales y normativos.

EVIDENCIA 8
Registro fotografico
(pantallazo) de informe

Se efectud el pago al sistema de seguridad social del 26-30 del mes de Enero de 2026; pago correspondiente del

periodo de ejecucion del presente informe.

Como supervisora de este contrato, certifico que la contratista ha cumplido las actividades relacionadas en el
informe No. 01 del presente contrato, asi como de los aportes al sistema de seguridad social. Asi mismo, se deja
constancia que la contratista cumplié en su informe parcial No. 01 el objeto del contrato, que los soportes de
las actividades desarrolladas se entregaron por parte de la contratista en medio impreso y digital, los cuales

fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior, se firma a los diecisiete (27) dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

LIZET ST R (O
Personera Tauramena

"Personeria Municipal de Tauramena, Equidad, Vigilancia y Participacion”
Carrera 16 N. 5-26 Barrio Buenos Aires Tauramena C. CEL 3144421513

personeria@personeria-tauramena.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

INFORME DE ACTIVIDADES No. 01

NUMERO DE CONTRATO: 003 DEL TREINTA (30) DE ENERO DE 2026
CONTRATISTA: YEIMY MARIBEL MENDOZA AVILA
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES A LA GESTION EN EL
PROCESO DE ORGANIZACION Y
REGISTRO DOCUMENTAL, DE PQRS Y DE
ARCHIVO, ASI COMO LA
ADMINISTRACION DE CONTENIDOS DE
LA PERSONERIA  MUNICIPAL DE
TAURAMENA, CASANARE.”

VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL
CUATROCIENTOS  TREINTA  PESOS
M/CTE ($10.505.430. 000.00)

VALOR FINAL: UN MILLON SETENCIENTOS CINCUENTA
MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS
($1.750.905.00)

PLAZO SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIACION: 30 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: 29 DE JULIO DE 2026

PERIODO DE INFORME: 30 DE ENERO DE 2026 AL 28 DE

FEBRERO DE 2026

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

Apoyar la alimentacion y control de la matriz de PQRS de la Personeria Municipal de
conformidad con la normatividad legal vigente y la proyeccion de informes.

Asistir y apoyar la gestion de documentacion ante la plataforma de SECOP II, en
coordinacion con la secretaria del despacho de la personeria.

Apoyar en coordinacion con la secretaria del despacho la organizacion del archivo
fisico y digital de gestion de la Personeria de conformidad con la normatividad legal
vigente.

Publicacion, actualizacion y administracion de contenidos en la pégina web
institucional y en las redes sociales oficiales de la Personeria Municipal de Tauramena.

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo




INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

Orientar y apoyar la realizacion de solicitudes de designacion de defensor de oficio.

Las demaés actividades designadas por el supervisor, necesarias para dar cumplimiento
del objeto contractual.

EVIDENCIAS/
No. ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTES
Se realizo el apoyo a la alimentacién y control de la matriz
de PQRS de la Personeria Municipal, garantizando el EVIDENCIA 1
registro oportuno, la actualizacion permanente y el Registro fotografico de la
seguimiento adecuado de las peticiones, quejas, reclamos y matriz de PQRS de la
sugerencias recibidas. Esta actividad se desarrolld en Personeria Municipal de
1. | cumplimiento de la normatividad legal vigente, asegurando Tauramena
la trazabilidad de la informacion y la correcta proyeccion de
los informes requeridos. Asimismo, verifiqué la coherencia EVIDENCIA 1.1
y organizaciéon de los datos consignados en la matriz, Tabla de relacién de PQRS
contribuyendo al fortalecimiento del control interno y a la recibida en dicho periodo
mejora en la atencidn a la ciudadania.
Apoyé la gestion de documentacion en la plataforma SECOP
I, en coordinacidn con la Secretaria del Despacho de la
Personeria. Esta actividad incluy6 la organizacion, revision
y cargue oportuno de los documentos rquer_ldos en los EVIDENCIA 2
procesos contractuales, asegurando el cumplimiento de los ; o
2 lineamientos establecidos por la normativa vigente en Registro fotografico de
: . 05 por ¢ . gente en documentos cargados en la
materia de contratacion puablica. Asimismo, brindé g
L S I plataforma SECORP II
acompafiamiento en el seguimiento de los trdmites
publicados en la plataforma, contribuyendo a la
transparencia, eficiencia y adecuada gestion administrativa
de la entidad.
Apoye en la asignacion de los diferentes documentos
radicados (solicitudes) presentados por los usuarios,
clasificandolos de acuerdo con las competencias de cada EVIDENCIA 3
funcionario para su respectivo tramite y atencion. Esta | Registro fotografico de reparto
3. | actividad  permiti6  organizar  adecuadamente la de los diferentes procesos
documentacion y alimentar de manera fisica el archivo de la recibidos por medio fisico y
Personeria Municipal, garantizando el control, Ia magnético
trazabilidad y la correcta gestion documental conforme a los
procedimientos internos establecidos.
Apoye en la publicacion, actualizacion y administracion de
contenidos en la péagina web institucional y en las redes
sociales oficiales dF:a Iga Personeria Municipal )(;e Tauramena, . EVIDENC,:'_A 4
garantizando la difusion oportuna de informacién de interés Reglstro fotog_r aﬂc_o de las
4. | para la ciudadania. Esta actividad incluy¢ la actualizacion dlfer_ente_s publlcaglones ylo
permanente de comunicados, informes y piezas actualrlz_acmnes reallzadas_ en la
informativas, asegurando el cumplimiento de los principios pagln_a_de la Personeria
de transparencia, acceso a la informacion publica y Municipal y Facebook
fortalecimiento de la comunicacion institucional.
Apoye_en la orientacion a Ios_ usuarios sobre los documentos EVIDENCIA 5
requeridos para realizar solicitudes ante la Defensoria del Redistro fotoarafico de tramites
5. | Pueblo —sede Yopal, con el fin de gestionar la asignacion de g g

un defensor de oficio, de los cuales se gestion de 3
solicitudes. Asimismo, se realizé6 enlace virtual con el

realizados para solicitud de
abogado de oficio

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo




INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

consultorio juridico de Aguazul para brindar apoyo y dar
solucion a los procesos correspondientes, facilitando el
acceso a la justicia y garantizando una orientacion oportuna
a la ciudadania.

Apoye en la atencién a la poblacién en general, escuchando
con amabilidad y respeto las diferentes diligencias y

solicitudes relacionadas con los servicios de la Personeria EVIDENCIA 6
Municipal. Esta labor se desarrollé con enfoque de servicio Registro fotografico de
al ciudadano, garantizando orientacion clara, trato digno y atencion a los diferentes
acompafiamiento oportuno, conforme a los principios de usuarios
eficiencia, transparencia y proteccion de los derechos de la

comunidad.

Realicé el seguimiento y control de la agenda de la Personera
Municipal, con el proposito de garantizar el cumplimiento
oportuno de las diferentes actividades, reuniones,
invitaciones y demas solicitudes presentadas a la Personeria
6. | Municipal. Esta labor permitié una adecuada organizacion
del tiempo, priorizaciéon de compromisos y fortalecimiento
de la gestion institucional, asegurando eficiencia y
coordinacion en el desarrollo de las funciones misionales.

Brindé apoyo en la elaboracion del Informe de Gestion
correspondiente a la vigencia 2025, participando en la
recopilacién, organizacion y consolidacién de la informacion

EVIDENCIA 7
Registro fotografico
(pantallazo) de calendario

relacionada con las actividades desarrolladas por la EVIDENCIA 8
Personeria Municipal. Esta labor incluy6 la verificacion de Registro fotogréafico
soportes, estructuracion de contenidos y revision de datos, (pantallazo) de informe

con el fin de garantizar la claridad, coherencia vy
cumplimiento de los lineamientos institucionales vy
normativos aplicables.

OBSERVACIONES:

e Se entrega en el despacho de la Personeria Municipal los soportes electronicos de la
matriz y enfisicode los documentos y/o actividades realizadas en cumplimiento del objeto
contractual.

o Se efectud el pago al sistema de seguridad social del 26-30 del mes de enero de 2026;
pago correspondiente al mes del periodo de ejecucion del presente informe.

e Se aclara que el mes de febrero tiene 28 dias, teniendo en cuenta que el tltimo dia habil
es el 27 se hace necesario suscribir la presente acta el 27 de febrero del afio 2026.

ANEXOS:
o planilla de pago de seguridad social de enero 2026
o Registros fotograficos de las actividades realizadas

El) CONTRATISTA: LA SUPERVISO
1
YEIMY M{\RrBEL MENDOZA AVILA | LIZETH BALCLESSER AMOS
C.C 1118196652 PERSONERA MUNICIPAL

PROFESIONAL DE APOYO

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo
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INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

EVIDENCIA 1
Registro fotografico de la matriz de PQRS de la Personeria Municipal de Tauramena.
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EVIDENCIA 1.1

Para el periodo de enero y febrero se recibieron trecientos nueve 312 PQRS, veinticinco (25)
de manera fisica, una (1) WhatsApp y doscientos ochenta y seis (286) de manera electronica
recepcionadas en la base de datos de la siguiente manera:

Derechos de Peticion 16
Quejas 2
Solicitudes 43
Denuncias 2
Reclamos 0

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

Informativo 125
Comunicaciones 55
Invitaciones 69
TOTAL 312

EVIDENCIA 2
Registro fotografico de documentos cargados en la plataforma SECOP II.

CREAR PROCESO

.

Wioas sl pccens 0L 5

SERAGIOS FROPE SONLES ATA GESTIGH ~

EVIDENCIA 3
Registro fotografico de reparto de los diferentes procesos recibidos por medio fisico y magnético.
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DE SERVGID DE AGUA
c soueiT.. » JULIANA MORA,
SOLIGITUD DE CONGILIAGION
EXTRAIUDICIAL
[ENTREGA DE MEDICAMENTOS | GUEIA = TN PIRIAGHT
c PETICICN ~ JULIANA MORA.
SOLICIT... ~ WARGARITA PENAGOS
¢ |REQUERIMIENTO INCIDENTE DE | PETICION = JULIANA MORA
DESACATO 2025 D442
T_[SoucTuDDE =3 So00T_~ ALEIANDRA SIERRR.
PETICION * JULIANA MORA,
- i \PENAGOS
. SOUCIT... MARGARITA PENAGD:
RECI
PETICION ~ LINA PIRIACHI
Sapartes caso ENA LILIANA VARG

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

EVIDENCIA 4
Registro fotogréafico de las diferentes publicaciones y/o actualizaciones realizadas en la pagina de la
Personeria Municipal y Facebook.

) Personeria Municipal de Tauramena
== 17 de febrero a las 16:40 - &

En acto protocolario de notificacién, la Personeria Municipal de Tauramena presenta a Maria del

Pilar Mendoza Segura como representante Afro ante la Mesa de Participacién Efectiva de Victimas

de Tauramena.

c E y en que su liderazgo permitira visibilizar y elevar las

necesidades de la poblacién Afro victima del conflicto, promoviendo una representacion activa,
icipativa y ida en los escenarios de decision.

Reafirmamos nuestro compromiso con la garantia de los derechos, la inclusién y el fortalecimiento
de los espacios de participacion ciudadana. @

e Personeria Municipal de Promocionar

© T4, Margarita Penagos y 18 personas més 2 veces compartida VEEDURIA CIUDADANA #
il Me gusta () Comentar £> Compartir E !
Q Escribe algo.. 0L @® OB

EVIDENCIA S
Registro fotografico de tramites realizados para solicitud de abogado de oficio.

personeria personeria <perseneria@personeria-tauramena gov.co- @11:46 (hace 3 horas)
para casanare =

Sefiores:
DEFENSORA DEL PUEBLO
Regional, Casanare

Respetuoso saludo

Actuando como Ministerio Piiblico, en Defensa, Guarda v Promocién de los Derechos Humanos < Intereses Colectivos de nucstros Conciudadanos, de mancra comedida corro traslado de la solicitud escrita realizada ante
este Despacho por la sefiora LUZ DARY SAENZ CHAPARRO, para que le represente ¥ se le defienda los derechos que le asisten en materia familiar

Ala presente se adjunta el formulario diligenciado v los soportes aportados por el solicitaste.

Agradezco de antemano la gestién que se le pusda dar a la presente solicifud.

Cordialmente,

Cordialmente,

LIZETH BALLESTEROS RAMOS
4 Personera Municipal de Tauramena
) e J
(] Cel 3144421513
N Dpersoneria@personeriatauramena. gov.co
Carrera 16 No. 5-26

Dersonesia
Miocpal deTounavrn
Tauramena-Casanare

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

SOLICITUD DE ASIGNACION DE DEFENSOR PUBLICO

= Resumir este correo

W) Personeria personeria <personeria@personeria-tauramena.gov.co» & mi¢, 1Bfeb Ndb(hace 1dia) ¥ @ €

para casanare ~

Sefores:
DEFENSORIA DEL PUEBLO
Regional, Casanare

Respetuoso saludo

Actuando como Ministerio Piblico, en Defensa, Guarda y Promocién de los Derechos Humanos e Intereses Colectivos de nuestros Conciudadanos, de manera comedida corro traslado de Ia solicitud escrita realizada ante
este Despacho por la sefiora MARIA YALILE JIMENEZ MARTINEZ, para que le represente v se le defienda los derechos que le asisten en matesia civil

Ala preseate se adjunta ¢l formulario diligenciado v los soportes aportados por el solicitante.

Agradezco de antemano la gestion que se le pucda dar a la presente solicitud

Cordialmente,

SOLICITUD DE ASIGNACION DE DEFENSOR PUBLICO

=" Resumir este correo

W) Personeria personeria <personeria@personeria-tauramena.gov.co- © mig, 11feb, 1208 (hace sdias) ¢ @ €
. paracassnare v

Sefores:
DEFENSORIA DEL PUEBLO
Regional, Casanare

Respetuoso saludo
Actuando como Ministerio Publico, en Defensa, Guarda v Promocién de los Derechos Humanos ¢ Intereses Colectivos de nuestros Conciudadanos, de manera comedida corro traslado de la solicitud escrita realizada ante
este Despache por el sefior WILLANSONE RODRIGUEZ CABALLERO para que le represente y se le defienda los derechos que le asisten en materia familiar.

A la presente sc adjunta | formulario diligenciado y los soportes aportados por el solicitante.

Agradezco de antemano la gestién que se le pueda dar a la presente solicitud

Cordialmente,

EVIDENCIA 6
Registro fotografico de atencion a los diferentes usuarios.

L

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

EVIDENCIA 7
Registro fotografico (pantallazo) de calendario.

= C Calendar Hoy < > Febrerode 2026 ~ Q @ & ( Mes -~ B @) & Google *
oom wn s e we sie
+ Ve feb 2 3 . s 6 ?
B Oficine
 10um CITACION A REUNION DE SEGUIMIE fam REUNION PREPARATORIA, MESA DE @ 230pm Nueva Fecha invitacidn a Sesion « @ 10sm Reunidn del Consejo Municipsl de ¢
@ 5pm Convocatoria virtual PRIORITARIA ® 1:30pm INVITACION A SOCIALIZACION DI

s ° 10 n n 1 "

- ® 9am INVITACION A SOCIALIZACION DEL |

ATACION A ACTO DE ENTREG# @ 4m CITA CLAUDIA CALIXTO ITACION SEGUIMIENTO ¥ CUMP

AUTO FLUA FECHA ENTREGA D

tacion & reunién del ANLA - §

® 4om Sequnda parte de capacitacion veec

. " " » (') © n
ot
 93m CTACON FORMAL AWESA OE TRAL 8 230pm FRONTERA ENERGH: Reiiénde. 8 2305 Reurin de ConsoMuricpol e @ 11 Rewrionconsansgo  %am CONVOCATORIA REUNION COMISIO @ 8305 OFCI SOE 09-240.0%-001.3
@ 2pm OFICI0SOE 09-240.09-00126175 @ 5 KEVI SANTIAGD - EGUMIENTO
@ Jom RECORDATORO VTACION AEUNK 4 REUNION OE PLANEACION CANPAR
o NVTACION WAGURACION ZOMA i

2 2 2] 2 2 7 2

ROSALBA CORREDOS- CUESTIONAR ® 7am In PLAN DE CHOQUE

HAYLIN RODRIGUEZ-CUESTIONARY

am Socializacién resultados estudio |

ivitacion reunién Visita ANLA
CAILA BARRETO-CUESTIONARIO N¢
@ 25m LIZETH BONOROUEZ- CUESTIONARI
 om ENEIDA RODRIGUEZ -CUESTIONARK

EVIDENCIA 8
Registro fotografico (pantallazo) de informe.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FOR-1-01-01
DA MECI-MIPG
)
DIRECCION Y PLANEACION VERSION: 2
Manicipd e Tmyoers
INFORME FECHA: 14/03/20234
INFORME DE GESTION

MARZO 2025 - FEBRERO 2026

R s

Devsonerin
Municipal, de Taurasmenc

DIRIGIDO AL HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL DE TAURAMENA

LIZETH BALLESTEROS RAMOS

Personera Municipal de Tauramena

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 003 DEL 30 DE ENERO DE 2026

EVIDENCIA 9
Se anexa planilla de pago de seguridad social de 26-30 Enero 2026

aportes Planilla Resumen
enlinea
DATOS GENERALES OEL APORTANTE
Gemtiacin | o Fazon Socal [rrye— St Prncipl | Deecoon e — r.mmlmnst(m-
=
R I e e |y | e |
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
| e | Fecha T oo
o T T T T T | = T owemons | Vator
oo [meor e = T | I [ T bl EX)
DE APORTES
Fovson | s | cor | wesaos [pamanscaiss
- 158 T | o
I jar
1 | l | I | prasn [ 8 [evson] s o] wafs|e 3
T
Pagina 1 de 2 2026/02/19 02:54 PM
aportes Planilla Resumen
enlinea
DATOS GENERALES OFL APORTANTE
[r=——— Fazon Socal Cine Aportane preep—— Deeccion Glugad Departaments r-muml Eroneraca SEA e
car
o | | |y | EE . w
'DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION.
Fariods e | Fecha I o
Fomion | _sad I N T T ) o T owemon | Vaier
FT e e [oemoases I [ wwmm| s foean | of BT

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES.

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 546,700 s0 0 546,700
PORVENIR N0 800224808 8 1 546,700 s0 0 $46,700
ARL (ADWINSTRADORAS: 1) 1 57200 0 50 57200
POSITIVA COMPATIA DE SEGUROS 1423 80011153 6 1 57,200 50 0 §7200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 536,500 50 0 $36.500
NUEVA EPS MOVILIDAD. EPSOA1  900,156264 2 1 536,500 0 0 $36.500

Pagina 2 de 2 2026/02/19 02:54 PM

Yeimy Maribel Mendoza Avila
Profesional De Apoyo



Tauramena - Casanare, veintisiete (27) de febrero de dos mil veintiséis (2026).

Personeria Municipal
Tauramena Casanare

Doctora:
LIZETH BALLESTEROS RAMOS o | FEB 2026
Personera Municipal de Tauramena- Casanare Hora C( .00 A
= =7 > 3
Fririvmy: /\M
Asunto:

Entrega de Informe No. 01, Contrato de Prestacion de Servicios No. 003 de 2026
del 30 de enero de 2026 al 28 de febrero de 2026.

Respetuoso saludo.

Por medio de la presente, adjunto el informe No. 01 correspondiente al contrato de
servicios No. 003 del 30 de enero de 2026. Este contrato tiene como objeto:
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA GESTION EN EL PROCESO DE
ORGANIZACION Y REGISTRO DOCUMENTAL, DE PQRS Y DE ARCHIVO, ASI COMO LA
ADMINISTRACION DE CONTENIDOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TAURAMENA,
CASANARE.”, que comprende el periodo 30 de enero de 2026 al 29 de julio de 2026.

Anexo a la presente (10) folios.

Cordialmente,

1
YEIMY-MARIBEL MENDOZA AVILA

C.C. No. 1118196652
CONTRATISTA



Tauramena — Casanare, veintisiete (27) de febrero de dos mil veintiséis (2026).

CUENTA DE COBRO
PERSONERIA MUNICIPAL DE TAURAMENA CASANARE
DEBE A:

YEIMY MARIBEL MENDOZA AVILA
CC. No. 1118196652

LA SUMA ..ttt e s e st e e $1.750. 905.00

UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($1.750. 905.00) M/CTE.

POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION

Contrato No. 003 de fecha 30 de enero de 2026 al 29 de julio de 2026.

OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA GESTION EN EL PROCESO DE
ORGANIZACION Y REGISTRO DOCUMENTAL, DE PQRS Y DE ARCHIVO, ASi COMO LA
ADMINISTRACION DE CONTENIDOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TAURAMENA,
CASANARE.”, servicios prestados desde el 30 de enero al 28 de febrero de 2026.

Acta parcial No. 01.

Valor Acta Parcial 1.750. 905.00
Valor Ejecutado 1.750. 905.00
Valor por Ejecutar 8.754. 525.00
Valor Total del Contrato 10.505. 430.00

Pago de Seguridad Social: PLANILLA No. 9498983869 DEL 2 DE FEBRERO DEL 2026

PENSION SALUD ARL
46.700 36.500 7.200
Anexo Planilla (01)
Atentamente,
L
YEI RIBEL MENDOZA AVILA

C.C. No. 1118196652
CONTRATISTA



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1118196652 MENDOZA AVILA YEIMY MARIBEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL VDA AGUABLANCA TAURAMENA-CASANARE 6247298 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 30250860 9499043384 | 2026/02/12 2026/02/02 | NEQUI 0 $90,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS | PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias | Codigo | Dias | Codigo | Dias | Codigo | Dias | Dias | Exonerado
ing [ ret |tde [ tae |tdp | tap [vsp | cor | vst | stn |ige [ima[vac|avp [vet | irt | vip SENA e
ICBF
1 fcc 1118196652 ENDOZA AVILA X 230301 | 5 |EPS041| 5 0 14-23( 5 | 0 No
[YEIMY MARIBEL
Total Afiliados( 1)

Pagina 1 de 2 2026/02/19 02:54 PM



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1118196652 MENDOZA AVILA YEIMY MARIBEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL VDA AGUABLANCA TAURAMENA-CASANARE 6247298 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 30250860 9499043384 | 2026/02/12 2026/02/02 | NEQUI 0 $90,400

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $46,700 $0 $0 $46,700
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $46,700 $0 $0 $46,700
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,200 $0 $0 $7,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,200 $0 $0 $7,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $36,500 $0 $0 $36,500
NUEVA EPS MOVILIDAD EPS041 900,156,264 2 1 $36,500 $0 $0 $36,500

1 $90,400 $0 $0 $90,400
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